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EINFUHRUNG

In den vergangenen Jahren sind elektronische Signaturen bei Schulen und
anderen Bildungseinrichtungen immer beliebter geworden. Wahrend
herkdmmliche gedruckte Dokumente in der Vergangenheit vor allem dazu
verwendet wurden, Genehmigungen einzuholen, Anmeldungen auszufillen,
Benachrichtigungen zu verteilen und Formulare auszufullen, haben
Verwaltungsmitarbeiter und Padagogen erkannt, dass sie durch die
Digitalisierung von Dokumenten und die Implementierung einer Ldsung fur
elektronische Signaturen eine Reihe von nutzlichen Vorteilen genieRen
kdénnen, die eine Reihe von Prozessen verandern.

Die folgenden Ausfihrungen verdeutlichen, wie Schulen von der
Verwendung elektronischer Signaturen profitieren konnen und wie Foxit
eSign darauf vorbereitet und in der Lage ist, diese Vorteile und mehr zu

bieten.
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VORTEILE UND
ANWENDUNGSFALLE

MEHR KONFORMITAT

Fur die meisten Bildungseinrichtungen hat die sorgfaltige und effektive Einhaltung von
Vorschriften und gesetzlichen Bestimmungen oberste Prioritat. Mit den elektronischen
Signaturen von Foxit eSign kdnnen Sie das Signier- und Sendeverfahren besser kontrollieren,
eine detaillierte Nachvollziehbarkeit erreichen und Sicherheits- und Identitatsfunktionen wie die
Multi-Faktor-Authentifizierung (MFA) nutzen, die fir jede Situation angepasst werden kénnen.

OPTIMIERTE i
VERWALTUNGSABLAUFE

Durch den Einsatz einer Signaturlésung wie Foxit eSign kdnnen Schulen den Anmeldevorgang
fur das Verwaltungspersonal, Eltern und Schiler automatisieren und beschleunigen, indem sie
herkdmmliche und zeitaufwandige Verfahren zum Drucken, Signieren und Versenden umgehen.
Wenn das Verwaltungspersonal einer Schule Zugriff auf eine Losung flr elektronische Signaturen
hat, um Anmeldeformulare, Erlaubnisscheine, Personaleinstellungen, wichtige
Benachrichtigungen und vieles mehr zu erstellen und auszufullen, kann dies ihre Arbeitsablaufe
verandern und so die Produktivitat steigern.

VEREINFACHTE
REMOTE-ZUSAMMENARBEIT

Immer mehr Schulen und Hochschuleinrichtungen haben in den letzten Jahren einen erhohten
Bedarf an besseren Tools fir die Remote-Zusammenarbeit festgestellt. Die Losungen von Foxit
eSign unterstutzen das Ausfullen von Dokumenten und die Zusammenarbeit, unabhangig davon,
wo sich die Signaturgeber befinden. Sie erleichtern die Zusammenarbeit zwischen den
Abteilungen, verbessern die Kommunikation mit Eltern und Schilern und erméglichen den
digitalen Zugriff auf Dokumente.

ERHOHTE GENAUIGKEIT

Wenn Anmeldeformulare und andere Papierdokumente korrigiert werden mussen, kann dies
einen Engpass bei der Abwicklung eines Vorgangs verursachen. Der Einsatz elektronischer




Signaturen Uber Foxit eSign ermoglicht es Schulen, eine effektivere Dokumentenfihrung mit
Formularfeldkontrollen und Anleitungen zu etablieren und so haufige Fehler und fehlende
Informationen zu vermeiden.

BESSERE ORGANISATION

Von IEP/504-Planen bis hin zu Zeugnissen, Antragen auf Bildungsleistungen, Opt-in/Out-
Formularen, Impfformularen, Anmeldeformularen und vielem mehr - Schulen mussen eine
Menge Papierkram erledigen. Durch den Einsatz elektronischer Signaturen kénnen Schulen
nicht nur das Ausfullen von Dokumenten digitalisieren, um eine effiziente und nachvollziehbare
Bearbeitung zu ermdglichen, sondern sie konnen die ausgefillten Dokumente auch digital
speichern, um sie bei Bedarf leicht zu finden und weiterzugeben.

MERKMALE UND FUNKTIONEN

MOGLICHKEIT ZUR NAHTLOSEN
INTEGRATION

Die meisten Schulen setzen im Laufe eines Arbeitstages mehrere Softwareldsungen gleichzeitig
ein. Daher ist die Verwendung von Losungen wie Foxit eSign, die in ihre bevorzugten
Anwendungen oder Software integriert sind, von entscheidender Bedeutung.

o Einbettbare Formulare: Verwenden Sie vorab generierten Code, um schnell und einfach
signierbare Formulare in lhre Website einzubetten.

e Zapier: Automatisieren Sie Signieraufgaben und -prozesse mit Hilfe von vorgefertigten
Integrationen, die fur Tausende beliebter Anwendungen verfugbar sind.

o Spezielle API: Integrieren Sie die optimale Signierlésung fir Schulen, indem Sie unsere
Software mithilfe unserer leistungsstarken, speziell entwickelten API in Ihre Plattformen
einbinden, die maRgeschneiderte Lésungen fuir Ihre Anforderungen bietet.

VERBESSERTE DATENSICHERHEIT

Ob es sich nun um eine private Bildungseinrichtung mit strengen Datenanforderungen oder um
ein 6ffentliches Schulsystem handelt, die Geheimhaltung und Sicherheit von Dokumenten ist fur
alle Bildungseinrichtungen von hdchster Prioritat. Foxit eSign hat die Bedeutung der
Dokumentensicherheit erkannt und bietet umfangreiche Erweiterungen.

«  Konform mit SOC 2 Type 2: Wir wurden von unabhangigen Wirtschaftsprifern geprift und
halten uns an die strengen und grindlichen funf Grundsatze fur Treuhanddienstleistungen,




die vom AICPA entwickelt wurden: Sicherheit, Verfligbarkeit, Vertraulichkeit, Integritat der
Verarbeitung und Datenschutz.

+  Dynamische Verschliisselung: Ihre Dokumente werden mit einer 256-Bit-Verschlisselung
abgesichert. Erganzt wird dies durch unsere strengen Firewall-Kontrollen - der gesamte
ein- und ausgehende Datenverkehr wird Uberwacht und muss sich an die strengen
Sicherheitsregeln unseres Netzwerks halten.

e Cloud-Server in vertrauenswiirdigen Rechenzentren in den USA und der EU: Foxit
eSign unterhalt derzeit Rechenzentren sowohl in den USA als auch in Europa, damit
Bildungseinrichtungen die Datenlokalisierung und optimale Sicherheit ihrer Daten
gewahrleisten kdnnen.

* Intuitiv bedienbare Steuerelemente fiir die Sichtbarkeit: Die Kontrolle Uber die
Sichtbarkeit liegt in hren Handen, denn Sie kénnen ganz einfach festlegen, wer Ihre
wichtigen Dokumente sehen und darauf zugreifen darf, z. B. durch Beschrankungen der
Dokumentenanzeige, Benutzerkontenbeschrankungen, verschiedene Benutzerebenen und
die Zuweisung eines Benutzermanagers.

BENUTZERFREUNDLICH

Die Benutzeroberflache und die Funktionen von Foxit eSign sind intuitiv gestaltet. Sie erleichtern
sowohl den Absendern als auch den Signaturgebern die Arbeit und beschleunigen die
Einarbeitung von Mitarbeitern und Empfangern gleichermal3en.

Minimale Anleitung und Schulung: Die Benutzeroberflache von Foxit eSign ist intuitiv
gestaltet, sodass eine ausfuhrliche oder komplizierte Einarbeitung und Schulung UberflUssig
ist. Unser benutzerfreundliches Layout ermdglicht eine unkomplizierte Nutzung und bietet
gleichzeitig robuste und hilfreiche Funktionen.

o Erinnerungsoptionen: In detaillierten Ansichten haben Sie jederzeit den Uberblick (iber den
Stand lhres Signiervorgangs. AuRerdem kénnen Sie die rechtzeitige Fertigstellung lhres
Dokuments sicherstellen, indem Sie Erinnerungen an die Signaturgeber senden.

¢ Auf parallelen Arbeitsablidufen basierte Komplettlosung: Optimieren Sie lhre Aufgaben
mit unserem intuitiven, parallelen und sequenziellen Signiervorgang, der Sie von der
Vorlagenerstellung bis zum Versand und zur Speicherung fuhrt und so sowohl fur
Verwaltungsmitarbeiter, Schuler und Eltern eine effizientere Arbeitsweise ermdglicht.

VEREINFACHTE ERSTELLUNG VON
DOKUMENTEN

Fur Lehrkrafte und Verwaltungsmitarbeiter ist es mit Foxit eSign einfacher denn je, die
bendtigten signierbaren Dokumente schnell und einfach zu erstellen.
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o Unterstiitzung fiir viele Dateitypen: Sie konnen alle von der Schule geforderten Formulare
in praktisch jedem Dateiformat hochladen und im Handumdrehen in PDF konvertieren,
einschlieBlich DOC, DOCX, XLSX, XLS, PPT, PPTX, CSV, TXT, RTF und PNG.

e Hinzufiigen von Formularfeldern ohne groBen Aufwand: Ziehen Sie Signatur, Datum,
Daten, Kontrollkdstchen und andere Felder per Drag & Drop auf ein beliebiges Formular, um
schnell und einfach Dokumente zu erstellen.

e Erstellen von wiederverwendbaren Vorlagen: Speichern Sie haufig verwendete Formulare
schneller, indem Sie Vorlagen in lhrer persénlichen Vorlagenbibliothek zur schnellen und
einfachen Ubermittlung erstellen. Sie kénnen Formulare und Dokumente auch bequem Gber
unsere Bibliothek mit vorgefertigten Vorlagen Gbermitteln, um gangige Vordrucke anzupassen
und zu versenden.

o Ersetzbare Vorlagen: Die Aktualisierung von Dokumenten war noch nie so einfach wie
mit Foxit eSign! Mit unserem Werzeug zum Ersetzen von Vorlagendateien konnen Sie
Vorlagen in Sekundenschnelle aktualisieren.

e Vorlagenregeln in Verbindung mit Smart Tags: Verwenden Sie Smart Tags, um Namen,
E-Mail und andere Informationen von Personen abzuleiten und so die wiederholte manuelle
Eingabe zu umgehen.

UMFASSENDE KUNDENBETREUUNG

Jede Schule ist anders, was bedeutet, dass ihre Bedlrfnisse und Prozesse sehr unterschiedlich
sind. Foxit eSign ist sich der Notwendigkeit einzigartiger Losungen bewusst und gewahrleistet,
dass bei jedem Schritt maRgeschneiderte Beratung und Unterstitzung geboten wird.

o Support rund um die Uhr: Wir richten uns nach lhrer Zeit. Wenden Sie sich an unseren
Kundendienst, der Sie rund um die Uhr per Telefon, Chat, E-Mail oder Ticket unterstitzt.

«  Benutzerdefinierte Losungen: Unsere Support-Mitarbeiter sind hochqualifiziert, sachkundig
und erfahren in der Fehlersuche und Fehlerbehebung. Ganz gleich, ob Sie Fragen haben, auf
ein Problem gestoRBen sind oder einfach eine Anleitung bendtigen, wie Sie eine bestimmte
Funktion am effektivsten ausfuhren kénnen - wir sind fur Sie da. Dartber hinaus bieten wir
taglich Webinare fur Anfanger und fur fortgeschrittene Benutzer an.

KOSTENEINSPARUNGEN

Wenn Schulen Geld einsparen und Kosten senken, bedeutet dies, dass sie eine wichtige
Gelegenheit haben, Programme und MalRnahmen in wichtigen Bereichen zu verbessern. Die
kosteneffiziente Preisgestaltung von Foxit eSign ist darauf ausgelegt, die Fixkosten zu senken
und Budgetvorgaben zu erfullen.
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o  Sparen von Papier, Druck und Postversand: Digitale Dokumente und elektronische
Signaturen sind billiger als Papier und Unterschriften mit Stift und Tinte. Durch die Umstellung
auf digitale Medien kénnen Bildungseinrichtungen ihren Verwaltungsaufwand erheblich
reduzieren und Kosten einsparen.

« Planen mit festen Budgets: In Zeiten knapper Jahresbudgets ist es wichtig, dass die von den
Schulen implementierten Losungen kosteneffizient sind und sich positiv auf ihr Ergebnis
auswirken. Die Preise fur die Foxit eSign-Plane sind so gestaffelt, dass sie selbst den strengsten
Budgets gerecht werden.

10S-SIGNIERUNG

Fir viele unserer Unterzeichner im Bildungssektor ist mobiles Signieren unverzichtbar. Mit
unserer iOS-App kénnen Sie auf einem Apple iOS-Gerat Ihrer Wahl elektronisch signieren.

«  Voller Funktionsumfang: Die iOS-App von Foxit eSign wurde entwickelt, damit Benutzer
unterwegs einen vollstandigen elektronischen Signaturprozess durchfuhren kénnen, ohne auf
die Funktionalitat der browserbasierten App verzichten zu mussen.

«  Offline-Modus: Sie kdnnen Dokumente auch dann vorbereiten, signieren und verwalten,
wenn Sie nicht mit dem Internet verbunden sind, indem Sie den Offline-Modus verwenden
- sobald die Verbindung hergestellt ist, einfach synchronisieren und senden.

RECHTSVERBINDLICH, SOX-UND
FERPA-KONFORM

Bildungseinrichtungen verfuigen Uber eine Vielzahl sensibler Informationen tber Schiler und
sind daftir verantwortlich, dass diese sicher und geschtitzt sind. Durch den Einsatz von Foxit
eSign kénnen Bildungseinrichtungen die FERPA- und SOX-Anforderungen leichter einhalten und
sicherstellen, dass Dokumente rechtsverbindlich sind.

e Rechtsverbindlich: Wir halten alle ESIGN- und UETA-Bestimmungen ein, um sicherzustellen,
dass Ihre Dokumente rechtsverbindlich sind und die Bildungsvorschriften flr elektronische
Signaturen und digitale Dokumente problemlos erftllt werden kénnen.

*  FERPA-konform: Gesetze wie das Family Education Rights and Privacy Act (FERPA) sollen
Schilern helfen, die Kontrolle Gber ihre personlichen Daten zu behalten. Foxit eSign kann dazu
beitragen, dass viele dieser Konformitatsanforderungen aufgrund der besseren Kontrolle Uber
den Signier- und Versandvorgang viel einfacher einzuhalten sind.




e SOX-konform: Fiir bdrsennotierte private Bildungseinrichtungen, die die Sarbanes-Oxley-
Vorschriften (SOX) in Bezug auf Datenschutz und Betrugserkennung einhalten mussen, stellt
die manipulationssichere und detaillierte Prifung von Foxit eSign die perfekte Lésung dar.

o Multi-Faktor-Authentifizierung (MFA): MFA sorgt flr zusatzliche Sicherheit, da die Benutzer
nicht nur einen Benutzernamen und ein Kennwort, sondern auch weitere Anmeldedaten
angeben mussen. Die Multi-Faktor-Authentifizierung von Foxit eSign kann Gber SMS, Voice und
Authy aktiviert werden.

Foxit Vertrieb: +49 30 234849944 Support Center

Lennéstr. 1 oder +49 30 234849945 www.foxit.com \ —
10785 Berlin, Deutschland Support: +49 30 21783691 O‘

© Foxit Software Incorporated. Alle Rechte vorbehalten.
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