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Arbeiten mit Foxit Reader

Installieren und Deinstallieren

Die

Installation von Foxit Readerist sehr einfach: Doppelklicken Sie auf die

heruntergeladene Setup-Datei und fuhren Sie die folgenden Schritte aus, wenn Sie dazu
aufgefordert werden.

Alternativ kdnnen Sie Foxit Reader auch Uber die Befehlszeile installieren. Weitere
Informationen finden Sie im Benutzerhandbuch zu Foxit Reader.

Zur Deinstallation von Foxit Reader flihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

>

>

Klicken Sie auf Start > Alle Programme > Foxit Reader > Foxit Reader deinstallieren.
Klicken Sie bei Windows 8 und 10 auf Start > Windows-System > Systemsteuerung >
Programme > Programme und Features > wahlen Sie Foxit Reader aus und klicken
Sie auf Deinstallieren. Klicken Sie bei Windows 7 auf Start > Systemsteuerung >
Programme > Programm deinstallieren und wahlen Sie Foxit Reader fur die
Deinstallation aus.

Doppelklicken Sie im Installationsverzeichnis von Foxit Reader

(Laufwerkname:\...\Foxit Software\Foxit Reader\) auf die Datei ,,unins000.exe".

Offnen, SchlieBen und Speichern

Nach dem Start von Foxit Reader kdnnen Sie PDF-Dokumente 6ffnen, schlieRen und
speichern, indem Sie auf die Registerkarte Datei klicken und dann die entsprechende
Option auswahlen.


https://www.foxitsoftware.com/support/usermanuals.php
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Wechseln in den Touchmodus

Der Touchmodus erleichtert das Arbeiten mit Foxit Reader auf Touchgeraten. Im
Touchmodus sind die Abstande zwischen den Schaltflachen der Werkzeugleiste, Befehlen
und Fenstern geringflugig groRer gestaltet, um die Auswahl mit den Fingern zu erleichtern.
Um in den Touchmodus zu wechseln, klicken Sie in der Symbolleiste fir den

Schnellzugriff auf b und wahlen Sie Touchmodus aus. Wahrend der Touchmodus

aktiviert ist, konnen Sie auf ‘ﬂ=7 klicken und Mausmodus auswahlen, um zum

Mausmodus zurtickzukehren.

Anpassen des Menubands

Menuband-Symbolleiste

Ahnlich wie die Werkzeugleiste von Office 2013 unterstitzt auch Foxit Reader die
MenUband-Werkzeugleiste, bei der jede Registerkarte verschiedene Befehle aufweist, um
den Zugriff zu vereinfachen. Sie kdnnen die einzelnen Registerkarten, wie z. B. ,Start”,
~Kommentar”, ,Ansicht”, ,Formular”, durchgehen und auf die benétigten Befehle zugreifen
(siehe folgende Abbildung).
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Das Menuband ist so ausgerichtet, dass Sie die Befehle auf einfache und bequeme Weise
finden kdnnen. Ab Version 7.0 bietet Ihnen Foxit Reader die Mdglichkeit, das Mentband
nach Belieben zu personalisieren und anzupassen. Mithilfe dieser Funktion kdnnen Sie
das standardmaRige Menuband anpassen und benutzerdefinierte Registerkarten oder
Gruppen mit Ihren bevorzugten Befehlen erstellen.

Klicken Sie zum Anpassen des Menubands mit der rechten Maustaste auf das Menuband.
Wahlen Sie aus dem Kontextmenti die Option Menliband anpassen, um das Dialogfeld
Werkzeuge anpassen anzuzeigen, und fuhren Sie anschlieBend die nachstehenden
Schritte aus.
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Dialogfeld ,Werkzeuge anpassen”
Erstellen einer neuen Registerkarte
FUhren Sie zum Erstellen einer neuen Registerkarte einen der folgenden Schritte aus:

» Wahlen Sie die Registerkarte aus, nach der die neue Registerkarte eingefligt werden
soll, und klicken Sie auf Neue Registerkarte.

» Alternativ kdnnen Sie mit der rechten Maustaste auf die Registerkarte klicken, nach
der die neue Registerkarte eingefligt werden soll, und dann aus dem Kontextmen(
die Option Neue Registerkarte auswahlen.

Hinzufligen einer neuen Gruppe zu einer Registerkarte

FUhren Sie zum Hinzufligen einer neuen Gruppe zu einer Registerkarte einen der
folgenden Schritte aus:

» Wahlen Sie die Registerkarte aus, zu der die Gruppe hinzugefligt werden soll, und
klicken Sie anschlieRend auf Neue Gruppe.



>

Alternativ kdnnen Sie mit der rechten Maustaste auf die Registerkarte klicken, zu der
die neue Gruppe hinzugeflgt werden soll, und anschlieRend aus dem Kontextmenu
die Option Neue Gruppe auswahlen.

Umbenennen einer Registerkarte oder einer Gruppe

>

>

Wahlen Sie die Registerkarte bzw. die Gruppe aus, die umbenannt werden soll, und
klicken Sie anschlielend auf Umbenennen.

Alternativ kénnen Sie mit der rechten Maustaste auf die Registerkarte bzw. die
Gruppe klicken, die umbenannt werden soll, und aus dem Kontextmenu die Option
Umbenennen auswahlen.

Geben Sie im Dialogfeld Umbenennen den neuen Namen ein und kicken Sie auf OK.

Hinzuflgen von Befehle zu einer Gruppe

Wahlen Sie die Gruppe aus, unter der Sie einen Kommentar hinzufigen mdchten.
Wahlen Sie die Kategorie, unter der sich der Befehl befindet, und anschliel}end den
gewlnschten Befehl aus der Liste Befehl auswahlen aus.

Klicken Sie auf Hinzufigen, um den ausgewahlten Befehl zu der gewdiinschten
Gruppe hinzuzuftigen.

Entfernen einer Registerkarte, einer Gruppe oder eines Befehls

FUhren Sie einen der folgenden Schritte aus, um eine Registerkarte, eine Gruppe oder
einen Befehl zu entfernen:

>

Wahlen Sie die zu entfernende Registerkarte, die zu entfernende Gruppe oder den
zu entfernenden Befehl aus und klicken Sie auf Entfernen.

Alternativ kénnen Sie mit der rechten Maustaste auf die zu entfernende
Registerkarte, die zu entfernende Gruppe oder den zu entfernenden Befehl klicken
und aus dem Kontextmenu die Option Léschen auswahlen.

Registerkarten oder Gruppen neu anordnen

FUhren Sie einen der folgenden Schritte aus, um die Registerkarten oder Gruppen neu
anzuordnen:

>

Wahlen Sie die Registerkarte oder Gruppe aus, die neu angeordnet werden soll, und
klicken Sie entsprechend der gewlnschten Verschiebung auf die Pfeiltaste Nach

oben [*] oder Nach unten |L|.

Alternativ kdnnen Sie mit der rechten Maustaste auf die Registerkarte oder Gruppe
klicken, die neu angeordnet werden soll, und dann entsprechend der gewtinschten
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Verschiebung die Option Element nach oben verschieben oder Element nach unten
verschieben auswahlen.

Zuricksetzen des Menubands

»  Klicken Sie im Dialogfeld Werkzeuge anpassen auf Zurtcksetzen, um das Menuband
auf die Standardeinstellungen zurtickzusetzen.

Importieren eines benutzerdefinierten Meniibands

> Klicken Sie auf Importieren.
> Wahlen Sie im Dialogfeld Offnen die Datei fir die Anpassung des Menlbands
(.xml-Datei) aus und klicken Sie auf Offnen.

Hinweis: Nach dem Import einer Datei fUr die Anpassung des MenUbands werden alle
zuvor festgelegten benutzerdefinierten Einstellungen verworfen. Wenn Sie zu dem zuvor
festgelegten MenUband zurlckkehren ~modchten, sollten Sie zundchst das
benutzerdefinierte Menliband exportieren, bevor Sie ein neues importieren.

Exportieren eines benutzerdefinierten Meniibands

»  Klicken Sie auf Exportieren.
» Geben Sie im Dialogfeld Speichern unter Namen und Pfad der Datei an und klicken
Sie anschlieBend auf Speichern.

Hinweis:

1. Nach Angabe der Einstellungen mussen Sie auf der Registerkarte Meniband anpassen
auf OK klicken, um Ihre Anderungen auf das Meniiband anzuwenden und zu speichern.

2. Zur besseren Unterscheidung zwischen standardmaliigen und benutzerdefinierten
Registerkarten oder Gruppen werden die benutzerdefinierten Registerkarten bzw.
Gruppen in der Liste Menuband anpassen nach dem Namen mit

.(Benutzerdefiniert)” gekennzeichnet (wie folgt: <] Neue Registerkarte (Benutzerdefiniert) )

aber ohne das Wort ,(Benutzerdefiniert)” im Menltband.

3. Die Befehle in der standardmaliigen Gruppe unter einer Standardregisterkarte werden in
Grau angezeigt und kénnen weder umbenannt, neu angeordnet noch entfernt werden.

4. Sie kdnnen Standardregisterkarten in Foxit Reader nicht entfernen.



Suchen von Befehlen

Anzeigen aller Befehle
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Klicken Sie auf die Schaltflachen in den einzelnen Registerkarten in der Gruppe, um
zwischen verschiedenen Befehlen zu wechseln. AulRerdem wird ein Tipp angezeigt, wenn
Sie mit der Maus auf einen Befehl zeigen. Beispielsweise gibt es die Gruppen Werkzeuge,
Ansicht, Kommentar, Links und Einfligen auf der Registerkarte Start. Mit dem Befehl Hand
kénnen Sie im Inhalt navigieren, mit dem Befehl Text und Bild auswahlen Text und Bild
auswahlen, mit dem Befehl Anmerkung auswahlen Anmerkungen auswahlen, mit den
Zoom-Befehlen Seiten vergréBern/verkleinern und mit den Erstellen-Befehlen Bilder,
Multimedia und Dateien einfligen.

Suchen und Finden von Befehlen

Sie kdnnen den Namen des Befehls im Feld Erzdhlen eingeben, um einen Befehl zu
suchen und die Funktion sofort aktivieren zu kdnnen. Wenn Sie beispielsweise einen Text
in einer PDF-Datei hervorheben, positionieren Sie den Cursor in das Feld Erzdhlen (oder
driicken Sie Alt + Q) und geben Sie ,hervorheben” ein. Daraufhin zeigt Foxit Reader eine
Liste mit Ubereinstimmenden Befehlen an, aus der Sie die gewlnschte Funktion
auswahlen und aktivieren kénnen.
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Lesen

Nachdem Sie sich mit dem Arbeitsbereich und den Standardbefehlen vertraut gemacht
haben, konnen Sie mit dem Lesen von PDF-Dateien beginnen. Sie kénnen schnell und
einfach eine bestimmte Seite aufrufen, die Darstellung eines Dokuments anpassen,
reinen Text mithilfe des Textbetrachterbefehls lesen, Dokumente wahrend des Anhdrens
anzeigen usw. Foxit Reader ermoglicht es Benutzern auch, PDF-Portfolios anzuzeigen.

Anzeigen einer bestimmten Seite

e Klicken Sie in der Gruppe Gehe zu auf der Registerkarte Ansicht oder in der
Statusleiste auf Erste Seite, Letzte Seite, Vorherige Seite und Nachste Seite, um die
PDF-Datei anzuzeigen. Sie koénnen die Seite auch aufrufen, indem Sie die
entsprechende Seitenzahl eingeben. Mit der Option Vorherige Ansicht kénnen Sie zur
vorherigen Ansicht zurtickkehren, mit Nachste Ansicht wechseln Sie zur ndchsten
Ansicht.

4 4 (233 | |
I--|:| Vorherige Ansicht
L5 Nachste Ansicht

Gehe zu
4l 4 35/138 L3 BEmE E 17226% O ———@

e Um mithilfe der Seitenminiaturbilder zu einer Seite zu wechseln, klicken Sie im linken

Navigationsbereich auf die Schaltflache Seitenminiaturbilder||=|:|
entsprechende Miniaturbild. Um zu einer anderen Position auf der aktuellen Seite zu
wechseln, verschieben Sie das rote Kastchen im Miniaturbild. Um die GroRRe eines
Seitenminiaturbilds zu andern, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das
Miniaturbild und  wahlen  Sie  Seitenminiaturbilder  vergréBern  bzw.
Seitenminiaturbilder verkleinern aus oder verwenden Sie STRG+Bildlauf mit

und dann auf das

Mausrad.
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Sie kdnnen mit Lesezeichen zu bestimmten Themen springen. Klicken Sie dazu im

Navigationsbereich links auf die Schaltflaiche Lesezeichen |J Klicken Sie

anschlieend auf das Lesezeichen oder klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf
und wahlen Sie Gehe zu Lesezeichen. Klicken Sie auf das Pluszeichen (+) oder das
Minuszeichen (-), um den Inhalt des Lesezeichens zu erweitern bzw. zu reduzieren.
Um alle Lesezeichen zu reduzieren, klicken Sie mit der rechten Maustaste im

Lesezeichenfenster auf ein Lesezeichen (oder klicken Sie auf das MenU Optionen )

und wahlen Sie Alle Lesezeichen erweitern/reduzieren aus. Wenn im
Lesezeichenfenster keine Lesezeichen erweitert sind, konnen Sie mit der rechten

Maustaste auf ein Lesezeichen klicken (oder auf das Menu Optionen klicken ) und

Alle Lesezeichen erweitern/reduzieren auswahlen, um alle Lesezeichen zu erweitern.

11
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Anzeigen von Dokumenten

Einzeldokumentmodus und Registerkartenmodus

Im Einzeldokumentmodus kdnnen Sie PDF-Dateien in mehreren Instanzen 6ffnen. Dies
ist ideal, wenn Sie lhre PDF-Dateien nebeneinander lesen mussen. Zum Aktivieren des
Einzeldokumentmodus gehen Sie zu Datei > Einstellungen > Dokumente, aktivieren die
Option Mehrere Instanzen zulassen in der Gruppe Einstellungen 6ffnen und klicken auf
OK, um die Einstellung zu Ubernehmen.

Die Registerkartenmodus ermdglicht es, mehrere PDF-Dateien in verschiedenen
Registerkarten innerhalb derselben Instanz zu lesen. Zum Aktivieren des
Registerkartenmodus gehen Sie zu Datei > Einstellungen > Dokumente, deaktivieren die
Option Mehrere Instanzen zulassen in der Gruppe Einstellungen 6ffnen und klicken auf
OK, um die Einstellung zu Ubernehmen. Im Registerkartenmodus konnen Sie die
Registerkarte einer Datei aus einem bestehenden Fenster heraus ziehen, um eine neue
Instanz zu erstellen und die PDF-Datei in diesem eigenen Fenster zu lesen. Um die
Registerkarte der Datei wieder in das Hauptfenster zu integrieren, klicken Sie auf die
Registerkarte und ziehen Sie sie in das Hauptfenster zurtick. Beim Lesen im Modus fur
mehrere Registerkarten koénnen Sie zwischen verschiedenen Dateiregisterkarten
wechseln. Verwenden Sie daflur die Tastenkombination Strg+Tab oder scrollen Sie mit der
Maus. Um zwischen Datei-Registerkarten durch Scrollen mit der Maus zu wechseln,
stellen Sie sicher, dass Sie die Option Registerkarten schnell mit dem Mausrad wechseln in
der Gruppe Registerkartenleiste in Einstellungen > Aligemein aktiviert haben.

12



Zwischen verschiedenen Ansichtsmodi umschalten

Dokumente konnen im Textbetrachter oder im Lesemodus, im Vollbildmodus, in
umgekehrter Ansicht, im Umbruchmodus und im Nachtmodus angezeigt werden.

Verwenden von Foxit-Textbetrachter

Mit dem Textbetrachter in der Gruppe Dokumentansichten auf der Registerkarte Ansicht
kénnen Sie alle PDF-Dokumente im reinen Textdarstellungsmodus bearbeiten. Er
ermoglicht die einfache Wiederverwendung des auf Bilder und Tabellen verteilten Texts und
funktioniert wie Notepad.

Anzeigen von Dokumenten im Umbruchmodus

In der Gruppe Dokumentansichten unter der Registerkarte Ansicht oder in der Gruppe
Ansicht unter der Registerkarte Start konnen Sie auf Umbrechen klicken, um ein
PDF-Dokument zu umbrechen und es vorubergehend als eine einzelne Spalte in der
Breite des Dokumentfensters darzustellen. Im Umbruchmodus kénnen Sie ein
PDF-Dokument bequem lesen, wenn es auf einem Standardbildschirm vergrof3ert ist,
ohne einen horizontalen Bildlauf zum Lesen des Texts durchfiihren zu muassen.

[ Lesemadus Lrnbrechen
£y ansicht umkehren  *3 Modus "Macht”
[& Textbetrachter

Dokurentansichten

Auf der Registerkarte ,,Ansicht”

r|j ‘O Ganze Seite o =), [77,46% - |3,

L | = : () An Breite anpassen . ﬁ] MNach links drehen
Originalgrafe . . Umbrechen .

aneiares T An sichtbaren Bereich anpassen B nach rechts drehen

Ansicht

Auf der Registerkarte , Start”

Anzeigen von Dokumenten im Nachtmodus

Im Nachtmodus von Foxit Reader kénnen Sie die Darstellung von Schwarz und Weil3
umkehren, um die Augenbelastung bei schlechten Lichtverhdltnissen zu reduzieren.
Klicken Sie in der Gruppe Dokumentansichten der Registerkarte Ansicht auf Nachtmodus,
um den Nachtmodus zu aktivieren bzw. zu deaktivieren.
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Foxit Reader
Kurzanleitung

Anzeigen von PDF-Portfolios

PDF-Portfolios sind eine Kombination von Dateien in unterschiedlichen Formaten, wie
z. B. Office Word-Dateien, Textdokumente und Excel-Dateien. Foxit Reader unterstitzt
das Anzeigen und Drucken von PDF-Portfolios sowie das Suchen nach Schltsselwértern
im Portfolio.

o HS= H-= En_Portfolio3.pdf - Foxit Reader B = =B o=

Startserte Kommentar Ausfillen & Unterschreiben Ansicht Formular Schitzen Freigeben Hiffe Q Sie winschen... Q | Suchen LPE-d -
Lesemod Umb n ’E‘T‘_A‘ fi _—

Portfolio | Ansicht
- drehen~

Navigationsfen:

Modus "Nacht" ~ [ statusleiste ~

W Dokumentansichten

euge Ansichtseinstelung Uberprifen -~

Start Foxit Reader 9.7_Man... / En_Portfolio3.pdf x %

Startseite » Detal [ Kachel

FoxitRMSProtectionToolforPDF... E

h
ol

User Manual

LR EVE — 1 » 120,02% QO ———— @ 4

Beispiel eines PDF-Portfolios

» Laden Sie ein Beispiel-PDF-Portfolio herunter (vorzugsweise mit Dateien in
unterschiedlichen Formaten).

> Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Portfolio und wahlen Sie Offnen

mit Foxit Reader.

Navigieren Sie durch die verschiedenen Dateien im Portfolio.

» Um in PDFs eines Portfolios nach Schllsselwortern zu suchen, klicken Sie auf die

\4

Schaltflache Erweiterte Suche “ | und geben Sie im Fenster Suchen die

gewulnschten SchlUsselwoérter und Suchoptionen an.

Anpassen der Dokumentansicht

Foxit Reader weist mehrere Befehle auf, mit denen Sie die Darstellung lhrer
PDF-Dokumente anpassen konnen. Die Gruppe Ansicht auf der Registerkarte Start
enthalt einfache Befehle wie ,VergrofRern” und ,Verkleinern”. Die Gruppe Seitenansicht
auf der Registerkarte Ansicht enthalt erweiterte Funktionen zum Festlegen von
Seitenlayout und Seitenausrichtung, Seitenanzeigemodi, usw. Sie kédnnen auch mit der
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rechten Maustaste auf den Inhalt klicken und die gewlnschten Optionen auswahlen.

"Ij O Ganze Seite A =), [77,46% - |®

L I = : [ An Breite anpassen — 'f.ﬂ Mach links drehen
Originalgrabe . . Umbrechen

aneie T An sichtbaren Bereich anpassen B2 nach rechts drehen

Angicht

Auf der Registerkarte , Start”

J_J E EE | £ Guides
=2 ZE [ Rulers

thate . B [¥]Line Weights
View= |t mm

Paae Display

Auf der Registerkarte ,,Ansicht”

Barrierefreiheit beim Lesen

Die Funktion fUr Barrierefreiheit beim Lesen erleichtert den Benutzern das Lesen von
PDFs. In der Gruppe Assistent auf der Registerkarte Ansicht werden Befehle wie
Auswaéhlen und Lupe bereitgestellt, damit Sie eine scharfere Ansicht der PDF erhalten. Mit

dem Befehl Lesen 4”” wird der Inhalt einer PDF-Datei laut vorgelesen, einschlieBlich

des Texts in Kommentaren und der alternativen Textbeschreibungen fur Bilder und
ausfullbare Felder. Der Befehl Automatischer Bildlauf bietet Funktionen fir den
automatischen Bildlauf, damit Sie lange PDF-Dateien bequem Uberprifen kénnen. Sie
kénnen auch Einzeltastenkombinationen verwenden, um einige Befehle auszuwahlen
bzw. Aktionen durchzuflihren. Weitere Informationen zu Tastaturkurzbefehlen finden Sie
im Benutzerhandbuch flr Foxit Reader.

™™ I@) Auswshlen
Il
Gi‘ Lupe
. Lesen
@ VergriBerungsglas -

-

Assistent

Bearbeiten von PDF-Dateien

Foxit Reader bietet nicht nur die Funktion zum Lesen von PDF-Dateien, sondern bietet
auch die Moglichkeit der Bearbeitung von PDF-Dateien. Mit Foxit Reader kénnen Sie
beispielsweise Text oder Bilder in andere Anwendungen kopieren, vorherige Aktionen
rickgangig machen und wiederherstellen, Inhalt auf der Seite ausrichten und
positionieren, das aktuelle PDF-Dokument als Anhang an Evernote senden und
PDF-Dokumente signieren.
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Kopieren von Text, Bildern und Seiten

Foxit Reader ermoglicht lhnen das Kopieren und Einflgen von Text unter
Beibehaltung der Formatierung, darunter Schriftart, -schnitt, -grof3e, -farbe sowie

weitere Funktionen zur Textbearbeitung. Nachdem Sie den Text mit dem Werkzeug
JText und Bild auswahlen” ausgewahlt haben, kdnnen Sie ihn mithilfe einer der
folgenden Schritte kopieren und aus der Zwischenablage in eine andere Anwendung

Lin

einflgen.

+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den markierten Text und wahlen Sie

Kopieren aus.

< Drucken Sie die Tastenkombination Strg+C.

Mit dem Befehl ,Text und Bild auswahlen” kénnen Sie ein Bild auswahlen und
kopieren. Mit dem Befehl ,Schnappschuss” kénnen Sie Bilder in die Zwischenablage
kopieren.

eale, Hilfslinien, Linienstarke und Mal3e

In Foxit Reader gibt es horizontale und vertikale Lineale undHilfslinien, die in der
Gruppe Seitenansicht auf der Registerkarte Ansicht zu finden sind. Damit kénnen Sie

Text, Grafiken oder sonstige Objekte auf der Seite ausrichten und positionieren. Sie

konnen damit auch deren Grof3e und Rander in den Dokumenten Uberprifen.

Ansicht

Hand 1 [ Lesemodus [r)) Umbrechen qﬂ E Hilfglinien —7 o <‘N - [ Navigationsfenster ~ 123
T, Auswéblen ~ (5 Vorherige Asicht ) Modks "Nacht" [, Linesle L a - [ Statuskeiste = keg
o 2o - pR— amtt | - R, Bt | wtomthe | g | Lo e
Werkzeuge Gehe z2u Dokumentansichten Assisten htsei l Uberprifen
Start 3Bigpreview.pdf x %
» o ko B |5 e B B o T iz i3 14 is T | 17 15 19 ko T
B WP L NTTTEYY ~ " n
S L rerr-eceeccecceee Stroked Text 2578522475 o I oo
& PC T1 - E€EE€EEEEECEE 875 21Tk 100%
- =] FoH NMRIELEFET
: T ANAAAAA
A2 TR NS
= I
- >
= B - ;/I;dsked ¢ \ A l \ ’ \ / )\ / ‘g
1 K S pi A 2\ A EY
= RGB s
Image < > §
A .
=
A\ A <
= f:&% §
E This !
E oeNeN yea/s /A
& O\ f\{)(/ ki /?Q /e
1/1 B} 154,40% Q@ ———@
A. Lineale B. Hilfslinien
e Foxit Reader unterstitzt die Anzeige von PDF-Dokumenten in der Ansicht ,Keine

Linienstarke”. Sie konnen die Option Linienstdrke auf der Registerkarte Ansicht
deaktivieren, um die Ansicht ,Linienstarke” zu deaktivieren (d. h. um eine konstante
Konturstarke (1 Pixel) auf Linien anzuwenden, unabhangig von der VergrofRerung),
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Foxit Reader

Kurzanleitung
um die Zeichnung lesbarer zu machen.

Ansicht
< Hard L] Lesemodus Unibrechen K21 B [Hifslrien Q) Auswilen - 123
- ) B <

T, Auswearien =[5 vorkerige Ansicht apsicht urkebren %) Modus "Nacht” [Otinesle @l Lupe
Portfoio Ansicht 405 [FLinenstarks | Automatischer Lesen Mavigationsfenster Statusleiste | Wrterzahl
@ zaom Machste Ansicht [3 Taxtbetrachter - vehen- | HF 7 B Bidkut | L verarsBerungsglas | v - -
Wierkzeuge Gehe zu Dokumentansichten Seitenansicht: Assistent Ansichtseinstellung Uberprifen ~

Start ‘3Bigpreview. pdf Test (line weights).pdf x

~

2> . <

ai

LR RFVER ) - e B 0E wow -O———0

v

PDF in der Ansicht , Linienstarke”

Startseite  Kommentar | Ansicht
") Hand Lesemocts Umbrechen i 5l ClHifsinien m 1) Auswihien < B 123
£l g pag

Ty suswatlen - (5 vorherige ansicht. frsicht urkehren %) Modus "Nacht” Otireals @ Lupe
Fortfin | Ansicht |, [OLinenstérke | Automatischer Lesen Navigationsfenster Statusleiste  Warterzahl
@ zoom - Néchsts Ansicht [ Texthetrachter * | drehen~ | TR Ra Bidasf | A Vergrdberungsglas |~ 3 S
Werkzeugs Gehe 2u Dokumentansichtsn Seitenansicht Assistant Ansichtseinstelung Uberpriifen ~
Start 3Bigpreview.pdf Test (ine weights).pdf x =
~
[} [} B o =
O a 5 3
O O Fi3 =
[ O [
z F
O a el
o
) ) _ j
m] [} H o L
- i
o
O O E |
O O E a
i
O a a
"
| ] A
B!
O ] _I
T o
O O J
o = [7 - v
Wi e B0 mm rQ————@

PDF-Dokumente in der Ansicht , Keine Linienstarke”

e Mit den Befehlen zum Messen auf der Registerkarte Kommentar kénnen Sie
Abstande und Flachen von Objekten in PDF-Dokumenten messen.

b= Abstand
Urnfang
= Fliche

Messen
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e  Mit Foxit Reader kdnnen Benutzer die Messung wahrend des Vorgangs formatieren.
Nach der Messung wird die Kontext-Registerkarte Kommentarformat aufgerufen. Sie
kénnen die Skalierung kalibrieren, Lineale, Messungsergebnisse und Markierungen
ein- bzw. ausblenden und Messdaten exportieren.

Zur praziseren Messung von Objekten kénnen Sie mit einer der folgenden Optionen
Ausrichtungen an einem bestimmten Punkt entlang eines Objekts vornehmen.
» An Endpunkten ausrichten Messung am Endpunkt einer Linie ausrichten.
» An Mittelpunkten ausrichten e Messung am Mittelpunkt einer Linie ausrichten.
>An Pfaden ausrichten ™ : Messung am nachstgelegenen Punkt des Pfads

ausrichten.

» An Schnittpunkten ausrichten ™ : Messung am Schnittpunkt von zwei Pfaden

ausrichten.

Kommentarformat

1 = 1 L:J [~ Ergebnisinformationen anzeigen | Bezeichnung hinzufiigen: E\g E\lﬂ

; <>
[ seitengraBe speichem N [ MaBmarkierung hD I
Kalibrieren - Nach Exce
G, Auf alle Seiten anwenden Lineale " exportieren
Skalierung Einstellung Ausrichten | Exportieren

Rickgangigmachen und Wiederherstellen

Mit Foxit Reader konnen Sie anhand der Schaltflachen ,Rlckgangig” € und

.Wiederherstellen” L5 vorherige Aktionen rickgangig machen bzw. wiederherstellen.

Sie konnen jede Bearbeitung, die Sie in PDF-Dokumenten durchgefihrt haben,
rickgangig machen und wiederherstellen. Dazu gehéren das Kommentieren, erweiterte
Bearbeitungen sowie an dem Dokument vorgenommene Anderungen.

Hinweis: Aktionen im Zusammenhang mit der Lesezeichenbearbeitung kénnen nicht
rtickgangig gemacht bzw. wiederhergestellt werden.

PDF-Artikel lesen

PDF-Artikel sind vom PDF-Autor definierte optionale elektronische Threads, die den Leser
durch die in mehreren Spalten und Uber eine Reihe von Seiten dargestellten PDF-Inhalte
fuhren. Wenn Sie eine PDF-Datei lesen, die Artikel enthalt, kénnen Sie Ansicht >
Navigationsfenster > Artikel auswahlen, um das Fenster Artikel zu 6ffnen und die Artikel
anzuzeigen. Wahlen Sie im Bereich Artikel einen Artikel aus und wahlen Sie anschlieend
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Artikel lesen aus dem Kontextmenl oder der Liste Optionen, um den ausgewdahlten
Artikel zu lesen.

Durchsuchen von PDF-Dateien

Mit Foxit Reader kdnnen Sie eine Suche durchfuhren, um Text in PDF-Dateien leicht zu
finden. Sie kénnen zu Datei > Einstellungen > Suchen navigieren, um Sucheinstellungen
anzugeben.

e Um den gesuchten Text schnell zu finden, wahlen Sie das Suchfeld

Suchen

UL

>~ in der Mentileiste aus. Klicken Sie auf & T, um die Suchkriterien

festzulegen.

e Um die erweiterte Suche durchzufiihren, klicken Sie neben dem Suchfeld auf den
Befehl Erweiterte Suche “= . Sie kénnen nach einer Zeichenfolge in einer einzelnen
PDF-Datei, mehreren PDF-Dateien unter einem bestimmten Ordner, PDF-Dateien in
einem PDF-Portfolio oder einem PDF-Index suchen. Nach Abschluss der Suche
werden alle Vorkommen in einer Strukturansicht aufgefuhrt, mit der Sie schnell eine
Vorschau des Inhalts anzeigen und zu bestimmten Stellen wechseln kénnen. Sie
kénnen die Suchergebnisse auch als CSV- oder PDF-Datei zur weiteren Verwendung
speichern.

e Um Text in einer bestimmten Farbe zu suchen und hervorzuheben, wahlen Sie
Kommentar > Suchen und hervorheben aus. Durchsuchen Sie die Textzeichenfolgen
oder Muster nach Bedarf im Fenster Suchen. Wenn die Suche abgeschlossen ist,
markieren Sie die Instanzen, die Sie hervorheben mdéchten, und klicken Sie auf das

Symbol Hervorheben . Standardmallig werden die Suchinstanzen gelb

hervorgehoben. Wenn Sie die Hervorhebungsfarbe andern mussen, andern Sie sie in
den Darstellungseigenschaften des Werkzeugs ,Text hervorheben” und legen Sie die
Eigenschaften als Standard fest. Die Farbe wird angewendet, wenn Sie den Befehl
~Suchen und hervorheben” erneut durchfuhren.

Arbeiten an 3D-Inhalten in PDF-Dateien

Foxit Reader ermoglicht die Anzeige, Navigation, Messung und Kommentierung von
3D-Inhalten in PDF-Dokumenten. Mit dem Modellbaum, der 3D-Symbolleiste und dem
Rechtsklick-Menu von 3D-Inhalten kénnen Sie 3D-Inhalte einfach bearbeiten. Sie kénnen
Teile eines 3D-Modells ein-/ausblenden, verschiedene visuelle Effekte einstellen, ein
3D-Modell  drehen/drehen/verschieben/zoomen, Ansichten mit verschiedenen
Einstellungen erstellen und verwalten, 3D-Kommentare/Messungen zu einem Teil eines
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3D-Modells hinzufligen und vieles mehr.

Hinweis: Vergewissern Sie sich vor dem Offnen einer 3D-PDF-Datei, dass Sie die Option
Wiedergabe von 3D-Inhalt aktivieren in Datei > Einstellungen > 3D ausgewdhlit haben.
Abhdngig von Ihren Vertrauenseinstellungen fiir Reader kénnen einige Dialogfelder
angezeigt werden, wenn Sie versuchen, eine 3D-PDF-Datei zum ersten Mal zu offnen.

PDF-Dateien signieren

Schnelle PDF-Signatur

Foxit Reader ermdoglicht Benutzern das Signieren von PDF-Dateien mit ihrer eigenen
Signatur oder mit Bildern, die aus der lokalen Festplatte und der Zwischenablage
importiert wurden. Foxit Reader ermoglicht es Benutzern zudem, ihre Signaturen
sicherer zu verschlUsseln, um vertrauliche Informationen noch besser schitzen zu
kénnen.

Fihren Sie die folgenden Schritte aus, um eine PDF-Datei zu signieren:

» Wabhlen Sie Ausflllen und signieren aus.

» Klicken Sie auf +; oder klicken Sie im Feld ,Signatur” auf ~ und wahlen Sie

Signatur erstellen aus.
» Wahlen Sie im Dialogfeld Signatur erstellen eines der folgenden Verfahren zum
Erstellen einer Signatur aus:

Signatur erstellen *

Erstellen durch Worschau

Sigrnatur zeichnen

Datei importieren

Einfligen aus Zwischenablage

Signatur eingeben

Oriline-Signatur

Optionen

[ signatur zu Schwarzweil karvertieren
[biese Signatur bei SchiieBen des Programms verwerfen

kenmwort zurm Werwenden dieser Signatur anforderm Kenmwort festlegen

Orline speichern Speichierm Ahbbrechen

< Signatur zeichnen: Zeichnen Sie lhre Signatur in das Feld Signatur zeichnen und
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<>

klicken Sie nach der Fertigstellung auf OK.

Datei importieren: Wahlen Sie im Dialogfeld Offnen ein Bild oder eine PDF-Datei
als Ihre Unterschrift aus und klicken Sie auf Offnen. Wenn Sie eine PDF-Datei
auswahlen, die mehrere Seiten als Unterschrift enthdlt, scrollen Sie in der
Seitenleiste, um die gewlnschte Seite aus dem Dokument im angezeigten
Dialogfeld Unterschrift auszuwahlen, und klicken Sie zur Bestatigung auf OK.
Einflgen aus Zwischenablage: Verwenden Sie das Bild aus der Zwischenablage
als Signatur.

Signatur eingeben: Geben Sie im Dialogfeld Signatur eingeben lhre Signatur in
das Feld Signatur eingeben ein, wahlen Sie aus der Liste mit Schriftarten den
Schriftschnitt aus und klicken Sie auf OK.

Online-Signatur: Wahlen Sie eine Signatur aus den zuvor gespeicherten
Online-Signaturen aus.

»  Aktivieren Sie ggf. die folgenden Optionen:
<> Signatur zu Schwarzweil3 konvertieren: Diese Option ist standardmaRig aktiviert

und ermdglicht es lhnen, Farbbilder in Schwarzweil3-Signaturen umzuwandeln.
Deaktivieren Sie diese Option, um eine Signatur aus einem Bild mit den
ursprunglichen Farben zu erstellen.

OriginalgréRe beibehalten: Diese Option ist verfligbar, wenn Sie Ihre Unterschrift
aus einer Datei oder Zwischenablage erstellen mdchten. Aktivieren Sie diese
Option, um die OriginalgroRe des Bildes beim Hinzufiigen von Unterschriften
beizubehalten.

Diese Signatur bei SchlieBen des Programms verwerfen: Aktivieren Sie diese
Option, wenn die Signatur beim SchlieBen von Foxit Reader automatisch
geldscht werden soll.

Kennwort zum Verwenden dieser Signatur anfordern: Aktivieren Sie diese Option
und klicken Sie auf Kennwort festlegen, um ein Kennwort fur die Signatur
festzulegen. Sobald dieses festgelegt ist, mussen Sie stets das Kennwort
eingeben, bevor Sie die Signatur anwenden kdnnen.

Tipp: Sie kdnnen lhre Unterschrift mit einem schwarzen Stift auf ein sauberes leeres Blatt
Papier setzen und sie anschlieBend als Bilddatei einscannen. Scannen Sie dazu am

besten in Schwarzweil? mit 600 DPI.

>

(Optional) Klicken Sie auf Online speichern, um die neu erstellte Signatur in den
Webdiensten von Foxit ConnectedPDF zu speichern, wo Sie Dokumente signieren

kénnen.

Klicken Sie auf Speichern.

Klicken Sie auf die Stelle, die Sie unterzeichnen mochten, oder ziehen Sie ein
Rechteck, um die GréRe und Position festzulegen.

(Optional) Bevor Sie die Signatur anwenden, kdnnen Sie immer noch das kleine rote
Quadrat in der unteren rechten Ecke ziehen, um die GroRRe der Signatur zu andern.
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Nach der GroRenanderung klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die
Unterschrift und wahlen Sie Aktuelle GréRe als Standard festlegen, um die GroRe als
Standardwert festzulegen. Foxit Reader speichert diesen Wert und wendet die
gleiche GrélRe an, wenn Sie zu einem spateren Zeitpunkt die gleiche Unterschrift
hinzufugen.

»  Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Unterschrift und wahlen Sie Signatur
anwenden aus, um die Unterschrift anzuwenden.

Hinweis: Nach dem Anwenden kann die Signatur nicht mehr bearbeitet bzw. geldscht
werden.

Digitale Signaturen hinzuftgen

» Wabhlen Sie Schltzen > Signieren und zertifizieren > Signatur platzieren aus.

» Drucken Sie die Maustaste, halten Sie sie gedrickt und ziehen Sie den Mauszeiger,
um eine Signatur zu zeichnen.

» Wahlen Sie im Dialogfeld Dokument signieren aus dem Dropdownmenti eine digitale
ID aus. Wenn Sie die angegebene digitale ID nicht finden, missen Sie vom
Drittanbieter ein Zertifikat anfordern oder eine benutzerdefinierte digitale ID
erstellen.

» (Optional) Um eine benutzerdefinierte digitale ID zu erstellen, wahlen Sie aus dem
Dropdownmenu die Option Neue ID aus. Fur eine unternehmensweite Bereitstellung
konnen IT-Manager zudem mit dem Werkzeug SignITMgr festlegen, welche Datei mit
digitaler ID zum Signieren von PDF-Dateien durch Benutzer im Unternehmen
zulassig ist. Wenn eine vollstandige Konfiguration erfolgt ist, kénnen Benutzer
lediglich die angegebene digitale(n) ID(s) zum Signieren von PDF-Dateien verwenden
und sind nicht in der Lage, eine neue ID zu erstellen.

» Wahlen Sie im Menu einen Darstellungstyp aus. Sie kdnnen ein neues, lhren
Winschen entsprechendes Format erstellen. Im Folgenden sind die Schritte
beschrieben:

< Wahlen Sie aus dem MenuU Darstellungstyp die Option Neues Format erstellen
aus.

< Geben Sie im Dialogfeld Signaturformat konfigurieren den Titel ein,
konfigurieren Sie Grafik sowie Text der Signatur und klicken Sie anschlieRend
auf OK.

» Um die aktuell gedffnete PDF-Datei zu signieren, klicken Sie auf Signieren, um die
Datei zu signieren und zu speichern. Um mehrere PDF-Dateien zu signieren, klicken
Sie auf Fur mehrere Dateien, um die PDF-Dateien hinzuzufigen und die
Ausgabeoptionen festzulegen, und klicken Sie dann auf Sofort signieren.
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Tipp: Wenn Sie eine kennwortgeschutzte digitale ID zum Signieren von PDF-Dateien
wahlen, mussen Sie das Kennwort beim Anwenden der Signatur eingeben.

Hinzufiigen von Zeitstempeln zu digitalen Signaturen und

Dokumenten

Zeitstempel werden verwendet, um das Datum und die Zeit der Signierung eines Dokuments
anzugeben. Ein vertrauenswurdiger Zeitstempel belegt, zu welchem Zeitpunkt der Inhalt des
PDF-Dokuments vorhanden war und dass dieser seitdem nicht geandert wurde. Mit Foxit
Reader kdnnen Sie einen vertrauenswirdigen Zeitstempel zu digitalen Signaturen oder
Dokumenten hinzuftgen.

Bevor Sie einen Zeitstempel zu digitalen Signaturen oder Dokumenten hinzufiigen kénnen,
mussen Sie einen Standardserver fur Zeitstempel konfigurieren. Navigieren Sie zu Datei >
Einstellungen > Zeitstempel-Server und legen Sie einen standardmaliigen
Zeitstempel-Server fest. AnschlieBend kénnen Sie das Dokument signieren, indem Sie die
digitale Signatur platzieren oder indem Sie auf Schiitzen > Zeitstempeldokument, klicken,
um eine Signatur mit Zeitstempel zu dem Dokument hinzuzufiigen. Sie mussen den
Zeitstempel-Server zur Liste mit vertrauenswurdigen Zertifikaten hinzufliigen, sodass in
den Signatureigenschaften das Datum und die Zeit des Zeitstempel-Servers angezeigt
werden, zu dem bzw. der das Dokument signiert wurde.

Klicken Sie zum Hinzufligen eines Servers fUr vertrauenswirdige Zeitstempel zur Liste
Vertrauenswurdige Zertifikate in der unteren linken Ecke des Dialogfelds
Signatureigenschaften auf Eigenschaften von Zeitstempeln. Klicken Sie im Popupfeld
Eigenschaften von Zeitstempeln auf Zertifikat anzeigen > Zu vertrauenswirdigen
Zertifikaten hinzufiigen. Wenn eine Signatur mit Zeitstempel in das Dokument eingefugt
wurde, kdnnen Sie im Fenster Digitale Signatur mit der rechten Maustaste auf die
Signatur mit dem Zeitstempel klicken und die Option Signatureigenschaften anzeigen
auswahlen. Klicken Sie im Popupfeld Signatureigenschaften auf Zertifikat anzeigen > Zu
vertrauenswiirdigen Zertifikaten hinzufiigen.

PDF-Dokumente freigeben

Foxit Reader ist in Microsoft SharePoint, Epona DMSforLegal, Alfresco, OneNote und
Evernote integriert. Dadurch kénnen Sie PDF-Dokumente einfacher verwalten und
freigeben.
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SharePoint, Epona DMSforLegal und Alfresco Integration

Foxit Reader hat SharePoint, Epona DMSforLegal und Alfresco integriert, wodurch Sie
PDFs nahtlos in Ihrem ECM-Server 6ffnen, andern, speichern, aus- und einchecken
kénnen.

Um eine PDF-Datei von Ihrem ECM-Server aus zu 6ffnen, wahlen Sie Datei > Offnen >
Einen Ort hinzufligen > SharePoint/DMSforLegal/Alfresco aus. Nachdem Sie sich mit lhrem
Konto angemeldet haben, kénnen Sie eine PDF-Datei vom Server aus 6ffnen und sie in
Foxit Reader bearbeiten. Je nach Status des gedffneten Dokuments auf dem Server
kdnnen Sie auch auf Auschecken oder Auschecken verwerfen klicken, um den
Dokumentstatus wahrend der Anderung zu &ndern. Wenn Sie die Anderung
abgeschlossen haben, Kklicken Sie auf Einchecken, um einzuchecken und ein
ausgechecktes Dokument wieder in lhrem ECM-Konto zu speichern.

Tipp: Bevor Sie Foxit Reader zum Offnen von PDF-Dateien auf Epona DMSforLegal
verwenden, mussen Sie den Epona DMSforLegal-Client auf Inrem System installieren.

An Evernote senden

Sie kénnen PDF-Dokumente als Anlage direkt an Evernote senden.

» Voraussetzungen: Sie mUssen Uber ein Evernote-Konto verfliigen. Die Registrierung
hierflr ist Uber folgende Website moglich:
https://www.evernote.com/Registration.action

Herunterladen und installieren - https://evernote.com/intl/en/download

> Offnen Sie eine zu bearbeitende PDF-Datei.

» Wahlen Sie Freigeben und klicken Sie in der Gruppe Senden an auf Evernote (siehe
folgende Abbildung).

Freigeben

) Hand Eﬂ E
: €
Ti; Auswahlen - q =
@ E-Mzil | Evernote JOneMote Programm zur
*, Zoom = Nachverfolgung
Werkzeuge Senden an Uberpriifen SharePoint

» In der rechten unteren Ecke sollte eine Bestatigung hinsichtlich der importierten
Datei angezeigt werden:

3, on any computer, phone or tablet
R, g Importiert: MTK_calls_black_list_v2.pdf
R 694 KB
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An OneNote senden

Sie kénnen lhr PDF-Dokument nach der Bearbeitung in Foxit Reader schnell an OneNote
senden.

> Offnen und bearbeiten Sie das Dokument in Foxit Reader.

> Speichern Sie die Anderungen und klicken Sie anschlieBend auf Freigeben >
OneNote.

» Wahlen Sie einen Abschnitt oder eine Seite in Ihrem Notizbuch aus und klicken Sie
auf OK.

» Wahlen Sie im Popupdialogfeld Datei anfligen oder Ausdruck einfugen, um lhr
Dokument im ausgewahlten Abschnitt bzw. auf der ausgewahlten Seite in OneNote
einzufligen.

Arbeiten mit ConnectedPDF

Mit  Foxit ConnectedPDF kann jedes PDF-Dokument eine Uber den
ConnectedPDF-Cloud-Dienst zugewiesene Identitat enthalten. Aullerdem ko&nnen mit
Foxit ConnectedPDF alle Ereignisse im PDF-Dokument wie die Erstellung, Verteilung und
Bearbeitung nachverfolgt werden. So kann der Dokumentbesitzer unabhangig davon,
wohin das ConnectedPDF-Dokument gesendet wird, wie viele Verteilungen erfolgen und
welche Anderungen daran vorgenommen werden, das Dokument immer in Echtzeit
nachverfolgen und mit den Personen, die das Dokument anzeigen, zusammenarbeiten.
ConnectedPDF verbindet auf diese Weise Dateien, Personen, Standorte und Systeme,
wahrend PDFs herkdmmlicherweise separat bearbeitet werden und statisch sind.

Die Registerkarte Verbinden in der Foxit Reader-Werkzeugleiste bietet leistungsfahige
und benutzerfreundliche Befehle zum Erstellen von Connected PDFs und Nachverfolgen
des Zugriffs darauf. Sie konnen sich auBerdem an einer gemeinsamen
ConnectedPDF-Uberpriifung auf der Basis von Cloud-Speicher beteiligen, und dies ganz
ohne Server, jederzeit und Uberall. Im Einzelnen sind folgende Funktionen verfugbar:

e Umwandeln von PDF in ConnectedPDF

e Umwandlung anderer Formate in ConnectedPDF bei der PDF-Erstellung

e Nachverfolgung samtlicher Zugriffe auf ConnectedPDF-Dokumente

e Anzeigen von Nutzungsdaten auf der Dokument-Startseite

e Registrieren und Hochladen einer neuen Version von
ConnectedPDF-Dokumenten

e Berechtigungskonfiguration

e Dynamisches Genehmigen und Widerrufen von Dokumentberechtigungen

e Dynamisches Anfordern von Dokumentberechtigungen und Reagieren auf
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Anderungen bezlglich der Dokumentberechtigungen

e Teilen einer Datei, indem ein Link auf die Datei erstellt und dieser Link per E-Mail
oder Uber soziale Medien verteilt wird

e Verknlpfte Uberprifung, ohne einen freigegebenen Ordner einrichten zu
mussen

e Document-Locator und Anforderung von Dokumenten

¢ Teilen Sie Kommentare und Diskussionen Uber PDF-Dokumente

Foxit ConnectedPDF ist nur in den spezifischen Sprachversionen von Foxit Reader
verfugbar, wie z. B. der englischen und chinesischen Version. Weitere Informationen zu
ConnectedPDF finden Sie im Benutzerhandbuch zu ConnectedPDF.

Kommentare

Kommentare sind beim Lesen von Dokumenten fur das Studium bzw. die Arbeit
notwendig. Foxit Reader bietet verschiedene Gruppen von Kommentarbefehlen zum
Hinzufigen von Kommentaren. Vor dem Hinzufligen von Kommentaren kdnnen Sie zu
Datei > Einstellungen > Kommentare navigieren, um Kommentareinstellungen
festzulegen. Sie kdnnen die Kommentare auch ganz einfach beantworten, I6schen und
verschieben.

Hinweis: Sie koénnen anhand der Befehle im Fenster 3D-Inhaltsnavigation im
Navigationsbereich 3D-Inhalte in PDF-Dateien anzeigen, durch sie navigieren und sie
kommentieren. Bevor Sie diese Funktionen nutzen kénnen, mussen Sie das Plug-in vom Foxit
Server herunterladen und in Foxit Reader installieren.

Standard-Kommentarbefehle

Uber die Kommentarbefehle stehen eine Reihe von Funktionen zur Auswahl:
Text-Markup, Anheften, Texteingabe und Zeichnen. Diese Befehle befinden sich auf der
Registerkarte Kommentar. Sie kénnen eine Textnachricht eingeben oder Linien, Kreise
oder andere Formtypen hinzufigen, um in PDF-Dateien Kommentare zu hinterlassen. Sie
kénnen Kommentare auch ganz einfach bearbeiten, beantworten, l6schen bzw.
verschieben. Diese Funktion ist beim Studium oder bei der Arbeit sehr hilfreich, wenn Sie
regelmallig Notizen und Anmerkungen in PDF-Dokumenten machen mussen.

Bl egende [ ™y £ | # Stift ="
srr =2 [ TI ¢ o =
BE Textfeld < ™ & Radiergummi "~
TTT Hinweis Datei  Texteingabe AN Bereich Suchen &
e hervorheben Hervorheben
Text-Markup Anheften Texteingabe Zeichnen

26


http://cdn01.foxitsoftware.com/pub/foxit/manual/cPDF/en_us/FoxitConnectedPDF_Manual.pdf

Text-Markups

Schaltflache Name Beschreibung
Markiert wichtige Textpassagen mit einem (in der
Regel) fluoreszierenden Marker, damit man sich
T Hervorheben _ }
diesen Text besser merken kann bzw. als spatere
Referenz verwenden kann.
T Unterkringelt Unterstreicht den Text mit einer gekringelten Linie.
T Unterstreichen | Unterstreicht den Text, um ihn hervorzuheben.
- ) Streicht den Text durch, um anderen Lesern
E Durchstreichen ) ) .
mitzuteilen, dass der Text gel6scht wurde.
T Text ersetzen Streicht den Text durch und gibt einen Ersatztext an.
Mit einem Korrektursymbol () wird angegeben, wo
T Text einfligen o o y ) * ge8
etwas in eine Zeile eingefugt werden soll.
Anheften

Wahlen Sie zum Hinzufigen eines Kommentars den Befehl ,Notiz =1 3us und geben

Sie die Stelle im Dokument an, an der die Notiz platziert werden soll. AnschlieRend
kdnnen Sie einen Text in die Notiz eingeben.

d in 1994, Foxit Software Company wa
any popular products, Koala Terminal,

Mote icon+

5 major ones. |—

in QEHinweis 05.08.2016 14:21:57 %]
DEU Optionen -

oler |

Huc

velc

— Close button+

— Oplions menu+

:’log Y b__ Text message+

— Resize corner+

tware now has more than 40 engineers

Um eine Datei als Kommentar hinzuzufiigen, gehen Sie wie folgt vor:

<+ Klicken Sie in der Gruppe auf der Registerkarte Kommentar auf die Schaltflache G .

¢ Positionieren Sie den Mauszeiger an der Stelle, an der Sie eine Datei als Kommentar
anhangen mdchten, und klicken Sie auf die ausgewahlte Position.
+ Wahlen Sie im Dialogfeld Offnen die Datei aus, die Sie anhdangen méchten, und
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klicken Sie auf Offnen.

Hinweis: Beim Anhdngen bestimmter Dateiformate (z. B. EXE) werden Sie gewarnt, dass
dieser Vorgang aufgrund lhrer Sicherheitseinstellungen nicht zuldssig ist.

<+ Das Dateianhang-Symbol 1 wird an der von Ihnen festgelegten Position angezeigt.

Texteingabe

Mit den Texteingabebefehlen kénnen Sie Text in PDF-Dokumente einfligen. Sie kénnen
mit der Texteingabe hinterlassene Kommentare hinzufligen, bearbeiten, verschieben
und léschen sowie Einstellungen fur die Texteingabe festlegen.

So fugen Sie Kommentare mit der Texteingabe hinzu:

+ Wahlen Sie Kommentar > Texteingabe aus.

<+ Positionieren Sie den Mauszeiger an der Stelle, an der Sie Text eingeben mdchten.

+ Drucken Sie die Eingabetaste, um eine neue Zeile zu beginnen.

<~ Um die Texteingabe abzuschlieBen, klicken Sie irgendwo aulRerhalb des
eingegebenen Texts.

Um den Texteingabekommentar zu |6schen, fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

<+ Wahlen Sie Kommentar > Texteingabe aus. Platzieren Sie den Mauszeiger am Ende
oder am Anfang des Texts, ziehen Sie den Mauszeiger, um den Text auszuwahlen,
und drucken Sie anschlieBend die Entf-Taste.

<+ (Empfohlene Methode) Wahlen Sie Anmerkung auswahlen I oder Hand - aus,

klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Textfeld und wahlen Sie Léschen aus.
Zeichenmarkierungen

Zeichenmarkierungen unterstitzen Sie beim Hinzufigen von Anmerkungen mit
Zeichnungen, Formen und Textfeldern. Sie kénnen Zeichenmarkierungen verwenden, um
ein Dokument mit Pfeilen, Linien, Quadraten, Rechtecken, Kreisen, Ellipsen, Polygonen,
Polygonlinien, Wolken usw. zu markieren.

Zeichenmarkierungen

Schaltflache Name Beschreibung

Y Pfeil Zeichnet ein Objekt, wie z. B. ein Richtungssymbol,
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das bezlglich Form oder Funktion einem Pfeil
ahnelt.
. Linie Zeichnet eine Linie.
Zeichnet eine vierseitige ebene Figur mit vier rechten
[ Rechteck i
Winkeln.
-] Oval Zum Zeichnen einer ovalen Form.
- ) Zeichnet eine geschlossene Flache, die durch
O Vieleck , o ,
mindestens drei Liniensegmente begrenzt wird.
o Zeichnet eine offene Flache mit mindestens drei
= Polylinie .
Liniensegmenten.
vd Stift Zeichnet Freihandformen.
& Radiergummi | Entfernt Stiftmarkierungen.
(i Cloud Zeichnet Wolkenformen.
Bereich Um einen bestimmten Bereich hervorzuheben, wie
ereic
beispielsweise einen Textbereich, ein Bild bzw. ein
hervorheben i
Leerzeichen.
Hebt Suchergebnisse hervor, damit man sich diese
e Suchen und ,
= besser merken bzw. als spatere Referenz verwenden
hervorheben ) )
kann. Siehe auch Durchsuchen von PDF-Dateien.

Fihren Sie die folgenden Schritte aus, um mithilfe der Zeichenmarkierung einen

Kommentar hinzuzufugen:

<>

<>

<>

Wahlen Sie Kommentar aus und klicken Sie anschlieBend auf den erforderlichen
Zeichenbefehl.

Bewegen Sie den Mauszeiger Uber den Bereich, in dem Sie die Markierung platzieren
mochten.

Doppelklicken Sie auf die Markierung, um das Notizfenster zum Eingeben von
Kommentaren zu 6ffnen.

Foxit Reader unterstitzt das Hervorheben angegebener Bereiche, wie beispielsweise
bestimmter Textbereiche, Bilder oder Leerzeichen.

< Um einen Bereich hervorzuheben, wahlen Sie Kommentar > Bereich hervorheben

aus. Klicken und bewegen Sie dann den Mauszeiger Uber den Textbereich, das

Bild oder das Leerzeichen, der bzw. das hervorgehoben werden soll.

Die Bereiche werden standardmallig in gelber Farbe hervorgehoben. Um die
Hervorhebungsfarbe zu andern, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den
hervorgehobenen Bereich und wahlen Sie Eigenschaften aus. Wahlen Sie
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anschlieBend eine Farbe auf der Registerkarte Darstellung im Dialogfeld
Hervorhebungseigenschaften aus. Sie kénnen auch auf andere Farben klicken, um
die gewlnschten Farben anzupassen und auf den hervorgehobenen Bereich
anzuwenden. Foxit Reader speichert benutzerdefinierte Farben automatisch und
stellt sie in sdmtlichen Anmerkungsbefehlen bereit.

Farbe x
Hervorheben-Eigenschaften X Grundfarben:
— .-
/D'gt"\ H FHE[ NN N .
(. arstellung | | ¥ i
\_h__ ___lg/Allgeme\n Verlauf Gberpriifen BT EFEEEN
7 EE NN
F
abe ) EEEEEEEN 5
—
N EEEEEEEN
_ N B N N AN A
Benutzerdefinierte Farben:
il ininininis e
CGespert (14 Crrrrrrrr i i
St Griin
| andere Farben... 1 - FarbelBasis He"_:m Blau:
Abbrechen Farben hinzufiigen

Foxit Reader fugt PSI-Unterstlitzung fur Freiformanmerkungen hinzu. Sie kdnnen den
Surface Pro Pen oder den Wacom Pen zum Einfigen von Freiformanmerkungen mit PSI
in PDF-Dateien verwenden. Im Folgenden sind die Schritte detailliert beschrieben:

» (FUr Surface Pro-Benutzer) Wahlen Sie Kommentar > Stift aus und flgen Sie
anschlieBend die gewunschten Freiformanmerkungen mit dem Surface Pro Pen
hinzu.

» (FUr Wacom-Tablet-Benutzer) Verbinden Sie Ihr Wacom-Tablet mit dem Computer,
wahlen Sie Kommentar > Stift aus und fugen Sie anschlieend Freiformanmerkungen
mit dem Wacom Pen hinzu.

Stempel

Sie kdnnen aus einer Liste vordefinierter Stempel auswahlen oder benutzerdefinierte
Stempel erstellen, um eine PDF-Datei mit einem Stempel zu versehen. Alle Stempel, die
Sie importieren oder erstellen, werden in der Stempelpalette aufgefiihrt.

» Wahlen Sie Kommentar > Stempel aus.

Kommentar

<) Hand Ellegende [ &3 2 | # stift =) 1= Abstand 57 importieren [ Kornmentare ~
B Ta:: B0 TI Lem] = B == ¥
T Auswihlen ~ Textfeld © N & Radiergummi - Umfang = — 3 Exportieren ~ ) Notizfenster ~
T T T Hnwes Datei Texteingae Bereich  Suchen & stempel Estelen || Kommentare (o L

O N i Fliche

Werkzeuge Text-Markup Anheften Texteingabe Zeichnen Messen Stempel Kommentare verwalten

@ Zoom ~

» Wahlen Sie in der Stempelpalette einen Stempel aus der gewlnschten Kategorie:
Standardstempel, Hier signieren oder Dynamische Stempel.

» Alternativ dazu kdénnen Sie ein Bild in der Zwischenablage als Stempel erstellen,
indem Sie Kommentar > Erstellen > Zwischenablagebild als Stempelwerkzeug
einfigen auswahlen, oder einen benutzerdefinierten Stempel erstellen, indem Sie
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Kommentar > Erstellen > Benutzerdefinierten Stempel erstellen oder
Benutzerdefinierten dynamischen Stempel erstellen auswahlen.

» Geben Sie auf der Dokumentseite die Stelle an, an der Sie den Stempel hinzufigen
mdchten, oder ziehen Sie ein Rechteck auf der Dokumentseite, um die GréRe und
Platzierung festzulegen. Der Stempel wird nun an der ausgewadhlten Position
angezeigt.

»  (Optional) Wenn Sie einen Stempel auf mehrere Seiten anwenden mdochten, klicken Sie
mit der rechten Maustaste auf den Stempel und wahlen Sie Auf mehreren Seiten
einfligen. Geben Sie im Dialogfeld Auf mehreren Seiten einfligen den Seitenbereich an
und klicken Sie zum Ubernehmen auf OK.

» Falls der Stempel nach dessen Anwendung gedreht werden soll, fihren Sie die
folgenden Schritte aus:
<+ Klicken Sie auf den Stempel und platzieren Sie den Mauszeiger auf dem Griff im

oberen Stempelbereich.
<~ Wenn das Symbol zum Drehen des Stempels angezeigt wird, ziehen Sie den
Mauszeiger in die gewtinschte Richtung, um den Stempel zu drehen.

PDF-Uberpriifung

Mit Foxit Reader kénnen Sie sich auf einfache Weise an einer PDF-Uberpriifung beteiligen,
die Kommentare freigeben und Uberprifungen verfolgen.

Beteiligen an einer gemeinsamen Uberpriifung

» Laden Sie die zu Uberprufende PDF-Datei aus Ihrer Email-Anwendung herunter und
offnen Sie sie mit Foxit Reader.

» Wenn Sie zum ersten Mal ein zu Uberprifendes PDF-Dokument mit Foxit Reader
offnen, mussen Sie zunachst lhre Identitatsinformationen angeben (siehe folgende
Abbildung).

Identitdtseinrichtung [i_E-J

Geben Sie Thre Identititsinformationen ein, damit andere an der Uberpriifung
Beteiligte Ihre Einladung erkennen. Sie kinnen die Identitdtsinformationen
jederzeit auf der Reqisterkarte "Einstellungen - Identitdt" 3ndern.

E Mame: N

E-Mail-Adresse:

oK abbrechen
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»  Fugen Sie nach Bedarf Kommentare in das PDF-Dokument ein.
»  Klicken Sie nach Abschluss auf Kommentare veréffentlichen in der Nachrichtenleiste
(wenn die Benachrichtigung aktiviert ist) oder klicken Sie auf Freigeben > Gemeinsame
Uberprifung verwalten > Kommentare verdffentlichen, um Ihre Kommentare mit
anderen Prufern zu teilen.
» Speichern Sie das PDF-Dokument, indem Sie einen der folgenden Schritte ausfuhren:
< Wahlen Sie Datei > Speichern unter, um das freigegebene PDF-Dokument als
Kopie auf lhrer lokalen Festplatte zu speichern. Sie kénnen diese Kopie erneut
6ffnen, um mit der Uberprifung fortzufahren, oder sie zu einer weiteren
gemeinsamen Uberprufung an andere Prifer zu senden.

< Klicken Sie in der Nachrichtenleiste auf Mend und wahlen Sie Als Archivkopie
speichern aus (wenn die Benachrichtigung aktiviert ist) oder klicken Sie auf
Freigeben > Gemeinsame Uberpriifung verwalten > Archivkopie speichern, um
die PDF als Kopie zu speichern, die nicht mehr mit der gemeinsamen
Uberprufung verbunden ist.

Wahrend der gemeinsamen Uberprifung synchronisiert Foxit Reader standardmaRig alle

funf Minuten automatisch neue Kommentare und zeigt diese an. Auf jeden neuen

Kommentar wird durch ein blinkendes Foxit Reader-Symbol auf der Taskleiste

hingewiesen. Sie kénnen in der Nachrichtenleiste (falls diese aktiviert ist) auch auf Auf

neue Kommentare Gberpriifen oder auf Freigeben > Gemeinsame Uberprifung verwalten >
Auf neue Kommentare Uberpriifen klicken, um manuell nach neuen Kommentaren zu

suchen. Navigieren Sie alternativ dazu zu Datei > Einstellungen > Uberpriifen >

Automatisch nach neuen Kommentaren suchen, um das Zeitintervall fir die automatische

Uberprifung der neuen Kommentare in der angegebenen Zeitspanne festzulegen.

Beteiligen an einer E-Mail-Uberpriifung

>  Offnen Sie von Ihrer E-Mail-Anwendung aus das zu Uberprifende PDF-Dokument.

»  Flgen Sie nach Bedarf Kommentare in das PDF-Dokument ein.

> Klicken Sie nach Abschluss in der Nachrichtenleiste (falls aktiviert) auf Kommentare
senden oder wahlen Sie Freigeben > E-Mail-Uberpriifung verwalten > Kommentare
senden, um die geprufte PDF-Datei per E-Mail an den Initiator zurtckzuschicken.

» Wahlen Sie bei Bedarf Datei > Speichern unter, um das PDF-Dokument als Kopie auf
lhrer lokalen Festplatte zu speichern.

Erneutes Beteiligen an einer Uberpriifung

> Offnen Sie das zu Uberprifende PDF-Dokument erneut, indem Sie einen der
folgenden Schritte ausfihren:
< Wenn Sie die PDF-Kopie auf lhrer lokalen Festplatte gespeichert haben, 6ffnen
Sie sie direkt.
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< Wahlen Sie Freigeben > Programm zur Nachverfolgung aus, klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf das PDF-Dokument, das Sie Uberprifen mdchten, und
wéhlen Sie aus dem Kontextmen(i die Option Offnen aus.
< Offnen Sie das PDF-Dokument von lhrer E-Mail-Anwendung aus.
» Fuhren Sie die oben beschriebenen Schritte aus, um mit einer gemeinsamen
Uberprifung oder einer E-Mail-Uberprifung fortzufahren.

Hinweis: Um das zu Uberprifende PDF-Dokument von lhrer E-Mail-Anwendung aus mit Foxit
Reader 6ffnen zu kénnen, mussen Sie moglicherweise die E-Mail-Anwendung installieren,
die fur die Arbeit mit Foxit Reader konfiguriert ist. Zurzeit unterstutzt Foxit Reader die
meisten gangigen E-Mail-Anwendungen, z. B. Microsoft Outlook, Gmail, Windows Mail,
Yahoo Mail und andere. Im Fall von nicht fur Foxit Reader geeigneten E-Mail- oder
Webmail-Anwendungen kann zunachst die PDF-Datei heruntergeladen und diese dann
zur Uberprufung auf der lokalen Festplatte gedffnet werden.

Uberpriifungen verfolgen

Foxit Reader bietet ein Programm zur Nachverfolgung, mit dem Sie Uberprifungen auf
einfache Weise verfolgen kénnen. Wahlen Sie Freigeben > Programm zur Nachverfolgung
aus, um den Dateinamen, den Termin sowie die Anzahl der Kommentare und die Liste
mit Prifern fur die gemeinsamen Uberprifungen bzw. E-Mail-Uberprifungen anzuzeigen,
an denen Sie beteiligt sind. Im Fenster Programm zur Nachverfolgung kénnen Sie auch
lhre derzeit verbundenen Uberprifungen nach Ordnern kategorisieren. Erstellen Sie
einfach neue Ordner unter der Gruppe Verbunden und senden Sie dann die
Uberprifungen an lhren erstellten Ordner, indem Sie die entsprechende Option aus dem
Kontextmenu auswahlen.

il Programm zur Nachverfolgung - m] s

=[5 Oberprifungen
-3
For Phantom [ | Verbunden
i For Reader =
‘[ Datasheet_Reader
@' AboutFoxit_review Dateiname Termin Kommentare: Neuj... Priifer: NeufAktiv
-[f& AboutFoxit-new_review Datasheet_Reader
AboutFoxit_review Kein o/o o/1
AboutFoxit-new_revi... 24.05.2016 14:09:02 o/o 0/1

Uberpriiffungen > Verbunden

Ale erweitern  Alle reduzieren
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Formulare

PDF-Formulare vereinfachen das Empfangen und Senden von Informationen. Mit Foxit
Reader kdnnen Sie PDF-Formulare ausfillen, Kommentare in Formularen hinzufigen,
Formulardaten und Kommentare importieren und exportieren, 2D-Strichcodes
generieren und Signaturen in XFA-Formularen Uberprifen.

Ausfullen von PDF-Formularen

Foxit Reader unterstUtzt /interaktive PDF-Formulare (AcroForm und XFA) und nicht
interaktive PDF-Formulare. Sie koénnen interaktive Formulare mit dem Befehl

~,Hand" ausfillen *~ . Bei nicht interaktiven PDF-Formularen kénnen Sie die Werkzeuge

zum Ausflllen und Signieren auf der Registerkarte Ausflllen und signieren verwenden,
um Text oder andere Symbole hinzuzufiigen. Wenn Sie nicht interaktive PDF-Formulare
mit den Werkzeugen zum Ausflllen und Signieren ausfullen, verwenden Sie die
Feldsymbolleiste oder andern Sie die GrolRe der Ziehpunkte, um die GroRe des
hinzugefligten Texts oder der Symbole so anzupassen, dass sie in die Formularfelder
passen.

Foxit Reader unterstutzt die Funktion AutoVervollstdndigen, mit der Sie PDF-Formulare
schnell und problemlos ausfullen kénnen. Das Programm speichert den Verlauf lhrer
Formulareingaben und schlagt dann Ubereinstimmungen vor, wenn Sie spater andere
Formulare ausfillen. Die Ubereinstimmungen werden in einer Dropdownliste angezeigt.
Um die Funktion zum automatischen Ausfullen zu aktivieren, navigieren Sie zu Datei >
Einstellungen > Formulare und wahlen Sie Standard oder Erweitert aus der Dropdownliste
AutoVervolistdndigen aus. Aktivieren Sie die Option Numerische Daten speichern, um
auch numerische Eingaben zu speichern, ansonsten werden nur Texteingaben
gespeichert.

Kommentieren von Formularen

Sie kénnen in PDF-Formularen genauso wie in allen anderen PDF-Dateien Kommentare
erstellen. Kommentare kénnen jedoch nur hinzugefigt werden, wenn der Autor des
Formulars den Benutzern entsprechende Rechte gewahrt hat. Siehe auch Kommentare.

Importieren und Exportieren von Formulardaten

Klicken Sie in der Gruppe Formulardaten auf die Schaltflaiche Importieren 2 oder
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Exportieren [3, um Formulardaten aus einer PDF-Datei zu importieren bzw. zu

exportieren. Diese Funktion kann allerdings nur bei interaktiven PDF-Formularen

verwendet werden. Foxit Reader stellt Benutzern den Befehl Formular zurilicksetzen zur
Verfugung, mit dem das Formular zurtiickgesetzt werden kann.

= B2 Impartisren
2 | S& |
""l"' I & Exportieren -
Farrmular Farrnlar
zurlicksetzen  auf Blatt - Felder hervarheben
Formulardaten

Auf der Registerkarte ,,Formular”

FUhren Sie die folgenden Schritte aus, um die Formulardaten zu exportieren:

» Wahlen Sie Formular > Exportieren > In Datei;

» Geben Sie im Dialogfeld Speichern unter den Speicherpfad an, benennen Sie die zu
exportierende Datei und wahlen Sie im Feld Dateityp das gewunschte Dateiformat
aus.

>  Klicken Sie auf Speichern, um die Datei zu speichern.

Speichern unter *
&« « 4 Il » DieserPC > Desktop » v D Desktop” durchsuchen pel
Organisieren ~ Meuer Ordner - (]
v s Schnellzugrif Mame - Enderungsdatum  Typ GroRe
[H Desktop Test files 0:24 Dateiordner
& Downloads Form Foxit Reader FDF ... 3KB
[ Dokumente
&= Bilder
DEU
D Musik
B Vvideos
4@ OneDrive
3 Dieser PC
¥ Metzwerk
Dateiname: | Form "
Dateityp: PDF-Formulardatendateien (*.fdf) -
~ Ordner ausblenden Abbrechen

FUhren Sie die folgenden Schritte aus, um die Formulardaten zu exportieren und an eine

vorhandene Datei anzuhangen:

» Wahlen Sie Formular > Formular in Blatt > An vorhandenes Blatt anhédngen.
> Wahlen Sie im Dialogfeld Offnen die CSV-Datei aus und klicken Sie anschlieBend auf

Offnen.

FUhren Sie die folgenden Schritte aus, um mehrere Formulare in eine CSV-Datei zu

exportieren:
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» Wahlen Sie Formular > Formular in Blatt > Formulare zu einem Blatt kombinieren.
>

Klicken Sie im Dialogfeld Mehrere Formulare in ein Blatt exportieren auf die Option
Dateien hinzufiigen.

EDateien hinzuﬁ]gen...j

W Beachten Sie, dass Formulare auf demselben Formular basieren
solten.

[ Enthilt die zuletzt geschlossenen Formulare

[ An vorhandene Datei anhdngen
Exportieren Abbrechen

> Wahlen Sie im Dialogfeld Offnen die zu kombinierende Datei aus und klicken Sie auf
Offnen, um sie in das aktuelle Formular hinzuzufiigen.

Offnen

x
“« v 4 » form ~ O form" durchsuchen =]
Organisieren » Meuer Ordner

=~ [ @
# Schnellzugriff ”~ Mame Anderungsdatum Typ Grafie
[ Desktop form
& Downloads
|| Dekumente

&= Bilder

Foxit Reader PDF ... 525 KB

DEU

DEU
D Musik
m Videos

¢@ OneDrive
[ Dieser PC

& Netrwerk 4

Dateiname: | Desktop ~| | PDF-Dateien (~paf)

~

» Alternativ kdnnen Sie auch die Option Enthélt die zuletzt geschlossenen Formulare
aktivieren, um von lhnen zuletzt getffnete Formulare aufzurufen. Entfernen Sie

anschlieBend die Dateien, die Sie nicht hinzufigen méchten, und behalten Sie die
Dateien beij, die in die Liste exportiert werden sollen.

36



Mehrere Formulare in ein Blatt exportieren >

Dateien hinzufigen...

% Beachten Sie, dass Formulare auf demselben Forrmular basieren
solicen.

Form.pdf
En_Portfolio.pdf

f#| Enthalt die zuletzt geschlossenen Formulare

[]An varhandene Datei anhingen

Exportieren Abbrechen

Wenn Sie das Formular bzw. die Formulare anhangen maochten, Uberprtfen Sie die
Option An vorhandene Datei anhangen.

Klicken Sie auf Exportieren und speichern Sie die CSV-Datei im gewunschten Pfad im
Dialogfeld Speichern als.

| Dateien hinzufiigen...

% Beachten Sie, dass Formulare auf demselben Formular basieren
solften.

Form.pdf
En_Portfolio.pdf

Enthilt die zuletzt geschlossenen Formulare

[] An vorhandene Datei anhdngen

Abbrechen
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Speichern unter X
4 > DieserPC > Desktop v | ©| | "Desktop’ durchsuchen »
Organisieren v Neuer Ordner = (2]

# Schnellzugrit Name Anderungsdatum  Typ GroBe
[ Deskiop

& Downloads
5] Dokumente

Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.

=] Bilder
DEU

D Musik

B Videos

< OneDrive
[ Dieser PC

¥ Netzwerk

Dateiname: | Datenquellq

Dateityp: | CSV-Dateien(*.csv)

~ Ordner ausblenden Abbrechen

Generieren von 2D-Strichcodes

Foxit Reader unterstitzt das Generieren von 2D-Barcodes flr Formulare, die in die
Ultraforms-Technologie integriert sind, was es einfacher macht, Formulardaten zu

scannen, zu erfassen und in eine Datenbank zu integrieren. Im Folgenden sind die
Schritte beschrieben:

>  Offnen Sie ein Formular und fullen Sie es aus.

»  Klicken Sie nach der Fertigstellung ggf. in der Formulardatei auf die Schaltflache zum
Generieren von Strichcodes, um den 2D-Strichcode zu generieren.

» Klicken Sie auf der Werkzeugleiste fur den Schnellzugriff auf die Schaltflache
~Speichern” E, um das Formular zu speichern.

> (Bei Bedarf) Wahlen Sie Datei > Drucken aus, um das Formular auszudrucken. Dann
kénnen Sie einen unterstitzten Scanner verwenden, um die Formulardaten zu
scannen, zu lesen und einzugeben.
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= = 2

]

L6 BENC &+
Date| Startseite | Kommentar  Ausfullen & Unterschreiben  Ansicht  Formulr  Schitzen  Freigeben  Hife Q sie wunschen... a | Suchen Pelr::ae n-
cﬂTV] 'n [E] Schnappschuss ‘D‘ > Ganze Seite © | 143,00% - @ TI —l— @ Verkniipfen | [ Dateianhang
S ¢ - S— [} An Breite anpassen #3] Nach Iinks drehen ™ Lesezeichen | [iZ Bidanmerkung
il
Hand  Auswahlen originzlgréBe . Umbrechen — Textengabe Hervorheben
- D, An sichtbaren Beraich anpassan [ Nach rachts drehen £ Audio und Video
Werkzeuge Ansicht Kommentar Links Einfigen
Start Foxtt Reader 9.7_Man... / FOXIT_2DFONTS.pdf x i
—
» ~
L i TR T 1
I DR AR LR S Rt R

- i DATAINTRO
SOFTWARE

I
I
=N ULTRAFORMS®TECHNOLOGY

& | WEB DEMO FORM
Although UltraForms® Technology works on-line
as well as off-line, this demo form will ONLY work

PO R M |11 |

2D

Reset

1 (FILL THE FORM |Go) Company Name
You can fill the fields on the right by hand, or you Foxit Software Incorporated
can press the "Go" button above, to populate them Address Zip Code
autamatinalhs with fintitinne Aata Fremont, CA, USA
1/1 - 5 El 143,00%

O ——® £

Hinweis: The Methode zum Ausldsen der Erstellung von 2D-Strichcodes kann variieren,
da der Autor des Formulars definieren kann, zu welchem Zeitpunkt Ultraform-Technologie
in die Formulardatei integriert werden soll. Sie kdnnen ggf. in der Formulardatei auf die
Schaltfliche zum Generieren von Strichcodes klicken oder direkt die Option Drucken

auswahlen, um 2D-Strichcodes zu generieren.

Uberpriifen von Signaturen in XFA-Formularen

Foxit Reader erméglicht Ihnen das Uberpriifen von Signaturen in XFA-Formularen. Klicken
Sie einfach auf die Signatur des PDF-Dokuments und Uberprifen Sie in den

Popupfenstern den Status der Signaturprtfung sowie die Eigenschaften.

Status der Signaturpriifung X
J Die Signatur ist GOLTIG, von Foxit <foxit@foxitsoftware.com: signiert.
- Das Dokument wurde seit dem Anwenden dieser Signatur nicht verandert.

- Vom aktuelen Benutzer signiert.

Signatureigenschaften... Abbrechen

Erweiterte Bearbeitung

Foxit Reader enthalt erweiterte Funktionen fUr die Bearbeitung von PDF-Dateien. Sie
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kénnen Lesezeichen erstellen, Links
Multimediadateien einfigen und abspielen.

&2 Verkniipfen
"™ Lesezeichen

Links

hinzufugen, Bilder hinzufigen sowie

[ Dateianhang
[i2 Bildanmerkung
£ Audio und Video

Einfligen

Auf der Registerkarte ,Start”

Lesezeichen

Mithilfe von Lesezeichen kdnnen die Benutzer eine Stelle in einer PDF-Datei markieren,
um sie problemlos wieder aufzufinden. Lesezeichen kdnnen hinzugeflgt, verschoben,

geldscht werden usw.

Hinzufigen eines Lesezeichens

1. Gehen Sie zu der Seite, mit der das Lesezeichen verknupft werden soll. Sie kénnen

auch die Ansichtseinstellungen anpassen.

2. Wahlen Sie das Lesezeichen aus, unter dem Sie das neue Lesezeichen positionieren
mochten. Wenn Sie kein Lesezeichen auswahlen, wird das neue Lesezeichen
automatisch am Ende der Lesezeichenliste eingeflgt.

W Contents

i

w-J| Chapter 2 — Getting Started

w-J| Chapter 3 — Viewing PDFs

w-J| Chapter 4 — Working on PDFs
m-J| Chapter 5 — Comments

- J| Chapter 6 — Form

- Chapter 7 — Data Import & Export
] Chapter 8 — Advanced Editing on PDFs
w-J| Chapter 9 — Printing

w-J| Chapter 10 — Appendices

..J| Contact Us

g

3. FUhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

Sie Lesezeichen hinzufligen aus.

| Contents

P Chapter 1 — Introduction
[
o-J| Chapter 2 — Getting Started

o-J| Chapter 3 — Viewing PDFs

o-J| Chapter 4 — Working on PDFs

o-J| Chapter 5 — Comments

o-J| Chapter 6 — Form

o-J| Chapter 7 — Data Import & Export
]] Chapter 8 — Advanced Editing on PDFs
o-J| Chapter 9 — Printing

o-J| Chapter 10 — Appendices

| Contact Us

e OO s OO g OO o OO e O e OO OO g OO o |

Klicken Sie oben im Lesezeichenbereich auf das Symbol Neues Lesezeichen & .

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das ausgewahlte Lesezeichen und wahlen

Klicken Sie oben im Lesezeichenbereich auf das MenU Optionen und wahlen
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Sie Lesezeichen hinzufiigen.
4. Geben Sie den Namen fur das neue Lesezeichen ein oder andern Sie ihn und driicken
Sie die Eingabetaste.

Tipp: Um ein Lesezeichen hinzuzufigen, kénnen Sie auch mit der rechten Maustaste auf
die Seite klicken, mit der das Lesezeichen verknlipft werden soll, und die Option
Lesezeichen hinzufiigen wihlen. Wenn Sie zuvor im Fenster Lesezeichen ein bestehendes
Lesezeichen ausgewdhlt haben (falls vorhanden), wird das neu hinzugefigte Lesezeichen
automatisch direkt hinter dem bestehenden Lesezeichen hinzugefigt (in derselben
Hierarchie). Wenn Sie kein bestehendes Lesezeichen ausgewdhit haben, wird das neue
Lesezeichen am Ende der Lesezeichenliste eingeftgt.

Verschieben eines Lesezeichens

Wahlen Sie das Lesezeichen aus, das Sie verschieben moéchten, und fUhren Sie einen der
folgenden Schritte aus:

® Halten Sie die Maustaste gedruckt und ziehen Sie das Lesezeichensymbol n direkt

neben das Ubergeordnete Lesezeichensymbol. Das Liniensymbol --- zeigt die
Stelle, an der das Symbol positioniert wird.

® Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Lesezeichen-Symbol ] das Sie

verschieben mochten (oder klicken Sie oben im Lesezeichenbereich auf das Menu

Optionen ) und wahlen Sie die Option Ausschneiden. Wahlen Sie das

Anker-Lesezeichen aus, unter dem Sie das neue Lesezeichen positionieren moéchten.
Wahlen Sie dann im Kontextmenl oder im Menu Optionen den Befehl Nach
ausgewdhltem Lesezeichen einfligen aus, um das Original-Lesezeichen nach dem
Anker-Lesezeichen einzufiigen, wobei die beiden Lesezeichen in der gleichen
Hierarchie bleiben. Oder wahlen Sie Unter ausgewahltem Lesezeichen einfiigen aus,
um das Original-Lesezeichen als untergeordnetes Lesezeichen unter dem
Anker-Lesezeichen einzufugen.

Tipps:

1. Das Lesezeichen wird mit dem urspriinglichen Ziel im Dokument verknlipft, obwoh/ es
verschoben wurde.

2. Sie konnen die Umschalttaste oder die Strg-Taste gedriickt halten und klicken, um
mehrere Lesezeichen auf einmal auszuwdhlen, oder Strg + A dricken, um alle
Lesezeichen auszuwdhlen.

Loschen eines Lesezeichens
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Um ein Lesezeichen zu I6schen, fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

e Wahlen Sie das Lesezeichen aus, das geloscht werden soll, und klicken Sie oben im

Lesezeichenfenster auf die Schaltflache Loschen E-} .

o Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Lesezeichen, das Sie |6schen mdchten,
und wahlen Sie Léschen aus.
® Wahlen Sie das Lesezeichen aus, das geldscht werden soll, und klicken Sie oben im

Lesezeichenbereich auf das Menu Optionen und wahlen Sie dann Léschen aus.

Tipps:

1. Beim Loschen eines Lesezeichens werden auch alle untergeordneten Lesezeichen
geloscht.

2. Sie konnen die Umschalttaste oder dje Strg-Taste gedriickt halten und klicken, um
mehrere Lesezeichen auf einmal auszuwdhlen, oder Strg + A dricken, um alle
Lesezeichen auszuwdahlen.

Drucken

Drucken von PDF-Dokumenten

Stellen Sie sicher, dass ein Drucker installiert ist.

2. Wahlen Sie Drucken auf der Registerkarte Datei, um ein einzelnes PDF-Dokument zu
drucken, oder wahlen Sie Batch-Druck auf der Registerkarte Datei und fugen Sie
mehrere PDF-Dokumente zum Drucken hinzu.

3. Geben Sie den Drucker, den Druckbereich, die Anzahl der Exemplare und die
sonstigen Optionen an.

4. Klicken Sie auf OK, um den Druckvorgang zu starten.

Drucken eines Seitenbereichs

Um einen Teil einer Seite zu drucken, muissen Sie den Befehl ,,Schnappschuss” verwenden.

® Wahlen Sie den Schnappschuss-Befehl aus, indem Sie auf Start > Schnappschuss
klicken.
Markieren Sie den gewtnschten Druckbereich.
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den markierten Bereich und wahlen Sie
Drucken aus. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt zum Dialogfeld
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Drucken.

Drucken der angegebenen Seiten oder Abschnitte

Mit Foxit Reader kdnnen Sie mit Lesezeichen verknUpfte Seiten oder Abschnitte direkt
Uber das Lesezeichenfenster drucken. Im Folgenden sind die Schritte beschrieben:

e Wahlen Sie Ansicht > Navigationsfenster > Lesezeichen aus, um das
Lesezeichenfenster zu 6ffnen, falls es ausgeblendet ist.

® Klicken Sie im Lesezeichenfenster, um ein Lesezeichen auszuwahlen, oder klicken
Sie bei gedrickter Umschalt- oder Strg-Taste, um mehrere Lesezeichen
auszuwahlen.

e Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das ausgewahlte Lesezeichen, wahlen Sie
Seite(n) drucken aus, um alle mit dem ausgewahlten Lesezeichen verknlpften Seiten
zu drucken, oder wahlen Sie Abschnitt(e) drucken aus, um die mit dem ausgewahlten
Lesezeichen verknUpften Abschnitte zu drucken.

® Geben Sie im Dialogfeld Drucken den Drucker und nach Bedarf andere Optionen an
und klicken Sie auf OK.

Hinweis: Lesezeichen werden in einer Hierarchie mit Ubergeordneten und (abhangigen)
untergeordneten Lesezeichen angezeigt. Wenn Sie ein Ubergeordnetes Lesezeichen
drucken, werden alle mit den untergeordneten Lesezeichen verknUpfte Seiteninhalte
ebenfalls gedruckt.

Druck-Optimierung

Mithilfe der Funktion zur Druck-Optimierung konnen Sie Druckauftrage von einem
PCL-Treiber optimieren, um Funktionen wie den Schriftartenaustausch oder die Suche
nach vertikalen und horizontalen Regeln auszuflihren. Foxit Reader stellt eine Option zur
automatischen Erkennung von Druckern bereit, die die PCL-Optimierung zur
Verbesserung der Druckgeschwindigkeit unterstlitzen. Fihren Sie zur Optimierung des
Druckvorgangs die nachstehenden Schritte aus:

* Wahlen Sie Datei > Drucken, um das Dialogfeld ,Drucken” zu 6ffnen.
# Klicken Sie in der linken unteren Ecke des Dialogfelds Drucken auf Erweitert.
¢ Gehen Sie im Dialogfeld Erweitert wie folgt vor:

» Wahlen Sie anschlielRend einen Drucker aus der Drucker-Liste aus und klicken Sie
auf Hinzufigen, um den ausgewahlten Drucker zur Liste der PCL-Treiber
hinzuzuftgen.

» Wahlen Sie eine der Optimierungsoptionen (<PCL_level>-Treiber fir
<PCL_level>-Drucker verwenden) basierend auf der Treiberebene Ihres Druckers
aus.
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> Klicken Sie auf OK.

Nun kénnen Sie mit dem optimierten Treiber drucken. Sie kénnen den Drucker auch aus
der Liste der PCL-Treiber entfernen, wenn Sie mit den gelieferten Druckergebnissen nicht
zufrieden sind. Wahlen Sie den Treiber, der entfernt werden soll, aus der Liste der
PCL-Treiber aus. Klicken Sie dann auf Entfernen und bestatigen Sie den Vorgang mit OK.

Tipp: Um die PCL-Druckoptimierung zu aktivieren, stellen Sie sicher, dass die Option
GDI+-Ausgabe fiur alle Druckertypen verwenden in den Druckereinstellungen nicht
aktiviert ist. Andernfalls haben die Einstellungen in den Druckereinstellungen Vorrang
und das GDI++-Gerat wird fur den Druck fur alle Druckertypen verwendet.

Erweitert *

PCL-Drucker

Wihlen Sie Thre Drucker aus und fiigen Sie sie dem PCL-Treiber hinzu. Wahlen Sie dann eine der
Optimierungsoptionen, um den Druckvargang mit dem entsprechenden PCL-Treber auszufiihren.

Sie kdnnen den Drucker aus der Liste der PCL-Treiber entfernen, wenn Sie mit den gelieferten
Druckergebnissen nicht zufrisden sind.

[JrcLs-Treiber fiir PCL5-Drucker verwenden
[IrcL6-Treiber fiir PCLG-Drucker verwenden

Drucker PCL-Treiber

Adobe PDF

Fax

Fax - HP DeskJet 3830 series
Foxit Office Add in PDF Printer
Foxit PhantomPDF Printer
Foxit Reader PDF Printer -
Microsoft XPS Docurmnent Writer Hinzufligen
Print to Evernote

Send To OneNote 2013
Snagit 11

Entfernen

Abbrechen

Dialogfeld ,,Drucken”

Das Dialogfeld ,Drucken” ist der letzte Schritt vor dem Drucken. Im Dialogfeld Drucken
kénnen Sie eine Reihe von Anderungen bezuglich der Art und Weise, wie das Dokument

gedruckt wird, vornehmen. Halten Sie sich an die schrittweisen Anleitungen im Dialogfeld
Drucken.

Zum Offnen des Dialogfelds Drucken wéhlen Sie Datei > Drucken aus. Falls Sie das

Multi-Tab-Browsing verwenden, klicken mit der rechten Maustaste auf die Registerkarte
und wahlen Sie Aktuelle Registerkarte drucken aus.
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Drucken

Namne: Foxit PhantomPDF Printer

Kopien: Sortieren

Vorschau

Zoom: 49,5%

Dokument: 21,0 x 29,7 cm

Papier: 21,0x29,7 cm
Contents

< 1
Seite 3 von 238
Erweitert

v Eigenschaften

[ Als Graustufen drucken [ Als Bild drucken

Druckbereich

O Aktuelle Ansicht

O Aktuele Seite

@ Alle Seiten

(O Seiten: I-234 /238
Beispiel: 1,5-9,12 @

Teilbereich: | Alle Seiten im Bereich ~

[ seiten umkehren

Druckeinstelungen

Grofe Seiten || Mehrere Seiten
kacheln pro Blatt

OKeine

® An Seitenrinder anpassen

O Auf Druckerr3nder verkleinem

(O Benutzerdefinierte Skalierung

[T Papierquelle anhand der PDF-SeitengriBe auswihlen

Booklet

[ Randanschnittsmarkierungen

Beidseitig drucken
An langer Kante blttern
An kurzer Kante bldttern
Automatisch drehen

‘Automatisch zentrieren

Ausrichtung

Autom. Hochformat/Querforme ~

Druckbereich
Dokument und Markierungen  «

Kommentare zusammenfassen

Ausgabe

[ Uberdrucken simulieren

QK Abbrechen

Das Dialogfeld ,Drucken”
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Kontakt

Bei Fragen oder Problemen mit unseren Produkten kdnnen Sie sich gern an uns wenden.
Wir sind jederzeit fur Sie da.

e Blroadresse:
Foxit Software Incorporated
41841 Albrae Street
Fremont, CA 94538
USA

o Vertrieb:
1-866-680-3668

e Support:
+1-866-MYFOXIT oder +1-866-693-6948

o Website:
www.foxitsoftware.com/de/

o E-Mail:

Vertrieb und Information - sales@foxitsoftware.com

Technischer Support - Online-Eingabe einer Stérungsmeldung

Marketing - marketing@foxitsoftware.com
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