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Snabbguide for Foxit PDF Editor

Den har guiden ger dig en kort introduktion till huvudfunktionerna i Foxit PDF Editor (for
Windows). Om du vill ha detaljerade anvisningar kan du lasa var anvandarhandbok.

Komma igang
Installera Foxit PDF Editor

Systemkrav

Operativsystem
e Windows 11, 10, 8.
e Microsoft Office® 2010 eller senare version (krdvs for vissa PDF-
genereringsfunktioner).
e Verifierad som Citrix Ready® med Citrix XenApp® 7.13.
Rekommenderade ldgsta maskinvarukrav for battre prestanda
e 1,3 GHz eller snabbare processor (x86-kompatibel) eller ARM-processor, Microsoft
SQ1 eller battre.
e 512 MB RAM (rekommenderas: 1 GB RAM eller mer).
e 2 GBledigt harddiskutrymme.
e 1024 * 768 skarmuppldsning.
e Stdd for 4K och andra skarmar med hog uppldsning.

Sa héar installerar du

Installationsprogrammets format for Foxit PDF Editor kan vara EXE eller MSI. | det har
exemplet anvander vi EXE-installationsprogrammet for Foxit PDF Editor Pro. Ladda ned
installationsprogrammet till datorn och gor sedan féljande:

1. Dubbelklicka pa EXE-filen, s& 6ppnas installationsguiden.

2. Foxit PDF Editor ar skyddat av lagen om upphovsratt, sa for att kunna fortsatta maste
du acceptera licensavtalet. Kryssa i rutan Jag accepterar villkoren i licensavtalet for
att fortsatta.
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3. (Va

Ifritt) Du kan markera eller avmarkera alternativet Bidra till att forbattra

anvandarupplevelsen om du vill aktivera eller inaktivera datainsamling. Insamlade data
anvands endast for att forbattra anvandarupplevelsen. Instéllningen for det har
alternativet paverkar inte féljande installationsprocess.

4. Du

kan klicka pa Snabbinstallation om du vill starta installationen direkt med

standardinstallningarna, eller klicka pa Avancerade installningar och gora foljande

om du vill anpassa installationen:

A) Klicka pa den horisontella trepunktsikonen for att andra installationskatalog.

B) (Valfritt) Valj det sprak du vill installera i rutan Sprak.

C) Under fliken Installningar valjer du de alternativsom du vill att installationen ska
utfora.

D) Valj de alternativ du vill installera under fliken Komponenter.

E) (Valfritt) Klicka pa Bakat om du vill ga tillbaka till foregaende steg.

F) Klicka pa Installera for att starta installationen.

5. Nar processen ar slutfoérd visas en dialogruta som meddelar anvandaren att Foxit PDF
Editor ar installerat. Du kan klicka pa Starta nu for att kora programmet direkt efter
installationen.

Observera:

1. Som standard installeras EXE-installationsprogrammet pa ditt systemsprak, medan MSI-

installationsprogrammet dr pG engelska. Enskilda anvindare rekommenderas att ladda
ned och konfigurera ett EXE-installationsprogram, medan féretag kan anpassa EXE- eller
MSl-installationsprogrammens grénssnittssprak genom distribution av grupprincipsprak
(Klicka hér for mer information).

Ndr EXE- eller MSl-installationsprogrammet har installerats kan anvindarna éndra
grdnssnittssprdket i Arkiv > Instdllningar > Sprak.

Kommandoradsinstallation for EXE-installationsprogram

Du kan

ocksa anvanda kommandoraden for att installera programmet:

<Den fullstandiga sokvagen till installationsprogrammet> [Valfri parameter]

[PROPE

RTY=PropertyValue]

Egenskaperna for Foxit PDF Editor ar:

/help Visar en dialogruta med de kommandorader som stods.
/install Installerar Foxit PDF Editor.

/repair Reparerar installationen.

/uninstall Avinstallerar installationen.

/quiet Installerar tyst programmet (ingen anvandaratgard) till

mappen "C:\Program Files\Foxit Software\Foxit PDF
Editor".


https://help.foxitsoftware.com/kb/gpo-deployments-of-multiple-language-installer.php
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/norestart Undertrycker alla forsok att starta om systemet under
installationen.

/log <path> Anger sokvagen till loggfilen.

/lang <en|de|es|fr|it|jp|ko|nl|pt|ru|zh-tw|zh|pl|da-DK|fi-FI|nb-NO |sv-SE>
Anger installationssprak. Denna funktion ar endast
tillganglig for flersprakiga installationsprogram.

/DIR [katalog] Anger mappen dar produkterna ska installeras.

/DisableLiveChat Installerar livechatten och faster den i statusfaltet eller pa
hoger sida av programfonstret om statusfaltet ar dolt.

/clean Tar bort alla registerdata for Foxit PDF Editor och relaterade
filer.

/keycode Aktiverar programmet med registreringsnyckel.

/DISABLE_UNINSTALL_SURVEY Forhindrar att du behéver svara pa en enkat efter
avinstallation genom att ange varde "1".

/Disablelnternet Inaktiverar alla funktioner som kraver en
internetanslutning.

/displayadobeindoc Anvander Foxit PDF Editor for att dppna inbaddade
Acrobat-filer och inbaddade Foxit PDF Reader-filer i
Microsoft Office.

/noshortcut Skapar ingen genvag pa skrivbordet. Som standard skapas
en genvag efter installationen.

Kommandoradsinstallation for MSl-installationsprogram

Du kan ocksa anvanda kommandoraden for att installera programmet:
msiexec /Option <Required Parameter> [Optional Parameter] [PROPERTY=PropertyValue]

Mer detaljerad information om msiexec.exe samt obligatoriska och frivilliga parametrar
far du om du skriver "msiexec" pa kommandoraden eller beséker Microsoft TechNet Help
Center.

Allméanna funktioner i MSl-installationspaketet for Foxit PDF Editor.
Installationsfunktionerna i Foxit PDF Editor kompletterar de vanliga allmanna
funktionerna for MSI for att ge administratdrer battre kontroll 6ver installationen av
programmet.

En fullstandig lista 6ver vanliga allmanna funktioner finns har:
http://msdn.microsoft.com/en-gb/library/aa370905(VS.85).aspx

Egenskaperna for Foxit PDF Editor ar:



http://msdn.microsoft.com/en-gb/library/aa370905(VS.85).aspx

Snabbguide for Foxit PDF Editor

ADDLOCAL <lista over funktioner>  Vardet pd ADDLOCAL-funktionen ar en
kommaavgransad lista 6ver funktioner som gors
tillgangliga lokalt av Foxit PDF Editor-installationen.
Installationsprogrammet for Foxit PDF Editor bestar av
foljande funktioner:

FX_PDFVIEWER - Foxit PDF-lasare och dess komponenter.

FX_FIREFOXPLUGIN - ett plugin-program som anvands
for att 6ppna PDF-filer i Internet Explorer. Fér den har
funktionen maste FX_PDFVIEWER vara installerat.

FX_SPELLCHECK - ett verktyg som anvands till att soka
efter felstavade ord i skrivmaskins- eller
formularifyliningslage. Dessutom anvands verktyget till att
visa ratt stavning for vanliga misstag. FOr den har
funktionen maste FX_PDFVIEWER vara installerat.
FX_PDFA - en modul som verifierar efterlevnad av PDF/A-
1a och PDF/A-1b. Fér den har funktionen maste
FX_PDFVIEWER vara installerat.

FX_OCR - en modul som gor att det gar att markera och
soOka i skannade eller bildbaserade PDF-dokument. For
den har funktionen maste FX_PDFVIEWER vara installerat.

FX_CREATOR - Foxit PDF Creator installerar en virtuell
skrivare i systemet. Creator kan bekvamt och effektivt
konvertera alla utskrivbara dokument till hégkvalitativa
PDF-filer. For den har funktionen maste FX_PDFVIEWER
vara installerat.

FX_CONVERTEXT - skaltillagg som anvands for att
konvertera PDF-filer eller kombinera filer som stods fran
hogerklicksmenyn. For den har funktionen maste
FX_CREATOR vara installerat.

FX_CREATORWORDADDIN - MS Word-verktygstillagg for
att skapa PDF-filer med ett enda klick. Fér den har
funktionen maste FX_CREATOR vara installerat.
FX_CREATOREXCELADDIN - MS Excel-verktygstillagg for
att skapa PDF-filer med ett enda klick. Fér den har
funktionen maste FX_CREATOR vara installerat.
FX_CREATORPPTADDIN - MS PPT-verktygstillagg for att
skapa PDF-filer med ett enda klick. For den har funktionen
maste FX_CREATOR vara installerat.
FX_CREATOROUTLOOKADDIN - MS Outlook-
verktygstillagg for att skapa PDF-filer med ett enda klick.
For den har funktionen maste FX_CREATOR vara

installerat.



Snabbguide for Foxit PDF Editor

INSTALLLOCATION
MAKEDEFAULT

VIEW_IN_BROWSER

DESKTOP_SHORTCUT

STARTMENU_SHORTCUT

SETDEFAULTPRINTER

LAUNCHCHECKDEFAULT

KEYPATH

REMOVENEWVERSION

CLEAN

AUTO_UPDATE

UTGAVA

FX_SE - pluginprogram for Utforskaren i Windows och
Windows-skal. Dessa tillagg gor att PDF-miniatyrer kan
visas i Utforskaren i Windows och att PDF-filer kan
forhandsgranskas i Windows operativsystem och Office
2010 (eller senare). For den har funktionen maste
FX_PDFVIEWER vara installerat.

FX_IFILTER - Foxit PDF IFilter ar ett plugin-program for
Windows s6kmotorer som underlattar snabb sokning i
PDF-dokument.

FX_BROWSERADDIN - plugin-programmet for webblasaren
som anvands for att konvertera webbsidor till PDF-filer.
Anger i vilken mapp den installerade produkten hamnar.

Standardvarde "1", Foxit PDF Editor anges som
standardprogram for att 6ppna PDF-filer.

Standardvarde "1", Foxit PDF Editor konfigureras for att
O6ppna PDF-filer i webblasare.

Standardvarde "1", installationsprogrammet skapar en
genvag till det installerade programmet pa skrivbordet.

Standardvarde "1", installationsprogrammet skapar en
programmenygrupp for det installerade programmet och
dess komponenter.

Standardvarde "1", installationsprogrammet installerar
Foxit PDF Editor Printer och anger den som systemets
standardskrivare.

Standardvarde "1", Foxit PDF Editor kontrollerar om Foxit
PDF Editor ar standardldsaren nar programmet startas.

Anger en licensnyckelfil och sparar den i
installationsmappen for Foxit PDF Editor.

Tvingar en installation att skriva 6ver den nyare versionen
av Foxit PDF Editor med vardet "1".

Med kommandot "/uninstall" tas all registrerad
information och relaterade filer fér Foxit PDF Editor bort
med vardet "1". (Obs! Det hdr ér ett kommando fér att
avinstallera.)

Om vardet ar "0" hamtas och installeras inte
uppdateringar automatiskt. Om vardet ar "1" utfors
sokning efter och hamtning av uppdateringar automatiskt,
men anvandarna far valja nar de ska installeras. Om
vardet ar "2" installeras uppdateringar automatiskt.
Standardvardet ar "1".

Anger en upplaga och installerar Foxit PDF Editor.
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NOTINSTALLUPDATE

INTERNET_DISABLE

READ_MODE

GOr att uppdateringar inte installeras genom att ange
vardet 1. Det gor att Foxit PDF Editor inte uppdateras i
sjalva programvaran.

Inaktiverar alla funktioner som kraver internetanslutning
genom att ange varde 1.

Oppnar PDF-filen i 1aslage som standard i webbl&saren
genom att ange varde 1.

DISABLE_UNINSTALL_SURVEY Forhindrar att du behdver svara pa en enkat efter

KEYCODE
EMBEDDED_PDF_INOFFICE

ADVERTISE

LIVEPUS_DISABLE

avinstallation genom att ange varde 1.
Aktiverar programmet med registreringsnyckel.

Med vardet "1" 6ppnas inbaddade PDF-filer i Microsoft
Office med Foxit PDF Editor om Acrobat och Foxit Reader
inte ar installerat. (FOr EXE-installationspaketet ska du
anvanda kommandot /displayadobeindoc.)

Anvands vanligen tillsammans med "ADDLOCAL" for att
marknadsfora de angivna funktionerna.

Fast livechatten i statusfaltet eller pa hoger sida av
programfonstret om statusfaltet ar dolt med ett varde av
|I1 ll-

Exempel for kommandoraden:

1. Installera tyst programmet (ingen anvandaratgard) till mappen"C:\Program Files\Foxit

Software":

msiexec /i "Foxit PhantomPDF.msi" /quiet INSTALLLOCATION="C:\Program Files\ Foxit

Software "

2. Installera endast Foxit PDF Viewer:

msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" /quiet ADDLOCAL="FX_PDFVIEWER"

3. Anvand licensnyckelfilen som finns sparad pa disk C for att aktivera programmet

nar du kor installationen:

msiexec /i "Foxit PhantomPDF.msi" KEYPATH="C:\fpmkey.txt"

4. Ingen installation av Foxit PDF Editor Printer:

msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" ADDLOCAL=ALL, ADVERTISE="FX_CREATOR" /gn
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5. Tvinga en installation att skriva 6ver samma eller senare version av Foxit PDF
Editor:

msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" REMOVENEWVERSION="1"
6. Ta bort registrerings- och anvandardata under tyst avinstallation:
msiexec /x "Foxit PDF Editor.msi" /quiet CLEAN="1"
7. Aktivera programmet med registreringsnyckel:
msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" KEYCODE="your key code"
8. Installera programmet utan verktygsfaltet for att skapa PDF-filer i Foxit PDF Editor

msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" ADDLOCAL=ALL, ADVERTISE="FX_BROWSERADDIN"

Aktivera Foxit PDF Editor

Nar du startar Foxit PDF Editor 6ppnas aktiveringsguiden. Om du redan har kopt en licens for
Foxit PDF Editor klickar du pa Aktivera for att aktivera programmet. (Om du inte har en licens
klickar du pa Kop for att kdpa Foxit PDF Editor fran Foxit-webbplatsen. Om du valjer
Kostnadsfri utvarderingsversion far du en 14-dagars kostnadsfri utvarderingsperiod for
anvandning av Foxit PDF Editor.)

Nar du har klickat pa Aktivera visas en dialogruta: (Du kan ocksa aktivera programmet vid
ett senare tillfalle via Hjélp/Start > Aktivera i Foxit PDF Editor.)

e Om du har kopt en prenumerationslicens kan du vélja att logga in pa ditt Foxit-konto.
Nér du har loggat in aktiveras Foxit PDF Editor automatiskt. Klicka pa OK i
meddelanderutan.

e Om du har kopt en I6pande licens anger du registreringsnyckeln och klickar sedan pa
Aktivera. (Om du inte angav ditt namn nar du kdpte licensen blir du ombedd att ange
ditt namn.) Om aktiveringen slutforts visas en meddelanderuta. Klicka pa OK.
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Inaktivera Foxit PDF Editor

Du kan inaktivera Foxit PDF Editor pa en enhet sa att du kan aktivera den pa en annan.
Inaktivera Foxit PDF Editor genom att klicka pa Hjalp > Inaktivera.

Avinstallera Foxit PDF Editor

Sa har avinstallerar man

GOr nagot av foljande:

¢ | Windows 8 klickar du pa Start > Hogerklicka pa Foxit PDF Editor och valj
Avinstallera. | Windows 10 klickar du pa Start > mappen Foxit PDF Editor >
Avinstallera Foxit PDF Editor eller hogerklickar pa Foxit PDF Editor och valjer
Avinstallera.

¢ Klicka pa Start > Windows System (fér Windows 10) > Kontrollpanelen > Program >
Program och funktioner > valj Foxit PDF Editor och klicka pa Avinstallera/andra.

¢ Dubbelklicka pa genvagen Avinstallera som finns under installationskatalogen for

Foxit PDF Editor: \...\Foxit Software\Foxit PDF Editor\.

Anvanda Foxit PDF Editor

Foxit PDF Editor har ett organiserat och anvandarvanligt anvandargranssnitt som innehaller
ett verktygsfalt (i menyfliksomradet), en dokumentpanel, en navigeringspanel och ett statusfalt.
Nér du startar Foxit PDF Editor visas som standard startsidan med anvandbara
produktsjalvstudiekurser och verktygsguide for de vanligaste funktionerna som hjalper dig att
komma igang med Foxit PDF Editor.

Fliken Arkiv

Skal- och verktygsfalt

Flytta runt i dokument och markera saker
Visa alla olika kommandon

Sok och indexera
Validering och skapande av standarder
Integrera med Foxit PDF [Filter

vV V V V V V V
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Fliken Arkiv

Funktionerna Oppna, Spara, Skriv ut, Atgirdsguide, Index och andra grundlaggande
verktyg kan nas om du klickar pa Arkiv-fliken och sedan véljer dem fran listrutan. Om du
vill 6ppna PDF-filer fran lokala enheter, ECM-system eller molntjanster som SharePoint,
OneDrive och Google Drive, klickar du p& Oppna. Om du vill se dokumentegenskaperna
markerar du Arkiv-fliken och gar till Egenskaper. Om du vill &ndra programinstaliningar
valjer du Instéllningar.

=|‘}=' Lagg til en plats

PDF-optimerare

Atgardsguiden

Batchutskrift
Index
Dela

Stdng

Installningar

Skal

Med PDF Optimizer kan du uppdatera PDF-versionen och minska filstorleken genom att
komprimera innehall, ta bort inbaddning av teckensnitt och rensa onddiga data fran PDF-
filer. Med atgardsguiden kan du skapa och kéra atgarder som innefattar sddant som du
anger ska tillampas pa PDF-filer, vilket ar till hjélp nar du behéver behandla PDF-filer i en
rad rutinuppgifter. Med hjalp av funktionen Dela kan du skicka din PDF-fil via e-post till
andra, samla in kommentarer fran granskare samt dela dokument och hantera dina

dokumentgranskningar.

Skal- och verktygsfalt

Det finns tva typer av skal (Klassiskt och Morkt) som gor det mojligt for anvandare att
andra programvarans utseende. Om du vill andra skal valjer du Arkiv > Skal > och valjer
dnskat alternativ.

10
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Menyflikslage

Menyflikslaget ar ett granssnitt med en uppsattning verktyg som placerats i kategorier pa ett
falt med flikar. Ett menyfliksomrade ger anvandargranssnittet for ett program ett stort
verktygsfalt fyllt med grafisk presentation av kontrollelement, grupperade efter funktion.
Menyflikslaget i Foxit PDF Editor grupperar kommandon efter uppgift, vilket eliminerar
behovet av manga olika ikonbaserade verktygsfalt, samtidigt som de kommandon som
anvands oftast finns nara till hands.

Foxit PDF Editor Quick Guide 11.1 - Foxk PDF Editor

Fil  Hem  Konvertera  Rediger: Organ mmentar  Visa  Formulir  Skydda  FoxiteSign Dela  Hjilpmedel  Hjilp O a- Q »

@n-@mo_@ B @D T 2BR 8 §

Wand Vaj  Ogonbicksbid Urkipp Bokmark v Fisdesomf Rotera Redgera Redgera Skivmaskn Markera Rotera Infoga  Frén  Snabbidentifiering
text  objekt~ sdor* T skanner~

(Foxit PDF Editor Pro)

Flytta runt dokument och markera text eller kommentarer

) [
Arkiv Hem Konvertera @
Zooma Sidanpassa
N T g oo ;

Hand Vaj Ogonblicksbid Urklipp
X Zoomain

I 3@ Zooma ut

Te  Markera text och bid
C& Vil kommentar

De fyra mest anvandbara kommandona for att navigera i och interagera med PDF-filer ar
Hand, Text- och bildmarkering, Kommentarmarkering och Zoom. Med handkommandot
kan du bladdra igenom PDF-filer, svara pa lankar, fylla i formular, och spela upp mediefiler.
Med kommentarmarkeringskommandot kan du markera flera kommentarer och sedan
flytta, andra storlek pa eller para ihop dem. Med text- och bildmarkeringskommandot kan
du markera text eller bilder du vill kopiera, redigera eller lagga till kommentarer och
hantera bokmarken for. Med zoomkommandot kan enkelt du zooma in eller ut pa sidan
for en battre lasupplevelse. Du kan ocksa anvanda kortkommandona "Ctrl + +/-" eller halla
ned Ctrl-tangenten samtidigt som du rullar mushjulet framat och bakat.

Visa alla olika kommandon

Foxit PDF Editor Quick Guide 11.1 - Foxit PDF Editor

Fil Hem  Konvertera  Redigera  Organ mmentar  Visa  Formulir FoxiteSign  Dela  Hjilpmedel  Hjalp  ©Q g~ Q 3

@EIE]NQ@ B & E}T]K’EBDE@

Mand Vail Ogenbicksbid Urkipp Bokmarks oma At Fisdesomformning Rotera  Red Redgera  Sewmaskn Markera Rotera Infoga  Fidn  Snabbidentierin
S sidanp: ye text  objeke~ e skanner™

Fliken Start i Foxit PDF Editor Pro

Klicka pa knapparna i menyfliksomradet under de olika flikarna for att vaxla mellan olika
kommandon. Verktygstips visas dessutom nar muspekaren halls éver ett kommando. Du
kan anvanda dessa kommandon for att flytta runt och interagera med PDF-filer, zooma
in/ut pa sidor, redigera sidinnehdll, hantera kommentarer, organisera sidor, skanna och
kora OCR, placera signaturer, kryptera dokument med mera.

11
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Om du snabbt vill hitta ett kommando du behover klickar du pa rutan Tala om foér mig

(eller tryck pa Alt +Q) nara en bubbla v pa menyfaltet och ange kommandots namn eller

beskrivning. Da visar Foxit PDF Editor en lista med matchande kommandon fran vilken du
kan valja och aktivera dnskad funktion.

Sok och indexera

Med Foxit PDF Editor kan du utfora sokningar och skapa index for att enkelt soka efter texti PDF-
filer.

o Om du snabbt vill soka efter text valjer du sokfaltet i

menyraden. Klicka pa ikonen Filter * for att ange sokvillkor.

. Om du vill géra en avancerad sokning klickar du pa Sok eller ersatt 7 predvid

sokfaltet och valjer Avancerad sékning. Du kan soka efter en strang i en PDF-fil,
flera PDF-filer i en angiven mapp, PDF-filer i en angiven portfélj, alla 6ppna PDF-filer
som fOr narvarande ar dppna i programmet eller ett PDF-index. Nar sékningen ar
klar listas alla forekomster i en tradvy. Det gor att du snabbt kan forhandsgranska
sammanhanget och ga till specifika platser. Du kan ocksa spara sokresultaten som
CSV- eller PDF-filer for ytterligare hanvisningar.

. Du kan anvanda kommandot S6k och markera pa fliken Kommentera (eller klicka

pa ikonen for S6k eller byt ut " bredvid rutan Sék och valja S6k och markera)

for att utfora en avancerad sokning och markera de s6kta textstrangarna med ett
klick.)

. For att badda in ett index i en PDF eller skapa ett index for flera PDF-filer anvander
du funktionen Hantera inbdddat index respektive Fulltextindex med katalog i
Arkiv > Index.

Validering och skapande av branschstandarder

(3

Féirhandskontroll

Du kan anvanda kommandot Preflight i Foxit PDF Editor for att analysera om PDF-
dokument overensstammer med PDF-standarder (till exempel PDF/A, PDF/E, PDF/X,
PDF/UA och PDF/VT) eller ar giltiga for utskriftsproduktion, samt atgarda fel i dokumenten.
Med Foxit PDF Editor kan du visa detaljerade preflight-resultat eller skapa en rapportien
PDF-, .xml-, .txt- eller .html-fil. Foxit PDF Editor Pro har dven funktioner for att skapa PDF/A,
PDF/E och PDF/X.

12
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Om du vill analysera ett PDF-dokument valjer du Konvertera > Preflight. | popup-
dialogrutan véljer du sedan en av preflight-profilerna pa fliken Profil och klickar pa
Analysera eller Analysera och korrigera. Efter analysen kan du klicka pa fliken Resultat
for att visa preflight-resultat eller skapa en rapport. Om du vill skapa kompatibla standard-
PDF-filer véljer du Konvertera > Preflight och darefter en av standarderna pa fliken
Standarder. Du kan ocksa spara dokumenten direkt som PDF/X, PDF/A eller PDF/E med
kommandot Spara som i Arkiv.

Integrera med Foxit PDF IFilter

Foxit PDF Editor levereras nu med Foxit PDF IFilter for stationara datorer, vilket ger anvandarna
mdjlighet att indexera en stor mangd PDF-dokument och sedan snabbt hitta text i dessa
dokument pa en stationar dator. Du kan utldsa Foxit PDF IFilter i installationskatalogen for
Foxit PDF Editor.

Dokumentvyer

Lasldge med en flik och laslage med flera flikar

| Iaslage med en flik kan du 6ppna flera PDF-filer samtidigt. Det ar perfekt om du behdéver
|&sa PDF-filer sida vid sida. For att aktivera laslage med en flik, ga till Arkiv > Instéllningar >
Dokument och markera alternativet Tillat flera férekomster i gruppen Oppna
Installningar och klicka pa OK om du vill tillampa installningen.

Laslage med flera flikar gor det mgjligt for anvandaren att 6ppna flera PDF-filer i olika flikar i
samma fonster. Om du vill aktivera laslage med flera flikar, ga till Arkiv > Instéllningar >
Dokument och avmarkera alternativet Tillat flera instanser i gruppen Oppna Instéllningar
och klicka pa OK om du vill tillampa installningen. | 1asldge med flera flikar kan du dra och sléppa
en flik utanfor det befintliga fonstret for att skapa ett nytt fonster och visa PDF-filen i det nya
fonstret. Om du vill Iagga tillbaka fliken i huvudgranssnittet klickar du pa fliken och sedan kan du
dra tillbaka och slappa den i huvudgranssnittet.

Vaxla mellan olika visningslagen

Du kan visa dokument som endast text eller i laslage, helskarmslage, omvand vy,
flodesomformningslage och nattlage.

Ga till specifika sidor

¢ Klicka pa Forsta sidan, Sista sidan, Foregaende sida och Nasta sida i statusfaltet
for att visa PDF-filen. Du kan dven mata in det specifika sidnumret for att ga till den
sidan. Med Féregaende vy i statusfaltet kan du aterga till féregdende visad vy och
med Nasta vy gar du till nasta vy.

13
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e Om du vill ga till ett avsnitt med hjalp av bokmarken klickar du pa knappen

Bokmarken N pa den vanstra navigeringspanelen. Klicka sedan pa bokmarket

eller hogerklicka pa bokmarket och valj "Ga till bokmarke". Klicka pa plus- (+) eller
minustecknet (-) for att visa eller dolja bokmarkets innehall.

]

B RRRAA

B[] Komma igéng A
it

[ s& har instalerar du
[ Kommandoradsinstalation fo1
[ Kommandoradsinstalation fo1
[ Aktivera Foxit PDF Editor
[ Inaktivera Foxtt PDF Editor
[ Avinstallera Foxit PDF Editor

L O

©

[ Anvanda Foxit PDF Editor
[ Dokumentvyer
[ Skapa och Exportera
[ Kommentar
[ Redigera

B

¢ Om du vill ga till en sida med sidminiatyrer klickar du pa knappen Miniatyrer pa

den vanstra navigeringspanelen och sedan pa miniatyrbilden. Om du vill flytta till en
annan plats pa den aktuella sidan drar och flyttar du den réda rutan i miniatyren. Om
du vill &ndra storlek pa en sidminiatyr hogerklickar du pa miniatyren och valjer
"Forstora sidminiatyrer" eller "Minska sidminiatyrer".

Andra hur dokumentet ska visas

> B B 2 H© £3

Rotera  Vixk O roL Sidéivergdngar

vy~ linjal e mh

Foxit PDF Editor erbjuder ett antal olika satt att visa sidor i en PDF-fil sa att du kan anpassa
det efter dina 6nskemal. Under fliken Visa kan du valja féljande sidlayouter: En sida, Sida
vid sida, Kontinuerligt, Kontinuerligt sida vid sida, Dela upp och Separat omslagssida.

Justera sidans férstoring

ra
QD3
Assistent Lds Jan
o By Qv
Zooma Alternativ for  Flddesomformning Rotera @ Lupp

T sidanpassning~* R (M) Farstoringsglas

Kommandona Visa

Pa fliken Start:
1. Klicka pa Zooma > Zooma in/ut eller vélj en forinstéalld zoomprocent om du vill 6ka
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eller minska forstoringen av dokumentet.

2. Klicka pa Alternativet for sidanpassning > Anpassa sida om du vill se hela sidan pa
skarmen, Anpassa bredd om du vill att sidan ska fylla skarmbredden, Anpassa till
synligt omrade om du vill att sidan ska passa endast den synliga delen av sidan och
Faktisk storlek om du vill att sidan ska aterga till dess verkliga storlek.

3. Klicka pa Rotera vy > Rotera till hoger/vanster for att rotera sidvisningen
medsols/motsols i steg om 90 grader.

Pa fliken Visa:

1. Klicka pd Assistent > Markér om du vill forstora en hel sida. Klicka och dra
kommandot for att forstora ett omrade pa sidan.

2. Klicka pa Assistent > Lupp och flytta den till 6nskad plats pa sidan, sd kommer du att
se den specifika platsen forstorad eller férminskad i dialogrutan fér luppkommandot.

3. Klicka pa Assistent > Férstoringsglas och flytta runt forstoringsglaset for att enkelt
forstora omraden i PDF-filen.

Las upp hogt

Pk By “®

Lds Jamfar  Antal Visa

M ord instalining ~

o) Lis » [ Inaktivera Hsning
93 Hastighet » [y Lds aktuel sida
23 wolym » [y Lds frin aktuel sida

Las upp hogt ar ett text-till-tal-verktyg (TTS). Det laser upp innehallet i en PDF-fil, inklusive
texten i kommentarer och andra textbeskrivningar for bilder, tabeller och ifyliningsbara
falt. Texten lases upp efter sidinnehallets ordning. (Obs! Lds upp higt dr inte en skdrmldsare
och kanske inte finns tillgéngligt i vissa operativsystem.)

Du maste vélja Visa > Lasning > Aktivera lasning for att aktivera Las upp hogt innan du
anvander det. Sedan gar du till den sida som du vill ha upplast och véljer Visa > Lasning > Las
aktuell sida eller Las fran aktuell sida. Du kan avbryta lasningen och justera ljudvolym och
hastighet efter behow.
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Jamfor PDF-filer

Funktionen Dokumentjamforelse later dig se skillnaderna mellan tva versioner av en PDF-
fil och valja vilken typ av skillnader som du vill leta efter for att verifiera att korrekta
andringar har utforts. Funktionen Dokumentjamfdrelse jamfor inte kommentarer i PDF-
filen.
Valj Visa > Jamfor for att valja filer och ange alternativ for jamfoérelse i dialogrutan Jamfor PDF-
filer.

Arbeta med 3D-innehall i PDF-filer

Med Foxit PDF Editor kan du visa, navigera, mata och kommentera 3D-innehall i PDF-
dokument. Du kan ta hjalp av modelltradet, 3D-verktygsfaltet och hogerklicksmenyn for
3D-innehall for att enkelt arbeta med 3D-innehdll. Du kan visa eller délja delar av en 3D-
modell, stalla in olika visuella effekter, rotera, snurra, panorera eller zooma en 3D-modell,
skapa och hantera 3D-vyer med olika installningar, lagga till kommentarer eller matningar
till en del av en 3D-modell, ldgga till en 3D-modell till en PDF-sida med mera.

Nar du 6ppnar en 3D-PDF och aktiverar 3D-modellen visas 3D-verktygsfaltet ovanfor 3D-
arbetsytans ovre vanstra horn (ett omrade dar 3D-modellen visas). | arbetsytans nedre
vanstra horn visas 3D-axlarna (X-axeln, Y-axeln och Z-axeln) som anger 3D-modellens
aktuella orientering. Observera: Om 3D-modellen inte Gr aktiverad (eller aktiv) efter att du har
dppnat PDF-filen visas endast en férhandsgranskning av 3D-modellen i 2D pa arbetsytan.

Tips: Du hittar de flesta 3D-relaterade verktygen och alternativen i snabbmenyn ndr du
hégerklickar pa 3D-modellen.

Skapa och Exportera

Foxit PDF Editor ger dig nastan obegransade mojligheter att skapa PDF-filer. Pa fliken
Konvertera kan du skapa PDF-filer direkt fran specifika filer, en tom sida, en webbsida, en
skanner, Urklipp eller fran ECM-system och molntjanster (t.ex. SharePoint och Google Drive).
Du kan aven skapa PDF-portféljer samt exportera PDF-filer till bilder, MS Office, HTML och
mycket mer.

™ iad R R

- ] 1 2, ta m ‘@ (=
Frin PDF-portfal Tom Exportera Till M5 T T T

~ skanner~ - - ala bider ~ Office™ bid+ HTML -

Skapa en PDF-fil med ett enda klick

Skapa en PDF-fil fran Microsoft Office

Skapa en PDF-fil fran Microsoft Visio (endast Pro)
Skapa en PDF-fil med utskriftskommandot

vV V V VY
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Skapa en PDF-fil med utskrift till Evernote

Skapa en PDF-fil med hjalp av skannern

Skapa en PDF-fil i webblasare

Skapa PDF-portféljer

Exportera alla bilder i PDF-fil

Exportera PDF till bild, MS Office, HTML och andra

YV V.V V V V

Skapa en PDF-fil med ett enda klick

Om du vill skapa en PDF-fil med ett enda Klick:

e Dra det dokument du vill konvertera till skrivbordsikonen for Foxit PDF Editor 9

e Om Foxit PDF Editor ar 6ppet drar du och slapper filen direkt till programfénstret.
e Hogerklicka pd dokumentikonen som du vill konvertera och vélj Konvertera till PDF-
format med Foxit PDF Editor.

Med Foxit PDF Editor kan du ocksd snabbt skapa PDF-filer fran
urklipp/webbplatser/tomma sidor, skapa ett PDF-formuldr fran en befintlig fil och
kombinera flera filer till en enda PDF via Arkiv > Skapa eller under fliken Konvertera. Nar
du skapar fran webbplatser kan du vélja att konvertera hela webbplatsen eller ett specifikt
antal nivder avwebbplatsen. Du kan dven ange fler alternativ sdsom timeout, hyperlankar
och mer.

Skapa en PDF-fil fran Microsoft Office

Med Foxit PDF Editor kan du skapa professionella och sakra PDF-filer direkt fran Microsoft
Office-programmen (Word, Excel, Powerpoint och Outlook). Nar du skapar PDF-filer fran
Microsoft Word behdller filen automatiskt bokmarken, lankar, konturer och andra
installningar under konverteringen.

Med Foxit PDF Editor kan du dven konvertera personliga e-postmeddelanden, brev eller
etiketter som har skapats i Microsoft Words E-postsammanslagning till PDF-filer pa en
och samma gang. Du kan ocksa andra instéllningarna for att skicka PDF-filer som e-
postbilagor till ett antal personer om du behéver det.

Skapa PDF-filer i Microsoft Visio (endast Pro)

Foxit PDF Creator-plugin-programmet i Microsoft Visio skapar snabbt och enkelt PDF-filer
av Visio-filer samtidigt som det bevarar dokumentegenskaperna i de skapade PDF-filerna
beroende pa konverteringsinstallningarna.
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Skapa en PDF-fil med utskriftskommandot

1. Oppna filen.
2. Valj Arkiv > Skriv ut i huvudmenyn.
3. Valj Foxit PDF Editor Printer i skrivarlistan.

Skapa en PDF-fil med utskrift till Evernote

Foxit PDF Editor lagger till en ny skrivare, "Skriv ut till Evernote", efter installationen. Denna
funktion gor att anvandaren kan skicka PDF-filen som en bifogad fil till Evernote samt
mojligheten att skapa en PDF-fil pa samma satt som Foxits PDF-skrivare.

Om du vill skapa en PDF-fil med utskrift till Evernote gor du enligt nedan:

1. Installera Evernote-programmet och logga in pa ett Evernote-konto.

2. Oppna filen som du vill konvertera till PDF och valj Arkiv > Skriv ut > Skriv ut till
Evernote.

3. Stall in utskriftsegenskaper och klicka sedan pa Skriv ut. Namnge PDF-filen och ange en
lagringsplats.

4. Du kommer att se att PDF-filen har skapats och bifogats i Evernote.

Skapa en PDF-fil med hjalp av skannern

Med Foxit PDF Editor kan du skapa en PDF-fil direkt fran ett pappersdokument via
skannern. Du kan skanna ett dokument direkt till PDF med anpassade installningar eller
genom att anvanda forinstallda installningar som du har konfigurerat tidigare.

Om du vill skanna ett dokument till PDF med anpassade installningar anvander du foljande
alternativ: 1) Valj Arkiv > Skapa > Fran skanner > knappen Fran skanner > kommandot
Skanna, 2) Valj Konvertera > Fran skanner > Skanna, or 3) Valj fliken Start > Fran skanner >
kommandot Skanna.

Om du vill skanna ett pappersdokument till PDF med en konfigurerad forinstallning valjer
du en forinstallning for att skanna dokument fran 1) Start > Fran skanner, 2) fran Arkiv >
Skapa > Fran skanner > knappen Fran skanner, eller 3) fran Konvertera > Fran skanner.

Foxit PDF Editor har stdéd for storleksoptimering av skannade PDF-filer under PDF-

genereringen fran en skanner, dven genom att vdlja Arkiv > PDF Optimizer > Optimera
inskannad PDF i en redan skannad eller bildbaserad PDF-fil.
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Skapa en PDF-fil i webblasare

Med Foxit PDF Editor kan du konvertera webbsidor till PDF-filer med hjalp av Foxits

konverteringsverktyg = i verktygsfaltet i Google Chrome, Internet Explorer och Firefox.

Du kan konvertera den aktuella webbsidan till en ny PDF-fil, Iagga till den till en befintlig
PDF-fil eller skicka den nya PDF-filen som en e-postbilaga med ett enda klick.

Skapa PDF-portféljer

Med Foxit PDF Editor kan du snabbt skapa en ny PDF-portfélj med befintliga filer eller
mappar genom att vdlja Konvertera > PDF-portfélj > Skapa ny PDF-portfélj eller genom
att skapa en tom PDF-portfdlj och lagga till filer eller mappar genom att valja Skapa tom
PDF-portfolj.

Exportera alla bilder i PDF-filen

Med ett klick pa "Exportera alla bilder" kan du i Foxit PDF Editor exportera alla bilder i
dokumentet till separata bildfiler. Klicka pa Konvertera > Exportera alla bilder. Innan du
exporterar kan du klicka pa knappen Instéllningar i dialogrutan Spara som for att
konfigurera exportinstallningarna.

Exportera PDF till bild, MS Office, HTML och andra

1. Klicka pa fliken Konvertera.

2. Valj knappen Till bild, Till MS Office, Till HTML eller Till annat for att konvertera PDF-
filer till 6nskat format.

3. Dukan klicka pa Installningar i dialogrutan Spara som om du vill vélja fler avancerade
alternativ for konverteringen och klicka pa OK.

4. Ange filnamn och plats och klicka pa Spara for att starta konverteringen.

Kommentar

Med Foxit PDF Editor kan du lagga till kommentarer eller rita former i PDF-filer, som du gor
i ett pappersdokument, med hjalp av kommentar-, markerings- och ritkommandona. Nar
du ar klar organiseras alla kommentarer automatiskt och kan sedan exporteras for
bekvam granskning.
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Yo e Le

Med handkommandot - kan du vélja kommentarkommandot "% eller motsvarande,

hogerklicka pa en kommentar och sa kan du vélja att ange egenskaper och status, svara
pa kommentarer och mycket mer. Du kan exportera och importera kommentarsdata och
summera kommentarer. Om du skriver kommentarer i en PDF-fil som skapas fran ett
Microsoft Word-dokument kan du enkelt exportera kommentarerna och revidera det
ursprungliga Word-dokumentet genom att valja Kommentarer > Exportera > Exportera
kommentarer till Word.

Visa kommentarer och bifogade filer

Foxit PDF Editor har en organiserad lista 6ver alla kommentarer och bifogade filer i en PDF-
fil som enkel referens. Dessa déljs som standard for att ge dig stérsta méjliga insyn i PDF-
dokumentet. Om du vill géra dem synliga klickar du pd knappen Kommentarer eller
Bifogade filer pa den vanstra navigeringspanelen.

Starta Foxit PDF Reader |
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Redigera

U3d.pdf - Foxk POF Editor

Arkiv  Hem  Konvertera  Redigera  Organsera  Kommentar  Visa  Formulir  Skydda  Dela  Hjalpmedel  Hialp

Fliken Redigera i Foxit PDF Editor Pro

Du kan anpassa dina PDF-filer pa ett enkelt satt genom att anvanda de allméanna
redigeringsfunktionerna till att Iagga till Iankar, bokmarken, referensfiler, bifoga filer, lagga
till bilder, spela upp och infoga multimediefiler och andra PDF-redigeringsfunktioner
inklusive lagerredigering, SOk och ersatt, definiera artiklar och PDF-optimering.
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Foxit PDF Editor ger dig ocksa avancerade funktioner for att lagga till objekt (text, bilder,
sokvagar och skuggningsobjekt) och redigera dem, inklusive teckensnittsinstallningar
(teckensnitt, teckenstorlek, farg, understrykning etc.), styckeinstallningar (justera
vanster/mitten/héger,  teckenavstand, horisontell  teckenskala, radavstand),
stilinstallningar och objektdelning och -sammanslagning.

Nar du anvander kommandon for objektredigering, som kommandot Redigera text och
kommandot Redigera objekt, kan du gora fler installningar fran fliken Format i den hogra
panelen.

e Lagga till objekt - klicka pa Lagg till text, Lagg till bilder eller Lagg till former for
att lagga till objekt i PDF-filer och andra installningarna vid behov.

e Styckeredigering - klicka pa Redigera text och markera de stycken som du vill
redigera, eller hogerklicka pa den markerade texten med kommandot Markera text
och bild och vélj Redigera text. Pa fliken Format kan du vélja text- och styckeformat
efter behov. Du kan bérja pa en ny rad genom att trycka pa Retur. Texten radbryts
automatiskt nar texten som skrivs kommer till marginalen av styckesrutan. Dessutom
kan texten i styckesrutan floda automatiskt och styckesrutan justerar da skalan
automatiskt.

e Objektredigering - klicka pa Redigera objekt och valj det objekt som du vill redigera.
Du kan andra utseende och andra egenskaper for det valda objektet pa fliken Format.
Du kan ocksa flytta, andra storlek p3, ta bort, rotera, klippa ut, skeva, vanda eller
arrangera de objekt du har markerat.

e Flodesomformningsredigering - klicka pa kommandot
Flodesomformningsredigering om du vill redigera dokumentinnehall i ett
kontinuerligt lage, som i en ordbehandlare.

Tips: Du kan gora flera saker genom att hogerklicka pa ett objekt med objektredigeringskommandot.

Ordna

Fliken Ordna i Foxit PDF Editor Pro

Foxit PDF Editor ger dig mojlighet att direkt organisera PDF-sidor genom att infoga/ta bort
sidor, flytta/extrahera sidor, dela dokument, sld samman sidor, ordna om sidor och skapa
sidkonturer. Om du vill ordna sidor valjer du 6nskat kommando i fliken Ordna eller i
snabbmenyn for sidminiatyrer i panelen Sidor i navigeringsfénstret. Du kan ocksa dra och
slappa sidminiatyrer i panelen Sidor for att samla ihop i ett dokument eller olika dokument.
Du kan aven dra sidminiatyrerna till tomma omraden for att extrahera de markerade
sidorna som en ny PDF-fil.
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Du kan ocksa lagga till vattenstamplar, sidhuvuden, sidfétter och andra sidmarkeringar i
en eller flera PDF-filer fran fliken Ordna.

Formular

PDF-formular effektiviserar sattet du tar emot och skickar information pa. Med Foxit PDF
Editor kan du fylla i, aterstalla, skapa, spara och skicka formular med mera.

Fyll i PDF-formular
Kommentera i formular
Arbeta med formulardata
Skapa och redigera formular
Formularigenkanning

Stall in berakningsordning

Om JavaScript

YV VV V V V VY

Fyll i PDF-formular

Foxit PDF Editor har stdd for Interaktiva PDF-formuldr (Acro Form och XFA-formular) och

Icke-interaktiva PDF-formuldr. Du kan fylla i interaktiva formuldr med handkommandot * .

For icke-interaktiva PDF-formular kan du anvanda verktygen pa Foxit eSign-fliken for att
lagga till text eller andra symboler. Nar du fyller i icke-interaktiva PDF-formular med
verktyget Fyll i och signera kan du anvanda verktygsfaltet eller handtagen for att andra
storlek for att anpassa storleken pa den tillagda texten eller symbolerna sa de passar i
formularfalten.

Foxit PDF Editor stoder automatisk komplettering, som gor att du snabbt och enkelt kan
fylla i PDF-formular. Din ifyliningshistorik sparas och sedan foreslas matchningar nar du
fyller i andra formular framtiden. Matchningarna visas i en listruta. For att aktivera
automatisk komplettering gar du till Arkiv > Installningar > Formular och véljer Enkel
eller Avancerad i listrutan Automatisk komplettering. Kryssa for alternativet Kom ihag
numeriska data for att aven spara numeriska inmatningar, annars sparas endast
textinmatningar.

Kommentera i formular

Du kan kommentera i PDF-formular, precis som i alla andra PDF-filer. Du kan endast lagga
till kommentarer nar den som skapat formularet har utdkat dessa rattigheter till
anvandarna. Se dven Kommentera.
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Arbeta med formulardata

Klicka pa& knappen Importera eller Exportera pa fliken Formular for att
importera/exportera formulardata i din PDF-fil. Tillvagagangssattet liknar det for att
importera och exportera kommentarer. Du kan ocksa exportera formuladrdata och bifoga
det till en befintlig CSV-fil eller kombinera flera PDF-formular till en CSV-fil. Den har
funktionen fungerar dock bara med interaktiva PDF-formular. Foxit PDF Editor
tillhandahaller kommandot Aterstéll formulér for att aterstalla formular. Med PDF-
formular med ultraformularteknik kan anvandarna tack vare Foxit PDF Editor dessutom
skapa och visa 2D-streckkoder som innehaller formulardata.

Skapa och redigera formular

Konvertera Redigera Organisera Kommentar Visa Formuldr Skydda Dela Hjdlpmedel Hjilp Q
= @ ¥ m
K Sidomal dog ti Formulgi
nulirigenkannin &F B B verktygstips til blad~

larigenkanning

3Bigpreview.pdf x

Med Foxit PDF Editor kan du skapa interaktiva formular. Du kan lagga till knappar, textfalt,
kryssrutor, kombinationsrutor, listrutor, radioknappar, signaturfalt, bildfalt, datafalt eller
streckkodsfalt for att skapa ett interaktivt PDF-formular och ange dess egenskaper. Du kan
ange en PDF-sida som sidomall, vilket ar mycket praktiskt nar du skapar utékningsbara
formular dar anvandare snabbt kan lagga till sidomallen till en PDF-fil genom att skapa en
knapp med Java-skript. For att gora ett formular mer tillgangligt kan du klicka pa Lagg till
beskrivning och automatiskt lagga till beskrivningar for alla formularfalt som inte har
nagon beskrivning.

Skapa formularfalt

Har ar knappen ett exempel. Du kan skapa en tryckknapp med kommandot Tryckknapp
( [oK] ikonen) pa fliken Formular. Du kan flytta, andra storlek pa och ta bort knappen
genom att valja Kommentarsmarkeringskommandot':f*. Du kan stélla in knappens
egenskaper och bestamma knappens utseende, atgarder och agerande samt andra
installningar for formularfaltet.

L B Knapp O

Namnz| Jat]l]
Etikett:
Obligatoriskt  Alla egenskaper
Obs! Alternativknapparna i en grupp mdste ha samma formulérfaltsnamn men olika
exporteringsvdrden. Detta sékerstdller att alternativknapparna véxlar och att ritt vdrden
samlas in i databasen.

23



Snabbguide for Foxit PDF Editor

Formularigenkdnning

Foxit PDF Editor har Halvautomatisk PDF-formuldrdesign med funktioner sa att
anvandare enkelt kan skapa interaktiva PDF-formuldr. Anvandarna behover ofta ett satt
att definiera formularfalt direkt i sin designlayout eller skannade fil. Kér
formularfaltsigenkdnning ar ett viktigt kommando och kan spara anvandarens tid vid
skapandet av interaktiva PDF-formular.

1. Kér formularigenkdnning
Oppna PDF-filen i Foxit PDF Editor. Klicka pa fliken Formular och vélj Kér
formularfaltsigenkanning. Foxit PDF Editor letar efter rutor, understrykningar och
andra symboler i filen som indikerar ett stalle dar information ska matas in och andrar
dem till textfalt och kryssrutor. Alla ifyliningsbara falt i dokumentet identifieras och
markeras som standard.

Obs! Om du vill kbra formuldrigenkdnning automatiskt nér en PDF 6ppnas i Foxit PDF Editor
klickar du pd Arkiv > Instdllningar > Formuldr och markerar alternativet "Kor
formuldrigenkdnning ndr du skapar PDF-filer i Foxit PDF Editor”.

2. Kontrollera och korrigera formuldret med Designer Assistant

Eftersom igenkanningsprocessen inte alltid ar felfri kan du behdva rensa formularet,
lagga till saknade falt, justera standardinstallningar for teckensnitt och atgarda andra
saker for att korrigera eventuella fel. Med Designer Assistant och andra
Formularfaltskommandon kan du enkelt utfora allamoment ovan eftersom Designer
Assistant kan kontrollera motsvarande formularfalt och &ndra installningarna
automatiskt. Du kan &andra namnet direkt i popup-rutan och klicka pa "Alla
egenskaper" for att andra installningarna. Se dven: Skapa formuldrfilt.

Obs! Klicka pG Arkiv > Instéllningar > Formulér och kryssa fér alternativet “Oppna
egenskapsruta ndr falt skapats”.

Stall in berakningsordning

Nar du anger tva eller fler berdkningar i ett formular utfors de i den ordning du stallt in.
Om du vill anvanda de berdknade resultaten fran tva formularfalt for att berdkna vardet
av ett tredje formularfalt maste de forsta tva formularfalten forst beraknas tillsammans
for att resultatet ska bli korrekt. Klicka pa knappen Berdkningsordning pa fliken Formular.
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Om JavaScript

Med Foxit PDF Editor kan du anropa JavaScript-kod med hjalp av dtgarder som ar kopplade
till dokument, bokmarken, lankar och sidor. Foxit PDF Editor har fyra alternativ: JavaScript
i dokument, dokumentatgard, JavaScript-konsol och redigera alla JavaScript. Med
JavaScript i dokument kan du skapa eller 6ppna skript pa dokumentniva i Foxit PDF Editor.
Med dokumentatgard kan du skapa JavaScript-atgarder pa dokumentniva som galler for
hela dokumentet. Med en JavaScript-konsol far du ett interaktivt och praktiskt granssnitt
for testning av delar av JavaScript-koden och kan experimentera med objektsegenskaper
och metoder. Med alternativet Redigera alla JavaScript kan du skapa och redigera alla
JavaScript (t.ex. JavaScript for bokmarken, sidor, etc.) i JavaScript-editorn.

=

JavaSeript  Verktyasinstilinin

[ JavaScript i dokument
2] Dokurmentitgsrd
g JavaScript-konsol

[8 Redigera alla JavaScript
VERSION

Valfri databasanslutning till Windows ODBC

Den valfria databasanslutningen ar ett JavaScript-objekt inuti Foxit PDF Editor som ger dig
mojlighet att ansluta till Windows ODBC (Open Database Connectivity)-datakallor.
Dessutom kan utvecklarna skapa skript pa dokumentniva och pa sa vis ansluta till en
databas for att fora in nya data, uppdatera information och ta bort databasposter. For
narvarande ar ADBC (Acrobat Database Connectivity) en funktion som endast fungerar
med Windows och som kraver Open Database Connectivity (ODBC) som tillhandahalls av
Microsoft.

OCR

Optisk teckenigenkanning (OCR) ar en programvara som gor det maojligt att dversatta bilder
av tryckt text till maskinlasbar text. OCR anvands oftast for att skanna pappersdokument
till elektroniska kopior, men det kan ocksa anvandas med befintliga elektroniska
dokument (t.ex. PDF-filer eller PDF-portféljer). Med Foxit PDF Editor kan du skanna
pappersdokument direkt till PDF-format och koéra OCR for att gdra de skannade
dokumenten sékbara och redigerbara.
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Tveksam OCR - Foxit PDF Editor kan upptacka tveksamheter och markera dem i OCR-
resultaten, och sedan kan du redigera dessa resultat for att forbattra noggrannheten fér
OCR-resultat. Klicka pa Tveksamma resultat under fliken Konvertera och valj Forsta
tveksamma eller Alla tveksamma fran listmenyn. Om du valjer Forsta tveksamma visas
bade den ursprungliga dokumenttexten och OCR-texten i dialogrutan Sok efter
tveksamma OCR. Du kan redigera texten direkt i OCR-textrutan vid behov. Om den
markerade texten ar felaktigt identifierad klickar du pa Ej text. Klicka pa Hitta nasta for
att hitta nasta tveksamhet eller klicka pa Acceptera och hitta om du vill acceptera
tveksamheten och hitta nasta. Om det finns flera tveksamheter som inte ar text eller som
inte kan korrigeras med samma OCR-text kan du valja Tveksamma resultat > Alla
tveksamma for att 6ppna dialogrutan Tveksamma OCR. Dar kan du valja och korrigera
flera tveksamma resultat samtidigt.

Tveksamma OCR X

Stk efter OCR-tveksamheter *
Originaldokument OCR-text

Korrigera en OCR-tveksamhet genom att klicka pd det
markerade objektet | dokumentet och skriva den nya ﬂ

texten. Nar korrigeringen &r utfird Klickar du pd Godkinn l:l
och stk fir att identifiera ndsta OCR-tveksamhet.

Originaldokument QCR-text [ Markera alla

]

O stk efter sida  ® Sok efter dokument

=
i-|:|S\cla 2

Inte text

Sok efter ndsta Godkann och stk Sting T Godiann

Tips: Foxit PDF Editor tillhandahdller ett Snabbkommando pd fliken Start/Konvertera for
igenkdnning av alla sidor av en skannad eller bildbaserad PDF-fil med standardinstéllningen
eller tidigare instéliningar med ett enda klick.

Dela

Med hjalp av Foxit PDF Editor kan anvandare skicka PDF-filer som bifogade filer till andra
eller till sina Evernote och OneNote-konton med ett enda klick. Anvandare kan ocksa dela
ett dokument med andra med kommandot Skicka fér delad granskning eller Skicka foér
e-postgranskning for att samla in feedback och kommentarer fran andra granskare.
Integrering med molntjanster eller ECM-system som SharePoint, ndOffice, iManage Work,
OpenText eDOCS och Worldox gor det enkelt fér anvandare att dela och hantera dokument
i ett och samma program.

» Granska dokument
> Integrering med ECM-system och molntjanster
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Granska dokument

Med Delad granskning kan dokumentforfattare dela ett dokument pa en intern server.
Nar granskare fatt en inbjudan fran granskningsinitiativtagaren kan de markera i PDF-filer
med en full uppsattning kommentarskommandon och publicera kommentarer. De
meddelas om andra lagger till nya kommentarer och dad kan de svara pd dessa
kommentarer. Kommentarer fran bade initiativtagaren och granskarna samlas
automatiskt in pa den interna servern och synkroniseras sedan med jamna mellanrum av
Foxit PDF Editor.

E-postgranskning ar praktiskt nar granskarna inte har dtkomst till en gemensam server
eller initiativtagaren inte behover granskningar via samarbete. | en E-postgranskning
skickar initiativtagaren PDF-filer till granskarna som bifogade filer och kan endast visa
kommentarer nar granskarna skickat tillbaka de kommenterade PDF-filerna. Granskarna
kan dessutom bara skicka tillbaka PDF-filer efter att de lagt till kommentarer, utan att
kunna visa andras kommentarer.

Om du vill skicka en PDF-fil for granskning valjer du Dela > Skicka for delad granskning
eller Skicka for e-postgranskning. (Endast Pro)

Med trackern kan du enkelt hantera dokumentgranskningar i realtid. Trackern visar alla
granskningar som du har skickat och deltar i, och i den detaljerade granskningsstatusen
finns slutdatum for granskning, granskare, kommentarer osv. Om du vill 6ppna trackern
och spdra alla dina granskningar véljer du Dela > Tracker. Om du deltar i ett stort antal
granskningar kan du skapa nya mappar och kategorisera dina granskningar genom att
skicka granskningar till de skapade mapparna efter behov. Om du ar den som startade
granskningen i en delad granskning kan du andra tidsgrans, avsluta granskningen och
starta en ny granskning med samma granskare.

Om du samlar in kommentarer i en PDF-fil som granskas gemensamt eller via e-post, och
som skapats fran ett Microsoft Word-dokument, kan du enkelt exportera kommentarerna
och revidera det ursprungliga Word-dokumentet genom att vdlja Kommentarer >
Exportera > Exportera till Word.

Integrering med ECM-system och molntjanster

Tack vare integrering med ECM-system (inklusive eDOCS DM, SharePoint, Documentum,
NetDocuments, iManage Work, Enterprise Connect, Worldox, ShareFile och Epona
DMSforLegal) och molntjanster (inklusive OneDrive, OneDrive for foretag, Google Drive,
Dropbox, Box och Egnyte) kan anvandare dela och hantera dokument i ett enda program
pa ett enkelt satt. Du kan oppna filer fradn och spara filer i molntjanster och ECM-system
genom att vilja Arkiv > Oppna/Spara som > Ligg till en plats eller genom att anvédnda
knapparna pa fliken Dela.
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Sakra och signera

2 B B B @©@ & B & & 4 [

Markera for  Vitmarkera Skydda Dolda Skydda Begransa Batchkryptering Instalningar Kanslighet  Signera och Tidsstampeldokument
bearbetning ™ bearbetningar® data~  dokumentet™  &tkomst™ v v certifiera™

Fliken Skydda i Foxit PDF Editor Pro

Foxit PDF Editor ger ett kraftfullt skydd foér PDF-innehall. Du kan kryptera och sakra PDF-
filer for att forhindra obehorig atkomst, begransa kansliga atgarder, anvanda digital
signatur och mycket mer. Om du vill visa sakerheten i en fil valjer du Arkiv > Egenskaper >
Sakerhet eller klickar pa Skydda > Sakra dokument > Sdkerhetsegenskaper.

Losenordsskydd och certifikatskydd

AlP-skydd (endast tillgangligt i Pro)

Om signaturer

Bearbetning (endast tillgangligt i Pro)

Ta bort dold information

Generera bearbetade och AlP-skyddade PDF-filer (endast tillgangligt i Pro)

YV V V V V V

Lésenordsskydd och certifikatskydd

| Foxit PDF Editor kan du lagga till I6senordsskydd, certifikatskydd och
sakerhetsbegransningar for PDF-filer och PDF-portfdljer for att begransa vem som kan
Oppna, kopiera, redigera eller skriva ut filen etc.

Losenordsskydd: Med I6senord kan du begrénsa atkomsten och vissa funktioner, till
exempel utskrift, kopiering och redigering.

o Oppningslésenord: Anvindare méaste ange ratt I6senord for att dppna dokumentet.
e Behorighetslosenord: Las specifika funktioner nar en anvéandare 6ppnar filen. Du kan
till exempel hindra mottagare fran att andra eller skriva ut ditt dokument.

Certifikatskydd: Fordelen med att sakra dokument med certifikat ar att forfattare kan
ange unika behorigheter for varje person. Forfattare kan till exempel tilldta en person att
fyllai formular och kommentera i dokument och samtidigt tilldta ndgon annan att redigera
text eller ta bort sidor.
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Ange sakerhetsprinciper

Om du ofta anvander samma sakerhetsinstallningar i flera PDF-filer kan du spara dina
installningar som en princip som du kan tillampa i andra PDF-filer. Sdkerhetsprinciperna
omfattar sakerhetsmetod, krypteringslésenord, behorighetsinstallningar och andra
sakerhetsinstallningar. Om du vill hantera det klickar du pa Skydda > Sdkra dokument >
Sakerhetspolicyer.

AIP-skydd (endast tillgangligt i Pro)

AlP-skyddet i Foxit PDF Editor ger avbrottsfri integrering med Microsofts Windows Rights
Management Services for att skydda PDF-dokument och hantera policymallar. Om du har
behdrighet kan du anvanda Foxit PDF Editor for att ppna ett AIP-skyddat dokument och
forbattra informationssakerheten och uppfylla efterlevnadskraven. Efter installationen
kommer Foxit PDF Editor att uttka alla Microsoft AlP-tjanster till alla PDF-filer.

AIP-kryptering

1. Klicka pa Skydda > Begransad atkomst.
2. Valj den mall du vill ha for att lagga till AIP-kryptering. Du kan ocksa skapa egna mallar.

Se Skapa mallar.

(& & S ¢ 4
Batchkryptering Installningar  Kanslighet Fyll i och DocuSig

Foxit Corporation b Begrénsad &tkomst
RMS » Uppdatera mallar
Foxit Corporation - Confidential
Foxit Corporation - Confidential View Only

3. Om du inte vill anvanda mallar klickar du pa Begransad atkomst.

«  Skriv ditt kontonamn och |6senord nar du loggar in pa AlP-servern for forsta gangen.

Las...

[L’

+ Klicka pa ikonen for att lagga till anvandare som du vill ska fa

lasbehdrighet. (Om du har en Outlook-e-postklient visas kontaktlistan i Outlook nar

Las...

[L)

du klickar pa ikonen . Sedan kan du ga vidare till steget Fler alternativ.)
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Behorighet X

Begrénsa behérigheten till det har dokumentet

Ange anvandarnas e-postadresser i rutorna Las och Andra (exempel:
'namn@example.com’). Separera namnen med ett semikolon(;). Om du vill vélja namn
frén adressboken klickar du p& knappen Lés eller Andra.

= o
& Las ARl S
Anvéndare med lasbehérighet kan |&sa dokumentet, men inte
&ndra, skriva ut eller kopiera innehéllet.
3:1 Andra... =t} 5.;

Anvéndare med behérighet att &ndra kan lasa, &ndra,
kopiera innehll fr&n och spara &ndringar av dokumentet,
men inte skriva ut innehéllet.

Fler alternativ...

e

(Valfritt) Klicka pa Fler alternativ i dialogrutan Behorighet. De anvandare som du har
markerat visas nu i textrutan. Vid behov kan du ocksa lagga till eller ta bort anvandare
har. Ange dnskade behdrigheter och klicka pa OK.

Behorighet X
Begrénsad behdrighet till det har dokumentet

Féljande anvandare har behérighet till det har dokumentet:

Namn Atkomstniva Légg till...
I foxitsoftware.com Fullstandig behdrighet
Ta bort

Yiterligare behérigheter fér anvandare:

[] Dokumentet upphor att galla: 5/ 1/2021 ‘ ‘00:55 : ‘
[] skriv ut inneh&llet
[] Tilldt anvéndare med lésbehdrighet att kopiera innehdllet

[] Tillat att anvandare med lasbehérighet kommenterar och fyller i formularfalt
Programméssig &tkomst av innehdll
Utokad policy...
Yiterligare instéliningar:
Anvéndaren kan begéra ytterligare beharighet fran:
‘ mailto: [ lla foxitsoftware.com

[CJKrév en anslutning fér verifiering av en anvandares behérighet

Vattenstampel:

‘ Watermark Template ‘ Valj

Standard... Spara som mall

oot

Klicka pa OK och spara andringarna. Dokumentet kommer att skyddas av
behdrigheterna du just angett.

Observera: Foxit PDF Editor har Gven stéd for Microsofts IRM-skydd version 2, vilket gor att PDF-
dokument kan krypteras till PPDF-format. Microsofts IRM-skydd version 2 har en
krypteringsprincip som inte omfattar dynamisk vattenstdmpel, utékad princip och dynamisk
daterkallelse.
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Skydda PDF-filer batchvis med AIP

For att tillampa AIP-kryptering pa flera PDF-filer samtidigt valjer du Batchvis kryptering
pa fliken Skydda. Nar du har valt vilka filer du vill kryptera och angett de 6nskade
alternativen for resultatet valjer du en mall for att tillampa AlP-kryptering pa de valda
filerna.

Skapa och redigera mallar
Se féljande anvisningar om du vill skapa en egen mall:

1. Valj Skydda > Instéllningar > Anpassade mallar.

Hantera principmallar for rattigheter x
En rattighetsprincipmall definierar de regler och villkor
I som ska tillimpas p& det inneh&ll som skyddas av mallen
Mallista
Mallnamn Beskrivning
1 11
Skapa Redigera Radera

2. Klicka pa Skapa for att 6ppna dialogrutan Skapa anpassad principmall for rattigheter.
(Om du vill redigera en befintlig mall klickar du pa Redigera.) Stall in egna
behorighetsinstallningar i fyra steg under skapandet av mallen.

Skapa principmall for rattigheter X

Lagg till information fér mallidentifiering
™

|1..Légg till mallidentifiering Principmallar fér réttigheter kan anvéndas fér klienter med olika sprak.
Konfigurera identifieringsinformationen fér den hér mallen for varje sprdk som
st&ds pé dina klientdatorer.

2.Lagg till anvéndarréttigheter
Mallidentifiering

3.Ange forfalloprincip
Sprak Namn Beskrivning

4.Ange férlangningsprincip

< >

Lagg till Redigera Ta bort
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Om du vill skapa en sakerhetsvattenstampel i det fjarde steget (ange utdkad princip) laser
du Sakerhetsvattenstampel.

Sakerhetsvattenstampel
Skapa profil

Innan du lagger till en vattenstampel bor du skapa en profil. Du kan bara valja att lagga till
en profil och inte en specifik vattenstampel vid tillampning pa en PDF-fil i samma profil.

+ Valj Skydda > Installningar > Sakerhetsvattenstampel.

+ Klicka pa Ny profil for att skapa en profil och namnge den.

« Skriv vattenstampelns innehall i textrutan och ange teckensnitt, storlek, farg,
understrykning och justering.
Obs! Du kan bara ange text som vattenstdmplar.

+ Valj dynamisk text. Nar en PDF-lasare 6ppnar filen visar vattenstampeln aktuell
dokumentinformation dynamiskt. Du kan anvanda flera dynamiska texter samtidigt.

» Stall in utseendet genom att valja rotationsgrad och opacitet. Du har ocksa mojlighet
att gora skalan relativ till malsidan.

» Ange det vertikala och horisontella avstandet mellan malsidan och vattenstampeln.

« Valj sidintervall for tillampning av vattenstampeln. Du kan valja olika alternativ for
sidintervall genom att valja fran delméangdlistan.

o Forhandsgranska vattenstampeln i rutan till hoger.

+ Klicka pa OK om du vill slutfora.

Foxit-konfigurationsverktyget

Funktionen for AIP-skydd i Foxit PDF Editor ar ett praktiskt konfigurationsverktyg for
administratorer for att forbattra skyddsinstallningarna pa en AlP-server. Administratorer kan
direkt aktivera/avaktivera varje verktyg, redigera den utdkade principen for officiella mallar,
dynamiskt aterkalla behorigheter, granska loggar, ange giltiga natverksskrivare och anpassa
omslagsfiler.
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»

Template Extended Policy Revocation Extended Policy

Audit Log Yalid Network Printer Setting Editing Wrapper Content

Klassificera och skydda PDF-filer med etiketter i AIP

Med Foxit PDF Editor kan du klassificera och skydda dokument med kanslighetsetiketter
som administratéren inom din organisation konfigurerar. Oppna dokumentet och valj
Skydda > Kanslighet och valj sedan en etikett att tillampa pa dokumentet.

Om signaturer

& A (3 %
Fyl i och DocuSign Signera och Tidsstimpeldokument WValidera
signera M certifiera™

Digitala ID:n

Ett digitalt ID innehaller tva nycklar; en offentlig nyckel (certifikat), som anvands for att
kryptera eller 1asa data, och en privat nyckel som anvands for att dekryptera eller lasa upp
krypterad data.

Du kan distribuera certifikatet som innehdller den offentliga nyckeln och annan
identifierande information till de personer som behdver det for att verifiera din identitet
eller validera din signatur. Endast din privata nyckel kan lasa upp information som
krypterats med ditt certifikat, sa se till att lagra ditt digitala ID pa en séker plats.

33



Snabbguide for Foxit PDF Editor

Digitala ID:n skyddas normalt av I6senord; du kan lagra det pa en dator i PKCS#12-format
eller i Windows Certificate Store. For distribution pa hela foretaget kan IT-chefer aven
anvanda verktyget SignITMgr till att konfigurera vilka digitala ID-filer som far anvandas till
att signera PDF-filer.

Med Foxit PDF Editor kan du skapa sjalvsignerade digitala ID:n i foljande steg:

e Klicka pa Signera och certifiera > Placera signatur pa fliken Skydda och klicka sedan
och dra ett signaturomrade. | dialogrutan Signera dokument valjer du Nytt ID for att
skapa ett nytt utifran listrutan fran Signera som.

Signera dekumentet X

Signera som: | Mytt ID... v Info...

Lasenord: UEEdatem D-listan
Certifikatutfardare:

Text fiir signering

Plats: | ‘

Orsak: |Jag ar forfattare til dokumentet v‘

[JL&s dokumentet efter signering

Farhandsgranskning av signatur
Typ av utseende: Standardforrmatrmall v

Digitalt signerat av ditt vanliga
namn har

. .
ditt vanligagy s

. dokumentet_ . ) .
namn har gessesvesgenenns

Foxit PDF Editor Version: 11.0.0

Tilampa pa flera filer Avbryt

e Valjvar du vill lagra ditt sjalvsignerade digitala ID.
e Ange din identitetsinformation nar du genererar det sjalvsignerade certifikatet.
e Ange enfilplats och ett [6senord for den nya digitala ID-filen.

Signera dokument

Innan du signerar ett dokument maste du rita ett signaturfalt dar signaturen placeras,
skaffa ett digitalt ID och skapa en signatur.

¢ Du kan klicka pa Signera och certifiera > Placera signatur under fliken Skydda for
att slutféra signeringen.

Du signerar en PDF-fil for att ange ditt godkannande. Signaturen kommer inte att flyttas
eller andra storlek nar du signerar dokumentet. Flera personer kan signera en PDF-fil mer
an en gang. Nar du signerar ett dokument visas din digitala signatur i signaturfaltet.
Utseendet pa signaturen beror pa dina instaliningar.
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Validera signaturer

Signaturens giltighet bestams genom att kontrollera signaturens digitala ID-certifikatstatus och

dokumentintegritet. Beroende pa hur du har konfigurerat programmet kan validering ske

automatiskt.

1. Oppna den PDF-fil som innehéller signaturen pa nagot av féljande satt:

* Valj Skydda > Validera.

» Hogerklicka pa signaturen med handkommandot, valj Validera signatur pa
snabbmenyn.

» Valj kommandot Hand i verktygsfaltet och klicka pa signaturen.

* Klicka pa panelen Digitala signaturer, hogerklicka pa signaturen och valj Validera
signatur.

2. Visa en meddelanderuta for Signaturvalideringsstatus som beskriver signaturens

giltighet.

Observera: Som standard verifierar Foxit PDF Editor signaturer nér dokumentet 6ppnas och
kontrollerar certifikatdterkallningsstatus ndr signaturerna verifieras. Om du vill dndra
instéllningen gar du till Arkiv > Instdllningar > Signatur och avmarkerar motsvarande
alternativ i Signering och verifiering.

Certifiera en PDF-fil (endast tillgéngligt i Pro)

Endast forfattaren kan certifiera sina egna PDF-dokument. Forfattaren kan ange vilka
andringar som kan goras i filen efter certifiering. Nar godkanda andringar gors forblir
certifikatet giltigt. Om en lasare forsoker gora andringar du inte har tillatit upphor
certifikatet att galla och eventuella efterféljande anvandare meddelas att dokumentet har
manipulerats.

Lagg till en tidsstampel i digitala signaturer och dokument

Tidsstamplar anvands for att ange datumet och tiden da ett dokument signerades. En
betrodd tidsstampel bevisar att innehallet i en PDF-fil existerade vid en viss tidpunkt och
att det inte andrats sedan dess. Med Foxit PDF Editor kan du lagga till en betrodd
tidsstampel i digitala signaturer eller dokument.

Innan du lagger till en tidsstampel i digitala signaturer eller dokument maste du
konfigurera en standardserver for tidsstamplar. Ga till Arkiv > Installningar >
Tidsstampelservrar och ange en standardserver for tidsstamplar. Du kan sedan signera
dokumentet genom att placera den digitala signaturen eller genom att klicka pa Skydda >
Tidsstampla dokument for att Iagga till en tidsstdmplad signatur i dokumentet. Du maste
lagga till tidsstampelservern i den betrodda certifikatlistan sa att egenskaperna for digitala
signaturer visar tidsstampelserverns datum/tid ndr dokumentet signerades.

Bearbetning (endast tillgangligt i Pro)

Med hjalp av bearbetningsfunktionen kan du ta bort kanslig information fran dokumentet
innan du gor det tillgangligt for andra. Du kan forst markera text eller bilder fér bearbetning
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och sedan tillampa bearbetningen pa den aktuella sidan eller pa flera sidor. Du kan dven
anvanda funktionen Korrigering till att ta bort innehdllet permanent och ersatta det med vit
bakgrund med ett enda klick.

= 5
Markera far Skydda
bearbetning = bearbetningar =

36



Snabbguide for Foxit PDF Editor

Obs! Funktionerna Bearbetning och Korrigering dr permanenta. Det gér inte att dngra dem. Vi
rekommenderar att du sparar en sdkerhetskopia av det hédr dokumentet innan du tillimpar
bearbetningen.

Ta bort dold information

Foxit PDF Editor har stéd for borttagning av dold information som ar privat eller kanslig
for anvandare fran deras PDF-filer, vilket vanligtvis ar till exempel metadata, inbaddat
innehall, bifogade filer och skript. Pa fliken Skydda finns det tvda kommandon som du kan
anvanda for att ta bort dold information: Sanera dokument och Ta bort dold
information. Om du vill ta bort all dold information fran en PDF-fil pa en gang anvander
du Sanera dokument. For att markera och ta bort dold information valjer du Ta bort dold
information.

Generera bearbetade och AlIP-skyddade PDF-filer (endast Pro)

Foxit PDF Editor ger anvandarna mdjlighet att generera en bearbetad och AlP-skyddad
PDF-fil fran en befintlig PDF-fil. Behdriga anvandare kan se hela dokumentet medan
obehdriga anvandare bara kan se det bearbetade dokumentet, vilket ger battre delning av
icke-kanslig information i ett skyddat dokument. Om du vill generera en bearbetad och
AlP-skyddad PDF-fil kan du gora féljande:

1. Markera text for bearbetning.

2. Klicka pa Skydda > Skydda bearbetningar, logga in pa din AlIP-server och vélj sedan

en AIP-mall for att kryptera dokumentet.

Hjalpmedel

Foxit PDF Editor ger tillganglighetsfunktioner for att ge anvandare med funktionsnedsattningar
(till exempel synskadade personer) storre tillgang till information och teknik. Med kommandon i
fliken Tillganglighet i menyfliksomrddet och panelerna relaterade till tillganglighet i
navigationsfonstret kan du  kontrollera tillgéngligheten av  PDF-filer, atgarda
tillganglighetsproblem, redigera dokumentstruktur och ange tillganglighetsinstallningar for att
gbra PDF-filer och installningen mer tillganglig.

Kommentar Visa Formular Skydda Dela Hialpmedel Hijilp Q

sig

Fliken Tillgéinglighet i Foxit PDF Editor Pro

X

» Tillganglighetskontroll och atgarder
> Tillganglig l1asning och navigering
> Skapa tillgangliga PDF-filer (endast Pro)
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Tillganglighetskontroll och atgarder

Anvand kommandot Fullstandig kontroll fér att kontrollera om en PDF-fil
Overensstammer med tillganglighetsstandarderna for Web Content Accessibility
Guidelines (WCAG) 2.0. Du kan valja vilka typer av tillganglighetsobjekt som ska
kontrolleras och hur du visar resultaten. Nar kontrollen ar klar expanderar panelen
Tillganglighetskontroll automatiskt i navigeringspanelen for att visa kontrollresultaten.
Da kan du hogerklicka pa ett objekt och vélja ett av alternativen fran snabbmenyn for att
hantera tillganglighetsproblemen.

Om du vill visa tillganglighetsrapporten klickar du pa Tillganglighet >
Tiligdnglighetsrapport eller direkt pa panelen Tillganglighetsrapport i
navigeringspanelen. Rapporten inkluderar PDF-dokumentets namn, Sammanfattning av
resultaten och Detaljerad rapport for varje kontrollalternativ. Detaljerad rapport anger
regelnamnet, status och beskrivning for varje kontrollalternativ. Du kan klicka pa lankarna
i rapporten om du vill visa onlinehjalpen for att atgarda tillganglighetsproblem.

Tillganglig lasning och navigering

Med Foxit PDF Editor kan du stalla in tillgadnglighetsinstaliningar som styr
dokumentfargerna, dokumentvisningen och lasordningen. Det tillhandahaller &ven
kortkommandon som ar bra fér personer med nedsatt syn och rorelsehindrade anvandare
for battre lasning och navigering av PDF-filer med eller utan hjalpprogramvara/hardvara.
Anvand kommandot Installationshjalp och félj instruktionerna pa skarmen for att ange
tillganglighetsinstaliningar och kommandot Lasalternativ. om du vill &ndra
lasinstallningarna for det aktuella dokumentet, t.ex. Iasordning och lage.

Med flodesomformningsvyn kan anvéndare lasa dokument pa en mobilenhet eller till och
med en skarmforstorare utan att bladdra horisontellt for att lasa text genom att
presentera sidor som en enda kolumn som har samma bredd som dokumentrutan. Om
du vill 1dsa PDF i fléadesomformningsvyn valjer du Start > Floédesomformning eller Vy >
Flodesomformning.

Skapa tillgangliga PDF-filer (endast Pro)

Tillgdngliga PDF-dokument har innehdll och element, inklusive sdkbar text, alternativa
textbeskrivningar for bilder/interaktiva formularfalt, Iasordning och dokumenttaggar, sa
att personer med funktionshinder kan arbeta pa dem med eller utan skarmlasare eller
annan hjalpprogramvara/hardvara. Foxit PDF Editor tillhandahdller kommandon och
paneler som hjalper dig att géra dina PDF-filer tillgangliga genom taggning av PDF-filer och
formularfalt, installning av alternativ text, redigeringstaggar och mycket mer.
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Du kan anvanda kommandot Autotagga dokument och kommandot Autotagga -
formularfilt om du snabbt vill tagga PDF-dokument och formularfalt. Du kan visa
taggarna som skapats i panelen Taggar i navigeringspanelen.

Klicka pa Ange alternativ text om du vill ange alternativ text for bilder i PDF-filen. Den
alternativa texten for en bild visas nar du for musen over bilden, och kan hjalpa dig att
forsta bilden battre.

Kommandot Lasordning hjalper dig att enkelt redigera taggar for PDF-filer. Om du vill visa
de omraden som ar numrerade eller markta med strukturtyper i dokumentomradet klickar
du pa Lasordning, markerar Visa grupper med sidinnehall och véljer Ordning for
sidinnehall/Strukturtyper i dialogrutan Laskorrigeringsverktyg. Om du vill redigera
taggar ritar du en rektangel i sidinnehallet eller klickar pa numret i ett markerat omrade
och valj en taggtyp fran dialogrutan Laskorrigeringsverktyg. Om du vill andra
lasordningen flyttar du taggarna i panelen Ordning eller anvander instéaliningsomradet for
lasordning i dokumentpanelen. Vid problem med flédesomformning av innehall och
taggning som inte kan atgardas via kommandot Lasordning ger panelerna Innehall och
Taggar dig flera alternativ for att hantera dem.
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Kontakta oss

Kontakta garna oss om du behover information eller har problem med vara
produkter. Vi finns alltid har, redo att ge dig battre service.

e Kontorsadress:
Foxit Software Incorporated
41841 Albrae Street
Fremont, CA 94538
USA

e  Forsdljning:
1-866-680-3668

e Support och allménna fragor:
1-866-MYFOXIT, 1-866-693-6948 eller 1-510-438-9090

e Fax:
1-510-405-9288

o Webbplats:
www.foxit.com

e [E-post:
Forsaljning: sales@foxit.com
Marknadsavdelningen: marketing@foxit.com
Teknisk support: skapa ett supportarende via var supportportal
Affarsutveckling: bd@foxit.com
Feedback fran kundtjanst: feedback@foxit.com
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