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Guia Rapido do Foxit PDF Editor

Este guia oferece uma breve introdugdo das principais caracteristicas do Foxit PDF Editor
(para Windows). Para obter as instru¢fes detalhadas, consulte nosso manual do usuario.

Introducao

Instalacao do Foxit PDF Editor

Requisitos do sistema

Sistemas operacionais
¢ Windows 11, 10, 8.
e Microsoft Office® 2010 ou versdo mais recente (necessario para alguns recursos
de criacdo de PDF).
e Verificado como Citrix Ready® com o Citrix XenApp® 7.13.
Hardware minimo recomendado para melhor desempenho
e Processador de 1,3 GHz ou mais rapido (compativel com x86) ou processador ARM,
Microsoft SQ1 ou melhor.
e 512 MB de RAM (Recomendado: 1 GB de RAM ou mais).
e 2 GBde espaco disponivel no disco rigido.
e 1024*768 de resolucdo de tela.
e Suporta 4K e outras exibicdes de alta resolucao.

Como instalar

O formato do instalador do Foxit PDF Editor pode ser EXE ou MSI. Neste exemplo, vamos
utilizar o instalador EXE do Foxit PDF Editor Pro . Baixe o instalador para o seu
computador e faca o seguinte:

1. Clique duas vezes no arquivo EXE e o assistente de configuragao sera exibido.

2. O Foxit PDF Editor é protegido por leis de direitos autorais e vocé deve aceitar o
Contrato de Licenga para prosseguir. Marque a caixa Concordo com o Contrato de
Licenga para continuar.

3. (Opcional) Vocé pode selecionar ou desmarcar a op¢do Ajude a melhorar a
experiéncia do usuario para ativar ou desativar a coleta de dados. Os dados
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col

etados serdo usados apenas para melhorar as experiéncias do usuario. A

configuracdo desta opg¢do ndo afetara o seguinte processo de instalagao.

Vocé pode clicar em Instalagao Rapida para iniciar a instalacdo imediatamente com

as configuracBes padrdo ou clicar em Configura¢ées Avancadas e fazer o seguinte
para personalizar sua instalagao:

A)
B)
0

D)
E)
F)

Clique noicone de trés pontos na horizontal para alterar o diretério de instalacdo.
(Opcional) Escolha um idioma que vocé deseja instalar na caixa Idioma.

Na guia Configuragoes, selecione as op¢des que vocé gostaria que a configuragao
executasse.

Na guia Componentes, selecione as op¢des que vocé deseja instalar.

(Opcional) Clique em Voltar para voltar para a etapa anterior.

Cligue em Instalar para iniciar a instalacao.

5. Quando o processo estiver concluido, uma caixa de dialogo notificara o usuario que
o Foxit PDF Editor foi instalado com éxito. Vocé pode clicar em Iniciar agora para

executar o aplicativo logo apés a instalacao.

Observacdes:

Por padrdo, o instalador EXE estard no idioma do sistema, enquanto o instalador MS/
estard em inglés. Recomendamos que usudrios individuais baixem e configurem um
instalador EXE, enquanto empresas podem personalizar o idioma da interface dos
instaladores EXE ou MSI por meio de implanta¢éo GPO (clique aqui para obter mais
informacées).

Apds a instalacdo, para ambos os instaladores EXE e MSI, os usudrios podem alterar o
idioma da interface em Arquivo > Preferéncias > Idiomas.

Instalacao por linha de comando para instaladores

EXE

Vocé pode usar a linha de comando para instalar o aplicativo:

<O cam
[PROPE

inho completo para o instalador> [Parametro Opcional]
RTY=PropertyValue]

As propriedades do Foxit PDF Editor sdo:

/help Abre uma caixa de dialogo que mostra as linhas de
comando suportadas.

/install Instala o Foxit PDF Editor.

/repair Repara a instalacao.

/uninstall Desinstala a instalagdo.

/quiet Instala silenciosamente o aplicativo (sem intera¢ao do

usuario) na pasta "C:\Program Files\Foxit Software\Foxit
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PDF Editor".

/norestart Suprime qualquer tentativa de reinicializagao do sistema
durante a instalagao.

/log <path> Especifica o caminho para o arquivo de log.

/lang <en|de|es|fr|it|jp|ko|nl|pt|ru|zh-tw]|zh|pl|da-DK|fi-FI|nb-NO | sv-SE>
Especifica o idioma de instalacdo. Esta propriedade esta
disponivel apenas para instaladores multilingues.

/DIR [directory] Especifica a pasta onde os produtos serdo instalados.

/DisableLiveChat Encaixa o Bate-papo ao Vivo flutuante na barra de status
ou no lado direito da janela do aplicativo se a barra de
status esta oculta.

/clean Remove todos os dados de registro do Foxit PDF Editor e
arquivos relacionados.
/keycode Ativa o aplicativo pela chave de registro.

/DISABLE_UNINSTALL_SURVEY Interrompe a Pesquisa de Desinstala¢do apds a
desinstalacdo, definindo o valor para “1".

/Disablelnternet Desativa todos 0s recursos que exigem conexao com a
Internet.
/displayadobeindoc Usa o Foxit PDF Editor para abrir arquivos do Acrobat

incorporados e arquivos do Foxit PDF Reader
incorporados no Microsoft Office.

/noshortcut Nao cria um atalho na area de trabalho. Por padrdo, um
atalho sera criado ap6s a instalacdo.

Instalacao por linha de comando para instaladores

MSI

Vocé também pode usar a linha de comando para instalar o aplicativo:
msiexec /Option <Required Parameter> [Optional Parameter]

[PROPERTY=PropertyValue]

Para obter informacdes detalhadas sobre msiexec.exe e também sobre os parametros
necessarios e opcionais, digite "msiexec" na linha de comando ou acesse a Central de
Ajuda do Microsoft TechNet.

Propriedades publicas do pacote de instalagdo MSI do Foxit PDF Editor.

As propriedades de instalacdo do Foxit PDF Editor complementam as propriedades
publicas MSI padrao para oferecer aos administradores maior controle sobre a
instalacao do aplicativo.

Para ver a lista completa de propriedades publicas padrdo, consulte:
http://msdn.microsoft.com/en-gb/library/aa370905(VS.85).aspx
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As propriedades do Foxit PDF Editor sdo:

ADDLOCAL <lista de recursos> O valor da propriedade ADDLOCAL é uma lista de recursos
delimitada por virgulas que a instala¢ao do Foxit PDF
Editor disponibilizara localmente. O instalador do Foxit
PDF Editor é composto pelos seguintes recursos:

FX_PDFVIEWER: o Foxit PDF Viewer e seus componentes.

FX_FIREFOXPLUGIN: Um plug-in usado para abrir
arquivos PDF no Internet Explorer. Esse recurso requer
FX_PDFVIEWER para ser instalado.

FX_SPELLCHECK: Uma ferramenta de correcao ortografica
usada para procurar todas as palavras incorretas no
modo de maquina de escrever ou de preenchimento de
formulario. Essa ferramenta também sugere a ortografia
correta para erros comuns. Esse recurso requer
FX_PDFVIEWER para ser instalado.

FX_PDFA: um médulo usado para verificar a
conformidade com o PDF/A-1a e o PDF/A-1b. Esse recurso
requer FX_PDFVIEWER para ser instalado.

FX_OCR: um médulo usado para tornar selecionaveis e
pesquisaveis documentos PDF digitalizados ou baseados
em imagem. Esse recurso requer FX_PDFVIEWER para ser
instalado.

FX_CREATOR: O Foxit PDF Creator instala uma impressora
virtual em seu sistema. O criador pode converter qualquer
documento para impressdao em PDFs de alta qualidade de
forma conveniente e eficiente. Esse recurso requer
FX_PDFVIEWER para ser instalado.

FX_CONVERTEXT: extensao shell usada para a conversao
de PDF ou combinagao de arquivos suportados no menu,
cliqgue com o botdo direito. Esse recurso requer o
FX_CREATOR para ser instalado.

FX_CREATORWORDADDIN: Um complemento da barra de
ferramentas do MS Word para criar PDFs com apenas um
clique. Esse recurso requer o FX_CREATOR para ser instalado.
FX_CREATOREXCELADDIN: um complemento da barra de
ferramentas do MS Excel para criar PDFs com apenas um
clique. Esse recurso requer o FX_CREATOR para ser
instalado.

FX_CREATORPPTADDIN: um complemento da barra de
ferramentas do MS PPT para criar PDFs com apenas um
clique. Esse recurso requer o FX_CREATOR para ser
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INSTALLLOCATION
MAKEDEFAULT

VIEW_IN_BROWSER

DESKTOP_SHORTCUT

STARTMENU_SHORTCUT

SETDEFAULTPRINTER

LAUNCHCHECKDEFAULT

KEYPATH

REMOVENEWVERSION

CLEAN

AUTO_UPDATE

instalado.

FX_CREATOROUTLOOKADDIN: um complemento da
barra de ferramentas do MS Outlook para criar PDFs com
apenas um clique. Esse recurso requer o FX_CREATOR
para ser instalado.

FX_SE: Plug-ins para Windows Explorer e shell do
Windows. Essas extensfes permitem a exibicdo de
miniaturas de PDF no Windows Explorer e a visualizagdo
de arquivos PDF no Sistema Operacional do Windows e no
Office 2010 (ou uma versdo mais recente). Esse recurso
requer FX_PDFVIEWER para ser instalado.

FX_IFILTER: O Foxit PDF IFilter € um plug-in para
mecanismos de pesquisa do Windows que podem ajudar
a pesquisar documentos PDF rapidamente.
FX_BROWSERADDIN: O plugin do navegador da internet
usado para converter paginas da web em PDFs.
Especifica a localizacdo da pasta do produto instalado.

Valor padrao igual a "1"; o Foxit PDF Editor sera definido
como aplicativo padrao para abrir arquivos PDF.

Valor padrao igual a "1"; o Foxit PDF Editor sera
configurado para abrir arquivos PDF dentro de
navegadores.

Valor padrdo igual a "1"; o instalador colocard um atalho
para os aplicativos instalados na Area de Trabalho.

Valor padrao igual a "1"; o instalador criara um grupo de
menu do programa para o aplicativo instalado e seus
componentes.

Valor padrao igual a "1"; o instalador instalara o Foxit PDF
Editor Printer e ird defini-lo como a impressora padrao do
sistema.

Valor padrao igual a "1"; o Foxit PDF Editor ira verificar se
o Foxit PDF Editor é o leitor padrdo na abertura.

Especifica um arquivo de chave de licenca e o salva na
pasta de instalacdo do Foxit PDF Editor.

Forca uma instalacdo para substituir a versao mais
recente do Foxit PDF Editor com o valor igual a “1”.

Executa com o comando “/uninstall”, removendo todos os
dados de registro e arquivos relacionados ao Foxit PDF
Editor com o valor igual a “1". (Observacgéo: este é um
comando para desinstalacéo.)

Nao baixa ou instala atualiza¢des automaticamente com o
6
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EDITION
NOTINSTALLUPDATE

INTERNET_DISABLE

READ_MODE

valor igual a “0"; verifica automaticamente se ha
atualiza¢des e downloads, mas permite que os usuarios
escolham quando instala-los com o valor igual a “1";
instala atualiza¢cdes automaticamente com o valor igual a
“2". O valor padrao é "1".

Especifica uma edicdo para instalar o Foxit PDF Editor.

Nao instala atualiza¢8es definindo o valor como “1". Isso
impedira que o Foxit PDF Editor seja atualizado a partir do
software.

Desabilita todos os recursos que precisam de uma
conexdo com a Internet definindo o valor como “1".

Abre um arquivo PDF no Modo Leitura nos navegadores
da Internet definindo o valor como “1".

DISABLE_UNINSTALL_SURVEY Interrompe Desinstalar Pesquisa ap6s a desinstalacdo

KEYCODE
EMBEDDED_PDF_INOFFICE

ADVERTISE

LIVEPUS_DISABLE

definindo o valor como “1".
Ativa o aplicativo pela chave de registro.

Com o valor de “1", abre os arquivos PDF incorporados no
Microsoft Office com o Foxit PDF Editor se o Acrobat e o
Foxit Reader ndo estdo instalados. (Para o pacote de
instalagdo EXE, entra a linha de comando
/displayadobeindoc.)

Normalmente usado junto com "ADDLOCAL" para
anunciar os recursos especificados.

Encaixa o Bate-papo ao Vivo flutuante na barra de status
ou no lado direito da janela do aplicativo se a barra de
status estiver oculta com o valor "1".

Exemplos de linha de comando:

1. Instalar o aplicativo no modo silencioso (sem intera¢do do usuario) na pasta

"C:\Arquivos de Programas\Foxit Software":

msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" /quiet INSTALLLOCATION="C:\Arquivos de

Programas\ Foxit Software "

2. Instalar somente o Foxit PDF Viewer:

msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" /quiet ADDLOCAL="FX_PDFVIEWER "

3. Use o arquivo de chave de licenga salvo no disco C para ativar o aplicativo ao executar

a instalagao:
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msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" KEYPATH="C:\fpmkey.txt"
4. Ndo instalar o Foxit PDF Editor Printer:
msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" ADDLOCAL=ALL, ADVERTISE="FX_CREATOR" /gn

5. Forcar uma instalagdo para substituir a mesma versdo ou uma versao superior do
Foxit PDF Editor:

msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" REMOVENEWVERSION="1"

6. Remover os dados de registro e de usudrio quando realizar a desinstalacdo silenciosa:
msiexec /x "Foxit PDF Editor.msi" /quiet CLEAN="1"

7. Ativar o aplicativo com a chave de registro:
msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" KEYCODE="your key code"

8. Instalar o aplicativo sem a barra de ferramentas Foxit PDF Editor - Criar PDF

msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" ADDLOCAL=ALL, ADVERTISE="FX_BROWSERADDIN"

Ativacao do Foxit PDF Editor

Depois de iniciar o Foxit PDF Editor, o assistente de ativacdo sera exibido. Se vocé ja
adquiriu uma licenga do Foxit PDF Editor, clique em Ativar para ativar o Foxit PDF Editor.
(Se vocé nao tiver uma licenca, clique em Comprar Agora para comprar o Foxit PDF Editor
no site da Foxit. Se vocé escolher a Avaliagdo Gratuita, tera um periodo de avaliagao
gratuita de 14 dias do Foxit PDF Editor.)

Depois de clicar em Ativar, uma caixa de dialogo sera exibida: (Vocé também pode ativar
o aplicativo mais tarde em Ajuda/Pagina Inicial > Ativar ao executar o Foxit PDF Editor.)

e Sevocé adquiriu uma licenca de assinatura, podera optar por fazer login na sua conta
Foxit. Apos o login bem-sucedido, o Foxit PDF Editor sera ativado automaticamente.
Cligue em OK na caixa de mensagem pop-up.

e Sevocé adquiriu uma licenca perpétua, insira o c6digo da chave de registro e clique em
Ativar. (Se vocé ndo forneceu o seu nome ao adquirir a licenga, sera solicitado que
insira 0 seu nome.) Se a ativacao for bem-sucedida, sera exibida uma caixa de
mensagem. Clique em OK.
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Desativando o Foxit PDF Editor

E possivel desativar o Foxit PDF Editor em uma maquina para ativd-lo em outra. Para
desativar o Foxit PDF Editor, clique em Ajuda > Desativar.

Desinstalando o Foxit PDF Editor

Como desinstalar

Realize um dos seguintes procedimentos:

* No Windows 8, clique em Iniciar > clique com o botdo direito do mouse em Foxit PDF
Editor e escolha Desinstalar. No Windows 10, clique em Iniciar > pasta Foxit PDF
Editor > Desinstalar Foxit PDF Editor ou clique com o botdo direito do mouse em
Foxit PDF Editor e escolha Desinstalar.

* Clique em Iniciar > Sistema do Windows (para Windows 10) > Painel de Controle >
Programas > Programas e Recursos > Selecione o Foxit PDF Editor e cligue em
Desinstalar/Alterar.

¢ (Clique duas vezes no atalho Desinstalar no nome do drive do diretério de instala¢do

do Foxit PDF Editor: \...\Foxit Software\Foxit PDF Editor\.

Usando o Foxit PDF Editor

O Foxit PDF Editor traz uma interface do usuario amigavel e organizada, que contém uma
barra de ferramentas (modo de faixa de op¢des), um painel de documentos, um painel de
navegacdo e uma barra de status. Como padrdo, ao iniciar o Foxit PDF Editor, é possivel
visualizar a Pagina inicial, que inclui tutoriais do produto e um Assistente de ferramentas
para alguns dos recursos mais usados, bastante Uteis para ajudar vocé a se familiarizar
com o programa.

A aba Arquivo
Aparéncia e barra de ferramentas

Mover os documentos e fazer selecbes
Ver todos os diferentes comandos
indice e pesquisa

Validacao e Criacdo de Normas
Integracdo com o Foxit PDF |Filter

YV V VY V V V V
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A guia Arquivo

Para acessar as funcdes Abrir, Salvar, Imprimir, Assistente de A¢des, indice e outras
ferramentas basicas, clique na guia Arquivo e selecione-as no menu suspenso. Clique em
Abrir para abrir PDFs em suas unidades locais, sistemas ECM ou servicos em nuvem,
incluindo SharePoint, OneDrive e Google Drive, entre outros. Para verificar as
propriedades do documento, selecione a guia Arquivo e va para Propriedades. Para
alterar as configura¢8es do programa, selecione Preferéncias.

Arquive  Pagina Inicial Converter Editar ¢
Abrir
Criar
EI Computadc
={',= Adicionar u

Otimizador de PDF

Assistente de Agdo

Impressdo em Lote
indice

Compartilhar

Fechar

Preferéncias

Aparéncias

Com o Otimizador de PDF, vocé pode atualizar a versdo do PDF e reduzir o tamanho de
arquivo compactando o contetdo, desincorporando fontes e limpando a redundancia de
dados de objetos PDF. O Assistente de A¢ao permite que vocé crie e execute uma acdo
que inclua tarefas a serem aplicadas a PDFs, o que é util ao processar PDFs usando uma
série de tarefas de rotina. Usando a fungdao Compartilhar, vocé pode enviar seu PDF por
e-mail para outras pessoas, coletar comentarios de revisores, bem como compartilhar
documentos e gerenciar suas revisdes de documentos.

Aparéncia e barra de ferramentas

Existem dois tipos de temas (Classico e Escuro) que permitem aos usuarios alterar a
aparéncia do software. Para alterar a aparéncia, escolha Arquivo > Aparéncias >
selecione a aparéncia desejada.
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Modo de Faixa de Op¢des

O Modo de Faixa de Op¢des é uma interface com um conjunto de barras de ferramentas
colocado em categorias em uma barra com abas. A faixa de op¢des fornece a interface do
usuario de um aplicativo com uma barra de ferramentas grande, contendo
representacdes graficas de elementos de controle que sdo agrupadas por funcionalidades.
O Modo de Faixa de Op¢8es do Foxit PDF Editor agrupa comandos por tarefa, eliminando a
necessidade de ter varias barras de ferramentas baseadas em icones diferentes e
garantindo que os comandos usados com mais frequéncia estejam a mao.

Foxit PDF Reader Data Sheet.pdf - Foxit PDF Editor

Arquive  Péagina Inicial Converter Editar Organizar Comentario Exibir Formuldrio Proteger Compartilhar Acessibilidade Ajuda Q gorQ

O w8 Na Bmn R B @ e BLR S O8 ¢ O W

Mio  Selecionar Instantineo  Areade  Marcador Zoom Opgdo deAjuste Refluxo  Girar Editor Editar ~ Msquina Destacar  Girar Inserit Do Reconhecimento Preencher Ativar Comprar
M transferéncia ™ v dePagina~ Visuzlizegio™  Texto Objeto~  deescrever Piginasv  *  Scennerr  Rapido < Assinar Agore

(Foxit PDF Editor Pro)

Mova-se pelos documentos e selecione texto, imagem ou anotacoes

O T @

Mio  Selecionar Zoom
- -
T Selecionar texto & imagem @ Ampliar
L__ﬂ Selecionar Anotagdo @ Diminuir o Zoom

Os quatro comandos mais Uteis para navegar e interagir com PDFs sao Mao, Selecionar
Texto e Imagem, Selecionar Anotacdo e Zoom. O comando Mdo permite percorrer o PDF,
responder links, preencher formularios e reproduzir arquivos multimidia. O comando
Selecionar Anotacdo permite selecionar varias anota¢des e mover, redimensionar ou
alinha-las juntas. O comando Selecionar Texto e Imagem permite selecionar texto ou
imagem para copiar, editar, adicionar anotacdes ou gerenciar marcadores. O comando
Zoom permite que vocé amplie ou afaste a pagina facilmente para melhores experiéncias
de leitura (vocé também pode usar as teclas de atalho “Ctrl + +/-" ou apenas manter
pressionada a tecla Ctrl enquanto rola a roda do mouse para frente e para tras).

Ver todos os diferentes comandos

Foxit PDF Reader Data Sheet.pdf - Foxit PDF Editor

Arquive  Pégina Inicial Converter Editar Organizar Comentério Exibir Formuldrio Proteger Compartilhar Acessibilidade Ajuda Q mavQ

O T S ARO! B m D T2
Mso re: Marcador  Zoom Opgio de Ajuste Refluxo Editar Editar  Maquina Destacar
- de Pagina™ Visualizagio™  Texto Objeto™  de escrever

Selecionar Instantaneo

A aba Pdgina Inicial no Foxit PDF Editor Pro

Clique nos botdes na faixa de op¢des em diferentes abas para alternar entre diferentes
comandos. Além disso, a dica de ferramenta é mostrada quando o cursor é posicionado

acima de cada comando. Vocé pode usar esses comandos para mover e interagir com
11
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PDFs, ampliar e reduzir paginas, editar o conteddo da pdagina, gerenciar comentarios,
organizar paginas, digitalizar e aplicar OCR, inserir assinaturas, criptografar documentos
e muito mais.

Para encontrar rapidamente um comando necessario, clique no campo Conte-me (ou

pressione Alt +Q) perto de uma bolha @ nha barra de menus e digite o nome ou a

descricdo do comando. Em seguida, o Foxit PDF Editor exibira uma lista de comandos
correspondentes, a partir da qual vocé pode selecionar ativar o recurso desejado.

indice e pesquisa

O Foxit PDF Editor permite que vocé execute pesquisas e crie indices para encontrar
facilmente texto em arquivos PDF.

o Para encontrar rapidamente o texto que vocé esta procurando, selecione o campo

Procurar na barra de menu. Clique no icone Filtrar - para definir os

critérios de pesquisa.

.-'|

. Para fazer a pesquisa avancada, clique no icone Pesquisar ou substituir =~ ao

lado da caixa Procurar e escolha Pesquisa Avangada. Vocé pode pesquisar uma
cadeia em um Unico arquivo PDF, varios arquivos PDF em uma pasta especificada,
todos os arquivos PDF abertos na janela de aplicativo atual, PDFs em um portfélio
de PDF ou um indice de PDF. Quando a pesquisa terminar, todas as ocorréncias
serdo listadas em uma exibicdo em arvore. Isso permitira que vocé visualize
rapidamente o contexto e pule para localiza¢gbes especificas. Vocé também pode
salvar os resultados da pesquisa como um arquivo CSV ou PDF para referéncia
futura.

. E possivel usar o comando Pesquisar e Destacar na aba Comentario (ou clicar no

icone Pesquisar ou substituir = ao lado da caixa Encontrar e selecionar

Pesquisar e Destacar) para realizar uma pesquisa avancada e destacar as cadeias
de texto pesquisadas com um clique).

o Para criar um indice para um PDF ou para criar um indice para varios arquivos PDF,
use a funcio Gerenciar indice Incorporado ou indice de Texto Completo com
Catalogo em Arquivo > indice.
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Validacgao e criacao de padroes industriais

Simulagdo

E possivel usar o comando Simulagdo no Foxit PDF Editor para analisar se os documentos
PDF atendem aos padrdes PDF (incluindo PDF/A, PDF/E, PDF/X, PDF/UA e PDF/VT), se sao
validos para producdo de impressdo e corrigir eventuais erros que possam estar
presentes. O Foxit PDF Editor permite visualizar os resultados detalhados da simula¢do ou
criar um relatério em arquivo PDF, .xml, .txt ou .html. O Foxit PDF Editor Pro também da
suporte a criacdo de PDF/A, PDF/E e PDF/X.

Para analisar um documento PDF, selecione Converter > Simulagao. Em seguida, na caixa
de dialogo pop-up, selecione um dos perfis de simulacdo na aba Perfil e clique em
Analisar ou Analisar e corrigir; depois da analise, é possivel clicar na aba Resultados
para visualizar os resultados da simulacdo ou criar um relatério. Para criar PDFs
padronizados e conformes, selecione Converter > Simulagao e, em seguida, selecione
um dos padrdes na aba Padrdes. Ou entdo, é possivel salvar diretamente os documentos
como PDF/X, PDF/A ou PDF/E usando o comando Salvar como em Arquivo.

Integracao com o Foxit PDF IFilter

Agora, o Foxit PDF Editor é fornecido com o Foxit PDF IFilter para Desktop, que permite
aos usuarios indexar uma grande quantidade de documentos PDF e encontrar texto
rapidamente nesses documentos em um sistema de desktop. Vocé pode ativar o Foxit PDF
IFilter no diretorio de instalagdo do Foxit PDF Editor.

Visualizacoes de Documento

Leitura de guia Unica e leitura de varias guias

O modo de leitura de guia Unica permite que vocé abra arquivos PDF em varias instancias.
Isso é ideal se vocé precisa ler seus PDFs lado a lado. Para ativar a leitura de aba Unica,
acesse Arquivo > Preferéncias > Documentos, marque a opcdo Permitir varias instancias
no grupo Abrir Configuragdes e clique em OK para aplicar a configuracdo.

O modo de leitura de varias abas permite que os usudrios abram varios arquivos PDF em
abas diferentes na mesma instancia. Para ativar a leitura de varias guias, acesse Arquivo >
Preferéncias > Documentos, desmarque a op¢do Permitir varias instancias no grupo

Abrir Configuragdes e clique em OK para aplicar a configuracdo. No modo de leitura de
13
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varias guias, vocé pode arrastar e soltar uma guia de arquivo fora da janela existente para
criar uma nova instancia e visualizar o arquivo PDF nessa janela individual. Para
recombinar a guia do arquivo na interface principal, clique na guia do arquivo e, em
seguida, arraste e solte de volta na interface principal.

Alternar entre diferentes modos de visualizacao

Vocé pode visualizar documentos com somente texto ou visualiza-los em Modo de leitura,
Tela cheia, Visualiza¢do reversa, Modo de redistribuicdo e Modo de noite.

Ir para as paginas especificas

¢ C(lique noicone Primeira Pagina, Ultima Pagina, Pagina Anterior e Préxima Pagina
na barra de status para exibir seu arquivo PDF. Vocé também pode inserir o nimero
especifico da pagina para ir para essa pagina. O icone Exibicao Anterior na barra de
status permite voltar para a instancia anterior exibida e a Préxima Exibi¢do avanca
para a instancia seguinte exibida.

® Para saltar para um tépico usando marcadores, clique no botdo Marcadores N a

esquerda no painel Navegacdo. E, em seguida, clique no marcador ou clique com o
botdo direito do mouse no marcador e escolha "Ir para Marcador". Clique nos sinais
de mais (+) ou menos (-) para expandir ou reduzir o conteddo dos marcadores.

Marcadores

He rrras
[] Contents

EMR] Chapter 1 - Introduction
@ ~.[] Foxit Reader Overview

L[] Foxit Reader Add-ons

- [ FoxitPlug-In Platform
=

-] Chapter 2 - Getting Started
Bl Chapter3 - Viewing PDFs
# @[] Chapter 4 - Working on PDFs

B[] Chapter 5 - Comment
@ [s1-[] Chapter 6~ Form

B[] Chapter 7 - Data Import & Export 4

@[] Chapter & - Advanced Editing on PDFs
= Chapter § - ConnectedPDF

p

B[] Chapter 10 Printing
H 1-[] Chapter 11 - Appendices

..... [ Contact Us
F

& Para ir até uma pagina com miniaturas de pagina, clique no botdo Miniaturas de

Pagina a esquerda no painel Navegacdo e clique na miniatura. Para mover para

outro lugar na pagina atual, arraste e mova a caixa vermelha na miniatura. Para
redimensionar uma miniatura da pagina, clique com o botdo direito do mouse na
miniatura e escolha “Ampliar Miniaturas de Pagina” ou “Reduzir Miniaturas de Pagina”.
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Alterar a forma como o documento é exibido

P I_b.
= G . i

e

Girar Alternar
Visualizagdo ™ Regua

o I
[

LP . Relagem Transigdes
- Automdtica  de Pdgina

O

[nln]
O Foxit PDF Editor oferece uma série de maneiras diferentes de exibir as paginas de um
PDF, personalizado de acordo com sua preferéncia. Na aba Exibir, vocé pode escolher os

seguintes layouts de pégina: Pagina Unica, Frente a Frente, Continuo, Frente a Frente
Continuo, Dividido e Pagina de Rosto Separada.

Ajustar a ampliacao da pagina

ra

Q

Assistente
@ rél E Letreiro
Zoom Opgdo de Ajuste Refluxo Girar J':":l Lupa
v de Pagina~ Visualizagdo ™ @ Ampliadar

Os comandos de exibicéo

Na aba Pagina Inicial:

1. Clique em Zoom > Ampliar/Diminuir ou escolha uma porcentagem predefinida de
zoom para aumentar ou diminuir a ampliacdo do documento.

2. Clique em Opgao de Ajuste de Pagina > Ajustar Pagina para ver uma pagina inteira
na tela, Ajustar Largura para fazer a pagina preencher a largura da tela, Ajustar
Visivel para ajustar somente a area visivel da pagina e Tamanho Real para retornar
a pagina ao seu tamanho real.

3. Cligue em Girar a Visualizagdo > Girar para a Direita/Esquerda para girar a
visualizagdo da pagina no sentido horario/anti-horario em incrementos de 90 graus.

Na aba Exibir:

1. Cligue em Assistente > Letreiro para ampliar uma pagina inteira. Clique e arraste
esse comando para ampliar uma area da pagina.

2. Clique em Assistente > Lupa e mova-a até o local na pagina que vocé quer visualizar.
Vocé vera esse local especifico ampliado ou reduzido na caixa de dialogo do comando
Lupa.

3. Cligue em Assistente > Ampliador e mova o ampliador para ampliar facilmente as

areas do PDF.
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Ler em voz alta

)

Leitura
-

) Leitura 4 D: Ativar Leitura

O Ler em voz alta é uma ferramenta de conversao de texto em fala (TTS, Text-to-Speech).
Essa ferramenta 1& o texto de um arquivo PDF em voz alta, incluindo o texto em
comentarios e descricdes de textos alternativos para imagens, tabelas e campos de
preenchimento. O texto é lido com base na ordem do conteldo da pagina. (Observagdo:
o Ler em voz alta néGo é um leitor de tela e pode néo estar disponivel em alguns sistemas
operacionais.)

Vocé precisa selecionar Exibir > Leitura > Ativar leitura para ativar o recurso Ler em voz
alta, antes de usa-lo. Em seguida, navegue até a pagina que deseja ler emvoz alta e escolha
Exibir > Leitura > Ler Pagina Atual ou Ler na Pagina Atual. Durante a leitura, vocé pode
interromper e ajustar o volume e a velocidade de leitura conforme a necessidade.

Comparar PDF

O recurso Comparacdo de documentos permite que vocé veja as diferencas entre duas
versdes de um PDF, além de selecionar o tipo de diferenca que vocé esta procurando para
verificar se foram feitas as devidas altera¢des. O recurso Comparacdo de documentos nao
compara os comentarios do PDF.

Escolha Exibir > Comparar para escolher os arquivos e selecionar as opc¢les de
comparag¢do na caixa de dialogo Comparar arquivos PDF.

Trabalhe em conteudo 3D em PDFs

O Foxit PDF Editor permite visualizar, navegar, medir e inserir comentarios em contetdo
3D em documentos PDF. A Arvore de Modelo, a barra de ferramentas 3D e clicar com o
botdo direito do mouse sobre conteddo 3D podem ajuda-lo a trabalhar com contetido 3D
facilmente. Vocé pode mostrar/ocultar partes de um modelo 3D, definir diferentes efeitos
visuais, girar/aplicar panoramica/aplicar zoom em um modelo 3D, criar e gerenciar
visualiza¢Bes 3D com diferentes configura¢8es, adicionar comentarios/medi¢Ses a uma
parte de um modelo 3D, adicionar um modelo 3D a uma pagina PDF e muito mais.

Quando vocé abre um PDF 3D e ativa o modelo 3D, a barra de ferramentas 3D aparece
acima do canto superior esquerdo da tela 3D (uma area onde o modelo 3D aparece). No
16
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canto inferior esquerdo da tela, sdo exibidos os eixos 3D (eixo X, eixo Y e eixo Z) que
indicam a orientacdo atual do modelo 3D na cena. Observag¢do: Se o modelo 3D néo for
habilitado (ou ativado) depois de abrir o PDF, apenas uma imagem de visualiza¢cGo 2D do
modelo 3D serd exibida na tela.

Dica: para a maioria das ferramentas e op¢6es relacionadas a 3D, vocé pode encontrd-las no
menu de contexto apds clicar com o botdo direito do mouse no modelo 3D.

Criar e Exportar

O Foxit PDF Editor oferece op¢des quase ilimitadas para criar PDFs. Na aba Converter, é
possivel criar PDFs diretamente a partir de arquivos especificos, de uma pagina em branco,
de uma pagina da Web, do scanner, da area de transferéncia ou de sistemas ECM e
servicos de nuvem (tais como SharePoint e Google Drive). Vocé também pode criar
portfélios PDF, bem como exportar PDFs para imagens, MS Office, HTML e muito mais.

D= B © B ohl B b3 w

Dos Do Dadreade DePégina Formuldrio Portfélic Mesclar  Em Exportar Todas  Para MS Para Para Para

Arquivos™ Scanner* Transferéncia  da Web v PDF*  arquivos Brance as Imagens Office™ Imagem~ HTML Outro>

Criar PDF com um cligue

Criar PDF usando o Microsoft Office

Criar PDF do Microsoft Visio (somente Pro)
Criar PDF usando o comando Imprimir

Criar um PDF usando a Impressdo de Evernote

Criar um PDF usando Scanner

Criar um PDF em navegadores da Web

Criar portfélios PDF

Exportar todas as imagens PDF

Exportar PDF para imagem, MS Office, HTML e outros

V VYV V YV V VY V V VY

Criar PDF com um clique

Para criar um PDF com um clique:

e Arraste o documento que vocé deseja converter até o icone da area de trabalho do Foxit

PDF Editor m

e Se o Foxit PDF Editor estiver aberto, arraste e solte o arquivo diretamente até a janela do
aplicativo.

e Clique com o botdo direito do mouse no icone do documento que vocé deseja converter e
escolha Converter em PDF no Foxit PDF Editor.
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O Foxit PDF Editor também permite que vocé crie rapidamente PDFs da area de
transferéncia, paginas da web e paginas em branco, crie um formulario em PDF com base
em um arquivo existente e combine mais de um arquivo em um Unico PDF, com os
comandos em Arquivo > Criar ou na guia Converter. Ao criar a partir de paginas da Web,
vocé pode optar por converter todo o site ou um numero especificado de niveis do site e
definir mais op¢des como tempo limite, hiperlinks e muito mais.

Criar PDF usando o Microsoft Office

O Foxit PDF Editor permite criar arquivos PDF profissionais e seguros diretamente de
aplicativos do Microsoft Office (Word, Excel, PPT e Outlook). A criacao de PDFs do Microsoft
Word mantém automaticamente os marcadores, os links, os contornos e outras
configura¢des durante a conversao.

O Foxit PDF Editor permite converter mensagens de e-mail personalizadas, cartas ou
etiquetas criadas com a funcdo Mala Direta do Microsoft Word em PDFs, tudo de uma
vez. E possivel também alterar as configuracdes para enviar os PDFs como anexos de e-
mail a varias pessoas, se necessario.

Criar PDFs no Microsoft Visio (somente Pro)

O plug-in Foxit PDF Creator no Microsoft Visio possibilita a criacdo rapida e facil de PDF de
arquivos do Visio, preservando as propriedades dos documentos nos PDFs criados,
dependendo das configuragdes de conversdo.

Criar PDF usando o comando Imprimir

1. Abra o arquivo.
2. Selecione Arquivo > Imprimir no menu principal.
3. Selecione Foxit PDF Editor Printer na lista de Impressoras.

Criar um PDF usando Impressao de Evernote

O Foxit PDF Editor adiciona uma nova impressora "Impressdao de Evernote" apos a
instalacdo. Esse recurso permite que os usuarios enviem o arquivo PDF como um anexo
para o Evernote, além da opc¢ao de criar um PDF como a impressora Foxit PDF faz.

Para criar um PDF usando Impressao de Evernote, confira abaixo:

1. Instale o aplicativo Evernote e entre em uma conta Evernote.

2. Abra o arquivo que vocé deseja converter em PDF, selecione Arquivo > Imprimir >
Impressao de Evernote.
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3. Defina as propriedades de impressdo e clique em Imprimir. Nomeie o arquivo PDF e
especifique o local de armazenamento.
4. Vocé vera que o arquivo PDF foi criado e anexado ao Evernote.

Criar um PDF usando Scanner

O Foxit PDF Editor permite criar PDFs diretamente de um documento em papel usando o
scanner. Vocé pode digitalizar um documento em PDF diretamente com configuracdes
personalizadas ou usando as preferéncias predefinidas configuradas antes.

Para digitalizar um documento em PDF com configura¢des personalizadas, use uma das
seguintes opc¢des: 1) Escolha Arquivo > Criar > Do Scanner > o botdo Do Scanner > o
comando Digitalizar, 2) Escolha Converter > Do Scanner > Digitalizar ou 3) Escolha a
aba Pagina Inicial > Do Scanner > o comando Digitalizar.

Para digitalizar um documento em papel para PDF usando uma predefini¢ao configurada,
selecione uma predefinicdo para digitalizar documentos de 1) Pagina Inicial > Do Scanner,
2) Arquivo > Criar > Do Scanner > o botdo Do Scanner 3) Converter > Do Scanner.

O Foxit PDF Editor oferece suporte a otimizacdo de tamanho de PDFs digitalizados durante
a criacao do PDF por meio de um scanner e também ao escolher Arquivo > Otimizador
de PDF > Otimizar PDF Digitalizado em um PDF existente digitalizado ou baseado em
imagem.

Criar um PDF em navegadores da Web

O Foxit PDF Editor permite converter paginas da Web em PDFs usando as ferramentas de

conversao Foxit & na barra de ferramentas no Google Chrome, Internet Explorer e

Firefox. Vocé pode converter a pagina da Web atual em um novo PDF ou acrescenta-la a
um PDF existente, ou ainda enviar o novo PDF como um anexo de e-mail com um dnico
clique.

Criar portfélios PDF

O Foxit PDF Editor permite criar rapidamente um novo portfélio PDF a partir de
arquivos/pastas existentes, um scanner, paginas da Web ou a area de transferéncia,
escolhendo Converter > Portfélio PDF > Criar novo Portfélio PDF, ou criar um portfolio
PDF em branco primeiro, escolhendo Criar um portfélio PDF em branco, e adicionar os
arquivos componentes mais tarde.

19



Guia Rdpido do Foxit PDF Editor

Exportar todas as imagens nos PDFs

Com um clique em "Exportar Todas as Imagens", o Foxit PDF Editor permite exportar todas
as imagens no seu documento para separar arquivos de imagem. Clique em Converter >
Exportar Todas as Imagens. Antes de exportar, vocé pode clicar no botdo Configurag¢des
na caixa de dialogo pop-up Salvar como para definir as configura¢des de exportagao.

Exportar PDF para imagem, MS Office, HTML e outros

1. Cligue na aba Converter.

2. Selecione o botdo Para Imagem, Para MS Office, Para HTML ou Para Outro para
converter o PDF no formato desejado.

3. Vocé pode clicar em Configurag¢des na caixa de dialogo Salvar como para selecionar
op¢Bes mais avancadas para a conversao e clicar em OK.

4, Especifique o nome do arquivo e a localizacdo, e clique em Salvar para iniciar a
conversao.

Comentar

Com o Foxit PDF Editor, vocé pode adicionar anota¢Bes ou desenhar formas nos arquivos
PDF, assim como faria com um documento em papel usando os comandos de comentarios,
de marcacao e de desenho. Também ¢é possivel adicionar um carimbo e uma fita de
calculadora a um PDF, exatamente como vocé faria em um documento impresso. Quando
tiver terminado, todos os comentarios serdo organizados automaticamente e poderao ser
exportados para uma revisao conveniente.

Comentério

e T T F & T 5 O 2 ¢ B = S &% D o R e
T T T Nota Arg g Caixa Gode  Desenho Lipis Apagador Destacar Pesquisar  Medir Calculadorade Carimbo Criar Resumir  Importar Exportar FDFvia  Gerenciar
L . e escren - Area & Destaque - Contabilidade - - Comen tarios - E-mail Corr rios ™
Com o comando Mao */ , o comando Selecionar Anotacao Y% ou o comando

correspondente selecionado, clique com o botdo direito do mouse em um comentario
para poder escolher entre definir propriedades, definir status, responder a comentarios e
muitas outras op¢des. Vocé pode exportar e importar dados de comentarios e resumir
comentarios. Além disso, se vocé fizer comentarios em um arquivo PDF criado a partir de
um documento do Microsoft Word, podera exportar faciimente os comentarios para
revisar o documento original do Word escolhendo Comentario > Exportar > Exportar
para Word.
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Ver comentarios e anexos

O Foxit PDF Editor mantém uma listagem organizada de todos os comentarios e anexos
em um PDF para facilitar a consulta. Por padrao, eles ficam ocultos para oferecer a maior
visualizacdo possivel do seu documento PDF. Para torna-los visiveis, clique nos botbes
Comentarios ou Anexos no painel de Navegacao esquerdo.

Comentarios
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A aba Editar no Foxit PDF Editor Pro

Vocé pode personalizar PDFs facilmente com o uso de recursos de edicdo geral para
adicionar links/marcadores/referéncias cruzadas, anexar arquivos, adicionar imagens,
reproduzir e inserir arquivos de multimidia e usar outros recursos do editor de PDF,
incluindo edicdo de camadas, Pesquisar e Substituir, definicdo de artigos e otimizagao de
PDF.

O Foxit PDF Editor também oferece recursos avancados para adicionar objetos (texto,
imagens, objetos de caminho e sombreamento) e edita-los, incluindo configuracdes de
fontes (fonte, tamanho da fonte, cor, sublinhado etc.), configuracdes de paragrafos
(justificado/alinhamento a esquerda/ao centro/a direita, espacamento entre caracteres,
escala horizontal de caracteres, espacamento de linha), configuracdes de estilo e divisdo
e mesclagem de objetos.

Ao usar comandos de edicdo de objeto, como o comando Editar Texto e o comando Editar

Objeto, vocé pode fazer mais configura¢8es na aba Formato no painel direito.

e Adicionando objetos: clique em Adicionar Texto, Adicionar Imagens, Adicionar
Formas para adicionar objetos aos PDFs e alterar as configurac¢des, se necessario.
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e Edicdo de paragrafo: clique em Editar Texto e selecione os paragrafos que vocé
deseja editar ou clique com o botdo direito do mouse no texto selecionado com o
comando Selecionar Texto e Imagem e escolha Editar Texto. Na aba Formato, vocé
pode escolher o estilo do texto e do paragrafo conforme necessario. Vocé pode iniciar
uma nova linha pressionando a tecla "Enter". O texto quebra automaticamente
guando o texto que esta sendo digitado chega a margem da caixa de paragrafo. Além
disso, o texto dentro da caixa de paragrafo pode ser redistribuido automaticamente
e entdo a caixa de paragrafo sera redimensionada automaticamente.

e Edigado de objetos: clique em Editar Objeto e selecione o objeto que deseja editar. E
possivel alterar as aparéncias e outras propriedades do objeto selecionado na aba
Formato. Vocé também pode mover, redimensionar, excluir, girar, cortar, cisalhar,
inverter ou organizar os objetos selecionados.

e Edicdo de Redistribuigdo: clique no comando Edicdo de Refluxo para editar
conteldo de documentos em um modo continuo, como em um processador de texto.

Dica: Vocé pode realizar mais a¢ées clicando com o botéo direito do mouse em um objeto com
0 comando Editar Objeto. Ao editar um objeto de imagem, vocé pode clicar com o botdo direito
do mouse e escolher Editar Usando para editd-lo fora do Foxit PDF Editor usando outro
aplicativo, como o Microsoft Paint.

Estruturar
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Inserir Excluir Extrair Inverter Reorganizar Mover Duplicar Substituir Dividir Trocar Entrelsgamento  Girsr  Cortar Redimensionar = Achatar  Marca Planode Cabegalho Numeragdo Formatar Nimeros
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A aba Organizar no Foxit PDF Editor Pro

O Foxit PDF Editor permite organizar paginas de PDF diretamente por meio da
insercdo/exclusdo de paginas, movimentacdo/extracdo de paginas, divisdo de
documentos, mesclagem/intercalacdo de paginas, reorganizacdo de paginas e
composicdo de contornos de pagina. Para organizar as paginas, escolha um comando
desejado na aba Organizar ou no menu de contexto das miniaturas de paginas no painel
Paginas no painel de navegacdo. Além disso, vocé pode arrastar e soltar miniaturas no
painel Paginas para montar as paginas em um documento ou diferentes documentos.
Também é possivel arrastar as miniaturas de paginas até as areas em branco para extrair
as paginas selecionadas como um novo arquivo PDF.

Vocé também pode adicionar marcas d'agua, cabecalhos, rodapés e outras marcas de
pagina a um ou mais PDFs na aba Organizar.
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Formularios

Os formularios PDF simplificam a maneira com que vocé recebe e envia informacdes. O
Foxit PDF Editor permite preencher, redefinir, criar, salvar e enviar formularios e muito
mais.

Preencher formulérios PDF

Comentar em formulérios
Trabalho em dados de formulario
Criar e editar formularios

Reconhecimento de formulario

Definir a ordem do célculo

YV VYV V VYV V V

Sobre a execucdo do JavaScript

Preencher formularios PDF

O Foxit PDF Editor suporta Formuldrio PDF Interativo (Formulario Acro e Formulario XFA) e

Formuldrio PDF Néo interativo. Vocé pode preencher formularios interativos com o

comando M3o - . Em caso de formularios PDF ndo interativos, vocé pode usar as

ferramentas na aba de contexto Preencher e Assinar (ou na aba Foxit eSign) para
adicionar texto ou outros simbolos. Ao preencher formularios em PDF ndo interativos, use
a barra de ferramentas do campo ou redimensione os controles para ajustar o tamanho
do texto ou dos simbolos adicionados, adequando-os aos campos do formulario.

O Foxit PDF Editor oferece suporte ao recurso de preenchimento automatico que
permite o preenchimento de formuldrios em PDF de maneira rapida e facil. Ele
armazenara o historico de suas entradas de formulario e sugerird correspondéncias
quando vocé preencher outros formularios no futuro. As correspondéncias serdo exibidas
em uma lista suspensa. Para ativar a funcionalidade de preenchimento automatico, acesse
Arquivo > Preferéncias > Formuldarios, depois selecione Basico ou Avanc¢ado na lista
suspensa Preenchimento Automatico. Clique na op¢do Lembrar dados numéricos
para armazenar entradas numéricas, caso contrario somente entradas de texto serdo
gravadas.

Comentar em formularios

Vocé pode comentar em formularios PDF, da mesma maneira como em outros PDFs. Vocé
podera adicionar comentarios somente quando o criador do formulario tiver ampliado
esses direitos para os usuarios. Veja também Comentario.
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Trabalho em dados de formulario

Clique no botdo Importar ou Exportar na aba Formulario para importar/exportar dados
do formulario do seu arquivo PDF. Essa operac¢do é semelhante ao modo de importa¢do
e exporta¢do de dados de comentarios. Vocé também pode exportar dados de formulario
para acrescentar a um arquivo CSV existente ou combinar varias formas de PDF em um
arquivo CSV. No entanto, essa funcdo sé funcionara para formularios PDF interativos. O
Foxit PDF Editor oferece aos usuarios o comando Redefinir Formulario para redefinir o
formulario. Além disso, em formularios PDF com tecnologia Ultraform, o Foxit PDF Editor
permite aos usuarios criar e exibir codigo de barras 2D que contém dados do formulario.

Criar e editar formularios

E CINEIOR = R W @ 8 =

Executar Reconhecimento

.~ Modeles Ordem de AdicionarDica  Redefinir  Formulério Importar Exportar  JavaScript  Configuracées
de Campe no Formulério & B B o
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Com o Foxit PDF Editor, vocé pode criar formularios interativos. Vocé pode adicionar
botbes, campos de texto, caixas de sele¢do, caixas de combinacdo, caixas de listagem,
bot&es de opc¢do, campos de assinatura, campos de imagem, campos de data ou campos
de cédigo de barras para criar um formulario PDF interativo e especificar suas
propriedades. Vocé também pode definir uma pagina de PDF como um modelo de pagina,
0 que € muito util na concepgao de formularios dimensionaveis em que os usuarios
podem adicionar rapidamente o modelo de pagina a um PDF criando um botdo com
scripts Java. Para tornar um formulario mais acessivel, vocé pode clicar em Adicionar Dica
de Ferramenta para adicionar dicas de ferramentas automaticamente em todos os
campos de formulario que ndo possuem descricdes.

Criando campos de formularios

Veja o Botdo de Acdo, por exemplo. E possivel criar um botdo de Acdo com o comando
N ~ , L] z . A . .

Pressionar Botao (o icone ) na aba Formulario. Vocé pode mover, redimensionar e

excluir o Botdo de a¢do selecionando o comando Selecionar Anotacao "5 voce pode

definir as propriedades do botdo para determinar a aparéncia, as acdes e 0s
comportamentos do botdo, e outras configuracdes de campo de formulario.

:an als,
Sharef
1-prem
er.

the ch AT mFSnARar i DTS
Neme:

Rétulo:

ate
Exigido Sh‘
! Tadas as Propriedades fer
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Observagdo: Para os botbes de opgdo em um grupo, eles devem ter o mesmo nome no

campo de formuldrio, mas com diferentes valores de exportacdo. Isso garante que os botdes
de op¢éio sejam ativados ou desativados e os valores corretos sejam coletados no banco de
dados.

Reconhecimento de Formulario

O Foxit PDF Editor oferece os recursos de Design de Formulario PDF Semiautomatico
para que os usuarios possam desenvolver facilmente os formulérios PDF interativos.
Normalmente, os usuarios precisam de uma forma para definir os campos de formulario
diretamente no layout de design ou no arquivo digitalizado. Executar Reconhecimento
de Campo no Formulario é um comando importante e pode poupar tempo do usuario
na criacdo de formularios PDF interativos.

1. Executar Reconhecimento de Campo no Formulario
Abra o arquivo PDF no Foxit PDF Editor. Cligue na aba Formulério e selecione
Executar Reconhecimento de Campo no Formulario. O Foxit PDF Editor procura
por caixas, sublinhados e outras sugestdes no seu arquivo que indicam um lugar para
inserir informacgdes e os altera em campos de texto e caixas de selecdo. Todos os
campos preenchiveis no documento serdo reconhecidos e destacados por padrao.

Observagdo: Para executar o reconhecimento de formuldrio automaticamente quando
um PDF é aberto no Foxit PDF Editor, clique em Arquivo > Preferéncias > Formuldrios e
marque a op¢dio "Executar reconhecimento de formuldrio ao criar PDF no aplicativo Foxit
PDF Editor".

2. Inspecionar e corrigir os resultados do formulario com o Assistente de Design
Como o processo de reconhecimento nem sempre é perfeito, vocé precisara limpar
seus formularios, adicionar campos ausentes, ajustar as configuracBes de fonte
padrdo e realizar outras limpezas gerais de tarefas para corrigir qualquer erro. Com
o Assistente de Design e outros comandos de Campo de Formulario, vocé pode
concluir facilmente todas as opera¢des acima porque o comando Assistente de
Designer pode inspecionar os campos do formulario correspondentes e alterar as
configuragdes automaticamente. Vocé pode modificar o nome diretamente na caixa
pop-up e clicar em "Todas as Propriedades" para alterar as configuracdes. Veja
também: Criando campos de formuldrios.

Observacgdo: Clique em Arquivo > Preferéncias > Formuldrios e marque a op¢éo "Abrir
a caixa Propriedades depois de criar o campo”.
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Definir a ordem do calculo

Quando vocé define dois ou mais calculos em um formulario, a ordem em que eles sao
realizados é a ordem em que os calculos foram definidos. Se vocé quiser usar os
resultados obtidos calculando dois campos de formulario para calcular o valor de um
terceiro campo de formulario, os dois primeiros campos do formulario deverdao ser
calculados juntos primeiro para obter os resultados corretos. Clique no botdo Ordem de
Calculo na aba Formulario.

Sobre a execucao do JavaScript

Com o Foxit PDF Editor, vocé pode chamar o cédigo JavaScript usando a¢fes associadas a
documentos, marcadores, links e paginas. O Foxit PDF Editor oferece quatro opg¢des:
Documento JavaScript, Acdo do Documento, Console de JavaScript e Editar todos os
JavaScripts. O Documento JavaScript permite criar ou acessar scripts de nivel de
documento no Foxit PDF Editor. O Documento A¢do permite criar a¢gdes JavaScript no nivel
do documento que se aplicam a todo o documento. O Console de JavaScript fornece uma
interface interativa e conveniente para testar partes do codigo JavaScript e fazer testes
com propriedades e métodos de objetos. A opcdo Editar todos os JavaScripts permite que
VOCé crie e edite todos os JavaScripts (exemplo: marcar JavaScripts, paginar JavaScripts,
etc.) no Editor de JavaScript.

B,

JS

JavaScript

Documento JavaScript
Agdes do Documento
Eg_‘?:;, Consele de JavaScript
@ Editar todos os JavaScripts

Conectividade de Banco de Dados Opcional para o Windows ODBC

O plug-in Conectividade de Banco de Dados Opcional é um objeto JavaScript dentro do
Foxit PDF Editor, que permite que vocé se conecte a fontes de dados do Windows ODBC
(Conectividade Aberta de Banco de Dados). Além disso, os desenvolvedores podem criar
scripts de nivel de documento para se conectar a um banco de dados para fins de insercao
de novos dados, atualizacao de informacdes e exclusao de entradas de banco de dados.
Atualmente, a ADBC (Acrobat Database Connectivity) é um recurso somente do Windows
e requer Conectividade Aberta de Banco de Dados (ODBC) fornecida pela Microsoft.
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OCR

OCR dcrl

S

Reccnhecer Reconhecimento
Texto™ Répido

O Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR) é um processo de software que permite
que as imagens de texto impressas sejam convertidas em texto legivel por maquina. Em
geral, o OCR é usado na digitalizacdo de documentos em papel para criar cépias
eletrénicas, mas também pode ser usado em documentos eletronicos existentes (ex., PDF
ou portfélio PDF). Com o Foxit PDF Editor, vocé pode digitalizar documentos em papel
diretamente para PDF e executar OCR para que os documentos digitalizados sejam
editaveis e pesquisaveis.

Suspeitos de OCR - O Foxit PDF Editor pode detectar os suspeitos e marca-los em
resultados de OCR, e permite que vocé edite os resultados de reconhecimento para
melhorar a precisdo dos resultados de OCR. Cligue em Resultados Suspeitos na aba
Converter e selecione Primeiro Suspeito ou Todos os Suspeitos no menu suspenso. Se
vocé selecionar Primeiro Suspeito, a caixa de didlogo Encontrar Suspeitos OCR mostrara
o texto do documento original e o texto do OCR. Vocé pode editar o texto na caixa de texto
do OCR diretamente, se necessario. Se o texto selecionado for identificado incorretamente,
cligue em Sem Texto. Clique em Localizar Préximo para localizar o préximo suspeito ou
cligue em Aceitar e Localizar para aceitar o suspeito e localizar o préximo.
Opcionalmente, se varios suspeitos ndo forem texto ou puderem ser corrigidos com o
mesmo texto de OCR, vocé podera selecionar Resultados Suspeitos > Todos os
Suspeitos para abrir a caixa de diadlogo Suspeitos OCR, onde é possivel selecionar e
corrigir varios resultados suspeitos de uma so vez.

Suspeitos de OCR »

Encontrar Suspeitos de OCR W Documento Original Texto OCR

Para corrigir um suspeito de OCR, clique no objete destacado |:I

no documento e digite o novo texto, Apds fazer a corregio,
cliqgue em "Aceitar e Locallizar” para identificar o proxime
suspeito de OCR.

[ Verificar Tudo

Documento Criginal Texto OCR = Pagina 1 -
s
-[1c3
..[I5earch
L] - CIHohhght
- IMote
- 1Ele
(O Pesquisar P4gina (®) Pesquisar Documento ..[_|Measure
Mao Texto ~[Create 7
Localizar Proximo Fechar Mao Texto MAceitar
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Dica: O Foxit PDF Editor dispde de um comando Reconhecimento Rdpido na aba Pdgina
Inicial/Converter para reconhecer todas as pdginas de um PDF digitalizado ou baseado em
imagem com as configuragdes padréo ou definidas anteriormente, com apenas um clique.

Compartilhar

O Foxit PDF Editor permite que os usuarios enviem PDFs como anexos para outras
pessoas ou para suas contas do Evernote/OneNote com um clique. Os usuarios também
podem compartilhar um documento com outras pessoas usando o comando Enviar para
Revisdo Compartilhada ou Enviar para Revisdo por E-mail para coletar
feedback/comentarios de outros revisores. A integracdo com servicos em nuvem ou
sistemas ECM como o SharePoint, o ndOffice, o iManage Work, o OpenText eDOCS e o
Worldox permite que os usuarios compartilhem e gerenciem documentos facilmente em
um aplicativo.

> Revisao Compartilhada e Revisdo por E-mail

> Integracdao com sistemas ECM e servicos em nuvem

Revisao Compartilhada e Revisao por E-mail

A Revisdo Compartilhada permite que os autores de documentos compartilhem um
documento em um servidor interno. Depois de receber o convite do iniciador da revisao,
os revisores poderdo fazer anota¢cBes em PDFs usando um conjunto completo de
comandos de comentario e a publicacdo de comentarios. Eles serao notificados se outras
pessoas adicionarem novos comentarios e poderdo respondé-los. Os comentarios do
iniciador e dos revisores serao coletados automaticamente no servidor interno e serao
sincronizados pelo Foxit PDF Editor em intervalos regulares.

A opcdo Revisao por Email é Gtil quando revisores ndo tém acesso a um servidor comum
ou os iniciadores ndo precisam de revis@es colaborativas. Em uma Revisao por E-mail, o
iniciador envia PDFs aos revisores como anexos e podera exibir os comentarios somente
depois de receber os PDFs comentados dos revisores. Além disso, os revisores somente
poderdo enviar de volta os PDFs apds a adi¢cdao de comentarios, sem acesso a exibi¢do de
comentarios feitos por outras pessoas.

Para enviar um PDF para revisdo, escolha Compartilhar > Enviar para Revisao
Compartilhada ou Enviar para Revisao por Email. (Somente Pro)

O Rastreador de revisdes ajuda a gerenciar facilmente as revises de documentos em
tempo real. O rastreador mostra todas as revisdes que vocé enviou e ingressou e o status
detalhado da revisdo, incluindo prazos de revisao, revisores, comentarios etc. Para abrir o
Rastreador e rastrear todas as suas revisdes, escolha Compartilhar > Rastreador. Se
vocé estiver envolvido em um grande numero de revisdes, podera criar novas pastas e

28



Guia Rdpido do Foxit PDF Editor

categoriza-las enviando-as para as pastas criadas, conforme necessario. Se vocé é o
iniciador da revisdo em uma Revisdo Compartilhada, pode alterar o prazo, encerrar a
revisdo e iniciar uma nova revisao Com oS mesmos revisores.

Se vocé estiver coletando comentarios para um arquivo PDF em revisao compartilhada ou
revisdo por email criada a partir de um documento do Microsoft Word, podera exportar
facilmente os comentarios para revisar o documento original do Word escolhendo
Comentario > Exportar > Exportar para Word.

Integracao com sistemas ECM e servicos em nuvem

Integracdo com sistemas ECM (incluindo eDOCS DM, SharePoint, Documentum, ndOffice,
iManage Work, Enterprise Connect, Worldox, ShareFile, Epona DMSforLegal, Alfresco e
iManage 10) e servicos em nuvem (incluindo OneDrive para uso Pessoal ou de Negdcios,
Google Drive, Dropbox, Box e Egnyte) permite que os usudarios compartilhem e gerenciem
documentos facilmente em um aplicativo. Vocé pode abrir e salvar arquivos nos servigos
em nuvem ou nos sistemas ECM em Arquivo > Abrir/Salvar como > Adicionar um lugar
ou nos botdes na aba Compartilhar.

Proteger e Assinar

= B2 B @ @ B & & ¢ 4 (3

Marcarpara Tela em  Proteger Dados Proteger Acesso  Criptografar Cenfiguragfes  Confidencialidade  Preencher  Assinare Documento de
Redagdo™ branco Edigbes™ Ocultos™  Deocumento™  Restrito™  emlote M - e Assinar  Certificar~ Carimbo de Data/Hora

A aba Proteger no Foxit PDF Editor Pro

O Foxit PDF Editor oferece uma protecdo eficiente para o conteido do PDF. Vocé pode
criptografar e proteger arquivos PDF para impedir o acesso ndo autorizado, restringir
operac¢8es confidenciais, aplicar assinatura digital e muito mais. Para exibir a seguranca
em um arquivo, selecione Arquivo > Propriedades > Seguranca ou clique em Proteger >
Proteger Documento > Propriedades de Seguranca.

Proteger com Senha e Proteger com Certificado

Proteger com AIP (disponivel apenas na edicao Pro)

Sobre as assinaturas

Redacao (disponivel apenas na edicdo Pro)

Remover Informac6es Ocultas

Gerar PDFs editados e protegidos por AlIP (disponivel apenas na edicdo Pro)

V V.V V VYV V
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Proteger com Senha e Proteger com Certificado

No Foxit PDF Editor, vocé pode adicionar protecdo por senha, prote¢do por certificado e
restricdes de seguranca a um PDF ou a um portfélio de PDFs, limitando quem pode abrir,
copiar, editar e imprimir o arquivo, entre outros.

Proteger com Senha: as senhas permitem limitar o acesso e restringir algumas funcdes,
como impressdo, copia e edicao.

e Senha de abertura: os usuarios devem digitar a senha correta para abrir o
documento.

¢ Senha de permissao: bloquear funcionalidade especifica quando um usuario abrir o
arquivo. Por exemplo, vocé pode impedir que os destinatarios modifiquem ou
imprimam o documento.

Proteger com certificado: a vantagem de proteger documentos com certificados é que
0s autores podem especificar permissdes exclusivas para cada pessoa. Por exemplo, 0s
autores podem permitir que uma pessoa preencha formularios e comente nos
documentos, bem como permitir que outra pessoa edite o texto ou exclua paginas.

Definir politicas de seguranca

Se vocé costuma aplicar as mesmas configuracdes de seguranca em varios PDFs, é
possivel salvar as configuracBes como uma politica que vocé pode aplicar a outros PDFs.
As politicas de seguranca incluem o método de seguranca, a senha de criptografia, as
configura¢des de permissdo e outras configuracdes de seguranca. Para gerenciar isso,
cligue em Proteger > Proteger Documento > Politicas de Seguranca.

Proteger com AIP (disponivel apenas na edicao Pro)

A funcionalidade Proteger com AIP do Foxit PDF Editor fornece integracdo perfeita com os
Servicos de Gerenciamento de Direitos do Microsoft Windows para proteger documentos
PDF e gerenciar modelos de politicas. Se estiver autorizado, vocé podera usar o Foxit PDF
Editor para abrir um documento protegido por AIP para melhorar a seguranca das
informacdes e atender aos requisitos de conformidade. Depois de instalado, o Foxit PDF
Editor estenderd todos os servigos do Microsoft AIP a todos os arquivos PDF.

Criptografia AIP

1. Clique em Proteger > Acesso Restrito.
2. Escolha o modelo para adicionar a criptografia AIP. Vocé também pode criar modelos
personalizados. Consulte Criacdo de modelo.
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[ [—\h o)
(e )
Acesso  Criptografar Configuragdes
Restrito™  em lote -

Aceszo Restrito

Atualizar Modelos

3. Se vocé ndo quiser usar modelos, clique em Acesso Restrito.

» Digite o nome da conta e a senha quando fizer login no servidor AIP pela primeira vez.

. , ) | Ler... . ;. ~ . .
» Clique no icone 2 para adicionar os usuarios que vocé deseja autorizar

as permiss@es de leitura. (Se vocé tiver um cliente de e-mail do Outlook, a lista de

) A , A Ler... .
contatos do Outlook aparecera quando vocé clicar no icone & .Emseguida,

vocé podera ir para a etapa Mais Opc¢Ges.)

Permissdo =

Permissdo restrita a este documento

Digite os enderegos de e-mail de usudrios nas caixas de Leitura e Alteragdo
(exemplo: ‘alguern@exemplo.com’). Separe os nomes com ponto-e-virgula ().
Para selecionar nomes na agenda de Enderegos, clique no botdo Ler ou Alterar,

S || &

Os usudrios com permissao de Leitura podem ler este
documento, mas nde podem alterar, imprimir ou copiar
o conteddo.

g;] Alterar... ‘ @,

Os usudrios com permissdo de Alteragdo podem ler,
editar, copiar contelddo e salvar as alteragdes neste
documento, mas nde podem imprimir o conteddo.

Mais Opges...

CEHCE|ar

* (Opcional) Clique em Mais Opg¢des na caixa de dialogo Permissao. Os usuarios
selecionados agora serdo mostrados na caixa de texto. Vocé também pode adicionar
ou excluir usuarios conforme necessario aqui. Especifique as permissées conforme
necessario e clique em OK.

31



Guia Rdpido do Foxit PDF Editor

Permissio X
Permissdo restrita a este documento

Os seguintes usudrios tém permissdo para este documento:

Nome Mivel de Acesso Adicionar...

testuserd1@10n foxitsoftware.cn  Controle Total
Remower

Permissdes adicionais para usuarios:

[JEste documento expira em: 28/04/2022 | ||3:3:

[Iimprimir conteide
[JPermitir 2 usudrios com acesso de leitura copiar contetido
[CJPermitir usudrios com acesso de leitura escreverem nos campos do form.
7] Acessar o contetide por meio de programagio
Politica estendida...
Configuragdes adicionais:

O usudrio pode solicitar permissies adicionais de:

| mailto:testuserd1 @110n foxitsoftware.cn

[JExige uma conexio para verificar permissdo do usudrio

Marca-d'agua de Seguranga:

|Watermark Ternplate ‘ Selecionar

Definir Padrées... Salvar como modelo

» C(Clique em OK e salve as alteragdes. O documento sera protegido pelas permissdes
que vocé acabou de definir.

Observagdo: O Foxit PDF Editor também oferece suporte a protecdo de IRM da Microsoft
versdo 2, permitindo aos documentos PDF serem criptografados no formato PPDF. A
politica de criptografia da protecéo de IRM da Microsoft verséo 2 néo inclui marca d'dgua
dindmica, politica estendida e revogacéo dinGmica.

Proteger PDFs em lote com AIP

Para aplicar a criptografia AIP a mais de um arquivo PDF ao mesmo tempo, selecione
Criptografia em lote na guia Proteger. Depois de selecionar os arquivos que vocé deseja
criptografar e especificar as op¢Bes desejadas para a saida, escolha um modelo para
aplicar a criptografia AIP aos arquivos selecionados.

Criacao e edicdo de modelo
Para criar um modelo personalizado, siga as etapas abaixo:

1. Selecione Proteger > Configura¢des > Modelos Personalizados.
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Gerenciar Medeles Personalizados de Politica de Direitos x

aplicadas ao contetido protegido usando o modelo

@ Um modelo de politica de direitos define as regras e condicies

Lista de Modelos

Mome do Modelo Descrigao

2.Clique em Criar para abrir a caixa de didlogo Criar Modelos Personalizados de Politica
de Direitos. (Se vocé desejar editar o modelo existente, clique em Editar.) Defina as
configuracdes de permissdo personalizadas nas quatro etapas durante a criacdo do
modelo.

Criar Modelos Personalizados de Politica de Direitos X

Adicionar Informagées de Identificacio de Modelo
=

‘ 1.Adicionar identificacio de modelo Modelos de politica de direitos podem suportar clientes com diferentes
idiornas. Configure as informacdes de identificacio de modelo para cada
idiorna suportado em seus computadores clientes.

2.Adicionar direftos de usuario
Identificacdo de Modelo

3.Espedificar polticas de expiracdo .
Idioma Nome Descrigdo

4.Especificar Poltica Estendida

£ >

Editar Remover

< Voltar Avangar >

Para criar uma marca d'dgua de seguranca na quarta etapa (Especificar Politica Estendida),
consulte Marca d'Agua de Seguranca.

Marca d'Agua de Seguranca
Criar um perfil

Antes de adicionar uma marca d'agua, vocé deve criar um perfil. Vocé pode escolher
somente um perfil, e ndo uma marca d'agua especifica, para adicionar ao aplicar a um PDF
no mesmo perfil.
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o Escolha Proteger > Configuragdes > Marca d'Agua de Seguranca.

+ Clique em Novo Perfil para criar um perfil e nomea-lo.

« Preencha o conteddo da marca d'agua na caixa de texto e defina a fonte, o tamanho,
a cor, o sublinhado e o alinhamento.

Observagdo: vocé somente pode definir texto como marcas d'dgua.

« Escolher Texto dinamico. Quando qualquer leitor de PDF abrir o arquivo, a marca
d'agua mostrara as informac¢6es do documento atual dinamicamente. Vocé pode usar
varios textos dinamicos ao mesmo tempo.

« Defina a aparéncia escolhendo o grau de rotacdo e a opacidade. Vocé também tem a
opcdo de tornar a escala relativa na pagina de destino.

« Defina as distancias vertical e horizontal entre a pagina de destino e a marca d'agua.

« Escolha o intervalo de paginas para aplicar a marca d'adgua. Selecione diferentes
op¢des de intervalo de paginas na lista de subconjuntos.

« Visualize a marca d'agua no painel da direita.

« Clique em OK para concluir.

Ferramenta de configuracao da Foxit

A funcionalidade Proteger com AIP do Foxit PDF Editor fornece uma ferramenta de
configuracdo util para que administradores modifiquem mais facilmente as configuracdes
de prote¢ao em um servidor AIP. Os administradores podem ativar/desativar diretamente
cada ferramenta, editar a politica estendida de modelos oficiais, revogar permissdes
dinamicamente, fazer a auditoria de logs, definir impressoras de rede validas e personalizar
arquivos de wrapper.

»

Extended Paolicy

p

Template Extended Policy Revocation

EX =

Audit Log valid Network Printer Setting

Editing Wrapper Content

Classificar e proteger PDFs com rétulos no AIP

Com o Foxit PDF Editor, vocé pode classificar e proteger documentos com rétulos de
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sensibilidade configurados pelo administrador da sua organizacdo. Para isso, abra o
documento e escolha Proteger > Sensibilidade, depois selecione um rétulo para ser
aplicado ao documento.

Sobre as assinaturas

No Foxit PDF Editor, vocé pode assinar PDFs com assinaturas com tinta ou assinaturas
eletrénicas legalmente vinculativas (ou seja, assinaturas eletrdnicas) ou iniciar um fluxo de
trabalho de assinatura eletrdnica para que seus documentos sejam assinados. Vocé
também pode assinar PDFs com assinaturas digitais (com base em certificado).

Foxit eSign (disponivel em inglés e em alguns idiomas

europeus)

O Foxit PDF Editor integra-se ao Foxit eSign, um servico de assinatura eletrénica
legalmente vinculativo. Com uma conta licenciada, vocé pode executar um fluxo de
trabalho do eSign ndo apenas no site do Foxit eSign usando um navegador da Web, mas
também diretamente no Foxit PDF Editor, que permite editar documentos e coletar
assinaturas com total facilidade.

Com o Foxit eSign no Foxit PDF Editor, depois de fazer login com uma conta licenciada,
vocé podera criar suas préprias assinaturas e assinar documentos eletronicamente,
colocando as assinaturas em paginas de PDF, o que é tdo facil quanto assinar um
documento em papel com uma caneta. Vocé também pode iniciar rapidamente um
processo de assinatura eletrdnica para coletar assinaturas de varias pessoas.

Para criar sua prépria assinatura e assinar o documento, faca o seguinte:

Abra o documento que deseja assinar.
2. (Opcional) Use as ferramentas na aba Foxit eSign para adicionar texto ou simbolos
para preencher seu PDF conforme necessario.

3. Clique no sinal de + na paleta de assinaturas na aba Foxit eSign (ou clique em

Gerenciar Assinaturas na aba Foxit eSign e clique em Adicionar na caixa de didlogo
pop-up Gerenciar Assinaturas) para criar uma assinatura. Para assinar um PDF,
selecione a assinatura criada na paleta de assinaturas, coloque-a no local desejado e
aplique a assinatura.

4. (Opcional) Na caixa de didlogo Gerenciar Assinaturas, vocé pode criar, editar e
excluir as assinaturas criadas e definir uma assinatura como padrao.

Para iniciar um processo de assinatura eletrénica, clique em Solicitar Assinatura na aba
Foxit eSign e conclua o processo conforme necessario.
35



Guia Rdpido do Foxit PDF Editor

Assinatura Rapida de PDF

A Assinatura Rapida de PDF permite criar assinaturas automaticas (a tinta) e adiciona-las
diretamente a pagina. Vocé ndo precisa criar assinaturas diferentes para diferentes
funcdes. Com a funcao Preencher e Assinar, vocé pode criar sua prépria assinatura e
assinar o documento.

Escolha Preencher e Assinar na aba Pagina Inicial/Proteger, e a aba de contexto
Preencher e Assinar sera exibida na faixa de op¢des. Para criar uma assinatura, siga um

destes procedimentos: 1) clique em + na paleta de assinaturas; 2) clique em ¥ no

canto inferior direito da paleta de assinaturas e escolha Criar Assinatura; 3) clique em
Gerenciar Assinaturas e escolha Adicionar na caixa de dialogo pop-up Gerenciar
Assinaturas. Para assinar um PDF, selecione sua assinatura na paleta de assinaturas,
coloque-a na posicao desejada e aplique a assinatura.

Assinar PDFs com assinaturas digitais

IDs Digitais

Uma ID digital contém duas chaves: uma é uma chave publica (certificado), que é utilizada
para criptografar ou bloquear dados, e a outra é uma chave privada, que é utilizada para
descriptografar ou desbloquear dados criptografados.

Vocé pode distribuir o certificado que contém a chave publica e outras informagdes de
identificacdo a pessoas que precisam usa-lo para verificar sua identidade ou validar sua
assinatura. Somente sua chave privada pode desbloquear informacdes que foram
criptografadas usando seu certificado. Por isso lembre-se de guardar sua ID digital em um
lugar seguro.

Geralmente, as IDs digitais sao protegidas por senha. Vocé pode armazena-las no
computador em formato de arquivo PKCS#12 ou no armazenamento de certificados do
Windows. Para a implantacdo em toda a empresa, os gerentes de Tl também podem usar
a ferramenta SignITMgr para configurar qual arquivo de ID digital pode assinar arquivos

PDF pelos usuarios em toda a organizagao.
O Foxit PDF Editor permite criar uma ID digital autoassinada nas seguintes etapas:

e C(lique em Assinar e Certificar > Colocar Assinatura na aba Proteger, clique e
arraste uma area de assinatura. Na caixa de dialogo Assinar Documento, selecionar
Novo ID para criar um novo a partir da lista suspensa em Assinar Como.
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Assinar Documento *

Assinar Como:  |33a3 | | Informagdes...

Visualizacio da | 2222
15ualizagan €2 atyalizar Lista de IDs

Bl lovo [D... .
Tipo de Aparéncld™ esenaSiutins Criar

Assinado digitalmente poraaaa
ND:CN=aaaa, E=aaaa@
pactera.com

Raz&o:Eu sou o autor deste
documento

Localizagéo:

Data:2022.04.27 15:33:44+
08'00'

Foxit PDF Editor Versao: 12.0.0

Texto Para Assinar

Localizagdo: | |

Razdo: |Eu sou o autor deste documento v|

[IBloquear documento apés assinado

Aplicar a vdrios arquivos Assinar Cancelar

e Escolha o local para armazenar sua ID digital autoassinada.
e Digite as informac¢des de identidade ao gerar o certificado autoassinado.
e Digite a localizacao do arquivo e a senha para seu novo arquivo de ID digital.

Assinando documentos

Antes de assinar um documento, vocé precisa desenhar um campo de assinatura no qual
a assinatura sera colocada, obter uma ID digital e criar a assinatura.

® Vocé pode clicar em Assinar e Certificar > Colocar Assinatura na aba Proteger para
concluir a assinatura.

Um PDF é assinado para indicar a sua aprovacado. A assinatura nao sera redimensionada
e movida quando vocé assinar o documento. Varias pessoas podem assinar um PDF mais
de uma vez. Quando vocé assina um documento, a assinatura digital € mostrada no campo
de assinatura. A aparéncia da assinatura depende das suas preferéncias.

Validar assinaturas

A validade da assinatura é determinada pela verificacdo da autenticidade do status do

certificado da ID digital da assinatura e integridade do documento. Dependendo da

configuragdo do aplicativo, a validagdo pode acontecer automaticamente.

1. Abra o PDF que contém a assinatura e faga o seguinte:

*  Escolha Proteger > Validar.

*  Clique com o botdo direito do mouse no comando Mdo e selecione Validar Assinatura
a partir do menu de contexto.

* Selecione o comando Mao na barra de ferramentas e clique na assinatura.
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* Clique no painel Assinaturas Digitais, cliue com o botdo direito na assinatura e
selecione Validar Assinatura.

2. Aparece uma caixa de mensagem pop-up com o Status de Valida¢do da Assinatura, que

descreve a validade da assinatura.

Observacgdo: Como padrdo, o Foxit PDF Editor verificard as assinaturas quando o documento
for aberto, simultaneamente checando o status de revogacdo do certificado. Para mudar a
configuracdo, acesse Arquivo > Preferéncias > Assinatura e desmarque as opgbes
correspondentes em Assinatura e Verificagées.

Certificando um PDF (disponivel apenas na edi¢ao Pro)

Somente o autor pode certificar seus préprios documentos PDF. O autor pode especificar
quais mudancas podem ser feitas no arquivo apds a certificacdo. Sempre que as
mudancas aprovadas sdo feitas, o certificado é validado. Se um leitor tentar fazer
mudancas ndo permitidas, o certificado sera invalidado e todos os usuarios subsequentes
serdo notificados de que o documento foi adulterado.

Adicionar carimbo de data/hora a assinaturas e documentos digitais

Sdo usadas marcag¢des de data e hora para especificar a data e hora em que vocé assinou
um documento. Um carimbo de horario confiavel comprova que o conteldo dos PDFs
existia em determinado momento e ndo foi alterado desde entdo. O Foxit PDF Editor
permite adicionar um carimbo de horario confidvel a assinaturas ou documentos digitais.

Antes de adicionar um carimbo de horario a assinaturas ou documentos digitais, vocé
precisa configurar um servidor de carimbo de horario padrdo. Acesse Arquivo >
Preferéncias > Servidores com Marcacao de Data e Hora e defina um servidor de
marcacao de data e hora padrdo. Em seguida, vocé pode assinar o documento inserindo
a assinatura digital ou clicando em Proteger > Documento com Marcac¢ao de Data e
Hora para adicionar uma assinatura com marcacdo de data e hora ao documento. E
necessario adicionar o servidor de carimbo de horario a lista de certificados confiaveis
para as propriedades das assinaturas digitais exibirem a data/hora do servidor de carimbo
de horario de quando o documento foi assinado.

Redacao (disponivel apenas na edi¢ao Pro)

O recurso Redagdo permite remover informag8es confidenciais do seu documento antes
de torna-lo disponivel para outras pessoas. Vocé pode marcar o texto ou os graficos para
redacdo primeiro e depois aplicar a redacdo na pagina atual ou em varias paginas. Como
alternativa, vocé pode usar o recurso Tela em branco para remover o contetdo
permanentemente e substitui-lo por fundo branco com um clique.
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=
Marcar para Tela em Proteger
Redagdo™ brance Edigdes™
Observagdo: A redacdo e as opera¢bes de Tela em branco sdo permanentes e nGio podem ser
revertidas. £ recomenddvel salvar uma cépia de seguranca desse documento antes de aplicar
a redacdo.

Remover Informacgo6es Ocultas

O Foxit PDF Editor oferece suporte a remocdo das informacdes ocultas que sdo privadas
ou confidenciais para os usuarios de seus PDFs, incluindo geralmente metadados,
conteddo incorporado, arquivos anexados, scripts etc. Na aba Proteger, existem dois
comandos que podem ser usados para remover informacdes ocultas: Sanitizar
Documento e Remover Informagdes Ocultas. Para remover todas as informac&es
ocultas de um arquivo PDF de uma sé vez, use Sanitizar Documento. Para selecionar e
remover informacdes ocultas especificas que vocé deseja remover, escolna Remover
Informacgdes Ocultas.

Gerar PDFs redigidos e protegidos por AIP (apenas na

versao Pro)

O Foxit PDF Editor permite que os usuarios gerem um PDF editado e protegido por AIP
por meio de um PDF existente. Aos usudrios autorizados sdo concedidos acesso para
exibir o documento completo, enquanto os usuarios nao autorizados somente podem
visualizar o documento editado, o que permite um maior compartilhamento de
informacdes confidenciais em um documento protegido. Para gerar um PDF editado e
protegido por AlP, faca o seguinte:
1. Marque o texto para redagao.
2. Clique em Proteger > Proteger Redacgdes, faca logon no seu servidor AIP e escolha
um modelo AIP para criptografar o documento.

Acessibilidade

O Foxit PDF Editor oferece recursos de acessibilidade para oferecer aos usudrios com
deficiéncia (como pessoas com deficiéncia visual) maior acesso a informagdes e tecnologia.
Com os comandos na aba Acessibilidade na faixa de op¢des e painéis relacionados a
acessibilidade no painel de navegacdo, vocé pode verificar a acessibilidade dos PDFs,
corrigir problemas de acessibilidade, editar a estrutura do documento e definir
preferéncias de acessibilidade para que os PDFs e a configuracdo se tornem mais

acessiveis.
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Marcar Automaticamente Verificagdo  Relatdrio de Assistente de Opgdo de  Ordem Definir Texto Definir a ordem
Documento Completa Acessibilidade  Configuragde  Leitura  deleitura  Alternativo de leitura da drea

A aba Acessibilidade no Foxit PDF Editor Pro

> Verificacdo e correcdes de acessibilidade

> Leitura e navegacdo acessiveis

» Criar PDFs acessiveis (somente Pro)

Verificacao e correcoes de acessibilidade

Use o comando Verificagdo completa para verificar se um PDF cumpre os padrdes de
acessibilidade das Diretrizes de Acessibilidade de Conteldo Web (WCAG) 2.0. Vocé pode
escolher que tipos de itens de acessibilidade verificar e como visualizar os resultados.
Quando a verificacdo for concluida, o painel Verificar Acessibilidade se expande
automaticamente no painel de navegacdo para exibir os resultados da verificagdo, e entdo
vocé pode clicar com o botdo direito do mouse em um item e escolher uma das op¢des
do menu de contexto para tratar os problemas de acessibilidade.

Para visualizar o relatdrio de acessibilidade, vocé pode clicar em Acessibilidade > Relatério
de Acessibilidade ou clicar diretamente no painel Relatério de Acessibilidade no painel
de navegacdo. O relatério contém o nome do documento PDF, o Resumo do resultado e
o Relatério detalhado de cada opc¢do de verificagdo. O Relatorio detalhado lista
claramente o nome, o status e a descricdo da regra de cada opcao de verificagdo. Vocé
pode clicar nos links do relatério para visualizar a Ajuda on-line para corrigir problemas
de acessibilidade.

Leitura e navegacao acessiveis

O Foxit PDF Editor permite que vocé defina preferéncias de acessibilidade que controlam
as cores do documento, a exibicdo de documentos e ordem de leitura, e fornece atalhos
de teclado que sdo bons para deficientes visuais e usuarios com dificuldades de
movimento lerem e navegarem melhor nos PDFs com ou sem software/software assistido.
Use o comando Assistente de Configuracgdo e siga as instru¢es da tela para definir
preferéncias de acessibilidade, e o comando Op¢do de Leitura para alterar as
configura¢des do documento atual, como ordem e modo de leitura.

A visdo de redistribuicdo permite que os usuarios leiam documentos em um dispositivo
movel ou mesmo em um ampliador de tela sem se deslocar horizontalmente para ler o
texto, apresentando as paginas como uma Unica coluna na largura do painel de documentos.
Para ler o PDF na visualizacdo de redistribuicdo, escolha Pagina inicial > Redistribuicao,
ou escolha Exibir > Redistribuigdo.
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Criar PDFs acessiveis (somente Pro)

Os documentos PDF acessiveis possuem conteddo e elementos, incluindo textos
pesquisaveis, descricdo de textos alternativos para imagens/campos de formularios
interativos, ordem de leitura e etiquetas de documentos, para permitir que pessoas com
deficiéncia trabalhem neles com ou sem leitores de tela ou outros software/hardware
assistidos. O Foxit PDF Editor oferece comandos e painéis para ajudar o seu PDF a se
tornar acessivel, marcando PDFs e campos de formularios, configurando textos
alternativos e editando etiquetas, entre outros.

Vocé pode usar o comando Etiquetar Documento Automaticamente e o comando
Etiquetar Campo de Formulario Automaticamente para etiquetar documentos PDF e
campos de formulario rapidamente. Vocé pode visualizar as etiquetas que foram criadas
no painel de Etiquetas do painel de navegacao.

Para definir textos alternativos para imagens no seu PDF, clique em Definir Texto
Alternativo. O texto alternativo de uma figura pode ser exibido quando vocé passa o
mouse por cima dela para ajudar vocé a entendé-la melhor.

O comando Ordem de Leitura ajuda vocé a editar etiquetas de PDFs facilmente. Clique
em Ordem de Leitura, marque Mostrar grupos de contetido de pagina e selecione
Ordem do conteudo da pagina/Tipos de estrutura na caixa de dialogo da caixa de
didlogo Retocar Ordem de Leitura, e entdo vocé vera regides destacadas que estdo
numeradas ou etiquetadas com os tipos de estrutura na area do documento. Para editar
as etiquetas, desenhe um retangulo no contetudo da pagina ou clique no nimero de uma
regiao destacada e escolha um tipo de etiqueta na caixa de didlogo Retocar Ordem de
Leitura. Vocé pode alterar a ordem de leitura movendo as etiquetas no painel Ordem ou
definindo a ordem de leitura da area diretamente no painel de documentos. Para os
problemas de marcacdo e redistribuicdo de contetdo que ndo podem ser corrigidos pelo
comando Ordem de leitura, os painéis Contetido e Etiquetas oferecem mais op¢des
para lidar com eles.
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Entre em contato conosco

Nao hesite em entrar em contato conosco se precisar de alguma informacdo ou tiver
qualquer problema com nossos produtos. Estamos sempre aqui, prontos para
oferecer o melhor atendimento.

e Endereco do escritorio:
Foxit Software Incorporated
41841 Albrae Street
Fremont, CA 94538
EUA

e \endas:
1-866-680-3668

e Suporte e questoes gerais:
Centro de Suporte
1-866-MYFOXIT, 1-866-693-6948

e Sjte:
www.foxit.com

o E-mail:
Marketing - marketing@foxit.com
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