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Foxit PDF Editor - Kurzanleitung

In dieser Anleitung erhalten Sie eine kurze Einfihrung in die wichtigsten Funktionen der
Foxit PDF Editor-Abonnementversion und der unbefristeten Version von Foxit PDF Editor,
im Folgenden Foxit PDF Editor genannt. Detaillierte Anweisungen finden Sie in unserem
Benutzerhandbuch.

Erste Schritte

Installieren von Foxit PDF Editor

Systemanforderungen

Betriebssysteme
e Windows 11 oder Windows 10.
e Microsoft Office® 2013 oder hohere Version (fir bestimmte Funktionen zur PDF-
Erstellung erforderlich).
e Bestatigt als Citrix Ready® mit Citrix XenApp® 7.13.
Empfohlene Mindesthardware fiir bessere Leistung
e 1,3 GHz oder schnellerer Prozessor (x86-kompatibel) oder ARM-Prozessor,
Microsoft SQ1 oder besser.
e 512 MB RAM (empfohlen: 1 GB RAM oder hoher)
e 2 GBverflugbarer Festplattenspeicher
e Bildschirmaufldsung 1024 x 768
e Unterstutzt 4K- und andere hochauflésende Displays.

Installieren

Das Format des Installationsprogramms fur Foxit PDF Editor kann EXE oder MSI sein.

Bitte laden Sie das Installationsprogramm auf Ihren Computer herunter und gehen Sie

dann wie folgt vor (am Beispiel des EXE-Installationsprogramms von Foxit PDF Editor):

1. Doppelklicken Sie auf die EXE-Datei. Daraufhin wird ein Popupfenster mit dem
Setup-Assistenten angezeigt.

2. Foxit PDF Editor ist durch Gesetze zum Schutz des Urheberrechts geschitzt. Um
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fortzufahren, missen Sie daher die Lizenzvereinbarung akzeptieren. Aktivieren Sie
das Feld Ich stimme den Bedingungen des Lizenzvertrags zu, um fortzufahren.

3. (Optional) Sie kdnnen die Option Zur Verbesserung der Benutzerfreundlichkeit
beitragen aktivieren oder deaktivieren, um die Datenerfassung zu aktivieren oder
zu deaktivieren. Die erfassten Daten werden nur zur Verbesserung des
Benutzererlebnisses verwendet. Die Einstellung fir diese Option hat keinen
Einfluss auf den folgenden Installationsprozess.

4. Sie kénnen auf Schnellinstallation klicken, um die Installation sofort mit den
Standardeinstellungen zu starten. Alternativ dazu kdnnen Sie auf Erweiterte
Einstellung klicken, um lhre Installation wie folgt anzupassen:

A) Klicken Sie auf das horizontale Dreipunktsymbol, um das Installationsverzeichnis
zu andern.

B) (Optional) Wahlen Sie im Feld Sprache eine Sprache fir die Installation aus.

C) Wabhlen Sie auf der Registerkarte Einstellungen die Optionen aus, die das Setup
durchfihren soll.

D) Wahlen Sie auf der Registerkarte Komponenten die Optionen aus, die Sie
installieren moéchten.

E) (Optional) Klicken Sie auf Zuriick, um zum vorherigen Schritt zurtickzukehren.

F) Klicken Sie auf Installieren, um mit der Installation zu beginnen.

5. Sobald die Installation abgeschlossen ist, wird der Benutzer in einem Dialogfeld
daruber informiert, dass Foxit PDF Editor erfolgreich installiert wurde. Sie konnen
auf Jetzt starten klicken, um die Anwendung direkt nach der Installation
auszufuhren.

Hinweise:

1. Wenn Sie ein MSl-Installationsprogramm heruntergeladen haben, wird die
Anwendung durch einen Doppelklick auf die MSI-Datei standardmdfSig auf Englisch
installiert. Fiir Einzelbenutzer empfehlen wir das Herunterladen und Einrichten eines
EXE-Installationsprogramms. Unternehmen hingegen kénnen die Sprache der
Benutzeroberfliche von EXE- oder MSI-Installationsprogrammen (iber die GPO-
Bereitstellung anpassen.

2. Nach der Installation kébnnen Benutzer sowohl fiir das EXE- als auch fiir das MSI-
Installationsprogramm die Sprache der Benutzeroberfliche unter Datei >
Einstellungen > Sprachen dndern.

Befehlszeileninstallation fur EXE-
Installationsprogramme

Sie kdnnen die Anwendung auch Uber die Befehlszeile installieren. Verwenden Sie dazu
folgenden Befehl:
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<Der vollstandige Pfad zum Installationsprogramm> [Optionaler Parameter]

[PROPERTY=PropertyValue]

Eigenschaften von Foxit PDF Editor:

/help
/install
/repair
/uninstall
/quiet

/norestart

/log <pfad>

Offnet ein Dialogfeld, das die unterstiitzten Befehlszeilen
anzeigt.

Installiert Foxit PDF Editor.
Repariert die Installation.
Deinstalliert die Anwendung.

Installiert die Anwendung im Silent-Modus (keine
Benutzerinteraktion) im Ordner
»C\Programme\Foxit Software\Foxit PDF Editor".
Unterdrtickt jeden Versuch eines Systemneustarts
wahrend der Installation.

Gibt den Pfad zur Protokolldatei an.

/lang <en|de|es|fr|it|jp|ko|nl|pt|ru|zh-tw|zh|pl|da-DK|fi-FI|nb-NO | sv-SE>

/DIR [verzeichnis]

/clean

/keycode

Gibt die Installationssprache an. Diese Eigenschaft ist nur
flr mehrsprachige Installationsprogramme verflgbar.

Gibt den Ordner an, in dem die Produkte installiert
werden.

Entfernt alle Foxit PDF Editor-Registrierungsdaten und
zugehdrigen Dateien.

Aktiviert die Anwendung per Schlisselcode.

/DISABLE_UNINSTALL_SURVEY Beendet durch Setzen des Werts auf ,, 1" die

/Disablelnternet

/displayadobeindoc

/noshortcut

Deinstallationsumfrage nach der Deinstallation.

Deaktiviert alle Funktionen, die eine Internetverbindung
erfordern.

Verwendet Foxit PDF Editor zum Offnen eingebetteter
Acrobat-Dateien in Microsoft Office.

Erstellt keine VerknUpfung auf dem Desktop.
StandardmaRig wird nach der Installation eine
Verknupfung erstellt.

Befehlszeileninstallation fiir MSI-

Installationsprogramme

Sie kénnen die Anwendung auch Uber die Befehlszeile installieren. Verwenden Sie dazu
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folgenden Befehl:
msiexec /Option <obligatorischer Parameter> [optionaler Parameter]
[PROPERTY=PropertyValue]

Detaillierte Informationen zur Datei ,msiexec.exe” sowie zu den obligatorischen und
optionalen Parametern erhalten Sie durch Eingabe von ,msiexec” in der Befehlszeile
oder durch Aufrufen des Microsoft TechNet-Hilfecenters.

Offentliche Eigenschaften des Foxit PDF Editor-MSl-Installationspakets

Die Installationseigenschaften von Foxit PDF Editor erganzen die 6ffentlichen
Standardeigenschaften von MSI. Auf diese Weise kdnnen Administratoren die Installation
der Anwendung besser steuern.

Eine vollstandige Liste der 6ffentlichen Standardeigenschaften finden Sie hier:
http://msdn.microsoft.com/en-gb/library/aa370905(VS.85).aspx

Eigenschaften von Foxit PDF Editor:

ADDLOCAL <Liste der Funktionen> Der Wert der Eigenschaft ADDLOCAL ist eine
durch Trennzeichen getrennte Liste der Funktionen, die
mit der Installation von Foxit PDF Editor lokal verfugbar
gemacht werden. Das Foxit PDF Editor-
Installationsprogramm besteht aus den folgenden
Funktionen:

FX_PDFVIEWER: Foxit PDF Viewer mit den entsprechenden
Komponenten.

FX_FIREFOXPLUGIN: Ein Plug-in fur das Offnen von PDF-
Dateien im Internet Explorer. Fur diese Funktion muss
FX_PDFVIEWER installiert sein.

FX_SPELLCHECK: Rechtschreibprifung fur die Suche nach
falsch geschriebenen Wortern im Texteingabe- und
Formularausfullhilfe-Modus. Dieses Tool bietet ebenfalls
Vorschlage zur richtigen Schreibung fur haufige Fehler. Fur
diese Funktion muss FX_PDFVIEWER installiert sein.
FX_PDFA: Modul zur Prufung der Kompatibilitat mit
PDF/A-1a und PDF/A-1b. Fir diese Funktion muss
FX_PDFVIEWER installiert sein.

FX_OCR: Modul, mit dem gescannte und bildbasierte PDF-
Dokumente fur Markierung und Suche aufbereitet werden.
FUr diese Funktion muss FX_PDFVIEWER installiert sein.

FX_CREATOR: Foxit PDF Creator installiert einen virtuellen
Drucker auf dem System. Creator kann druckbare
Dokumente problemlos und schnell in PDF-Dateien von
hoher Qualitat umwandeln. Fir diese Funktion muss
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INSTALLLOCATION

MAKEDEFAULT

VIEW_IN_BROWSER

DESKTOP_SHORTCUT

STARTMENU_SHORTCUT

FX_PDFVIEWER installiert sein.

FX_CONVERTEXT: Shell-Erweiterung, mit der Uber das
Kontextmenu PDF-Dateien umgewandelt oder
unterstitzte Dateien kombiniert werden kénnen. Far
diese Funktion muss FX_CREATOR installiert sein.

FX_CREATORWORDADDIN: Add-in fur die Microsoft
Word-Symbolleiste zum Erstellen von PDF-Dokumenten
mit einem Klick. Fur diese Funktion muss FX_CREATOR
installiert sein.

FX_CREATOREXCELADDIN: Add-in flr die Microsoft Excel-
Symbolleiste zum Erstellen von PDF-Dokumenten mit
einem Klick. Fur diese Funktion muss FX_CREATOR
installiert sein.

FX_CREATORPPTADDIN: Add-in fur die Microsoft Power
Point-Symbolleiste zum Erstellen von PDF-Dokumenten
mit einem Klick. Fir diese Funktion muss FX_CREATOR
installiert sein.

FX_CREATOROUTLOOKADDIN: Add-in fur die Microsoft
Outlook-Symbolleiste zum Erstellen von PDF-Dokumenten
mit einem Klick. Fir diese Funktion muss FX_CREATOR
installiert sein.

FX_SE: Plug-ins fur Windows-Explorer und die Windows-
Shell. Mithilfe dieser Erweiterungen kénnen PDF-
Miniaturbilder im Windows-Explorer angezeigt und
Vorschauen fur PDF-Dateien im Windows-Betriebssystem
und in Office 2013 (oder hdhere Version) konfiguriert
werden. Fur diese Funktion muss FX_PDFVIEWER installiert
sein.

FX_BROWSERADDIN: Das Webbrowser-Plug-In, das zum
Konvertieren von Webseiten in PDF-Dokumente
verwendet wird.

Gibt den Speicherort des Ordners fur das installierte
Produkt an.

Standardwert ist 1. Damit wird Foxit PDF Editor als
Standardanwendung zum Offnen von PDF-Dateien
festgelegt.

Standardwert ist 1. Damit wird Foxit PDF Editor zum
Offnen von PDF-Dateien in Browsern konfiguriert.
Standardwert ist 1. Damit erstellt das Installationsprogramm
eine Desktop-Verknupfung mit der installierten Anwendung.

Standardwert ist 1. Damit erstellt das
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SETDEFAULTPRINTER

LAUNCHCHECKDEFAULT

KEYPATH

REMOVENEWVERSION

CLEAN

AUTO_UPDATE

EDITION
NOTINSTALLUPDATE

INTERNET_DISABLE

READ_MODE

Installationsprogramm fur die installierte Anwendung und
entsprechende Komponenten eine Gruppe im Menu
L~Programme”.

Standardwert ist 1. Damit installiert das
Installationsprogramm Foxit PDF Editor Printer und legt
ihn als Standarddrucker fur das System fest.

Standardwert ist 1. Damit Gberprft Foxit PDF Editor beim
Programmstart, ob Foxit PDF Editor als Standard-
Leseprogramm festgelegt ist.

Erstellt eine LizenzschlUsseldatei und speichert sie im
Installationsordner von Foxit PDF Editor ab.

Erzwingt bei einer Installation das Uberschreiben der
héheren Version von Foxit PDF Editor mit dem Wert ,1“.

Wird mit dem Befehl ,/uninstall” ausgefuhrt, wobei alle
Registrierungsdaten und zugehdrigen Dateien von Foxit
PDF Editor mit dem Wert ,1" entfernt werden. (Hinweis:
Dies ist ein Befehl zur Deinstallation.)

Mit dem Wert 0" werden Updates nicht automatisch
heruntergeladen und installiert. Mit dem Wert , 1" wird
automatisch gepruft, ob Updates vorhanden sind, und
diese werden heruntergeladen. Benutzer kénnen aber
den Installationszeitpunkt auswahlen. Mit dem Wert
»2" werden Updates automatisch installiert. Der
Standardwertist ,1".

Gibt eine zu installierende Edition von Foxit PDF Editor an.

Installiert durch Setzen des Werts auf 1" keine Updates.
Dies verhindert, dass Foxit PDF Editor sich selbst
aktualisiert.

Deaktiviert durch Setzen des Werts auf ,1” alle
Funktionen, die eine Internetverbindung benétigen.

Offnet durch Setzen des Werts auf ,1“ eine PDF-Datei in
Webbrowsern standardmaRig im Lesemodus.

DISABLE_UNINSTALL_SURVEY Beendet durch Setzen des Werts auf ,1“ die

KEYCODE
EMBEDDED_PDF_INOFFICE

Deinstallationsumfrage nach der Deinstallation.
Aktiviert die Anwendung per Schlisselcode.

Mit dem Wert 1" werden eingebettete PDF-Dateien in
Microsoft Office mit Foxit PDF Editor gedffnet, wenn
weder Acrobat noch Foxit Reader installiert ist. (Beim EXE-
Installationspaket wird die Befehlszeile
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+/displayadobeindoc” eingegeben.)

ADVERTISE Wird in der Regel zusammen mit ,ADDLOCAL" verwendet,
um die angegebenen Funktionen zu bewerben.

Beispiele fur Befehlszeilen:

1. Installation der Anwendung im Silent-Modus (keine Benutzerinteraktion) im Ordner

»C:\Programme\Foxit Software":

msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" /quiet INSTALLLOCATION="C:\Programme\Foxit

Software"
2. Installieren nur den Foxit PDF Viewer:
msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" /quiet ADDLOCAL="FX_PDFVIEWER"

3. Aktivieren Sie die Anwendung bei der Ausfihrung des Installationsprogramms mit der

Lizenzschlisseldatei, die Sie auf Laufwerk C: gespeichert haben:
msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" KEYPATH="C:\fpmkey.txt"
4. Keine Installation von Foxit PDF Editor Printer:
msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" ADDLOCAL=ALL, ADVERTISE="FX_CREATOR" /gn

5. Erzwingen, dass eine Installation dieselbe oder eine héhere Version von Foxit PDF
Editor Uberschreibt:

msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" REMOVENEWVERSION="1"

6. Entfernen von Registrierungs- und Benutzerdaten wahrend der automatischen

Deinstallation:
msiexec /x "Foxit PDF Editor.msi" /quiet CLEAN="1"
7. Aktivieren der Anwendung per Schlisselcode:
msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" KEYCODE="your key code"
8. Installieren der Anwendung ohne die Foxit PDF Editor-Symbolleiste ,PDF erstellen”

msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" ADDLOCAL=ALL, ADVERTISE="FX_BROWSERADDIN"
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Aktivieren von Foxit PDF Editor

Nach dem Start von Foxit PDF Editor wird der Aktivierungsassistent angezeigt. Wenn Sie
noch keine Lizenz haben, klicken Sie auf Jetzt kaufen, um Foxit PDF Editor auf der Foxit-
Website zu erwerben. Wenn Sie bereits eine Lizenz fur Foxit PDF Editor erworben haben,
fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus, um Foxit PDF Editor zu aktivieren.

e FuUr die Foxit PDF Editor-Abonnementversion kénnen Sie im Aktivierungsassistenten
auf Anmelden klicken, um Foxit PDF Editor mit der E-Mail und dem Kennwort zu
aktivieren, die mit lhrem Foxit PDF Editor-Abonnement verbunden sind. Nach
erfolgreicher Anmeldung wird Foxit PDF Editor automatisch aktiviert.

e Fur die unbefristete Version von Foxit PDF Editor klicken Sie im Aktivierungsassistenten
auf Aktivieren und geben dann den Code des Registrierungsschlissels ein, um Foxit
PDF Editor zu aktivieren. (Wenn Sie Ihren Namen beim Kauf der Lizenz nicht angegeben
haben, werden Sie zur Eingabe Ihres Namens aufgefordert.) Wenn Sie das Programm
erfolgreich aktiviert haben, wird eine entsprechende Meldung eingeblendet. Klicken Sie
auf OK.

Hinweis: Wenn Ihr PDF Editor von der Foxit Admin Console (ein cloudbasiertes Portal, das
Administratoren zum Verwalten von Foxit-Produkten und -Diensten in einem Unternehmen
dient) verwaltet wird, wird ein Befehlszeilenfenster angezeigt, in dem Sie das Produkt abhdngig
von dem durch die Admin Console definierten Aktivierungsmodus zur weiteren Verwendung
aktivieren kénnen. Fir die Aktivierung mussen Sie sich mit lhrem Administrator in Verbindung
setzen. Siehe auch Foxit Admin Console.

Deaktivieren von Foxit PDF Editor

Sie kénnen Foxit PDF Editor auf einem Gerat deaktivieren, damit die Aktivierung auf
einem anderen moglich ist. Fihren Sie die folgenden Schritte aus, um Foxit PDF Editor zu
deaktivieren:

e BeiVerwendung der Foxit PDF Editor-Abonnementversion: Melden Sie sich mit lhrem
Foxit-Konto auf einem anderen Gerat an und aktivieren Sie dieses Gerat. Dadurch
wird das ursprungliche Gerat automatisch deaktiviert. Wenn |hr PDF-Editor Uber die
Foxit Admin Console verwaltet wird, gehen Sie zu Hilfe > Verwalten und entfernen
Sie im angezeigten Dialogfeld die Berechtigung fur das gewlnschte Gerat.

e Fur die unbefristete Version von Foxit PDF Editor klicken Sie auf Hilfe > Deaktivieren.

Deinstallieren von Foxit PDF Editor

Deinstallieren
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FUhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

Klicken Sie fur Windows 10 auf Start > Foxit PDF Editor-Ordner > klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf Foxit PDF Editor und wahlen Sie Deinstallieren. Klicken Sie
fir Windows 11 auf Start, klicken Sie in der Liste mit den Apps mit der rechten
Maustaste auf Foxit PDF Editor und wahlen Sie Deinstallieren.

Deinstallation Uber die Systemsteuerung. Navigieren Sie zur Systemsteuerung,
wahlen Sie Programme und Features > wahlen Sie ,Foxit PDF Editor” und klicken
Sie auf Deinstallieren/Andern. (Tipp: Zum Offnen der Systemsteuerung geben Sie
+Systemsteuerung” in das Suchfeld auf der Taskleiste ein und wdhlen Sie
Systemsteuerung in den Ergebnissen aus.)

Klicken Sie fir Windows 10 auf Start > Einstellungen > Apps > Apps und

Features > Foxit PDF Editor > Deinstallieren. Klicken Sie fur Windows 11 auf
Start > Einstellungen > Apps > Installierte Apps, klicken Sie dann auf die
Schaltflache <+ neben ,Foxit PDF Editor” und wahlen Sie Deinstallieren.
Doppelklicken Sie im Installationsverzeichnis von Foxit PDF Editor auf die

Verknupfung ,Deinstallieren”. Laufwerkname: \...\Foxit Software\Foxit PDF Editor\.

Verwenden von Foxit PDF Editor

Foxit PDF Editor bietet eine organisierte und benutzerfreundliche Benutzeroberflache
mit einer Symbolleiste (Mentibandmodus), einem Dokumentenbereich, einem
Navigationsbereich und einer Statusleiste. Wenn Sie Foxit PDF Editor starten, sehen Sie
standardmaRig die Startseite mit hilfreichen Produkt-Lernprogrammen und dem Tool-
Assistenten fUr einige der am haufigsten verwendeten Funktionen, die lhnen den Einstieg
in Foxit PDF Editor erleichtern.

V V.V V VYV V

Die Registerkarte ,Datei"

Skin und Werkzeugleiste

In Dokumenten navigieren und Elemente auswahlen

Anzeigen der verschiedenen Befehle

Suche und Index

Erstellen und Validieren von Standards

10
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Die Registerkarte , Datei”

Die Funktionen Offnen, Speichern, Drucken, Aktionsassistent, Index und andere
allgemeine Werkzeuge stehen zur Verfugung, wenn Sie auf das Menu Datei klicken und die
entsprechende Funktion im Dropdownmenii auswahlen. Klicken Sie auf Offnen, um PDF-
Dateien auf lokalen Laufwerken, ECM-Systemen bzw. auf Cloud-Diensten wie SharePoint,
OneDrive, Google Drive und anderen zu 6ffnen. Um die Dokumenteigenschaften zu
prufen, wahlen Sie auf der Registerkarte ,Datei” die Option Eigenschaften aus. Uber die
Option Einstellungen kdnnen Sie die Programmeinstellungen andern.

Datei
Erstellen

I}I Zuletzt

Batch-Druck

Freigeben

Schliefien

PDF-Optimierung
Index

Aktionsassistent

Skins

Einstellungen

Mit der PDF-Optimierung konnen Sie die PDF-Version aktualisieren und die DateigroR3e
reduzieren, indem Sie Inhalte komprimieren, Schriften entfernen und die Datenredundanz
von PDF-Objekten beseitigen. Der Aktionsassistent ermoglicht es Ihnen, eine Aktion zu
erstellen und auszufuhren, die die Aufgaben enthélt, die Sie fur die Anwendung auf PDFs
festlegen. Dies ist hilfreich, wenn Sie PDFs durch eine Reihe von Routineaufgaben
verarbeiten mussen. Mit der Funktion Freigeben kdénnen Sie Ihre PDF-Dateien per E-Mail
an andere versenden, Kommentare von Prifern zusammentragen sowie Dokumente
freigeben und lhre Dokumentuiberprifungen verwalten.

1"
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Skin und Werkzeugleiste

Foxit PDF Editor bietet drei Modi (Hell, Dunkel und Systemeinstellung verwenden), mit
denen Sie das Aussehen (die Skin) der Software anpassen kénnen. Um die Skin zu
andern, wahlen Sie Datei > Skins und wahlen anschlieBend in der Dropdown-Liste
Modus auswahlen die gewlinschten Optionen aus. Bei Auswahl von Systemeinstellung
verwenden wechselt die Skin entsprechend dem in lhrem Windows-System eingestellten
Standard-App-Modus (,Hell” oder ,Dunkel”) automatisch in den Modus Hell oder
Dunkel. Im Modus ,Hell* kénnen Sie in der Gruppe Design ,Heller Modus" auswahlen
die Option Bunt aktivieren, um die Designfarbe flr Ihre Anwendung anzugeben.

Meniiband-Modus

Im MenUband-Modus weist die Benutzeroberfladche eine Reihe von Werkzeugleisten auf,
die in Form von Registerkarten auf einer Registerkartenleiste angezeigt werden. Ein
MenUband enthalt die Benutzeroberflache fir eine Anwendung in einer grof3en
Werkzeugleiste. Die Steuerelemente sind dabei nach Funktionalitaten gruppiert und
grafisch dargestellt. Im Mentband-Modus von Foxit PDF Editor werden Befehle nach
Aufgaben gruppiert. Dadurch entfallt der Bedarf an einer gro3en Zahl verschiedener
Symbolleisten und Sie haben alle Befehle, die Sie am haufigsten verwenden, bequem zur
Hand.

BIE P2 m0O 0 C & < eoromipr

Datei  Startseite  Umwandeln  Bearbeiten  Organisieren  Kommentar  Ansicht  Formular  Schiitzen  FoxiteSign  Freigeben  Barrierefreiheit  Hilfe

O % =B 8 N @ B[ e @ B T 2 B R O

Hand Auswahlen Sceenshot Zwischenablage Lesezeichen ~Zoom Seitenanpassungsoption Fliegtext Ansict Text Objekt  Tedteingabe Hervorheben  Seiten Einfugen
- - - " drehenv bearbeiten bearbeiten ~ drhenw -

Foxit PDF Editor-Abonnementversion

In Dokumenten navigieren und Text, Bilder oder Anmerkungen

auswahlen

O T @

Hand Auswahlen Zoom
Tz Text und Bild auswahlen (¥} VergroBem
lr_'h Anmerkung auswihlen () Verkleinem

Die vier nutzlichsten Befehle zum Navigieren und Interagieren mit PDF-Dateien sind
»Hand", ,Text und Bild auswahlen”, ,Anmerkung auswahlen” und ,Zoom®". Mit dem Befehl
~,Hand" kénnen Sie in der PDF-Datei blattern, Links aufrufen, Formulare ausfullen und
Multimediadateien wiedergeben. Mit dem Befehl ,Anmerkung auswahlen” kénnen Sie
mehrere Anmerkungen auswahlen und sie dann zusammen verschieben und ausrichten

12
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bzw. ihre GréRRe andern. Mit dem Befehl , Text und Bild auswahlen” kdnnen Sie Text oder
Bilder zum Kopieren, Bearbeiten, Hinzufugen von Anmerkungen oder zum Verwalten von
Lesezeichen auswahlen. Mit dem Befehl ,Zoom" kdnnen Sie die Seite zum besseren
Lesen auf einfache Art vergroBern oder verkleinern (Sie kdnnen auch die
Tastenkombination ,Strg + +/-“ verwenden oder einfach die Strg-Taste gedrickt halten,
wahrend Sie das Mausrad vorwarts und ruckwarts bewegen).

Anzeigen der verschiedenen Befehle

Bieoakh > C &1 v rrromipr

Datei  Stariseite  Umwandeln  Bearbeiten  Organisier Kommentar  Ansicht  Formular  Schiitzen  FoxiteSign  Freigeben  Barrierefreiheit  Hilfe  Kl-Assistent

O % ®B 8 N @ B HhEx m L T 2 B LR O @ ¢
) o |

Hand Auswahien Sueenshot Zwischenablage Lesezeichen ~Zoom  Seitenanpassungsoption Flieftext —Ansicht Text Objekt  Tedteingabe Henvorheben  Seiten i
M v - v drehenv. theiten bearbeiten v rehe

Die Registerkarte , Startseite” in der Foxit PDF Editor-Abonnementversion

Klicken Sie auf die Schaltflachen in den einzelnen Registerkarten im Mentband, um
zwischen verschiedenen Befehlen zu wechseln. Der Tooltip wird angezeigt, wenn sich der
Zeiger Uber dem jeweiligen Befehl befindet. Sie kdnnen diese Befehle verwenden, um
sich in PDFs zu bewegen und mit ihnen zu interagieren, Seiten zu vergréf3ern bzw. zu
verkleinern, Seiteninhalte zu bearbeiten, Kommentare zu verwalten, Seiten zu
organisieren, zu scannen und Text zu erkennen (OCR), Signaturen zu platzieren,
Dokumente zu verschltsseln und mehr.

Um einen Befehl schnell zu finden, klicken Sie in der Titelleiste (befindet sich oben im
Fenster) in das Feld Suchen (oder dricken Sie Alt+Q) und geben Sie den Namen oder die
Beschreibung des Befehls ein. Daraufhin zeigt Foxit PDF Editor eine Liste mit
Ubereinstimmenden Befehlen an, aus der Sie die gewlnschte Funktion auswahlen und
aktivieren kénnen.

Suche und Index

Foxit PDF Editor ermdglicht es Ihnen, Suchen durchzufihren und Indizes zu erstellen, um
Text in PDF-Dateien leicht zu finden.

. Um Text in der aktuellen PDF-Datei schnell zu finden, klicken Sie in der Titelleiste
in das Feld ,Suchen” und klicken Sie im Dropdown-Menti auf Ubereinstimmende
Textergebnisse anzeigen (oder driicken Sie die Tastenkombination Strg+F), um
das Fenster ,Suchen und Ersetzen” zu 6ffnen, das in der oberen rechten Ecke des
Dokumentbereichs angezeigt wird. Geben Sie anschlieend Text in das Feld
»Suchen” ein und dricken Sie die Eingabetaste, um nach Text im Dokument zu

suchen. Tipp: Klicken Sie auf das Zahnradsymbol < im Feld L~Suchen”, um die
13
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Suchkriterien nach Bedarf festzulegen. Klicken Sie in dem Fenster auf die Schaltflichen
Zuriick und Weiter, um in den Textergebnissen zu navigieren.

o Fur die erweiterte Suche klicken Sie in der Titelleiste in das Feld ,Suchen” und
wahlen Sie im Dropdown-Menu die Option Erweiterte Suche aus, um die
Registerkarte ,Suchen” im rechten Fensterbereich zu 6ffnen. Sie kénnen in einer
einzelnen PDF-Datei, in mehreren PDF-Dateien unter einem bestimmten Ordner,
in allen gedffneten PDF-Dateien im aktuellen Anwendungsfenster, in PDFs in
einem PDF-Portfolio oder in einem PDF-Index nach einer Zeichenfolge suchen.
Nach Abschluss der Suche werden alle Vorkommen in einer Strukturansicht
aufgefuhrt. mit der Sie schnell eine Vorschau des Inhalts anzeigen und zu
bestimmten Stellen wechseln kédnnen. Sie kdnnen die Suchergebnisse auch als
CSV- oder PDF-Datei zur weiteren Verwendung speichern.

o Sie kdnnen den Befehl Suchen und Hervorheben auf der Registerkarte
Kommentar verwenden (oder Suchen und Hervorheben auswahlen, nachdem
Sie in der Titelleiste in das Feld ,Suchen” geklickt haben), um eine erweiterte
Suche durchzufiihren und die gesuchten Textzeichenfolgen mit einem Klick
hervorzuheben.

. Um einen Index in ein PDF-Dokument einzubetten oder einen Index flir mehrere
PDF-Dateien zu erstellen, verwenden Sie die Funktion Eingebetteten Index
verwalten oder Volltextindex mit Katalog unter Datei > Index.

Erstellen und Validieren von Branchenstandards

Yorkontrolle

Mit dem Befehl Vorkontrolle in Foxit PDF Editor kénnen Sie analysieren, ob PDF-
Dokumente den PDF-Standards entsprechen (einschlieRlich PDF/A, PDF/E, PDF/X, PDF/UA
und PDF/VT) oder flr die Druckproduktion geeignet sind, und Fehler in den Dokumenten
beheben. Foxit PDF Editor ermdglicht es Ihnen, detaillierte Vorkontroll-Ergebnisse
anzuzeigen oder einen Bericht in einer PDF-, .xml-, .txt- oder .html-Datei zu erstellen.
Foxit PDF Editor Pro unterstltzt zudem das Erstellen von PDF/A, PDF/E und PDF/X.

Um ein PDF-Dokument zu analysieren, wahlen Sie Umwandeln > Vorkontrolle aus.
Wahlen Sie anschlieBend im Popup-Dialogfeld eines der Vorkontroll-Profile auf der
Registerkarte Profil aus und klicken Sie auf Analysieren oder auf Analysieren und
reparieren. Nach dem Analysieren kdnnen Sie auf die Registerkarte Ergebnisse klicken,
um die Vorkontroll-Ergebnisse anzuzeigen oder einen Bericht zu erstellen. Um
standardkonforme PDFs zu erstellen, wahlen Sie Umwandeln > Vorkontrolle und
anschlieend einen der Standards auf der Registerkarte Standards aus. Oder Sie kénnen
die Dokumente mit dem Befehl Speichern unter unter Datei direkt als PDF/X, PDF/A
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oder PDF/E speichern.

Dokumentansichten

Einzeldokumentmodus und Registerkartenmodus

Im Einzeldokumentmodus kdnnen Sie PDF-Dateien in mehreren Fenstern 6ffnen. Dies ist
ideal, wenn Sie Ihre PDF-Dateien nebeneinander lesen missen. Zum Aktivieren des
Einzeldokumentmodus gehen Sie zu Datei > Einstellungen > Dokumente, aktivieren in
der Gruppe Einstellungen 6ffnen die Option Dateien immer 6ffnen, wahlen Sie ,in
einem neuen Fenster” oder ,in einer neuen Instanz” aus und klicken auf OK, um die
Einstellung zu tbernehmen.

Der Registerkartenmodus ermdglicht es, mehrere PDF-Dateien auf verschiedenen
Registerkarten innerhalb desselben Fensters zu 6ffnen. Zum Aktivieren des
Registerkartenmodus gehen Sie zu Datei > Einstellungen > Dokumente, deaktivieren in
der Gruppe Einstellungen 6ffnen die Option Dateien immer 6ffnen und klicken auf
OK, um die Einstellung zu tbernehmen. Im Registerkartenmodus kénnen Sie die
Registerkarte einer Datei aus einem bestehenden Fenster heraus ziehen, um ein neues
Fenster zu erstellen und die PDF-Datei in diesem eigenen Fenster anzuzeigen. Um die
Registerkarte der Datei wieder in das Hauptfenster zu integrieren, klicken Sie auf die
Registerkarte und ziehen Sie sie in das Hauptfenster zuruck.

Zwischen verschiedenen Ansichtsmodi umschalten

Dokumente kénnen im Textbetrachter oder im Lesemodus, im Vollbildmodus, in
umgekehrter Ansicht, im Umbruchmodus und im Nachtmodus angezeigt werden.

Angegebene Seiten aufrufen

# Klicken Sie auf die Symbole Erste Seite, Letzte Seite, Vorherige Seite und Néchste
Seite in der Statusleiste, um in lhrer PDF-Datei zu navigieren. Sie kdnnen die Seite
auch aufrufen, indem Sie die entsprechende Seitenzahl eingeben. Mit dem Symbol
Vorherige Ansicht in der Statusleiste kénnen Sie zur zuvor angezeigten Instanz
zurlckkehren, mit Ndchste Ansicht wechseln Sie zur danach angezeigten Instanz.

® Sje kdnnen mit Lesezeichen zu bestimmten Themen springen. Klicken Sie dazu im

Navigationsbereich links auf die Schaltflache Lesezeichen N . Klicken Sie

anschlieRend auf das Lesezeichen oder klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf
und wahlen Sie ,Gehe zu Lesezeichen” aus. Klicken Sie auf das Pluszeichen (+) oder
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das Minuszeichen (-), um den Inhalt des Lesezeichens zu erweitern bzw. zu
reduzieren.

Lesezeichen

N e crRAAR

2 Suchen...
o [] Contents ~
@g +E] Chapter 1 - Introduction

=[] Chapter 2 - Getting Started

eS{ Wl Installing Foxit Reader
+[:] Updating Foxit Reader Add-ons
[:] Uninstalling Foxit Reader

+[:| Online Help

+m Work Area

—[:] Setting Preferences & Viewing |
+D Setting Preferences
D Viewing Properties

+E| Chapter 3 - Viewing PDFs

+m Chapter 4 — Working on PDFs

N

Das Lesezeichenfenster in der Foxit PDF Editor-Abonnementversion
# Um zu einer Seite mit Seitenminiaturbildern zu wechseln, klicken Sie im linken

Navigationsbereich auf die Schaltflache Seitenminiaturbilder und dann auf das

entsprechende Miniaturbild. Um zu einer anderen Position auf der aktuellen Seite zu
wechseln, verschieben Sie das rote Kastchen im Miniaturbild. Um die Grof3e eines
Seitenminiaturbilds zu andern, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das
Miniaturbild und wahlen Sie ,Seitenminiaturbilder vergréliern” bzw.
LSeitenminiaturbilder verkleinern” aus.

Anzeige von Dokumenten andern

b

—— ’_h'

e 2 B o 2 o3
Ansicht ) lLineaI m o LP . Auto_matischer Seitendbergdnge
drehen=  ein-fausschalten [SiE] ] Lla Bildlauf

In Foxit PDF Editor kénnen die Seiten einer PDF-Datei je nach Zweck und Vorlieben auf
verschiedene Weise angezeigt werden. Auf der Registerkarte Ansicht kénnen Sie die
folgenden Seitenlayouts auswahlen: ,Eine Seite”, ,Mehrseitig”, ,Fortlaufend”, ,Mehrseitig
fortlaufend”, ,Teilen” und ,Separates Deckblatt".
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SeitenvergroRerung anpassen

‘D
L,
Assistent

@ ) By

@ Auswihlen
Zoom Seitenanpassungsoption FlieBtext  Ansicht B
- A drehen~ Q. Lupe

@ VergraGerungsglas

Die Ansichtsbefehle

Auf der Registerkarte Start:

1. Klicken Sie auf Zoom > VergréRBern/Verkleinern oder wahlen Sie eine voreingestellte
Zoom-Prozentzahl, um die VergrolRerung des Dokuments zu erh6hen oder zu
verringern.

2. Klicken Sie auf Seitenanpassungsoption. Wahlen Sie im Dropdownmenu die Option
An Seite anpassen, um eine ganze Seite auf dem Bildschirm anzuzeigen,
Seitenbreite anpassen, um die Seitenbreite an die Bildschirmbreite anzupassen, An
sichtbaren Bereich anpassen, um die Seitengréf3e an den sichtbaren Bereich der
Seite anzupassen, oder Originalgr6Be, um zur Originalgrofe der Seite
zurlckzukehren.

3. Klicken Sie auf Ansicht drehen > Nach rechts drehen/Nach links drehen, um die
Seitenansicht um 90 Grad im Uhrzeigersinn bzw. gegen den Uhrzeigersinn zu
drehen.

Auf der Registerkarte Ansicht:

1. Klicken Sie auf Assistent > Auswdéhlen, um eine komplette Seite zu vergro3ern.
Klicken Sie auf diesen Befehl und ziehen Sie den Mauszeiger, um einen Bereich der
Seite zu vergrolRern.

2. Klicken Sie auf Assistent > Lupe und bewegen Sie die Lupe auf der Seite an die
Position, die Sie anzeigen mdéchten. Die ausgewahlte Position wird im Dialogfeld
.Lupen-Befehl” vergrof3ert bzw. verkleinert dargestellt.

3. Klicken Sie auf Assistent > VergroRBerungsglas und bewegen Sie das
VergroRerungsglas, um Bereiche der PDF-Datei auf einfache Art zu vergroRern.
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Vorlesen

Q)

Lesen
A

|<]El Lesen 4 D:; Lesen deaktivieren
E?b Geschwindigkeit » D!j Aktuelle Seite vorlesen
ﬂ:‘_}_ Lautstarke 4 D Ab aktueller Seite vorlesen

Die Funktion ,Vorlesen” (Read Out Loud) ist ein Sprachausgabewerkzeug (Text-to-Speech,
TTS). Die Funktion liest den Text einer PDF-Datei laut vor, einschliel3lich des Textes in
Kommentaren und der Alternativtext-Beschreibungen fir Bilder, Tabellen und
ausfullbare Felder. Der Text wird auf Basis der Anordnung des Seiteninhalts gelesen.
(Hinweis: Die Funktion ,Vorlesen” ist kein Bildschirmlesegerdt. In einigen Betriebssystemen ist
sie méglicherweise nicht verfiigbar.)

Sie mussen Ansicht > Lesen > Lesen aktivieren auswahlen, um die Funktion
.Vorlesen” zu aktivieren, bevor Sie sie verwenden kdnnen. Navigieren Sie anschlieRend
zu der Seite, die vorgelesen werden soll, und wahlen Sie Ansicht > Lesen > Aktuelle
Seite vorlesen oder Ab aktueller Seite vorlesen. Wahrend des Vorlesens kdnnen Sie
den Lesevorgang unterbrechen und Lautstarke sowie Lesegeschwindigkeit bei Bedarf
anpassen.

PDF vergleichen

Mit der Funktion zum Vergleichen von Dokumenten kénnen Sie die Unterschiede
zwischen zwei Versionen einer PDF-Datei anzeigen sowie festlegen, nach welchen
Unterschieden gesucht werden soll, etwa um sicherzustellen, dass die richtigen
Anderungen vorgenommen wurden. Die Kommentare in der PDF-Datei werden dabei
nicht verglichen.

Wahlen Sie Ansicht > Vergleichen, um die Dateien auszuwahlen und die
Vergleichsoptionen im Dialogfeld ,PDF-Dateien vergleichen" zu wahlen.

Arbeiten an 3D-Inhalten in PDF-Dateien

Foxit PDF Editor unterstltzt eine Vielzahl von 3D-Dateiformaten, darunter U3D (Universal
3D), PRC (Product Representation Compact) und gITF (GL Transmission Format). Sie
kénnen 3D-Inhalte in PDF-Dokumenten anzeigen, durchsuchen, messen und
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kommentieren. Mit dem Modellbaum, der 3D-Symbolleiste und dem Rechtsklick-Menu
von 3D-Inhalten kdnnen Sie 3D-Inhalte einfach bearbeiten. Sie kdnnen Teile eines 3D-
Modells ein-/ausblenden, verschiedene visuelle Effekte einstellen, ein 3D-Modell
drehen/schwenken/zoomen, 3D-Ansichten mit verschiedenen Einstellungen erstellen
und verwalten, Kommentare/Messungen zu einem Teil eines 3D-Modells hinzufugen, ein
3D-Modell zu einer PDF-Seite hinzufiigen und vieles mehr.

Wenn Sie eine 3D-PDF-Datei 6ffnen und das 3D-Modell aktivieren, erscheint die 3D-
Symbolleiste Uber der oberen linken Ecke der 3D-Arbeitsflache (ein Bereich, in dem das
3D-Modell angezeigt wird). In der linken unteren Ecke der Arbeitsflache werden die 3D-
Achsen (X-Achse, Y-Achse und Z-Achse) angezeigt, die die aktuelle Ausrichtung des 3D-
Modells in der Szene angeben. Hinweis: Wenn das 3D-Modell nach dem Offnen der PDF-
Datei nicht aktiviert ist, wird auf der Arbeitsfléiche nur ein 2D-Vorschaubild des 3D-Modells
angezeigt.

Tipp: Die meisten 3D-bezogenen Werkzeuge und Optionen finden Sie im Kontextmend,
nachdem Sie mit der rechten Maustaste auf das 3D-Modell geklickt haben.

Erstellen und Exportieren

Foxit PDF Editor bietet nahezu unbegrenzte Moglichkeiten zum Erstellen von PDF-
Dokumenten. Auf der Registerkarte Umwandeln kénnen Sie PDFs direkt aus
bestimmten Dateien, auf einer leeren Seite, auf einer Webseite, von einem Scanner, aus
der Zwischenablage oder von ECM-Systemen und Cloud-Services (z. B. SharePoint und
Google Drive) erstellen. Sie kdnnen auch PDF-Portfolios erstellen sowie PDF-Dokumente
als Bild, MS Office-Dokument, HTML usw. exportieren.

D= B & B O o OB thww =

Aus Von Aus Aus Formular PDF-Portfolic Dateien Leer Alle Bilder AlsMS  Als Als Als

Dateien™ Scanner~ Zwischenablage Webseite - - zusammenfihren exportieren  Office™ Bild> HTML sonstige™

PDE-Datei mit einem Klick erstellen

PDF-Dateien aus Microsoft Office erstellen
PDF-Dateien aus Microsoft Visio erstellen (nur Pro)
Erstellen einer PDF-Datei mit dem Befehl ,,Drucken”
Erstellen einer PDF-Datei mit ,In Evernote drucken”
Erstellen einer PDF-Datei GUber den Scanner

Erstellen einer PDF-Datei in Webbrowsern

PDF-Ordner erstellen (nur Pro)

Erstellen von PDF-Portfolios

Alle Bilder in PDF-Dokumente exportieren

PDF-Datei als Bild, MS Office-Dokument, HTML usw. exportieren

V VYV VYV V V VY V VY VYV V
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PDF-Datei mit einem Klick erstellen

So erstellen Sie eine PDF-Datei mit einem Mausklick

e Ziehen Sie das zu konvertierende Dokument auf das Foxit PDF Editor-Desktopsymbol B,

e Wenn Foxit PDF Editor geoffnet ist, ziehen Sie die Datei direkt in das Anwendungsfenster,
und legen Sie sie dort ab.

e Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Symbol des Dokuments, das Sie
umwandeln moéchten, und wahlen Sie In Foxit PDF Editor in PDF umwandeln aus.

Foxit PDF Editor ermdglicht es lhnen auch, mit Befehlen in Datei > Erstellen oder auf der
Registerkarte Umwandeln schnell PDFs aus Zwischenablage/Webseiten/Leerseiten/
Vorlagen zu erstellen (das Erstellen anhand von Vorlagen ist nur in bestimmten
Sprachversionen verfligbar), ein PDF-Formular aus einer bestehenden Datei zu erstellen
und mehrere Dateien in einem einzigen PDF-Dokument zusammenzufassen. Beim
Erstellen von PDF-Dateien aus Webseiten kénnen Sie wahlen, ob Sie die gesamte
Webseite oder eine bestimmte Anzahl von Ebenen der Webseite umwandeln méchten,
sowie weitere Optionen fur Zeitlberschreitung, Links usw. festlegen.

PDF-Dateien aus Microsoft Office erstellen

Mit Foxit PDF Editor kdnnen Sie professionelle und sichere PDF-Dateien direkt aus
Microsoft Office-Anwendungen (Word, Excel, PPT und Outlook) erstellen. Beim Erstellen
von PDF-Dateien aus Microsoft Word werden Lesezeichen, Links, Gliederungen und
weitere Funktionen wahrend der Umwandlung automatisch beibehalten.

Mit Foxit PDF Editor konnen Sie aulRerdem personalisierte E-Mail-Nachrichten, Briefe
oder Bezeichnungen, die tUber die Funktion Seriendruck von Microsoft Word erstellt
wurden, gleichzeitig in PDF-Dateien umwandeln. Sie kénnen auch die Einstellungen
andern, um die PDF-Dateien ggf. als E-Mail-Anhange an eine Anzahl von Personen zu
senden.

PDF-Dateien aus Microsoft Visio erstellen (nur Pro)

Mit dem Foxit PDF Creator-Plug-in in Microsoft Visio kdnnen Sie aus Visio-Dateien schnell
und einfach PDF-Dateien erstellen, wahrend die Eigenschaften des Dokuments in der
erstellten PDF-Datei je nach Umwandlungseigenschaften beibehalten werden.
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Erstellen einer PDF-Datei mit dem Befehl ,,.Drucken”

1. Offnen Sie die Datei.
2. Wahlen Sie im HauptmenuU Datei > Drucken aus.
3. Wahlen Sie in der Druckerliste Foxit PDF Editor Printer aus.

PDF-Dokument mit ,,In Evernote drucken” erstellen

Foxit PDF Editor fugt nach der Installation einen neuen Drucker mit der Bezeichnung ,In
Evernote drucken” hinzu. Mit dieser Funktion kénnen die Benutzer die PDF-Datei als Anhang
an Evernote senden und wie mit dem Foxit PDF-Drucker ein PDF-Dokument erstellen.

So erstellen Sie ein PDF-Dokument mit ,,In Evernote drucken”:

1. Installieren Sie die Evernote-Anwendung und melden Sie sich bei einem Evernote-
Konto an.

2. Offnen Sie die Datei, die Sie in ein PDF-Format umwandeln méchten, und wéhlen Sie
Datei > Drucken > In Evernote drucken aus.

3. Legen Sie die Druckereigenschaften fest und klicken Sie auf Drucken. Geben Sie einen
Namen und einen Speicherort fir die PDF-Datei an.

4. Sie sehen, dass die PDF-Datei erstellt und an Evernote angehangt wird.

Erstellen einer PDF-Datei iber den Scanner

Foxit PDF Editor bietet eine Moglichkeit, um Uber den Scanner PDF-Dateien direkt aus
einem Papierdokument zu erstellen. Mit benutzerdefinierten Einstellungen oder mit
zuvor konfigurierten Voreinstellungen kénnen Sie ein Dokument direkt in das PDF-
Format scannen.

Verwenden Sie eine der folgenden Optionen, um ein Dokument mit benutzerdefinierten
Einstellungen in das PDF-Format zu scannen: 1) Wahlen Sie Datei > Erstellen > Von
Scanner, dann die Schaltflache Von Scanner und den Befehl Scannen. 2) Wahlen Sie
Umwandeln > Von Scanner > Scannen. 3) Wahlen Sie die Registerkarte Start > Von
Scanner und dann den Befehl Scannen.

Um ein Papierdokument mit einer konfigurierten Voreinstellung in eine PDF-Datei zu
scannen, wahlen Sie eine Voreinstellung zum Scannen von Dokumenten aus Uber 1)
Start > Von Scanner, 2) Datei > Erstellen > Von Scanner und dann die Schaltflache Von
Scanner oder 3) Umwandeln > Von Scanner.

Foxit PDF Editor unterstitzt die GroRBenoptimierung von gescannten PDF-Dokumenten
bei der PDF-Erstellung mit einem Scanner. Die GrélRenanderung kann auch Uber Datei >
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PDF-Optimierung > Gescannte PDF-Dokumente optimieren in einer vorhandenen
gescannten oder bildbasierten PDF-Datei vorgenommen werden.

Erstellen einer PDF-Datei in Webbrowsern

Mit Foxit PDF Editor kdnnen Sie unter Verwendung der Umwandlungswerkzeuge von

Foxit = in der Werkzeugleiste innerhalb von Google Chrome, Internet Explorer und

Firefox Webseiten in PDF-Dateien umwandeln. Sie kdnnen die aktuelle Webseite in eine
neue PDF-Datei umwandeln oder an eine vorhandene PDF-Datei anhangen. Sie kénnen
die neue PDF-Datei auch mit einem Klick als einen E-Mail-Anhang versenden.

PDF-Ordner erstellen (nur Pro)

Ein PDF-Ordner ist eine Sammlung relevanter Dokumente in verschiedenen Formaten,
die in einer einzigen PDF-Datei zusammengefasst sind. Sie kdnnen die Dokumente in
einer bestimmten Reihenfolge innerhalb des PDF-Ordners anordnen und ein
individuelles Inhaltsverzeichnis (TOC) auf Basis der Dokumente erstellen. AuRerdem
kdénnen Sie den gesamten Satz von Dokumenten bequem als Ordnerprojekt oder als
Vorlage zur spateren Verwendung speichern. Um einen PDF-Ordner mit Foxit PDF Editor
zu erstellen, wahlen Sie Datei > Erstellen > Ordner aus.

Erstellen von PDF-Portfolios

Mit Foxit PDF Editor kdnnen Sie schnell ein neues PDF-Portfolio aus vorhandenen
Dateien/Ordnern, einem Scanner, Webseiten oder der Zwischenablage erstellen, indem
Sie Konvertieren > PDF-Portfolio > Neues PDF-Portfolio erstellen auswahlen. Sie
kénnen auch zunachst ein leeres PDF-Portfolio erstellen, indem Sie Leeres PDF-Portfolio
erstellen auswahlen und Komponentendateien zu einem spateren Zeitpunkt
hinzufugen.

Alle Bilder in PDF-Dokumente exportieren

Mit einem Klick auf , Alle Bilder exportieren” kdnnen Sie in Foxit PDF Editor alle Bilder in
Ihrem Dokument in separate Bilddateien exportieren. Klicken Sie auf Umwandeln > Alle
Bilder exportieren. Bevor Sie exportieren, kdnnen Sie im Popup-Dialogfeld Speichern
unter auf die Schaltflache Einstellungen klicken, um die Exporteinstellungen zu
konfigurieren.
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PDF-Datei als Bild, MS Office-Dokument, HTML usw.

exportieren

1. Klicken Sie auf die Registerkarte Umwandeln.

2. Wahlen Sie Als Bild, Nach MS Office, Als HTML oder Als sonstige aus, um die PDF-
Dateien in das gewulnschte Format zu exportieren.

3. Sie kdnnen im Dialogfeld Speichern unter auf Einstellungen klicken, um erweiterte
Optionen fur die Umwandlung auszuwahlen, und auf OK klicken.

4. Geben Sie den Dateinamen und den Speicherort ein und klicken Sie auf Speichern,
um die Umwandlung zu starten.

Kommentar

Mit Foxit PDF Editor kdnnen Sie PDF-Dateien Anmerkungen hinzufiigen oder Formen
zeichnen, wie Sie es bei einem Papierdokument tun, indem Sie die
Kommentarwerkzeuge einschlieBlich der Befehle fir Textmarkierungen, Messungen und
Zeichnungen verwenden. Wie bei einem Papierdokument kénnen Sie auch einer PDF-
Datei Stempel, Taschenrechner-Bander und Hakchen hinzufiigen. AnschlieRend werden
alle Kommentare automatisch angeordnet und kénnen fir die bequeme Uberarbeitung
exportiert werden.

Kommentay

2 T T B[ TI B g ¢ E) et Q < N @ @ Dot fassen [

> - = ! - - T import &
= o Hinweis Datei  Tedeingabe Textfeld Legends Zeichnen Stift Radiergummi  Bereich  Suchenund  Messen Toschenrecner  Stempel Benutzerdefiierter Symbole Zablen Guchutaben | 7 PO =
F B T - o - Stempel~ - - - £ Exportieren +

Die Registerkarte ,,Kommentare” in der Foxit PDF Editor-Abonnementversion

Wenn der Befehl ,Hand" *“-, der Befehl ,Anmerkungsauswahl” L& oder der

entsprechende Befehl ausgewahlt ist, kdnnen Sie Eigenschaften oder den Status
festlegen, auf einen Kommentar antworten und weitere Aktionen ausflihren, indem Sie
mit der rechten Maustaste auf einen Kommentar klicken. Sie kénnen die Darstellung der
Kommentare auf der Registerkarte Format andern, die im rechten Fenster angezeigt
wird, wenn Sie einen Kommentar auswahlen oder einen Kommentar abgeben. Sie
kdnnen Kommentardaten exportieren und importieren und Kommentare
zusammenfassen. Wenn Sie Kommentare in eine PDF-Datei schreiben, die aus einem
Microsoft Word-Dokument erstellt wurde, kdnnen Sie die Kommentare problemlos
exportieren, um das urspruingliche Word-Dokument zu Uberarbeiten, indem Sie
Kommentar > Exportieren > Nach Word exportieren wahlen.
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Kommentare und Anhange im Navigationsbereich

Foxit PDF Editor bietet eine Ubersichtliche Auflistung aller Kommentare und Anhange in
einer PDF-Datei im Fenster Kommentare und im Fester Anhange des
Navigationsfensters, um das Nachschlagen zu erleichtern. Die Fenster sind
standardmaRig ausgeblendet, um maoglichst viel Platz fur die Anzeige Ihres PDF-
Dokuments einzurdumen. Klicken Sie im linken Navigationsbereich auf die Schaltflache
fur Kommentare bzw. Anhange, um diese anzuzeigen.

Kommentare
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Die Kommentar- und Anhangfenster in der Foxit PDF Editor-Abonnementversion
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Die Registerkarte , Bearbeiten” in Foxit PDF Editor

Sie kdnnen problemlos Ihre PDF-Dateien mit den allgemeinen Bearbeitungsfunktionen
anpassen, um Links/Lesezeichen/Querverweise hinzuzufligen, Dateien anzuhangen,
Bilder hinzuzufiigen, Multimediadateien abzuspielen und einzufligen und weitere
Funktionen des PDF-Editors zu verwenden, einschliel3lich des Bearbeitens von Ebenen,
Suchen und Ersetzen, des Definierens von Artikeln sowie des Optimierens von PDF-
Dateien.

Foxit PDF Editor bietet zudem erweiterte Funktionen zum Hinzufligen von Objekten
(Text, Bilder, Pfad- und Schattierungsobjekte) sowie zu deren Bearbeitung, darunter
Schrifteinstellungen (Schriftart, SchriftgrofRe, Farbe, Unterstreichung usw.),
Absatzeinstellungen (Ausrichten/Ausrichtung links/zentriert/rechts, Zeichenabstand,
horizontale Zeichenskalierung, Zeilenabstand), Formateinstellungen sowie Werkzeuge
zum Aufteilen und Zusammenfihren von Objekten.
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Wenn Sie Objektbearbeitungsbefehle wie den Befehl , Text bearbeiten” und den Befehl
»Objekt bearbeiten” auswahlen, kdnnen Sie auf der Registerkarte ,,Format” im rechten
Fenster weitere Einstellungen vornehmen.

e Hinzufiigen von Objekten: Klicken Sie auf den Befehl Text hinzufiigen, Bilder
hinzufugen oder Formen hinzufiigen, um Objekte zu den PDF-Dateien
hinzuzufiigen und Einstellungen nach Bedarf zu andern.

e Absatzbearbeitung: Klicken Sie auf Text bearbeiten und wahlen Sie die zu
bearbeitenden Absatze aus oder klicken Sie einfach mit der rechten Maustaste mit
dem Befehl Text und Bild auswahlen auf den ausgewahlten Text und wahlen Sie
Text bearbeiten. Auf der Registerkarte ,Format” kdnnen Sie den Text und den
Absatzstil bei Bedarf wahlen. Driicken Sie die Eingabetaste, um eine neue Zeile zu
beginnen. Der Text wird automatisch umbrochen, wenn Sie bei der Texteingabe den
Rand des Absatzfelds erreichen. AuRerdem kann der Text im Absatzfeld automatisch
umbrochen und das Absatzfeld automatisch vergrofRert werden.

e Objekt bearbeiten: Klicken Sie auf Objekt bearbeiten und wahlen Sie das zu
bearbeitende Objekt aus. Auf der Registerkarte ,Format” kdnnen Sie die Darstellung
und andere Eigenschaften des ausgewahlten Objekts andern. Sie kdnnen die
ausgewahlten Objekte auch verschieben, in der Gro3e verandern, I6schen, drehen,
ausschneiden, scheren, spiegeln oder anordnen.

e Umbruchsbearbeitung: Klicken Sie auf den Befehl Umbruchsbearbeitung, um den
Dokumentinhalt in einem fortlaufenden Modus zu bearbeiten, wie zum Beispiel in
einem Textverarbeitungsprogramm.

Tipp: Sie kénnen weitere Aktionen ausfiihren, indem Sie mit dem Textbearbeitungsbefehl mit
der rechten Maustaste auf ein Objekt klicken. Wenn Sie ein Bildobjekt bearbeiten, kénnen Sie
mit der rechten Maustaste darauf klicken und Bearbeiten mit auswdhlen, um es aufSerhalb
von Foxit PDF Editor mit einer anderen Anwendung wie Microsoft Paint zu bearbeiten.

Organisieren

Lo R B R

Einfigen Ldschen Extrahieren Umkehren — Meu  Verschieben

Die Registerkarte ,,Organisieren” in Foxit PDF Editor

Mit Foxit PDF Editor kdnnen Sie PDF-Seiten direkt organisieren, indem Sie Seiten
einfugen/I6schen, verschieben/extrahieren, Dokumente teilen, Seiten
zusammenfuhren/tberlappen, Seiten neu anordnen, die Seitengréf3e andern und
Seitenentwurfe erstellen. Um Seiten zu organisieren, wahlen Sie den gewlnschten Befehl auf
der Registerkarte Organisieren oder im Kontextmenu der Seitenminiaturbilder im Bereich
Seiten im Navigationsbereich aus. Aul3erdem kénnen Sie Seitenminiaturbilder in das Fenster
Seiten ziehen und dort ablegen, um Seiten in einem Dokument oder in verschiedenen
Dokumenten zusammenzustellen. Sie kdnnen die Seitenminiaturbilder auch in den leeren
Bereich ziehen, um die ausgewahlten Seiten als neue PDF-Datei zu extrahieren.
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Sie kdnnen auch Wasserzeichen, Kopf- und FuRzeilen und andere Seitenmarkierungen zu
einer oder mehreren PDFs auf der Registerkarte Organisieren hinzuftgen.

Formulare

PDF-Formulare vereinfachen das Empfangen und Senden von Informationen. Mit Foxit PDF
Editor kdnnen Sie Formulare ausfullen, zurlicksetzen, erstellen, speichern, senden usw.

Ausflllen von PDF-Formularen

Kommentieren von Formularen

Arbeiten mit Formulardaten

Erstellen und Bearbeiten von Formularen
Formularerkennung
Berechnungsreihenfolge festlegen
Ausfuhrung von JavaScript

YV V VYV V V V V

Ausfullen von PDF-Formularen

Foxit PDF Editor unterstutzt interaktive PDF-Formulare (Acro Form und XFA-Formulare)
und nicht interaktive PDF-Formulare. Sie konnen interaktive Formulare mit dem Befehl

.Hand"” = ausflllen. Bei nicht interaktiven PDF-Formularen kénnen Sie die Werkzeuge

auf der Kontextregisterkarte Ausfiillen und Signieren verwenden, um Text oder andere
Symbole hinzuzufiigen. Wenn Sie nicht interaktive PDF-Formulare ausfullen, verwenden
Sie die Feldsymbolleiste oder die Ziehpunkte, um die GréRRe des hinzugefligten Texts
oder der Symbole so anzupassen, dass sie in die Formularfelder passen.

Foxit PDF Editor unterstutzt die Funktion AutoVervollstandigen. Damit kdnnen Sie PDF-
Formulare schnell und einfach ausfullen. Das Programm speichert den Verlauf |hrer
Formulareingaben und schlagt dann Ubereinstimmungen vor, wenn Sie spater andere
Formulare ausfullen. Die Ubereinstimmungen werden in einer Dropdownliste angezeigt.
Um die Funktion zum automatischen Ausfullen zu aktivieren, navigieren Sie zu Datei >
Einstellungen > Formulare und wahlen Sie Standard oder Erweitert aus der
Dropdownliste AutoVervollsténdigen aus. Aktivieren Sie die Option Numerische Daten
speichern, um auch numerische Eingaben zu speichern, ansonsten werden nur
Texteingaben gespeichert.

Kommentieren von Formularen

Sie kénnen in PDF-Formularen genauso wie in allen anderen PDF-Dateien Kommentare
erstellen. Kommentare kdnnen jedoch nur hinzugeflgt werden, wenn der Autor des
Formulars den Benutzern diese Rechte gewahrt hat. Siehe auch Kommentar.
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Arbeiten mit Formulardaten

Klicken Sie auf der Registerkarte Formulardaten auf Importieren oder Exportieren, um
Formulardaten aus lhrer PDF-Datei zu importieren bzw. zu exportieren. Formulardaten
werden wie Kommentardaten importiert und exportiert. Sie kdnnen auch Formulardaten
exportieren, um sie an eine vorhandene CSV-Datei anzuhangen oder mehrere PDF-
Formulare in einer CSV-Datei zu kombinieren. Diese Funktion kann allerdings nur bei
interaktiven PDF-Formularen verwendet werden. Foxit PDF Editor stellt Benutzern den
Befehl Formular zuriicksetzen zur Verfligung, mit dem das Formular zurickgesetzt
werden kann. Zusatzlich unterstutzt Foxit PDF Editor bei PDF-Formularen mithilfe der
Ultraform-Technologie die Erstellung und Anzeige von 2D-Strichcodes mit den von lhnen
eingegebenen Formulardaten.

Erstellen und Bearbeiten von Formularen

= ® # m 2 [ = = £}
Formularfelderkennung - Seitenvorlagen Berechnungsreihenfolge  Teoltip Formular ~ Fermular Importieren Exportieren  JavaScript  Werkzeugeinstellungen
ausfihren E: ED @ ﬁ' hinzufugen  zuriicksetzen auf Blatt™ e - M

Mit Foxit PDF Editor kdnnen Sie interaktive Formulare erstellen. Sie kénnen
Schaltflachen, Textfelder, Kontrollkastchen, Kombinationsfelder, Listenfelder,
Optionsschaltflachen, Signaturfelder, Bildfelder, Datumsfelder oder Barcodefelder
hinzufiigen, um ein interaktives PDF-Formular zu erstellen und ihre Eigenschaften
festzulegen. Sie kdnnen eine PDF-Seite auch als Seitenvorlage festlegen. Dies ist
besonders hilfreich beim Entwerfen von erweiterbaren Formularen, mit denen Benutzer
die Seitenvorlage schnell durch Erstellen einer Schaltflache mit Java-Skripten zu einer
PDF hinzufuigen kénnen. Um ein Formular leichter zuganglich zu machen, kdnnen Sie auf
Tooltip hinzufugen klicken, um allen Formularfeldern, die keine Beschreibungen haben,
automatisch Tooltips hinzuzufigen.

Erstellen von Formularfeldern

Als Beispiel wird im Folgenden das Erstellen einer Schaltflache behandelt. Mit dem Befehl

Schaltflache (das Symbol ) konnen Sie auf der Registerkarte Formular eine

Schaltflache erstellen. Sie kénnen die Schaltflaiche mit dem Befehl Anmerkung

auswahlen verschieben, |6schen und deren GréRe andern & . Sie konnen die

Schaltflacheneigenschaften festlegen, um Darstellung, Aktionen, Verhalten usw. der
Schaltflache und andere Formularfeldeinstellungen zu bestimmen.
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o]

Name: SETETOEY]
Eezeichnung:
Erforderlich
Alle Eigenschaften

Hinweis: Optionsfelder in einer Gruppe sollten die gleichen Formularfeldnamen, jedoch
unterschiedliche Exportwerte aufweisen. Dadurch wird sichergestellt, dass zwischen den
Optionsfeldern umgeschaltet werden kann und in der Datenbank die korrekten Werte erfasst
werden.

Formularerkennung

In Foxit PDF Editor kdnnen Benutzer mit der halbautomatischen PDF-
Formularentwurfsfunktion muhelos interaktive PDF-Formulare entwickeln.
Normalerweise bendtigen Benutzer eine Moglichkeit, die Formularfelder direkt in ihrem
Entwurfslayout oder in der gescannten Datei zu definieren. Formularfelderkennung
ausfihren ist ein wichtiger Befehl, um den Zeitaufwand beim Erstellen interaktiver PDF-
Formulare zu verringern.

1. Formularfelderkennung ausfiihren
Offnen Sie die PDF-Datei in Foxit PDF Editor. Klicken Sie auf die Registerkarte
Formular und wahlen Sie Formularfelderkennung ausfiihren aus. Foxit PDF Editor
achtet auf Felder, Unterstreichungen und andere Elemente in lhrer Datei, die auf
eine Stelle zum Einfligen von Angaben hindeuten, und wandelt sie in Textfelder und
Kontrollkastchen um. Alle ausfullbaren Felder im Dokument werden erkannt und
standardmaRig markiert.

Hinweis: Um die Formularfelderkennung beim Offnen einer PDF-Datei in Foxit PDF Editor
automatisch auszufiihren, klicken Sie bitte auf Datei > Einstellungen > Formulare und
aktivieren Sie die Option ,Formularfelderkennung beim Erstellen von PDF-Dokumenten in
Foxit PDF Editor ausfiihren”,

2. Formularergebnisse mit dem Designer-Assistenten priifen und korrigieren
Der Erkennungsprozess ist nicht immer perfekt. Daher mussen Sie lhre Formulare
wahrscheinlich bereinigen, fehlende Felder hinzufligen, die Standardschrifteinstellungen
anpassen und andere allgemeine Korrekturen durchfiihren, um etwaige Fehler zu
berichtigen. Mit dem Befehl Designer-Assistent und anderen Formularfeld-
Befehlen kénnen Sie alle oben genannten Vorgange ausfihren, da der Designer-
Assistent-Befehl entsprechende Formularfelder prifen und die Einstellungen
automatisch vornehmen kann. Sie kénnen den Namen direkt im Popupfeld andern
und auf ,Alle Eigenschaften” klicken, um die Einstellungen zu andern. Siehe auch:
Erstellen von Formularfeldern.
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Hinweis: Klicken Sie auf Datei > Einstellungen > Formulare und aktivieren Sie die
Option ,Nach dem Erstellen des Felds Eigenschaftenfeld 6ffnen”.

Berechnungsreihenfolge festlegen

Wenn Sie in einem Formular mehrere Berechnungen definieren, werden sie in der
Reihenfolge ausgeflhrt, in der Sie die Berechnungen definiert haben. Wenn das Ergebnis
der Berechnung von zwei Formularfeldern zum Berechnen des Werts eines dritten
Formularfelds verwendet werden soll, missen die ersten beiden Formularfelder zuerst
berechnet werden, damit die richtigen Ergebnisse erzielt werden. Klicken Sie auf der
Registerkarte Formular auf die Schaltflache Berechnungsreihenfolge.

Ausfiihrung von JavaScript

Mit Foxit PDF Editor kdnnen Sie JavaScript-Code fur Aktionen aufrufen, die auf
Dokumenten, Lesezeichen, Links und Seiten angewendet werden. Foxit PDF Editor bietet
vier Optionen: ,Dokument-JavaScript”, ,Dokumentaktion”, ,JavaScript-Konsole” und ,Alle
JavaScripts bearbeiten”. Mithilfe der Option ,Dokument-JavaScript” kdnnen Sie in Foxit
PDF Editor Skripte auf Dokumentebene erstellen bzw. auf diese zugreifen. Mithilfe der
Option ,Dokumentaktion” kdnnen Sie JavaScript-Aktionen auf Dokumentebene erstellen,
die flr das gesamte Dokument gelten. Die JavaScript-Konsole bietet eine interaktive und
komfortable Benutzeroberflache, um JavaScript-Codeteile zu testen und mit
Objekteigenschaften und -methoden zu experimentieren. Die Option ,Alle JavaScripts
bearbeiten” ermdglicht es, alle JavaScripts (z. B. Lesezeichen-JavaScripts, Seiten-
JavaScripts usw.) im JavaScript-Editor zu erstellen und zu bearbeiten.

JavaScript

Dokument-JavaScript
Dokumentvorgange

Eghg;, JavaScript-Konsole

[iB> Alle JavaScripts bearbeiten

Optionale Datenbankverbindung mit Windows ODBC

Das optionale Datenbankverbindungs-Plug-in ist ein JavaScript-Objekt in Foxit PDF Editor,
Uber das Sie Verbindungen mit Windows ODBC-Datenquellen (Open Database
Connectivity) herstellen kdnnen. Entwickler kbnnen aul3erdem Skripts auf
Dokumentebene zum Herstellen einer Verbindung mit einer Datenbank erstellen, um
neue Daten einzufiigen, Informationen zu aktualisieren und Datenbankeintrage zu
|6schen. ADBC (Acrobat Database Connectivity) ist derzeit auf Windows beschrankt und
erfordert die ODBC-Schnittstelle (Open Database Connectivity) von Microsoft.
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OCR

OCR dcrl
L4

Texterkennung Schnellerkennung

L

OCR (Optical Character Recognition) ist ein Softwareprozess fur die optische
Zeichenerkennung, bei dem Bilder von gedrucktem Text in maschinenlesbaren Text
Ubersetzt werden. OCR wird meistens beim Scannen von Papierdokumenten zum
Erstellen elektronischer Kopien verwendet. Der Prozess kann jedoch auch an
vorhandenen elektronischen Dokumenten (z. B. PDF-Dateien oder PDF-Portfolio)
durchgefihrt werden. Mit Foxit PDF Editor kénnen Sie Papierdokumente direkt in das
PDF-Format scannen und mithilfe der OCR-Funktion die gescannten Dokumente fur die
Suche und Auswahl verfugbar machen.

Texterkennung - FUhren Sie OCR in mehreren Dateien flr einen ausgewahlten Bereich
auf einer Seite (nur Pro) oder fUr einen Seitenbereich in einem Dokument aus.

OCR-Problemstellen: Foxit PDF Editor kann problematische Stellen in den OCR-
Ergebnissen erkennen und markieren. So kénnen Sie die Ergebnisse der OCR-Erkennung
bearbeiten und berichtigen. Klicken Sie auf der Registerkarte Umwandeln auf
Ergebnisse fur Problemstellen und wahlen Sie im Pulldownmenu Erste Problemstelle
oder Alle Problemstellen aus. Bei Auswahl von Erste Problemstelle zeigt das
Dialogfeld ,OCR-Problemstellen suchen” sowohl den Originaldokumenttext als auch den
OCR-Text. Sie kdnnen bei Bedarf Text direkt im OCR-Textfeld bearbeiten. Falls die
hervorgehobene Stelle falschlicherweise als Text identifiziert wurde, klicken Sie auf Kein
Text. Klicken Sie auf Weitersuchen, um die nachste Problemstelle zu finden, oder
klicken Sie auf Akzeptieren und suchen, um die Problemstelle zu akzeptieren und dann
die nachste Problemstelle zu finden. Wenn es sich bei mehreren Problemstellen nicht um
Text handelt oder sie mit demselben OCR-Text korrigiert werden kénnen, kénnen Sie
optional die Option Ergebnisse fiir Problemstellen > Alle Problemstellen auswahlen,
um das Dialogfeld ,,OCR-Problemstellen” zu 6ffnen, in dem Sie mehrere Ergebnisse fur
Problemstellen gleichzeitig auswahlen und korrigieren kénnen.
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Tipp: Foxit PDF Editor stellt den Befehl Schnellerkennung auf der Registerkarte
Start/Umwandeln bereit, damit alle Seiten eines gescannten oder bildbasierten PDF-
Dokuments mit den Standardeinstellungen oder den zuvor festgelegten Einstellungen mit nur
einem Klick erkannt werden kénnen.

Freigeben

Foxit PDF Editor ermdglicht Benutzern mit nur einem Klick das Versenden von PDF-
Dokumenten als Anhange an Dritte oder an ihre Evernote/OneNote-Konten. Benutzer
kénnen auch den Befehl Fiir E-Mail-Uberprifung senden oder Fiir gemeinsame
Uberpriifung senden verwenden, um eine gemeinsame Uberpriifung zu initiieren und
Feedback/Kommentare von anderen Prifern per E-Mail, Uber einen Netzwerkordner
oder einen SharePoint-Arbeitsbereich zu sammeln. Die Integration in Cloud-Dienste oder
ECM-Systeme wie SharePoint, ndOffice, iManage Work, OpenText eDOCS und Worldox
ermoglicht es Benutzern, Dokumente einfach innerhalb einer Anwendung zu teilen und
zu verwalten.

Mit einer Internetverbindung erméglicht die Funktion Cloud Documents das Speichern
von Dateien in der Cloud und den ortsunabhangigen Zugriff darauf. Mit der Funktion Zur
Zusammenarbeit freigeben kénnen Dokumentenbesitzer Dateien fur die
Zusammenarbeit in Echtzeit freigeben und Kommentare von Prifern sammeln.
(Verfugbar in Abonnementversionen)

Gemeinsame Uberprifung und E-Mail-Uberprifung

Integration in ECM-Systeme und Cloud-Dienste

Cloud Documents

YV V VYV V

PDFs per Link/E-Mail freigeben und in Echtzeit zusammenarbeiten
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Gemeinsame Uberpriifung und E-Mail-Uberpriifung

Mit der gemeinsamen Uberpriifung kénnen Verfasser von Dokumenten ein Dokument
auf einem internen Server freigeben. Nach dem Erhalt einer Einladung vom
Prafungsverantwortlichen kénnen Prifer PDFs mit Kommentaren versehen und die
Kommentare verdffentlichen. Dazu steht ihnen ein ganzer Satz Kommentarbefehle zur
Verfuigung. Sie werden benachrichtigt, wenn andere Benutzer neue Kommentare
hinzufiigen und auf diese Kommentare antworten. Kommentare vom
Prafungsverantwortlichen und von den Prufern werden automatisch auf dem internen
Server gesammelt und dann von Foxit PDF Editor in regelmaRBigen Abstanden
synchronisiert.

Die E-Mail-Uberpriifung ist hilfreich, wenn Priifer keinen Zugriff auf einen gemeinsamen
Server haben oder die Verantwortlichen keine gemeinsame Prifung bendtigen. Bei einer
E-Mail-Uberpriifung schickt der Priifverantwortliche PDF-Dokumente als Anhdnge an
die Prufer. Er kann Kommentare erst einsehen, nachdem er von den Prifern die
kommentierten PDF-Dokumente erhalten hat. Es gibt fur Prifer auch die Méglichkeit,
lediglich das PDF-Dokument nach dem Hinzufigen von Kommentaren zurtickzusenden,
ohne die Kommentare anderer anzeigen zu kénnen.

Um ein PDF-Dokument zur Uberpriifung zu senden, wihlen Sie Freigeben > Fiir
gemeinsame Uberpriifung senden oder Fiir E-Mail-Uberpriifung senden. (Nur Pro)

Mit dem Programm zur Nachverfolgung von Uberpriifungen kénnen Sie
Dokumentulberprifungen problemlos in Echtzeit verwalten. Das Programm zur
Nachverfolgung von Uberprifungen zeigt alle von Ihnen gesendeten und verbundenen
Uberprifungen sowie den detaillierten Uberprifungsstatus wie Uberprifungstermine,
Prufer, Kommentare usw. an. Um das Programm zur Nachverfolgung zu 6ffnen und
alle Uberprifungen nachzuverfolgen, wahlen Sie Freigeben > Programm zur
Nachverfolgung aus. Wenn Sie an einer groRen Anzahl von Uberprifungen beteiligt
sind, kénnen Sie neue Ordner erstellen und lhre Uberprifungen kategorisieren, indem
Sie bei Bedarf Uberprifungen an die erstellten Ordner senden. Wenn Sie der
Prufungsverantwortliche in einer gemeinsamen Uberprifung sind, kénnen Sie den
Termin andern, die Uberprufung beenden und starten und eine neue Uberprifung mit
denselben Prufern starten.

Wenn Sie im Rahmen einer gemeinsamen Priifung oder einer E-Mail-Uberprifung
Kommentare fur eine PDF-Datei sammeln, die aus einem Microsoft Word-Dokument
erstellt wurde, kdnnen Sie die Kommentare problemlos exportieren, um das
urspringliche Word-Dokument zu Uberarbeiten, indem Sie Kommentar > Exportieren >
Nach Word exportieren.
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Integration in ECM-Systeme und Cloud-Dienste

Die Integration in ECM-Systeme (einschlieR3lich eDOCS DM, SharePoint, Documentum,
ndOffice, iManage Work, Enterprise Connect, Worldox, ShareFile, Epona DMSforLegal,
Alfresco und iManage 10) und Cloud-Dienste (einschlieBlich OneDrive for Personal or
Business, Google Drive, Dropbox, Box und Egnyte) ermdglicht es Benutzern, Dokumente
einfach in einer Anwendung zu teilen und zu verwalten. Sie kdnnen Dateien in Cloud-
Diensten oder ECM-Systemen (ber Datei > Offnen/Speichern unter> Einen Ort
hinzufiugen bzw. Uber die Schaltflachen auf der Registerkarte Teilen 6ffnen und
speichern.

Cloud Documents (verfiugbar in Abonnementversionen)

Foxit PDF Editor bietet Cloud-Speicher, um den Benutzern einen sicheren und nahtlosen
Dokumenten-Arbeitsablauf zu ermoglichen. Benutzer kdnnen Dateien einfach in die
Cloud hochladen oder speichern (Cloud Documents), sodass sie jederzeit und von tberall
darauf zugreifen kénnen. Hinweis: Eine Internetverbindung und eine Anmeldung beim Foxit-
Konto sind erforderlich, damit Benutzer diese Funktionen nutzen kénnen.

Mit dem Befehl Speichern unter und Offnen auf der Registerkarte Datei kdnnen Sie
Ihre PDFs in Cloud Documents hochladen/speichern und Cloud Documents 6ffnen.
Alternativ kdnnen Sie auf der linken Seite der Startseite auf Cloud Documents klicken,
um auf Cloud Documents zuzugreifen. Sie kdnnen hochgeladene Dokumente bearbeiten
und neue Ordner erstellen, um sie zu organisieren und zu kategorisieren, nachdem Sie
sich bei Foxit PDF Editor angemeldet haben, ohne dieselbe Datei wiederholt hochladen
zu mussen.

PDFs per Link/E-Mail freigeben und in Echtzeit
zusammenarbeiten (verfugbar in

Abonnementversionen)

Sie kénnen ein PDF-Dokument ganz einfach per Link/E-Mail flr andere freigeben,
Kommentare zu dem freigegebenen Dokument abgeben oder beantworten und eine
Dokumentenprufung in Echtzeit verwalten. Die Empfanger kénnen das freigegebene
Dokument 6ffnen und mit Foxit PDF Editor, Foxit PDF Reader oder Foxit PDF Editor Cloud
in einem Webbrowser Kommentare abgeben. AuRBerdem kénnen Sie die von lhnen und
anderen freigegebenen Dateien einfach verwalten und verfolgen. Hinweis: Eine
Internetverbindung und eine Anmeldung beim Foxit-Konto sind erforderlich, damit Benutzer
diese Funktionen ftir die Zusammenarbeit nutzen kénnen.

33



Foxit PDF Editor - Kurzanleitung

Um ein Dokument freizugeben, klicken Sie auf Freigeben > Zur Zusammenarbeit
freigeben. Sie konnen auch auf die Schaltflache Freigeben klicken, die angezeigt wird,
wenn Sie den Mauszeiger Uber ein Dokument in der Liste ,Zuletzt verwendete
Dokumente” auf der Startseite bewegen, um das Dokument freizugeben.

Sie erhalten Benachrichtigungen, wenn sich der Status der Zusammenarbeit andert (z. B.
wer die Dateifreigabe abgebrochen oder die Zusammenarbeit beendet hat) oder wenn
Sie eine Einladung zur Zusammenarbeit erhalten. In solchen Fallen erscheint ein roter

Punkt auf dem Glockensymbol E in der oberen rechten Ecke des Anwendungsfensters.

Um freigegebene Dateien zu verwalten und zu verfolgen, klicken Sie auf Freigeben >
Freigegebene Dateien (oder klicken Sie links auf der Startseite auf Cloud Documents >
Freigegebene Dateien), um die Liste der freigegebenen Dateien zu 6ffnen.

Schitzen und Signieren

> B B B © & B & & ¢ 4 R

Fir Schwirzung Whiteout Schwérzungen  Ausgeblendete Sicheres Zugriff Batchverschlisselung Einstellungen  Vertraulichkeit Ausfillen &  Signierenund Zeitstempeldokument Prifen
markieren~ schiitzen~ Daten~v Dokumentw  einschrinken~ - - Unterschreiben  zertifizieren=

Die Registerkarte ,,Schiitzen” in der Foxit PDF Editor-Abonnementversion

Foxit PDF Editor bietet effizienten Schutz fur den Inhalt von PDF-Dokumenten. Sie
kénnen PDF-Dateien verschlUsseln und sichern, um unbefugten Zugriff zu verhindern,
Berechtigungen fur sensible Vorgange zu beschranken, eine digitale Signatur
anzuwenden und vieles mehr. Um die Sicherheitseinstellungen in einer Datei anzuzeigen,
wahlen Sie Datei > Eigenschaften > Sicherheit oder klicken Sie auf Schiitzen >
Sicheres Dokument > Sicherheitseigenschaften.

Kennwortschutz und Zertifikatsschutz

AIP-Schutz (nur in Pro verflgbar)

Uber Signaturen

Schwarzung (nur in Pro verflgbar)

Entfernen von ausgeblendeten Informationen

vV V V V VYV V

Generieren geschwarzter und AlP-geschitzter PDE-Dokumente (nur in Pro

verfugbar)

Kennwortschutz und Zertifikatsschutz

Sie kdnnen in Foxit PDF Editor Kennwortschutz, Zertifikatsschutz und
Sicherheitseinschrankungen zu einer PDF-Datei oder zu einem PDF-Portfolio hinzufligen
und auf diese Weise bestimmen, wer die Datei beispielsweise 6ffnen, kopieren,
bearbeiten oder drucken kann.
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Kennwortschutz: Mit Kennwortern kénnen Sie den Zugriff und die Ausfihrung
bestimmter Funktionen, z. B. Drucken, Kopieren und Bearbeiten, beschranken.

o Kennwort zum Offnen: Benutzer missen das richtige Kennwort eingeben, um das
Dokument zu 6ffnen.

e Berechtigungskennwort: Sie kdnnen bestimmte Funktionen flr Benutzer sperren,
die lhre Datei 6ffnen. Beispielsweise kénnen Sie verhindern, dass Empfanger lhr
Dokument andern bzw. drucken.

Zertifikatsschutz: Das Schitzen von Dokumenten mit Zertifikaten bietet den Vorteil,
dass Autoren fur jede Person eigene Berechtigungen festlegen kénnen. Zum Beispiel
kénnen Autoren einer Person das Ausflillen von Formularen und Einfiigen von
Kommentaren und einer anderen Person das Bearbeiten von Text oder das Ldschen von
Seiten gestatten.

Festlegen von Sicherheitsrichtlinien

Wenn Sie fur mehrere PDF-Dateien haufig dieselben Sicherheitseinstellungen anwenden,
kénnen Sie sie als Richtlinie speichern und auf andere PDF-Dateien anwenden.
Sicherheitsrichtlinien enthalten die Sicherheitsmethode, das Verschlisselungskennwort,
die Berechtigungseinstellungen und weitere Sicherheitseinstellungen. Klicken Sie zum
Verwalten auf Schiitzen > Sicheres Dokument > Sicherheitsrichtlinien.

AIP-Schutz (nur in Pro verfiigbar)

Die Funktion , AIP-Schutz” von Foxit PDF Editor ermdéglicht die nahtlose Integration in den
Microsoft Windows-Rechteverwaltungsdienst, um PDF-Dokumente zu schitzen und
Richtlinienvorlagen zu verwalten. Wenn Sie Uber die entsprechenden Berechtigungen
verfugen, kénnen Sie in Foxit PDF Editor ein durch AIP geschutztes Dokument 6ffnen, um
die Informationssicherheit zu verbessern und die Anforderungen zu erfiillen. Nach der
Installation wendet Foxit PDF Editor die Microsoft AIP-Dienste auf alle PDF-Dateien an.

AIP-Verschlusselung

1. Klicken Sie auf Schutzen > Zugriff einschranken.
2. Wahlen Sie die Vorlage aus, zu der Sie die AIP-Verschlisselung hinzufigen méchten.
Sie kdnnen auch benutzerdefinierte Vorlagen erstellen. Siehe auch Erstellen von

Vorlagen.

[ [
(53 i
Zugriff Batchverschlisselung Einstellungen
einschrinken ™ v

Beschrankter Zugriff

Vorlagen aktualisieren
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3. Wenn Sie keine Vorlagen verwenden mochten, klicken Sie auf Beschréankter Zugriff.

« Geben Sie beim ersten Anmelden beim AlIP-Server lhren Kontonamen und lhr
Kennwort ein.

B2 Lesen...

»  Klicken Sie auf das Symbol , um die Benutzer hinzuzufugen, denen Sie

die Leseberechtigung erteilen mochten. (Wenn Sie einen Outlook-E-Mail-Client

B2 Lesen...

verwenden, wird beim Klicken auf das Symbol die Kontaktliste von

Outlook angezeigt. AnschlieBend kénnen Sie mit dem Schritt Weitere Optionen
fortfahren.)

Berechtigung *

Berechtigungen fir dieses Dokurnent einschrinken

Geben Sie die E-Mail-Adressen von Benutzern in den Feldern "Lesen” und
"Andern” ein (Beispiel: "person@beispiel.com”). Trennen Sie die Mamen mit
einem Semikolon (¢). Klicken Sie zum Auswéhlen von Namen aus dem
Adressbuch auf die Schaltfliche "Lesen” bzw. "Andern".

érj Lesen... ‘ &?"
Benutzer mit der Berechtigung "Lesen” kdnnen dieses
Dokument lesen, jedoch keine Inhalte dndern, drucken
oder kopieren,

= - 0

£ Andem... ‘ fo=

Benutzer mit der Berechtigung "Andern” kénnen Inhalte
des Dokuments lesen, bearbeiten und kopieren sowie
Anderungen am Dokument speichern, sie kénnen
jedoch keine Inhalte drucken.

Weitere Optionen...

Abrechen

» (Optional) Klicken Sie im Dialogfeld ,Berechtigung" auf Weitere Optionen. Die eben
ausgewahlten Benutzer werden im Textfeld angezeigt. Sie kdnnen hier auch nach
Bedarf Benutzer hinzufigen bzw. I6schen. Geben Sie die bendétigten Berechtigungen
an und klicken Sie auf OK.
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Berechtigung *
Eingeschrankte Berechtigung fur dieses Dokurent

Die folgenden Benutzer verfiigen iber Berechtigungen fir dieses Dekument:

MName Zugriffsebene Hinzufigen...

testuserl1 @110n.foxitseftware.cn Vollzugriff ﬂ
Entfernen

Zusatzliche Berechtigungen fur Benutzer:

[[] Dieses Dokurnent lauft ab am: 27.04.2022 | ||4:54 =
[Jinhalt drucken

[[]Benutzern mit Lesezugriff das Kopieren von Inhalten gestatten

[] Benutzer mit Lesezugriff darfen Kommentare hinzufagen und Formularfelder ausfallen
Programmgesteuert auf Inhalte zugreifen

Erweiterte Richtlinie...

Zusatzliche Einstellungen:

Benutzer kann zusétzliche Berechtigungen anfordern von:

| mailtortestuserd] @110n foxitsoftware.cn

[JVerbindung anfordem, um Berechtigung des Benutzers zu iberpriifen

Sicherheitswasserzeichen:

| Watermark Template | Auswihlen

Standardeinstellungen festlegen... Als Vorlage speichern

+ Klicken Sie auf OK und speichern Sie die Anderungen. Das Dokument wird
entsprechend den von Ihnen festgelegten Berechtigungen geschutzt.

Hinweis: Foxit PDF Editor unterstiitzt ebenfalls Microsoft IRM Protection Version 2. Mit
diesem Programm kénnen PDF-Dokumente ins PPDF-Format verschliisselt werden. Die
Verschliisselungsrichtlinie von Microsoft IRM Protection Version 2 enthdlt kein
dynamisches Wasserzeichen, keine erweiterte Richtlinie und keinen dynamischen Riickruf.

Schitzen von PDF-Dateien als Batchvorgang mit AIP

Um die AlP-Verschlisselung auf mehrere PDF-Dateien gleichzeitig anzuwenden, wahlen
Sie die Option Batchverschlisselung auf der Registerkarte Schiitzen. Nachdem Sie die
zu verschlisselnden Dateien ausgewahlt und die gewlnschten Optionen fur die Ausgabe
angegeben haben, wahlen Sie eine Vorlage, um die AlP-Verschlisselung auf die
ausgewahlten Dateien anzuwenden.

Erstellen und Bearbeiten von Vorlagen
Um eine benutzerdefinierte Vorlage zu erstellen, fihren Sie die folgenden Schritte aus:

1. Wahlen Sie Schiuitzen > Einstellungen > Benutzerdefinierte Vorlagen aus.
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Benutzerdefinierte Berechtigungsrichtlinienvorlagen verwalten

-

Vorlagenliste

Eine Berechtigungsrichtlinienvorlage definiert die Regeln und Bedingungen,
die auf durch die Vorlage geschiitzte Inhalte angewendet werden.

x

Name der Vorlage

Beschreibung

Erstellen Bearbeiten

Léschen

2. Klicken Sie auf Erstellen, um das Dialogfeld Benutzerdefinierte
Berechtigungsrichtlinienvorlage erstellen zu 6ffnen. (Wenn Sie die vorhandene
Vorlage bearbeiten mochten, klicken Sie auf Bearbeiten.) Legen Sie benutzerdefinierte
Berechtigungseinstellungen in vier Schritten wahrend der Erstellung von Vorlagen fest.

Benutzerdefinierte Berechtigungsrichtlinienvorlage erstellen

Identifikationsdaten der Vorlage hinzufiigen
=

| 1. Vorflagenidentifikation hinzufiigen

2. Benutzerberechtigungen hinzufiigen
3. Ablufrichtlinie angeben

4, Erweiterte Richtlinie angeben

Berechtigungsrichtlinienvorlagen kénnen Clients mit unterschiedlichen
Sprachen unterstitzen. Konfigurieren Sie die Identifikationsdaten dieser
Vorlage fiir jede Sprache, die auf Thren Clientcomputern unterstitzt wird.

Vorlagenidentifikation

Sprache MName Beschreibung

< >

Hinzufiigen Bearbeiten Entfernen

< Zurick Weiter >

Informationen zum Erstellen eines Sicherheitswasserzeichens im vierten Schritt
(,Erweiterte Richtlinie angeben”) finden Sie unter Sicherheitswasserzeichen.

Sicherheitswasserzeichen

Erstellen eines Profils

Vor dem Hinzufligen eines Wasserzeichens sollten Sie zunachst ein Profil erstellen. Die
Anwendung wendet alle Wasserzeichen im Profil auf ein PDF-Dokument an.

Hinweis: Sie kbnnen nur ein Profil auswéhlen, nicht jedoch ein bestimmtes zu verwendendes
Wasserzeichen. Erstellen Sie alle Wasserzeichen, die Sie einem PDF-Dokument hinzuftigen

mdchten, im selben Profil.

« Wahlen Sie Schutzen > Einstellungen > Sicherheitswasserzeichen aus.

38



Foxit PDF Editor - Kurzanleitung

¢ Klicken Sie auf Neues Profil, um ein Profil zu erstellen, und benennen Sie es.

» Geben Sie den Inhalt des Wasserzeichens in das Textfeld ein und legen Sie Schrift,

GrolRe, Farbe, Unterstreichung und Ausrichtung fest.
Hinweis: Es kann nur Text als Wasserzeichen festgelegt werden.

+ Wahlen Sie ,Dynamischer Text” aus. Wenn die Datei in einem anderen PDF-
Anzeigeprogramm ged6ffnet wird, zeigt das Wasserzeichen die aktuellen
Dokumentinformationen dynamisch an. Sie kdnnen mehrere Texte gleichzeitig
verwenden.

+ Legen Sie die Darstellung fest, indem Sie den Drehungsgrad und die Deckkraft

auswahlen. Sie haben auch die Mdglichkeit, die Skalierung in Bezug auf die Zielseite

festzulegen.

+ Legen Sie den vertikalen und horizontalen Abstand zwischen der Zielseite und dem

Wasserzeichen fest.
+ Wahlen Sie den Seitenbereich flr das Wasserzeichen aus. Sie kénnen die
verschiedenen Seitenbereichsoptionen aus der Seitenauswahlliste auswahlen.
+ Zeigen Sie eine Vorschau des Wasserzeichens im rechten Fensterbereich an.
» Klicken Sie auf OK, um den Vorgang abzuschliel3en.

Konfigurationstool fur Foxit

Die Funktion ,AIP-Schutz” von Foxit PDF Editor bietet ein praktisches

Konfigurationswerkzeug fur Administratoren, mit dem die Sicherheitseinstellungen auf

AlIP-Servern leichter angepasst werden kénnen. Administratoren kénnen jedes Werkzeug

direkt aktivieren/deaktivieren, die erweiterte Richtlinie offizieller Vorlagen bearbeiten,
Berechtigungen dynamisch widerrufen, Protokolle prifen, gliltige Netzwerkdrucker
festlegen und Wrapper-Dateien anpassen.

d *

Template Extended Policy Revocation Extended Policy

EX =

Audit Log valid Network Printer Setting Editing Wrapper Content

39



Foxit PDF Editor - Kurzanleitung

Klassifizieren und Schiitzen von PDF-Dateien mit Bezeichnungen in AIP

Mit Foxit PDF Editor kdnnen Sie Dokumente mit Empfindlichkeitsbezeichnungen
klassifizieren und schitzen, die vom Administrator in lnrem Unternehmen konfiguriert
wurden. Offnen Sie dazu Ihr Dokument, wahlen Sie Schiitzen > Empfindlichkeit und
wahlen Sie dann eine Bezeichnung aus, die auf das Dokument angewendet werden soll.

Uber Signaturen

Foxit PDF Editor bietet robuste, sichere und schnelle Signaturfunktionen, darunter
rechtsverbindliche eSignaturen (verfigbar in Abonnementversionen und bestimmten
Sprachversionen), Tintensignaturen und digitale Signaturen.

Foxit eSign (verfugbar in Abonnementversionen und

bestimmten Sprachversionen)

Foxit PDF Editor ist in Foxit eSign integriert, einem Dienst fur rechtsverbindliche
elektronische Signaturen. Mit einem lizenzierten Konto kénnen Sie einen eSign-
Arbeitsablauf nicht nur auf der Foxit eSign-Website Gber einen Webbrowser
durchfuihren, sondern auch direkt in Foxit PDF Editor, mit dem Sie |lhre Dokumente ganz
einfach bearbeiten und Signaturen sammeln kénnen.

Mit Foxit eSign in Foxit PDF Editor kénnen Sie, nachdem Sie sich mit einem lizenzierten
Konto angemeldet haben, lhre eigenen Signaturen erstellen und Dokumente
elektronisch signieren, indem Sie die Signaturen auf PDF-Seiten platzieren - genau so
einfach wie das Unterschreiben eines Papierdokuments mit einem Stift. Sie kdnnen auch
schnell einen eSign-Prozess initiieren, um Signaturen von mehreren Personen zu
sammeln.

Gehen Sie wie folgt vor, um lhre eigene Signatur zu erstellen und das Dokument zu
signieren:

1. Offnen Sie das Dokument, das Sie signieren méchten..
2. (Optional) Verwenden Sie die Werkzeuge auf der Registerkarte Foxit eSign, um lhrer
PDF-Datei nach Bedarf Text oder Symbole hinzuzufugen.

3. Klicken Sie auf das +—Zeichen in der Signaturpalette der Registerkarte Foxit eSign

(oder klicken Sie auf der Registerkarte Foxit eSign auf Signaturen verwalten und
klicken Sie im Popup-Dialogfeld Signaturen verwalten auf Hinzufuigen ), um eine
Signatur zu erstellen. Um eine PDF-Datei zu signieren, wahlen Sie die von lhnen
erstellte Signatur in der Palette ,Signatur” aus, platzieren sie an der gewinschten

Stelle und wenden die Signatur an.
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4, (Optional) Im Dialogfeld Signaturen verwalten kdnnen Sie die erstellten Signaturen
erstellen, bearbeiten und l6schen sowie eine Standardsignatur festlegen.

Um einen eSign-Prozess zu initiieren, klicken Sie auf der Registerkarte Foxit eSign auf
Signatur anfordern und fuhren den Prozess dann wie erforderlich durch. Zur
Vereinfachung Ihres Arbeitsablaufs bei umfangreichen Signiervorgangen kénnen Sie auf
der Registerkarte Foxit eSign die Option Massenversand wahlen, um ein Dokument
zur Unterschrift an eine groRe Anzahl von Benutzern zu senden. Oder wahlen Sie auf der
Registerkarte Foxit eSign die Option Online-Formular erstellen, um ein Online-
Formular mit einem eindeutigen Signierlink zu generieren, das an Benutzer verteilt oder
in Websites/Anwendungen eingebettet werden kann, um eSignaturen zu erfassen. (Tipp:
Die Massen-eSignaturen- und Online-Formular-Funktionen sind nur in Foxit eSign Pro und
Enterprise verfiigbar.)

Schnelle PDF-Signatur

Mit der schnellen PDF-Signatur kdnnen Sie selbstsignierte Signaturen (Tintensignaturen)
erstellen und diese direkt in die Seite einfligen. Sie missen keine unterschiedlichen
Signaturen fur unterschiedliche Rollen erstellen. Anhand der Funktion Ausfiillen und
Signieren kdnnen Sie Ihre eigene Signatur erstellen und das Dokument signieren.

Wahlen Sie Ausfillen und Signieren auf der Registerkarte Startseite/Schiitzen aus. Die
Kontextregisterkarte Ausfillen und Signieren wird im Menuband angezeigt. Fihren Sie
zum Erstellen einer Signatur einen der folgenden Schritte aus: 1) Klicken Sie in der

Signaturpalette auf +; 2) Klicken Sie in der unteren rechten Ecke der Signaturpalette

auf ¥ und wahlen Sie Signatur erstellen aus; 3) Klicken Sie im Popup-Dialogfeld
Signaturen verwalten auf Signaturen verwalten und wahlen Sie Hinzufligen aus.
Wahlen Sie zum Signieren einer PDF-Datei lhre Signatur auf der Signaturpalette aus,
platzieren Sie sie an der gewlnschten Stelle und wenden Sie sie dann an.

PDF-Dokumente mit digitalen Signaturen signieren

Digitale IDs

Eine digitale ID enthalt zwei SchlUssel: einen offentlichen Schllssel (Zertifikat), der zum
Verschlusseln oder Sperren von Daten verwendet wird, und einen privaten Schlussel, mit
dem verschlUsselte Daten entschlisselt bzw. entsperrt werden.

Sie kénnen das Zertifikat, das den &ffentlichen Schlissel und weitere
Identifizierungsinformationen enthdlt, an die Personen weitergeben, die es bendtigen,
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um lhre Identitat oder lhre Signatur zu Uberprufen. Mit Ihrem Zertifikat verschlisselte
Informationen kénnen nur mit lhrem privaten Schlissel entsperrt werden. Speichern Sie
daher Ihre digitale ID an einem sicheren Ort.

Digitale IDs sind in der Regel durch ein Kennwort geschutzt. Sie kdnnen sie im PKCS#12-
Dateiformat auf dem Computer bzw. im Windows-Zertifikatspeicher speichern. Fir eine
unternehmensweite Bereitstellung kdnnen IT-Manager zudem mit dem Werkzeug
LSignITMgr” festlegen, welche Datei mit digitaler ID zum Signieren von PDF-Dateien durch
Benutzer im Unternehmen zulassig ist.

Mit Foxit PDF Editor kdnnen Sie selbst signierte digitale IDs erstellen. Gehen Sie dazu wie
folgt vor:

e Klicken Sie auf Signieren und zertifizieren > Signatur platzieren auf der
Registerkarte Schutzen. Klicken Sie und ziehen Sie dann einen Signaturbereich an
die gewlinschte Stelle. Wahlen Sie im Dialogfeld ,Dokument signieren” in der
Dropdownliste Signieren als die Option Neue ID aus.

e Wahlen Sie den Speicherort aus, an dem die selbst signierte digitale ID gespeichert
werden soll.

e Geben Sie Ihre Identitatsinformationen beim Generieren des selbst signierten
Zertifikats ein.

e Geben Sie den Speicherort und das Kennwort der Datei fir die neue digitale ID ein.

Dokumente signieren

Bevor Sie ein Dokument signieren, mussen Sie ein Signaturfeld erstellen, in das die
Signatur eingeflgt wird. AuBerdem mussen Sie eine digitale ID generieren und die
Signatur erstellen.

® Sje kdnnen auf der Registerkarte Schiitzen auf Signieren und zertifizieren >
Signatur platzieren klicken, um das Signieren zu beenden.

Eine PDF-Datei wird signiert, um anzugeben, dass sie von lhnen genehmigt wurden.
Wenn Sie das Dokument signieren, werden GroBe und Position der Signatur nicht
gedndert. Eine PDF-Datei kann von mehreren Personen mehrmals signiert werden. Wenn
Sie ein Dokument signieren, wird lhre digitale Signatur im Signaturfeld angezeigt. Die
Darstellung der Signatur hangt von Ihren Einstellungen ab.

Signaturen prufen

Die Signaturgiltigkeit wird durch Uberpriifen der Authentizitit des Zertifikatsstatus der
digitalen ID der Signatur und der Dokumentintegritat ermittelt. Abhangig von der
Konfiguration Ihrer Anwendung kann die Validierung automatisch erfolgen.
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1. Offnen Sie die PDF-Datei mit der Signatur und fiihren Sie einen der folgenden Schritte

aus:

*  Wahlen Sie Schiitzen > Priifen.

*  Klicken Sie mit der rechten Maustaste mit dem Werkzeug ,Hand" auf die Signatur
und wahlen Sie im Kontextmenu Signatur prifen aus.

*  Wahlen Sie den Befehl Hand in der Symbolleiste aus und klicken Sie auf die
Signatur.

»  Klicken Sie auf das Fenster Digitale Signaturen, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf die Signatur und wahlen Sie Signatur priifen aus.

2. Es wird ein Nachrichtenfeld mit dem Status der Signaturprifung gedffnet, das die

Gultigkeit der Signatur angibt.

Hinweis: Standardmdpig verifiziert Foxit PDF Editor Signaturen beim Offnen des Dokuments
und lberpriift den Status des Zertifikatswiderrufs, wéhrend die Signaturen verifiziert werden.
Um die Einstellung zu édndern, gehen Sie zu Datei > Einstellungen > Signatur und
deaktivieren Sie die entsprechenden Optionen unter Signieren und Validierungen.

PDF-Dokument zertifizieren (nur in Pro verfugbar)

Ein PDF-Dokument kann nur von dessen Autor zertifiziert werden. Der Autor kann
festlegen, welche Anderungen nach dem Zertifizieren an der Datei vorgenommen
werden kénnen. Das Zertifikat bleibt giiltig, wenn genehmigte Anderungen
vorgenommen werden. Wenn ein Leser versucht, Anderungen vorzunehmen, die nicht
von lhnen genehmigt wurden, wird das Dokument ungltig und alle nachfolgenden
Benutzer erhalten eine Benachrichtigung, dass das Dokument manipuliert wurde.

Zeitstempel zu digitalen Signaturen und Dokumenten hinzufiigen

Zeitstempel werden verwendet, um das Datum und die Zeit der Signierung eines
Dokuments anzugeben. Ein vertrauenswuirdiger Zeitstempel belegt, zu welchem
Zeitpunkt der Inhalt des PDF-Dokuments vorhanden war und dass dieser seitdem nicht
geandert wurde. Mit Foxit PDF Editor kdnnen Sie einen vertrauenswiuirdigen Zeitstempel
zu digitalen Signaturen oder Dokumenten hinzufiigen.

Bevor Sie einen Zeitstempel zu digitalen Signaturen oder Dokumenten hinzufligen
kdnnen, missen Sie einen Standardserver fur Zeitstempel konfigurieren. Navigieren Sie
zu Datei > Einstellungen > Zeitstempel-Server und legen Sie einen standardmaRigen
Zeitstempel-Server fest. Anschlieend kénnen Sie das Dokument signieren, indem Sie die
digitale Signatur platzieren oder indem Sie auf Schiitzen > Zeitstempeldokument,
klicken, um eine Signatur mit Zeitstempel zu dem Dokument hinzuzufigen. Sie missen
den Zeitstempel-Server zur Liste mit vertrauenswurdigen Zertifikaten hinzufiigen, sodass
in den Eigenschaften der digitalen Signaturen das Datum und die Uhrzeit des
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Zeitstempel-Servers angezeigt werden, zu dem bzw. der das Dokument signiert wurde.

Schwarzung (nur in Pro verfugbar)

Mit Schwarzungen kénnen Sie sensible Informationen aus dem Dokument entfernen,
bevor Sie es anderen zur Verfuigung stellen. Sie kdnnen zunachst die Textstellen oder
Grafiken, die geschwarzt werden sollen, auswahlen und dann die Schwarzung auf die
aktuelle Seite oder mehrere Seiten anwenden. Sie kénnen auch die Funktion Whiteout
verwenden, um den Inhalt dauerhaft zu entfernen und ihn mit einem Klick durch einen
weilen Hintergrund zu ersetzen. Hinweis: Sowohl die Schwarzungs- als auch die
Whiteout-Vorgange sind endglltig und kénnen nicht rickgangig gemacht werden. Es wird
empfohlen, vor dem Anwenden der Schwirzung eine Sicherungskopie des Dokuments zu
speichern.

2 2

= =

Fdr Schwidrzung Whiteout Schwarzungen
markieren= schutzen =

Die Registerkarte ,,Schwiirzung” in der Foxit PDF Editor-Abonnementversion
Tipp: (Verftigbar in Abonnementversionen und bestimmten Sprachversionen) Foxit PDF Editor
Pro integriert Foxit Smart Redact (KI-basierte Dokumentschwdrzung) als optionales Plug-in.

Entfernen von ausgeblendeten Informationen

Foxit PDF Editor unterstitzt das Entfernen von privaten oder vertraulichen
ausgeblendeten Benutzerdaten aus PDF-Dateien, z. B. Metadaten, eingebettetem Inhalt
und angehangten Dateien sowie Skripten. Auf der Registerkarte Schiitzen gibt es zwei
Befehle, mit denen Sie ausgeblendete Informationen entfernen kénnen: Dokument
bereinigen und Ausgeblendete Informationen entfernen. Um alle ausgeblendeten
Informationen aus einer PDF-Datei in einem Schritt zu entfernen, verwenden Sie
Dokument bereinigen. Um die ausgeblendeten Informationen, die Sie entfernen
mochten, auszuwahlen und zu entfernen, wahlen Sie Ausgeblendete Informationen
entfernen.

Generieren geschwarzter und AlP-geschutzter PDF-

Dokumente (nur Pro)

Mit Foxit PDF Editor kdnnen Benutzer ein geschwarztes und AlP-geschutztes PDF-
Dokument aus einem vorhandenen PDF-Dokument generieren. Autorisierte Benutzer
kénnen das vollstdndige Dokument anzeigen, wahrend nicht autorisierte Benutzer nur
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das geschwarzte Dokument anzeigen kdnnen. Damit wird die Freigabe von nicht
vertraulichen Daten innerhalb eines geschitzten Dokuments verbessert. Fihren Sie zum
Generieren eines geschwarzten und AlP-geschiitzten PDF-Dokuments die folgenden
Schritte aus:

1. Markieren Sie den Text fUr die Schwarzung.

2. Klicken Sie auf Schiitzen > Schwarzungen schutzen, melden Sie sich bei lhrem AlP-
Server an und wahlen Sie dann eine AlP-Vorlage zum Verschlisseln des Dokuments
aus.

Barrierefreiheit

Foxit PDF Editor bietet Funktionen fur Barrierefreiheit, um Benutzern mit Behinderungen
(wie zum Beispiel Personen mit Sehbehinderung) besseren Zugriff auf Informationen

und Technologie zu gewahrleisten. Mit den Befehlen auf der Registerkarte
Barrierefreiheit im Mentband und den die Barrierefreiheit betreffenden Abschnitten im
Navigationsbereich kdnnen Sie die Zuganglichkeit von PDFs tberprufen, Probleme mit der
Zuganglichkeit beheben, die Dokumentstruktur bearbeiten und Einstellungen fur
Barrierefreiheit festlegen, um die Zuganglichkeit von PDFs zu erhdhen und das Setup zu
erleichtern.

« = B = =
(4 & @ & = &S &
Dokument autornatisch Vollstindige  Bericht uber  Konfigurationsassistent Leseoption Leserichtung  Alternativtext | Bereichs-Lesersihenfolge
mit Tags versehen Prifung  Barrierefreiheit festlegen festlegen

Die Registerkarte ,,Barrierefreiheit” in Foxit PDF Editor

»  Uberprifen der Barrierefreiheit und Fehlerbehebungen
» Barrierefreiheit beim Lesen und Navigieren
» Erstellen von barrierefreien PDF-Dateien (nur Pro)

Uberprifen der Barrierefreiheit und

Fehlerbehebungen

Verwenden Sie den Befehl Vollsténdige Priufung, um zu prifen, ob im PDF-Dokument
die in den Web Content Accessibility Guidelines (WCAG) 2.0 niedergelegten Standards zur
Barrierefreiheit eingehalten werden. Sie kdnnen auswahlen, welche Teile der
Barrierefreiheit Uberprift und wie die jeweiligen Ergebnisse angezeigt werden sollen.
Wenn die Prufung abgeschlossen ist, wird das Fenster Prufung der Barrierefreiheit im
Navigationsbereich automatisch erweitert, um die Prifungsergebnisse anzuzeigen. Dann
kénnen Sie mit der rechten Maustaste auf ein Element klicken und eine der Optionen aus
dem Kontextmenu wahlen, um sich der Probleme in Bezug auf die Barrierefreiheit
anzunehmen.

Um den Barrierefreiheitsbericht anzuzeigen, kénnen Sie auf Barrierefreiheit > Bericht
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tber Barrierefreiheit oder direkt auf den Bereich Bericht Gber Barrierefreiheit im
Navigationsbereich klicken. Der Bericht beinhaltet den Namen des PDF-Dokuments, die
Zusammenfassung der Ergebnisse und eine Detaillierter Bericht-Option fur jede
Priufungsoption. Mit Detaillierter Bericht werden der Regelname, der Status und die
Beschreibung fiir jede Prifungsoption aufgelistet. Sie kdnnen auf die Links im Bericht
klicken, um die Online-Hilfe zum Beheben von Problemen bei der Barrierefreiheit
anzuzeigen.

Barrierefreiheit beim Lesen und Navigieren

Mit Foxit PDF Editor kdnnen Sie Einstellungen fur die Barrierefreiheit festlegen, mit
denen Dokumentfarben, die Dokumentanzeige und die Leserichtung festgelegt werden.
Mit Tastenkombinationen, die fur sehbehinderte und in ihrer Bewegung beeintrachtigte
Benutzer geeignet sind, um PDFs ohne unterstitzende Software bzw. Hardware besser
lesen und darin navigieren zu kénnen.

Verwenden Sie den Befehl Konfigurationsassistent und folgen Sie den Anweisungen
auf dem Bildschirm, um die Einstellungen fur Barrierefreiheit festzulegen, und den
Befehl Leseoption, um die Leseeinstellungen fur das aktuelle Dokument (wie zum
Beispiel die Leserichtung und der Lesemodus) zu andern.

In der Ansicht fur dynamischen Umbruch kénnen Benutzer Dokumente ohne
horizontalen Bildlauf auf einem Mobilgerat oder auch mit einer Bildschirmlupe lesen.
Hierbei wird der Text auf den Seiten als eine einzelne Spalte angezeigt, deren Breite auf
das Dokumentfenster angepasst ist. Um eine PDF-Datei in der Umbruchsansicht zu
lesen, wahlen Sie Startseite > Umbruch oder wahlen Sie Ansicht > Umbruch.

Erstellen von barrierefreien PDF-Dateien (nur Pro)

Barrierefreie PDF-Dokumente beinhalten Inhalte und Elemente (dazu zahlen
durchsuchbarer Text, alternative Textbeschreibungen fur Bilder/interaktive
Formularfelder, Leserichtung und Dokumenttags), um Personen mit Behinderungen die
Arbeit mit diesen Inhalten und Elementen mit oder ohne Bildschirmlesegerat oder
anderer unterstutzender Software/Hardware zu ermdglichen. Foxit PDF Editor bietet
Befehle und Fenster zur Unterstutzung der Barrierefreiheit von PDF-Dokumenten. So
kdénnen u. a. PDF-Dokumente und Formularfelder mit Tags versehen werden, alternativer
Text kann festgelegt werden und Tags kénnen bearbeitet werden.

Sie kénnen den Befehl Dokument automatisch mit Tags versehen und den Befehl
Formularfeld automatisch mit Tags versehen verwenden, um PDF-Dokumente und
Formularfelder im Handumdrehen zu kennzeichnen. Sie kénnen die im Bereich Tags
erstellten Tags im Navigationsbereich anzeigen.

Um alternativen Text fur Abbildungen in Ihrem PDF-Dokument festzulegen, klicken Sie
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auf Alternativtext festlegen. Wenn Sie die Maus Uber die Abbildung bewegen, kann
zwecks besserem Verstandnis der Abbildung den alternativen Text dazu angezeigt
werden.

Mit dem Befehl Leserichtung kdnnen Sie Tags fur PDFs problemlos bearbeiten. Klicken
Sie auf Leserichtung, aktivieren Sie Seiteninhaltsgruppen anzeigen und wahlen Sie
Reihenfolge des Seiteninhalts/Strukturtypen im Dialogfeld im Dialogfeld Lese-
Reihenfolge nachbessern aus. AnschlieBend sehen Sie die markierten Regionen, die mit
Strukturtypen im Dokumentbereich nummeriert und gekennzeichnet sind. Um Tags zu
bearbeiten, ziehen Sie ein Rechteck in die Inhaltsseite oder klicken Sie auf die Zahl eines
markierten Bereichs und wahlen Sie im Dialogfeld Lese-Reihenfolge nachbessern einen
Tagtyp aus. Sie kdnnen die Lese-Reihenfolge andern, indem Sie Tags im Fenster
Reihenfolge verschieben oder die Lese-Reihenfolge fur den Bereich direkt im
Dokumentbereich festlegen. Bei Problemen mit dem Neuumbruch des Inhalts und mit
Tags, die mit dem Befehl Leserichtung nicht behoben werden kénnen, finden Sie im
Inhalts- und im Tags-Fenster weitere Optionen zur Problembehebung.

Foxit Admin Console

Die Foxit Admin Console ist ein cloudbasiertes Portal, mit dem Administratoren Foxit-
Produkte und -Dienste sowie berechtigte Benutzer in ihrem gesamten Unternehmen
zentral verwalten kénnen. Nach dem Einrichten und Aktivieren der Foxit Admin Console
auf Basis der Unternehmensumgebung kann der Administrator die URL der Foxit Admin
Console aufrufen, um zu beginnen. Die Admin Console bietet Administratoren folgende
Méglichkeiten:

o Ubersicht Giber die Lizenzen und Produkte anzeigen

e LizenzschlUssel konfigurieren

e Benutzern Lizenzschlissel zuweisen

e Foxit-Produkte verwalten

e Internes Update der Pakete konfigurieren (nur lokale Umgebungen)

e Mailserver konfigurieren (nur lokale Umgebungen)

e Detaillierte Berichte Uber die Verwendung und Statistiken von Foxit-Produkten

anzeigen

e Informationen zur Marke des Unternehmens anpassen

e Aktionsprotokolle des Administrators anzeigen
Weitere Informationen Uber die Foxit Admin Console finden Sie hier im ,,Foxit Admin
Console - Benutzerhandbuch®”.

Foxit Update Server

Foxit Update Server ist ein separat bestellbarer cloudbasierter Dienst und bietet der IT-
Abteilung die Moglichkeit, den Software-Upgrade-Prozess besser zu verwalten und zu
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automatisieren und sicherzustellen, dass die Benutzer auf genau die Version
aktualisieren, die die IT-Abteilung getestet hat, ohne auf einen externen Server zugreifen
zu massen.

e Automatischer Download von Updates von Foxit-Servern und Bereitstellung
dieser Server in einem lokalen Netzwerk.

e Automatisches Genehmigen von Updates fur Benutzer zum Herunterladen oder
Beschranken von Benutzern auf den Download von ausschlie8lich genehmigten
Updates.

e Festlegen von Zeiten, zu denen alle Benutzer oder bestimmte Benutzer/Gruppen
Aktualisierungen herunterladen kénnen.

e Weiterleiten von Updates an Benutzer mit der Aufforderung, diese zu installieren.

Foxit-KI-Assistent (in Abonnementversionen

und bestimmten Regionen verfiugba)

Durch die Integration von Foxit PDF Editor in ChatGPT werden Kl-generierte Inhalte (Al-
Generated Content, AIGC) genutzt, um die Produktivitat der Endbenutzer zu steigern.
Dies ermoglicht Folgendes:

e Chat mit KI-Assistent - Mithilfe der Verarbeitung nattrlicher Sprache (NLP) den
Benutzern in Echtzeit detaillierte Antworten auf ihre Fragen geben.

e Chatzu ,Dokumente und Bilder” - Analysieren Sie ein oder mehrere Dokumente
gleichzeitig und erhalten Sie Antworten auf Ihre Fragen direkt auf Grundlage ihres
Inhalts. Fur Dokumente mit Anhangen stehen erweiterte Analyseoptionen zur
Verfuigung, mit denen Sie tiefer in die angehangten Dateien eintauchen kénnen.
Daruber hinaus kénnen Sie Bilddateien in den Chat hochladen, Text extrahieren und
wichtige Erkenntnisse gewinnen, was ein umfassendes Verstandnis lhrer Materialien
erleichtert.

e Zusammenfassung von Text/Dokument - Erstellung einer pragnanten und genauen
Zusammenfassung eines eingegebenen Textes oder eines oder mehrerer
Dokumente. Dabei wird der Inhalt des Textes analysiert und die wichtigsten
Informationen, die in die Zusammenfassung aufgenommen werden sollen, werden
identifiziert, indem Algorithmen zur Verarbeitung naturlicher Sprache und fur
maschinelles Lernen verwendet werden.

e Verbesserung der Texterstellung - Mithilfe von maschinellem Lernen Texte
automatisch paraphrasieren oder umschreiben, ohne die urspringliche Bedeutung
zu verandern. Dieser Dienst soll den Benutzern helfen, neue Inhalte aus
bestehendem Text zu generieren, z. B. fur Content Marketing oder SEO, oder einfach
nur, um die Verstandlichkeit und Lesbarkeit von Texten zu verbessern.

e Ubersetzung von Inhalten - Ubersetzen von ausgewahltem Text oder kompletten
Dokumenten in die entsprechenden Sprachen.
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e Rechtschreib- und Grammatikkorrektur - Automatische Erkennung und Korrektur
von Rechtschreib- und Grammatikfehlern in lhren Inhalten.
e Inhaltserlauterung - Bereitstellung kurzer Erklarungen und Definitionen fur

ausgewahlte Texte.

¢ Intelligente PDF-Befehle - Fihren Sie die zugehdrigen Aufgaben in Foxit PDF Editor
mit nur wenigen Klicks mithilfe der intelligenten Befehlstools aus, um die
Produktivitat zu steigern.

¢ Intelligentes Lesen - Lautes Vorlesen von Dokumenten und Zusammenfassungen
und Umwandlung von Dokumentinhalten in ein Podcast-dhnliches Gesprach
zwischen zwei Personen. Auf diese Weise kénnen Sie die Informationen leichter
aufnehmen, wahrend Sie mehrere Aufgaben gleichzeitig erledigen oder Ihren Augen
eine kleine Pause génnen.

e Kl-Lesezeichen - Automatische Erstellung von Lesezeichen basierend auf
Dokumentstrukturen oder Seitenbereichen.

Hinweis: Foxit-Kl-Assistent verwenden ein auf Credits basierendes System fiir die Interaktion
mit Kl-gestlitzten Tools. Sie kbnnen die Verwendung lhrer Credits liber das Symbol

,Credits” %@ oben rechts im KI-Chat-Fenster im Foxit PDF Editor verfolgen. Ausfiihrliche

Informationen zur Nutzung von Credits finden Sie unter Richtlinie zur Nutzung von Ki-Credits.

FUhren Sie einen der folgenden Schritte aus, um auf die KI-Dienste zuzugreifen:

e Klicken Sie im MenlUband auf KlI-Assistent und wahlen Sie auf der Registerkarte
Kl-Assistent die Option KI-Chat aus. AnschlieBend wird das Kl-Chat-Fenster auf
der rechten Seite des Anwendungsfensters angezeigt, Uber das Sie PDF-Aufgaben
ausfuhren oder auf weitere Tools und Funktionen zugreifen kénnen.

e Markieren Sie einen beliebigen Textinhalt in lhrem Dokument und wahlen Sie ein
Werkzeug aus der nicht verankerten Symbolleiste, um Aufgaben auszufihren.

Tipp: Foxit PDF Editor (sowohl fiir die Abonnement- als auch fiir die unbefristete Version) bietet
auch ein Kl-gestiitztes Kundensupport-Tool namens Foxit-KI-Chatbot. Dieses Tool ist besonders
ndtzlich, um Benutzer bei der Verwendung einer bestimmten Funktion oder bei der Durchfiihrung
bestimmter Aufgaben in Foxit PDF Editor zu unterstiitzen, indem es schrittweise Anleitungen
auf der Grundlage von Foxit-Ressourcen wie der Wissensdatenbank von Foxit bereitgestellt.

Um auf den Foxit-KI-Chatbot zuzugreifen, wahlen Sie auf der Registerkarte Hilfe die Option

Support-Center oder klicken Sie in der unteren rechten Ecke des Anwendungsfensters auf L-} .
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Kontakt

Bei Fragen oder Problemen mit unseren Produkten kénnen Sie sich gern an uns
wenden. Wir sind jederzeit fur Sie da.

e Biroadresse:
Foxit Software Incorporated
39355 California Street
Suite 302
Fremont, CA 94538
USA

o Vertrieb:
1-866-680-3668

e Support & Allgemeines:

Support Center
1-866-MYFOXIT, 1-866-693-6948

o Website:
www.foxit.com
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