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Lynvejledning til Foxit PDF Editor

Lynvejledning til Foxit PDF Editor

Denne vejledning giver dig en kort introduktion til hovedfunktionerne i
abonnementsudgaven og evighedsudgaven af Foxit PDF Editor og Foxit PDF Editor,
herefter kaldet Foxit PDF Editor. Du kan finde detaljerede instruktioner i vores
brugervejledning.

Introduktion

Installation af Foxit PDF Editor

Systemkrav

Operativsystemer
e Windows 11 eller Windows 10.
e Microsoft Office® 2013 eller nyere version (kraeves til visse PDF-oprettelsesfunktioner).
e Verificeret som Citrix Ready® med Citrix XenApp® 7.13.
Anbefalede minimumskrav til hardware for bedre ydeevne
e 1.3 GHz processor eller hurtigere (x86-kompatibel) eller ARM-processor, Microsoft
SQ1 eller bedre.
e 512 MB RAM (anbefalet: 1 GB RAM eller mere).
e 7.5 GB ledig plads pa harddisken.
e 1024*768 skalaforhold.
e Understatter 4K og andre skaeerme med hgj oplgsning.

Sadan installeres applikationen

Inden installationen skal du downloade installationsprogrammet (EXE eller ZIP) pa din
computer.

e Tilindividuelle brugere: Vi anbefaler, at du bruger EXE-installationsprogrammet. Under
installationen registreres dit systemsprog automatisk, sa du kan installere
programmet pa det pagaeldende sprog.
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Til virksomheder: Brugerdefinerede installationer kan udfgres ved hjelp af ZIP-
installationsprogrammet. Du kan finde flere oplysninger under Vejledning til
brugerdefinerede installationer for virksomhedsbrugere i vores supportcenter.

De fglgende trin bruger Foxit PDF Editors EXE-installationsprogram som eksempel:

1.
2.

Dobbeltklik pa filen EXE , hvorefter guiden Konfiguration vises.

Foxit PDF Editor er beskyttet af love om ophavsret, sa du skal acceptere licensaftalen

for at kunne fortseette. Marker afkrydsningsfeltet Jeg accepterer vilkarene i

licensaftalen for at fortseette.

(Valgfrit) Du kan velge eller fravaelge indstillingen Hjeelp til forbedring af

brugeroplevelsen for at aktivere eller deaktivere dataindsamling. De indsamlede

data vil kun blive brugt til at forbedre brugeroplevelser. Indstillingen for denne

indstilling pavirker ikke den falgende installationsproces.

Du kan klikke pa Hurtig installation for at starte installationen med det samme med

standardindstillingerne, eller klikke pa Avancerede indstillinger og gare folgende for

at tilpasse din installation:

A) Klik pa det vandrette ikon med tre prikker for at aendre installationsmappen.

B) (Valgfrit) Veelg et sprog, du vil installere, i feltet Sprog.

C) P& fanen Indstillinger skal du velge de indstillinger, du vil have, at
konfigurationen skal udfgre.

D) Pafanen Komponenter skal du vaelge de indstillinger, du vil installere.

E) (Valgfrit) Klik pa knappen Tilbage for at ga tilbage til forrige trin.

F) Klik pa Installer for at starte installationen.

Nar processen er faerdig, vises der en dialogboks med besked om, at Foxit PDF Editor

blev installeret. Du kan klikke pa Start nu for at kere applikationen lige efter

installationen.

Tip: Du kan ogsa downloade MSP-patch-filer for at anvende mindre opdateringer pd Foxit PDF
Editor. MSP-filer krcever, at der allerede er installeret en bestemt version af Foxit PDF Editor pd
computeren. Du kan finde flere oplysninger under Sddan patch-opdaterer du Foxit PDF
Editor/Reader til Windows.
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Installation med kommandolinje for
EXE-installationsprogrammer

Du kan ogsa bruge kommandolinjen til at installere applikationen:

<Den fulde sti til installationsprogrammet> [Valgfri parameter][EGENSKAB=Egenskabsvaerdi]

Egenskaberne for Foxit PDF Editor er:

/help

/install
/repair
/uninstall

/quiet

/norestart

/log <path>

Abner en dialogboks, der viser dig de understgttede
kommandolinjer.

Installerer Foxit PDF Editor.
Reparerer installationen.
Afinstallerer installationen.

Installerer applikationen uovervaget (ingen
brugerinteraktion) i mappen "C:\Program Files\Foxit
Software\Foxit PDF Editor".

Undertrykker ethvert forsgg pa at genstarte systemet
under installationen.

Angiver stien til logfilen.

/lang <en|de|es|fr|it|jp| ko|nl|pt]|ru|zh-tw]|zh|pl|da-DK]|fi-FI| nb-NO | sv-SE>

/DIR [directory]

/clean

/keycode

Angiver installationssproget. Denne egenskab er kun
tilgaengelig for flersprogede installationsprogrammer.

Angiver den mappe, hvor produkterne installeres.

Fjerner alle Foxit PDF Editors registreringsdata og
relaterede filer.

Aktiverer applikationen med en ngglekode.

/DISABLE_UNINSTALL_SURVEY Stopper afinstallationsundersggelsen efter

/Disablelnternet

/displayadobeindoc

/noshortcut

afinstallation ved at saette veerdien til "1".
Deaktiver alle funktioner, der kraever internetforbindelse.

Bruger Foxit PDF Editor til at abne integrerede Acrobat-
filer i Microsoft Office.

Opretter ikke en genvej pa skrivebordet. Der oprettes som
standard en genvej efter installationen.
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Installation med kommandolinje for
MSl-installationsprogrammer

Du kan fa fat i MSI-filen ved at pakke ZIP-installationsfilen ud og derefter installere
programmet via kommandolinjen:
msiexec /Indstilling <ngdvendig parameter> [valgfri parameter]

[EGENSKAB=Egenskabsvaerdi]

Bemcerk: Sorg for, at alle kildefiler, der er trukket ud fra ZIP-installationsfilen, placeres i samme
mappe som MSI-filen.

Du kan fa flere oplysninger om msiexec.exe samt pakraevede og valgfri parametre ved at
indtaste "msiexec" i kommandolinjen eller ga til Microsoft TechNet Help Center.

Offentlige egenskaber for Foxit PDF Editor MSl-installationspakken.
Installationsegenskaberne for Foxit PDF Editor kompletterer de offentlige standard-MSI-
egenskaber, sd administratorerne har sterre kontrol over installation af applikationen.
Du kan finde den komplette liste over offentlige standardegenskaber pa:
http://msdn.microsoft.com/en-gb/library/aa370905(VS.85).aspx

Egenskaberne for Foxit PDF Editor er:

ADDLOCAL <liste over funktioner> Vaerdien for egenskaben ADDLOCAL er en
kommasepareret liste over funktioner, som
installationen af Foxit PDF Editor vil gere lokalt
tilgaengelige. Foxit PDF Editor-
installationsprogrammet bestar af falgende
funktioner:

FX_PDFVIEWER - Foxit PDF-fremviseren og dens
komponenter.

FX_FIREFOXPLUGIN - Et plugin, der bruges til at dbne
PDF-filer i Internet Explorer. Denne funktion kraever, at
FX_PDFVIEWER er installeret.

FX_SPELLCHECK - Et vaerktgj, der bruges til at sgge efter
eventuelle forkert stavede ord i skrivemaskine- eller
formularudfyldningstilstand. Dette veerktej foreslar ogsa
korrekt stavemade for almindelige fejltagelser. Denne
funktion kraever, at FX_PDFVIEWER er installeret.
FX_PDFA - Et modul, der bruges til at kontrollere
overensstemmelse med PDF/A-1a og PDF/A-1b. Denne
funktion kraever, at FX_PDFVIEWER er installeret.

FX_OCR - Et modul, der bruges til at eendre indscannede
eller billedbaserede PDF-dokumenter, sa teksten kan
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INSTALLLOCATION
MAKEDEFAULT

VIEW_IN_BROWSER

DESKTOP_SHORTCUT

markeres og sgges i. Denne funktion kraever, at
FX_PDFVIEWER er installeret.

FX_CREATOR - Foxit PDF Creator installerer en virtuel
printer pa dit system. Creator kan praktisk og effektivt
konvertere alle dokumenter, der kan udskrives, til PDF-
dokumenter af hgj kvalitet. Denne funktion kraever, at
FX_PDFVIEWER er installeret.

FX_CONVERTEXT - Shell-udvidelse, der bruges til at
konvertere PDF-filer eller kombinere understettede filer
fra hgjrekliksmenuen. Denne funktion kraever, at
FX_CREATOR er installeret.

FX_CREATORWORDADDIN - Tilfgjelsesprogram til
vaerktejslinjen i MS Word, sa du kan oprette PDF-filer med
et enkelt klik. Denne funktion kraever, at FX_CREATOR er
installeret.

FX_CREATOREXCELADDIN - Tilfgjelsesprogram til
vaerktejslinjen i MS Excel, sa du kan oprette PDF-filer med
et enkelt klik. Denne funktion kraever, at FX_CREATOR er
installeret.

FX_CREATORPPTADDIN - Tilfgjelsesprogram til vaerktgjslinjen
i MS PPT, sd du kan oprette PDF-filer med et enkelt klik. Denne
funktion kreever, at FX_CREATOR er installeret.
FX_CREATOROUTLOOKADDIN - Tilfgjelsesprogram til
veaerktgjslinjen i MS Outlook, sa du kan oprette PDF-filer
med et enkelt klik. Denne funktion kraever, at FX_CREATOR
er installeret.

FX_SE - Plugins til Windows Explorer og Windows Shell.
Disse udvidelser tillader visning af PDF-miniaturer i
Windows Explorer og forhdndsvisning af PDF-filer i
Windows-operativsystemer og Office 2013 (eller en nyere
version). Denne funktion kreever, at FX_PDFVIEWER er
installeret.

FX_BROWSERADDIN - Webbrowser-pluginnet, der
benyttes til konvertering af websider til PDF.

Angiver mappeplaceringen for det installerede produkt.
Med standardvaerdien "1" vil Foxit PDF Editor blive angivet
som standardapplikation for dbning af PDF-filer.

Med standardvaerdien "1" vil Foxit PDF Editor blive
konfigureret til at dbne PDF-filer i browsere.

Med standardvaerdien "1" vil installationsprogrammet
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STARTMENU_SHORTCUT

SETDEFAULTPRINTER

LAUNCHCHECKDEFAULT

KEYPATH

REMOVENEWVERSION

CLEAN

AUTO_UPDATE

EDITION

NOTINSTALLUPDATE

INTERNET_DISABLE

READ_MODE

anbringe en genvej til den installerede applikation pa
skrivebordet.

Med standardvaerdien "1" vil installationsprogrammet
oprette en programmenugruppe for den installerede
applikation og dens komponenter.

Med standardvaerdien "1" vil installationsprogrammet
installere Foxit PDF Editor Printer og angive den som
systemets standardprinter.

Med standardvaerdien "1" vil Foxit PDF Editor kontrollere,
om Foxit PDF Editor er standardlaser, nar applikationen
startes.

Angiver en licensngglefil og gemmer den i
installationsmappen til Foxit PDF Editor.

Gennemtvinger, at en installation overskriver en nyere
version af Foxit PDF Editor med vardien "1".

Eksekveres med kommandoen "/uninstall" og fjerner alle
data for Foxit PDF Editors registreringsdatabase samt
relaterede filer med veerdien "1". (Bemcerk: Dette er en
kommando vedrarende afinstallation).

Henter eller installerer ikke opdateringer automatisk med
vaerdien "0"; s@ger efter og henter opdateringer automatisk,
hvis der er nogen, men lader brugeren valge, hvornar de
skal installeres med veerdien "1"; installerer opdateringerne
automatisk med vaerdien "2". Standardvaerdien er "1".

Angiver en udgave af Foxit PDF Editor, der skal installeres.

Indstil veerdien til "1" for ikke at installere opdateringer.
Det vil forhindre, at Foxit PDF Editor opdateres inde fra
softwaren.

Indstil vaerdien til "1" for at deaktivere alle funktioner, som
kraever internetforbindelse.

Indstil vaerdien til "1" for at &bne PDF-filer i Laesetilstand
som standard i webbrowsere.

DISABLE_UNINSTALL_SURVEY Indstil vaerdien til "1" for at stoppe

KEYCODE

EMBEDDED_PDF_INOFFICE

afinstallationsundersggelsen efter afinstallation.
Aktiverer applikationen med en ngglekode.

Indstil vaerdien til "1" for at dbne PDF-filer, der er indlejret
i Microsoft Office, med Foxit PDF Editor, hvis Acrobat og
Foxit Reader ikke er installeret. (Indsaetter
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kommandolinjen/displayadobeindoc. i
EXE-installationspakken)

ADVERTISE Bruges normalt sammen med "ADDLOCAL" til at
annoncere de angivne funktioner.

Kommandolinjeeksempler:

1. Installer applikationen uovervaget (ingen brugerinteraktion) i mappen "C:\Program

Files\Foxit Software":

msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" /quiet INSTALLLOCATION="C:\Program Files\ Foxit

Software"
2. Installer kun Foxit PDF-fremviser:
msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" /quiet ADDLOCAL="FX_PDFVIEWER"

3. Brug den licensneglefil, der er gemt pa C-drevet, til at aktivere applikationen, nar

konfigurationen kares:
msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" KEYPATH="C:\fpmkey.txt"
4. Installer ikke Foxit PDF Editor Printer:
msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" ADDLOCAL=ALL, ADVERTISE="FX_CREATOR" /gn

5. Gennemtving, at installationen overskriver den samme eller en nyere version af
Foxit PDF Editor:

msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" REMOVENEWVERSION="1"

6. Fjern data i registreringsdatabasen og brugerdata ved uovervaget afinstallation:
msiexec /x "Foxit PDF Editor.msi" /quiet CLEAN="1"

7. Aktiver applikationen med en ngglekode:
msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" KEYCODE="your key code"

8. Installer applikationen uden Foxit PDF Editor-veerktajslinjen til oprettelse af PDF'er

msiexec /i "Foxit PDF Editor.msi" ADDLOCAL=ALL, ADVERTISE="FX_BROWSERADDIN"
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Aktivering af Foxit PDF Editor

Nar Foxit PDF Editor er startet, vises guiden Aktivering. Hvis du ikke har en licens, skal du
klikke pa Keb nu for at kebe Foxit PDF Editor fra Foxits websted. Hvis du allerede har kebt
en licens til Foxit PDF Editor, skal du gere en af fglgende for at aktivere Foxit PDF Editor.

e For abonnementsudgaven af Foxit PDF Editor kan du klikke pd Log ind i
aktiveringsguiden for at aktivere Foxit PDF Editor med den e-mailadresse og
adgangskode, der er knyttet til dit abonnement pa Foxit PDF Editor. Nar du er logget
pa, aktiveres Foxit PDF Editor automatisk.

e For evighedsudgaven af Foxit PDF Editor skal du klikke pa Aktivér i aktiveringsguiden
og derefter indtaste registreringsngglekoden for at aktivere Foxit PDF Editor. (Hvis du
ikke opgav dit navn, da du kebte licensen, vil du blive bedt om at indtaste dit navn.)
Hvis aktiveringen gennemfares, vises der en meddelelse. Klik pa OK.

Bemcerk: Hvis din PDF Editor administreres af Foxit Admin Console (en cloud-baseret portal,
der bruges af administratorer til at administrere Foxit-produkter/-tjenester i en organisation),
vil der veere et vindue, hvor du kan aktivere den til senere brug afhcengigt af den
aktiveringstilstand, der er defineret af Admin Console. Du skal kontakte din administrator for
aktivering. Se ogsd Foxit Admin Console.

Deaktivering af Foxit PDF Editor

Du kan deaktivere Foxit PDF Editor pa én maskine for at aktivere den pa en anden enhed.

Falg disse trin for at deaktivere Foxit PDF Editor:

e For at bruge Foxit PDF Editor Abonnementsudgivelsen skal du logge pa med din Foxit-
konto pa en anden enhed og aktivere denne enhed, hvilket automatisk deaktiverer den
oprindelige. Hvis din PDF Editor administreres af Foxit Admin Console, skal du ga til
Hjeelp > Administrer og fjerne godkendelsen fra den relevante enhed i pop op-
dialogboksen.

e For evighedsudgaven af Foxit PDF Editor skal du klikke pa Hjeelp > Deaktiver.

Afinstallation af Foxit PDF Editor

Sadan udferes afinstallation

Gor et af felgende:

® | Windows 10 skal du klikke pa Start > mappen Foxit PDF Editor > hgjreklikke pa Foxit
PDF Editor og veelge Fjern. | Windows 11 skal du hgjreklikke pa Foxit PDF Editor pa
app-listen, efter du har klikket pa Start, og derefter vzelge Fjern.
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+ Afinstaller fra Kontrolpanel. G4 til Kontrolpanel, veelg Programmer og funktioner >
veelg Foxit PDF Editor og klik pa Fjern/Skift. (Tip: Skriv "Kontrolpanel” i sogefeltet pd
proceslinjen for at dbne Kontrolpanel, og veelg Kontrolpanel fra resultaterne.)

* | Windows 10 skal du klikke pa Start > Indstillinger > Apps > Apps og funktioner > Foxit
PDF Editor > Fjern. | Windows 11 skal du valge Start > Indstillinger > Apps >
Installerede apps og derefter klikke pd *** ved siden af Foxit PDF Editor og veelge Fjern.

+ Dobbeltklik pa genvejen Afinstaller under Foxit PDF Editor-installationsmappedrevets
navn: \...\Foxit Software\Foxit PDF Editor\.

Brug af Foxit PDF Editor

Foxit PDF Editor har en organiseret og brugervenlig graenseflade, som indeholder en
vaerktgjslinje (band-tilstand), et dokumentpanel, et navigationspanel og en statuslinje. Nar
du starter Foxit PDF Editor, kan du som standard se Startsiden, som har nyttige
produktvejledninger og guiden Veerktgijer til nogle af de oftest brugte funktioner, sa du kan
fa hjeelp til at komme i gang med Foxit PDF Editor.

Fanen Fil

Tema og veerktgijslinje

Naviger rundt mellem dokumenter og udvalgte ting
Se alle de forskellige kommandoer

Sggning og indeks

Validering og oprettelse af branchestandarder

V V.V V V V

Fanen Fil

Funktionerne Abn, Gem, Udskriv, Guiden Handling, Indeks og andre grundlaeggende
vaerktgjer kan tilgas ved at klikke pa fanen Fil og vaelge dem i rullemenuen. Klik pa Abn for
at abne PDF-filer pa dine lokale drev eller i ECM-systemer og cloud-tjenester, herunder
SharePoint, OneDrive, Google Drev og mange andre. Valg fanen Fil, og ga til Egenskaber
for at kontrollere dokumentegenskaberne. For at a&ndre programindstillingerne skal du
veelge Indstillinger.

10
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Fil Hjem Konverter Rediger Arran
N
Opret
L Sen
El con
@ Fox
Tilfe
Batchudskrivning C"]D
Del
Luk
PDF-optimering
Indeks
Guide til handlinger
Temaer
Indstillinger

Med PDF-optimering kan du opdatere PDF-versionen og reducere filstarrelsen ved at
komprimere indhold, fjerne indlejring af skrifttyper og fjerne PDF-objekters
dataredundans. Guiden Handling giver dig mulighed for at oprette og kare en handling,
der omfatter de opgaver, du angiver skal anvendes i PDF-filer, hvilket kan vaere nyttigt, nar
du skal behandle PDF-filer i en raekke rutineopgaver. Ved hjaelp af funktionen Del kan du
sende din PDF-fil til andre, indsamle kommentarer fra korrekturleesere samt dele
dokumenter og administrere dine dokumentkorrekturer.

Tema og vaerktojslinje

Foxit PDF Reader har tre tilstande (Lys, Merk og Brug systemindstilling), som giver dig
mulighed for at tilpasse softwarens udseende (tema). Hvis du vil endre temaet, skal du
vaelge Filer > Temaer og derefter vaelge de @nskede indstillinger pa rullelisten Vaelg
tilstand. Hvis du valger Brug systemindstilling, skifter temaet automatisk til tilstanden
Lys eller Mark i henhold til den standardapp-tilstand (Lys eller Mgrk), der er indstillet i dit
Windows-system. Nar tilstanden Lys er slaet til, kan du markere Farverig i gruppen Veelg
tema for Lys tilstand for at angive temafarven for din applikation.

Band-tilstand
Band-tilstand er en graenseflade med et sat vaerktgjslinjer placeret i kategorier pa en
faneinddelt linje. Et band giver applikationens brugergraenseflade en stor veerktgjslinje
fyldt med grafiske repraesentationer af betjeningselementer, som er grupperet efter
funktionalitet. Band-tilstand i Foxit PDF Editor grupperer kommandoerne efter opgave, sa
der ikke er brug for sa mange forskellige ikon-baserede varktgjslinjer, og sa det samtidig
sikres, at de kommandoer, der bruges hyppigst, er let tilgeengelige.

11
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Fil Hjem Konverter Rediger Arranger Kommentar Vis Formular Bes| Foxit eSign Del Hj==lp til handicappede Hj==|| Al-assistent
J g g g j=lp PP lj=lp

O 82 N @ Oh e DB T 2 BR B & ¢ %

Hénd Velg Snapshot Udkiipsholder Bogmerke Zoom Indstilingen Tilpasset Roter  Rediger Rediger —Skrivemaskine Fremhevning — Roter Indsat Fra Hurtig Udfyld  Workspace
& v T Sidetilpasning™  flow  visning¥  tekst objekt™ sider™ T scanner” genkendelse & signer

Foxit PDF Editor Abonnementsudgivelse

Navigation i dokumenter og valg af tekst, billeder eller anmaerkninger

O T 8 @ B

Hand Veelg Snapshot Udklipsholde 9=
v v Zoom Indstillinge

v

Sidetilpasnin
St TQ Vealg tekst og billede | @ Zoomind
[ Valg anmarkning I @ Zoom ud

De fire nyttigste kommandoer til navigation i og interaktion med PDF-filer er Hand, Vaelg
tekst og billede, Vaelg anmaerkning og Zoom. Kommandoen Hand lader dig rulle gennem
PDF'en, reagere pa links, udfylde formularer og afspille multimediefiler. Kommandoen
Veelg anmarkning lader dig veelge flere anmaeerkninger og derefter flytte, tilpasse
starrelsen af eller justere dem sammen. Kommandoen Veelg tekst og billede lader dig
vaelge tekst eller billeder til kopiering, tilfgje anmaerkninger og administrere bogmaerker.
Med kommandoen Zoom kan du nemt zoome ind eller ud pa siden for at fa en bedre
laeseoplevelse (du kan ogsa bruge genvejstasterne "Ctrl + +/-" eller blot holde Ctrl-tasten
nede, mens du ruller musehjulet frem og tilbage).

Se alle de forskellige kommandoer

Fil  Hjem Konverter Rediger  Aranger  Kommentar Vis  Formular  Beskyt FoxiteSign  Del  Hj=lp til handicappede  Hjelp  Al-assistent

O = 8 W @ b e ZT B T 2 BLR I & ¢ &

Hénd Velg Snapshot UdKiipsholder Bogmarke Zoom Indstillingen Tilpasset Roter  Rediger Rediger Skivemaskine Fremhavning Roter Indswt  Fra Hurtig Udfyld  Workspace
~ < v Sidetilpasning™  flow visning®  tekst objeki™ sider™ 7 scanner™ genkendelse & signer

Fanen Hjem i Foxit PDF Editor Abonnementsudgivelse

Klik pa knapperne i bandet under de forskellige faner for at skifte mellem forskellige
kommandoer. Desuden vises der et varktgjstip, nar markeren holdes over hver enkelt
kommando. Du kan bruge disse kommandoer til at navigere i og interagere med PDF-filer,
zoome ind eller ud pa sider, redigere sideindhold, administrere kommentarer, opstille
sider, scanne og udfgre OCR, anbringe signaturer, kryptere dokumenter med mere.

For hurtigt at finde den kommando, du skal bruge, skal du klikke i feltet Seg (eller trykke
pa Alt +Q) pa titellinjen (placeret gverst i vinduet) og indtaste navnet pa eller en beskrivelse
af kommandoen. Foxit PDF Editor viser derefter en liste over matchende kommandoer,
som du kan veelge imellem for at aktivere den gnskede funktion.

12
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Segning og indeks

Foxit PDF Editor giver dig mulighed for at kgre sggninger og oprette indekser for nemt at
finde tekst i PDF-filer.

. Hvis du hurtigt vil finde tekst i den aktuelle PDF-fil, skal du klikke i feltet Seg pa
titellinjen og klikke pa feltet Vis matchende tekstresultater i rullemenuen (eller
trykke pa genvejstasterne Ctrl + F) for at dbne vinduet "Seg og erstat", som vises i
gverste hgjre hjerne af dokumentomradet. Skriv derefter tekst i feltet Seg, og tryk

pa Enter for at finde tekst i dokumentet. Tip: Klik pd tandhjulsikonet @ ; feltet Seg

for at angive sagekriterierne efter behov. Klik pd knapperne Forrige og Neeste i vinduet
for at navigere gennem tekstresultaterne.

. Hvis du vil udfere avanceret sggning, skal du klikke i feltet Sag pa titellinjen og vaelge
Avanceret segning i rullemenuen for at dbne fanen Seg i hajre panel. Du kan sege
efter en streng i en enkelt PDF-fil, flere PDF-filer i en bestemt mappe, alle dbne PDF-
filer i et aktuelt applikationsvindue, PDFer i en PDF-portefglje eller i et PDF-indeks.
Nar segningen er feerdig, vises alle forekomster i en traestruktur. Dette giver dig
mulighed for at fa et hurtigt overblik over konteksten og ga til bestemte placeringer.
Du kan ogsa gemme sggeresultater som en CSV- eller PDF-fil til yderligere reference.

. Du kan bruge kommandoen Seg og fremhaev under fanen Kommentar (eller
vlge Sog og fremhaev, efter du har klikket pa feltet Seg i titellinjen) for at udfere
en avanceret sggning og fremhaeve de sggetekststrengene med et enkelt klik).

. Brug henholdsvis funktionen Administrer indlejret indeks eller funktionen
Fuldtekstindeks med katalog i Fil > Indeks til at indlejre et indeks i en PDF eller
oprette et indeks til flere PDF-filer.

Validering og oprettelse af branchestandarder

B

Preflight

Du kan bruge Preflight-kommandoen i Foxit PDF Editor til at analysere, hvorvidt PDF-
dokumenter er i overensstemmelse med PDF-standarder (herunder PDF/A, PDF/E, PDF/X,
PDF/UA og PDF/VT) eller kan bruges til printproduktion og rettelse af fejl i dokumentet.
Foxit PDF Editor giver dig mulighed for at se detaljerede preflight-resultater eller oprette
en rapport i en PDF-, .xml-, .txt- eller .html-fil. Foxit PDF Editor Pro understatter ogsa
oprettelse af PDF/A, PDF/E og PDF/X.
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For at analysere et PDF-dokument skal du vaelge Konverter > Preflight. Derefter skal du i
pop op-dialogboksen valge en af preflight-profilerne pa fanen Profil og klikke pa Analyser
eller Analyser og ret. Nar analysen er feerdig kan du klikke pa fanen Resultater for at se
preflight-resultater eller oprette en rapport. For at oprette PDF'er som overholder
standarderne skal du vaelge Konverter > Preflight og derefter vaelge en af standarderne i
fanen Standarder. Eller du kan gemme dokumentet direkte som PDF/X, PDF/A eller PDF/E
ved hjeelp af kommandoen Gem som i Fil.

Dokumentvisninger

Enkeltfanelaesning og flerfanelaesning

Tilstand for enkeltfanelaesning giver dig mulighed for at dbne PDF-filer i flere vinduer. Dette
er ideelt, hvis du skal laese dine PDF'er side om side. Du aktiverer enkeltfanelaesning ved
at ga til Filer > Praeferencer > Dokumenter, og enten markere afkrydsningsfeltet ved Abn
altid filer som "i et nyt vindue" eller "i en ny forekomst" i gruppen Indstillinger for abning,
og klikke pa OK for at anvende indstillingen.

Tilstand for flerfanelaesning giver brugere mulighed for at abne flere PDF-filer i forskellige
faner i samme vindue. Du aktiverer flerfanelaesning ved at ga til Filer > Praeferencer >
Dokumenter, fijerne markeringen i afkrydsningsfeltet Abn altid filer i gruppen
Indstillinger for abning, og klikke pa OK for at anvende indstillingen. | tilstanden for
flerfanelaesning kan du traekke og slippe en filfane uden for det eksisterende vindue for at
oprette et nyt vindue og se PDF-filen i det pagaeldende vindue. Du sammenfgrer filfanen
med den primare brugergraenseflade ved at klikke pa filfanen og derefter traekke og slippe
den i omvendt raekkefglge til den primaere brugergranseflade.

Skift mellem forskellige visningstilstande

Du kan forbedre visningsoplevelsen ved at veelge mellem en raekke visningstilstande:
Tekstfremviser, Laesetilstand, Fuld skaerm, Omvendt visning, Tilpasset flow og Visuel tilstand.

Ga til bestemte sider

¢ Klik pa ikonet Forste side, Sidste side, Forrige side og Naeste side pa statuslinjen for
at se din PDF-fil. Du kan ogsd indtaste et bestemt sidenummer for at ga til den
pagaldende side. Ikonet Forrige visning pa statuslinjen lader dig vende tilbage til den
forrige visning, og Naeste visning gar til den naeste visning.

& For at springe til et emne ved hjaelp af bogmaerker skal du klikke pa knappen
Bogmaerker N i det venstre navigationspanel. Klik derefter pa bogmaerket, eller

hejreklik pd bogmaerket, og vaelg "Ga til bogmaerke". Klik pa plus (+) eller minus (-) for
14
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atvise eller skjule indholdet af bogmaerket.

Bogmaerker
B Rk RBAA
Q 5@g..

I

-------- [l Get started

Bogmaerkepanelet i Foxit PDF Editor Abonnementsudgivelse

* For atspringe til en side med sideminiaturer skal du klikke pa knappen Sideminiaturer

i det venstre navigationspanel og klikke pa den gnskede miniature. For at ga til et

andet sted pa den aktuelle side skal du traekke og flytte den rgde kasse i miniaturen.
For at tilpasse stgrrelsen af en sideminiature skal du hgjreklikke pa miniaturen og

vaelge "Ger sideminiaturer stgrre" eller "Ger sideminiaturer mindre".

Andring af den made, som dokumentet vises pa

Vis Formular Beskyt Del Hjzlp til handicappede Hjzlp

> B B2 = o3

Roter  Vis/skjul B8 D &, Automatisk rulning ~ Sideovergange

visning ™ lineal

Foxit PDF Editor tilbyder flere forskellige mader at se siderne i en PDF p4, sa du kan tilpasse
dem til dine gnsker. Under fanen Vis kan du valge de fglgende sidelayouts: Enkelt side,
Rullende, Fortlgbende, Fortlabende rullende, Opdel og Separat forside.

Justering af sidens forsterrelse

ra

Q
Assistent
@ : i
{ | '] ==
\—t( L T rl—‘_l ‘) Markeringsramme
Zoom  Indstilingen  Tilpasset Roter J'?:l Lup
¥  Sidetilpasning™ flow visning™ 'EQ Forstarrelsesglas
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Visningskommandoerne

Pa fanen Hjem:

1.

Klik pd Zoom > Zoom ind/Zoom ud, eller valg en forudindstillet zoomprocent for at
gge eller mindske forsterrelsen af dokumentet.

Klik pd indstillingen Tilpas til side. | rullemenuen skal du valge Tilpas til side for at
se en hel side pa skeermen, Tilpas til bredde for at fa siden til at fylde skeermens
bredde, Tilpas til synlig for kun at vise det synlige omrade pa siden og Faktisk
starrelse for at vise siden i den faktiske sterrelse igen.

Klik pad Roter visning > Roter til hojre/venstre for at rotere sidevisningen med
uret/mod uret i trin pa 90 grader.

Under fanen Vis:

Klik pa Assistent > Markeringsramme for at forstgrre en hel side. Klik pd denne
kommando, og trak for at forsterre et omrade af siden.

2. Klik pa Assistent > Lup, og flyt den til den placering pa siden, du vil se. Den pagaldende
placering vises forstarret eller formindsket i dialogboksen for kommandoen Lup.
3. Klik pa Assistent > Forsterrelsesglas, og flyt rundt pa forstarrelsesglasset for nemt
at forsterre omrader i PDF-filen.
Laes hojt

)

Laes

QD Laes 4 |__::, Deaktiver lzesning

g3, Hastighed 4 ['}] Laes den aktuelle side
Ei'_: Lydstyrke 4 D:l Laes fra den aktuelle side

16

Company Confidential



Lynvejledning til Foxit PDF Editor

Laes hejt er et tekst-til-tale-vaerktej (TTS). Veerktojet leeser teksten i en PDF hgjt, ogsa den
tekst, der er indeholdt i kommentarer og alternative tekstbeskrivelser til billeder, tabeller
og felter, der kan udfyldes. Tekst laeses baseret pa raekkefglgen af sideindholdet. (Bemeerk:
Lees hajt er ikke en skeermlceeser og er muligvis ikke tilgaengeligt i visse operativsystemer).

Du skal vaelge Vis > Laes > Aktiver laesning for at aktivere Laes hgijt, inden du bruger det.
Naviger derefter til siden, du vil laese hgjt, og vaelg Vis > Laes > Laes den aktuelle side eller
Laes fra den aktuelle side. Mens du laeser, kan du afbryde lsesningen og justere
laesevolumen og -hastigheden efter behov.

Sammenlign PDF'er

Funktionen Dokumentsammenligning ger det muligt for dig at se forskellene mellem to
udgaver af en PDF samt vaelge den type forskelle, du leder efter, for at verificere, at de
ngdvendige andringer er foretaget. Funktionen Dokumentsammenligning sammenligner
ikke kommentarer i PDF'en.

Vaelg Vis > Sammenlign for at velge filer og vaelge sammenligningsmuligheder i
dialogboksen Sammenlign PDF-filer.

Arbejd med 3D-indhold i PDF-filer

Foxit PDF Reader understgtter en reekke 3D-filformater, herunder U3D (Universal 3D), PRC
(Product Representation Compact) og gITF (GL Transmission Format). Du kan se, navigere,
male og kommentere 3D-indhold i PDF-dokumenter. Modeltraeet, 3D-vaerktgjslinjen og
hgjrekliksmenuen for 3D-indhold kan hjeelpe dig med nemt at arbejde med 3D-indhold.
Du kan vise/skjule dele af en 3D-model, indstille forskellige visuelle -effekter,
rotere/dreje/panorere/zoome en 3D-model, oprette og administrere 3D-visninger med
forskellige indstillinger, tilfaje kommentarer/malinger til en del af en 3D-model, tilfgje en
3D-model til en PDF-side og meget mere.

Nar du dbner en 3D-PDF og aktiverer 3D-modellen, vises 3D-vaerktgjslinjen over det gverste
venstre hjgrne af 3D-leerredet (et omrade, hvor 3D-modellen vises). | nederste venstre
hjgrne af lzerredet vises de 3D-akser (X-aksen, Y-aksen og Z-aksen), der angiver 3D-
modellens aktuelle retning i scenen. Bemeerk: Hvis 3D-modellen ikke er slGet til (eller aktiveret),
efter du har dbnet PDF'en, vises kun et 2D-forhdndsvisningsbillede af 3D-modellen pé lcerredet.

Tip: Du kan finde de fleste 3D-relaterede veerktajer og indstillinger i kontekstmenuen, ndr du har
hajreklikket pa 3D-modellen.
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Oprettelse og eksport

Foxit PDF Editor giver dig naesten ubegraensede muligheder for at oprette PDF-filer. P&
fanen Konverter kan du oprette PDF-filer direkte fra bestemte filer, en tom side, en
webside, en scanner, udklipsholderen eller fra ECM-systemer og cloud-tjenester (f.eks.
SharePoint og Google Drive). Du kan ogsa oprette PDF-portefeljer og eksportere PDF-filer
til billeder, MS Office, HTML med mere.

N [ D % D ™y ﬂ D D 5 Y (N [N (LY
= (3 = O 9 Ll B ke e e
Fra Fra Fra Fraen Formular PDF-portefelie Opret Kombiner Tom Eksporter Til MS Til Til Til

filer™ scanner™ udklipsholder webside v Binder ™ filer alle billeder ~ Office™ billede™ HTML andet™

Opret PDF med ét klik

Opret PDF fra Microsoft Office

Opret PDF fra Microsoft Visio (kun Pro)
Opret PDF med kommandoen Udskriv
Opret PDF med Udskriv til Evernote
Opret en PDF med en scanner

Opret en PDF i en webbrowser

Opret PDF-bindere (kun Pro)

Opret PDF-portefgljer

Eksporter alle billeder i PDF-filerne
Eksporter PDF til billede, MS Office, HTML og andet

vV VYV V VYV V YV V V VY YV

Opret PDF med ét klik

Sadan oprettes en PDF med ét klik:

e Traek det dokument, du vil konvertere, hen pa ikonet Foxit PDF Editor pa skrivebordet.

e Traek ogslip filen direkte ind i applikationsvinduet, hvis Foxit PDF Editor er aben.

e Hajreklik pa ikonet for det dokument, du vil konvertere, og vaelg Konverter til PDF i Foxit
PDF Editor.

Foxit PDF Editor giver dig ogsa mulighed for hurtigt at oprette PDF-filer fra
udklipsholder/websider/tomme sider/skabeloner (oprettelsen fra skabeloner er kun
tilgeengelig i visse sprogudgaver), oprette en PDF-formular fra en eksisterende fil og
kombinere flere filer til en enkelt PDF-fil med kommandoer i Fil > Opret eller pa fanen
Konverter. Ved oprettelse af websider kan du veelge at konvertere hele webstedet eller et
bestemt antal niveauer af webstedet, og der er flere muligheder som timeout, hyperlinks
og meget mere.
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Opret PDF fra Microsoft Office

Foxit PDF Editor giver dig mulighed for at oprette professionelle og sikre PDF-filer direkte
fra Microsoft Office-applikationer (Word, Excel, PPT og Outlook). Nar du opretter PDF-filer
fra Microsoft Word, bibeholdes bogmaerker, links, dispositioner og andre indstillinger
automatisk under konvertering.

Foxit PDF Editor giver dig ogsa mulighed for at konvertere personlige mailmeddelelser,
breve eller maerkater, du har oprettet med funktionen Mailfletning i Microsoft Word, til
PDF-filer pa én gang. Du kan ogsd andre indstillingerne og sende PDF-filerne som
vedhaftede filer i en mail til et antal personer, hvis du vil.

Opret PDF fra Microsoft Visio (kun Pro)

Med Foxit PDF Creator-plugin i Microsoft Visio er det nemt og hurtigt at oprette PDF'er fra
Visio-filer. Dokumentegenskaberne bibeholdes i de oprettede PDFer afhaengigt af
konverteringsindstillingerne.

Opret PDF med kommandoen Udskriv

1. Abn filen.
2. Veelg Fil > Udskriv i hovedmenuen.
3. Velg Foxit PDF Editor Printer pa listen Printer.

Opret en PDF med Udskriv til Evernote

Foxit PDF Editor tilfgjer en ny printer, "Udskriv til Evernote", efter installation. Denne
funktion giver brugeren mulighed for at sende PDF-filen som en vedheaeftet fil til Evernote
samt muligheden for at oprette en PDF pa samme made som med Foxits PDF-printer.
Gor folgende for at oprette en PDF med Udskriv til Evernote:

1. Installer applikationen Evernote, og log pa en Evernote-konto.

2. Abn den fil, du vil konvertere til PDF, og vaelg Fil > Udskriv > Udskriv til Evernote.

3. Angiv udskriftsegenskaberne, og klik derefter pa Udskriv. Navngiv PDF-filen, og angiv
det sted, hvor den skal gemmes.

4. Du vil se, at PDF-filen oprettes og vedhaeftes i Evernote.

Opret en PDF med en scanner

Foxit PDF Editor giver dig mulighed for at oprette en PDF direkte fra et papirdokument ved
hjeelp af din scanner. Du kan scanne et dokument direkte til en PDF med tilpassede
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indstillinger eller ved at bruge forudindstillede indstillinger, som du tidligere har
konfigureret.

For at scanne et dokument til PDF med tilpassede indstillinger skal du bruge en af falgende
metoder: 1) Veelg Fil > Opret > Fra scanner > knappen Fra scanner > kommandoen Scan,
2) Vaelg Konverter > Fra scanner > Scan, eller 3) Velg fanen Hjem > Fra scanner >
kommandoen Scan.

For at scanne et papirdokument til PDF med en konfigureret forudstilling skal du vaelge en
forudindstilling til scanning af dokumenter fra 1) Hjem > Fra scanner, 2) fra Fil > Opret >
Fra scanner > knappen Fra scanner, eller 3) fra Konverter > Fra scanner.

Foxit PDF Editor understgtter optimering af sterrelsen pa scannede PDF'er under
oprettelse af en PDF fra en scanner samt ved at veelge Fil > PDF-optimering > Optimer
Scannet PDF i en eksisterende scannet eller billedbaseret PDF.

Opret en PDF i en webbrowser

Foxit PDF Editor lader dig konvertere websider til PDF-filer ved hjaelp af Foxits

konverteringsveaerktajer f pa veerktgjslinjen i Google Chrome, Internet Explorer og

Firefox. Du kan konvertere den aktuelle webside til en ny PDF eller vedhafte den til en
eksisterende PDF, eller du kan sende den nye PDF som vedhaeftet fil i en mail med ét klik.

Opret PDF-bindere (kun Pro)

En PDF-binder er en samling af relevante dokumenter i forskellige formater, der er flettet
sammen i en enkelt PDF-fil. Du kan organisere dokumenterne i en bestemt raekkefalge i
PDF-binderen og generere en brugerdefineret indholdsfortegnelse (TOC) baseret pa
dokumenterne. Desuden kan du nemt gemme hele sattet af dokumenter som et binder-
projekt eller en skabelon til fremtidig brug. Hvis du vil oprette en PDF-binder ved hjeelp af
Foxit PDF Editor, skal du veelge Fil > Opret > Binder.

Opret PDF-portefoljer

Foxit PDF Editor giver dig mulighed for hurtigt at oprette en ny PDF-portefglje fra
eksisterende filer/mapper, en scanner, websider eller udklipsholderen ved at veelge
Konverter > PDF-portefelje > Opret en ny PDF-portefolje, eller opret en tom PDF-
portefglje forst ved at vaelge Opret en tom PDF-portefolje og tilfgje komponentfiler senere.
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Eksporter alle billeder i PDF-filerne

Med et enkelt klik pa "Eksporter alle billeder" giver Foxit PDF Editor dig mulighed for at
eksportere alle billeder i dit dokument til separate billedfiler. Klik pd Konverter >
Eksporter alle billeder. Inden du eksporterer, kan du klikke pad knappen Indstillinger i
dialogboksen Gem som for at konfigurere eksportindstillingerne.

Eksporter PDF til billede, MS Office, HTML og andet

. Klik pa fanen Konverter.
2. Velg knappen Til billede, Til MS Office, Til HTML eller Til andet for at konvertere
PDF'er til det snskede format.
3. Du kan klikke pa Indstillinger i dialogboksen Gem som for at vaelge mere avancerede
muligheder for konverteringen og derefter klikke pa OK.
4. Angiv filnavn og placering, og klik pa Gem for at starte konverteringen.

Kommentar

Med Foxit PDF Editor kan du tilfgje anmaerkninger eller tegne figurer i PDF-filer pa samme
made, som du ger med papirdokumenter, ved at bruge kommenteringsvaerktgjerne,
herunder kommandoer til tekstmarkering, maling og tegning. Du kan ogsa tilfaje stempler,
regnemaskinestrimler og afkrydsningsmaerker til en PDF-fil, som du gjorde pa et
papirdokument. Nar du er faerdig, arrangeres alle kommentarerne automatisk, og derefter
kan de eksporteres, hvilket ggr korrekturen lettere.

Fil Hjem Konver! ter  Rediger  Arranger Kommentar Vis Formul lar Beskyt Foxit eSign Del Hjelp til handicappede Hjzlp Al-assistent

T T D [h T] Skrivemaskine [ Tegning ~ = D [l Maling o] o V Symboler + [ Opsummer kommentarer = L@l
© [ Tekstboks £ Blyant o Tal * 3 importer L@~
— Fremhaswning  Seg og Stempel Tilpasset

e D Eh Forklaring & Viskeleder  afomrade  fremhaev " stempelw @ Breve ™ £ Eksporter =

[B] Regnskabslommeragner

Fanen Kommentarer i Foxit PDF Editor Abonnementsudgivelse

Med kommandoen Hand -, kommandoen Valg anmaerkning = eller den tilsvarende

kommando valgt kan du hejreklikke pd en kommentar og veelge at angive egenskaber
eller statusser, svare pa kommentarer med mere. Du kan andre udseendet af
kommentarer under fanen Format, der vises i det hgjre panel, ndr du valger en
kommentar eller laver en kommentar. Du kan eksportere og importere kommentardata
og opsummere kommentarer. Hvis du opretter kommentarer i en PDF-fil, der er oprettet
fra et Microsoft Word-dokument, kan du desuden nemt eksportere kommentarerne for at
revidere det oprindelige Word-dokument ved at veaelge Kommenter > Eksporter >
Eksporter til Word.
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Kommentarer og vedhaeftede filer i

navigationspanelet

Foxit PDF Editor fgrer organiserede lister over alle kommentarer og vedhaeftede filer i en
PDF-fil i panelet Kommentarer og panelet Vedhaeftede filer i navigationsruden, sa du
nemt kan finde dem. Panelerne er skjult som standard, sa du kan se mest muligt af dit
PDF-dokument. For at gere dem synlige skal du klikke pa knappen Kommentarer eller
knappen Vedhaeftede filer i det venstre navigationspanel.

Kommentarer

= =t 2 &

Q Y

Maengde i alt: 2

A

O O

Side 103 1

g

g Cynthia N P &
Pencil

D o Beskrivelse Stenelse Redigeret Placering i dokumentet
2021-03-31

Side 145 1

Panelerne Kommentarer og Vedhceftede filer i Foxit PDF Editor Abonnementsudgivelse

Rediger

Konverter  Rediger  Arranger ~ Kommentar  Vis  Formular  Beskyt  FoxiteSign  Del  Hjalp til handicappede  Hijalp

- A8 o T . )
28 Sammenkzed og sammenfe] tekst | Tilfgj tekst 3 5 [ Bogmarke E4 Billedafmaerkning
el L2y 52 = 7 U3 & ¢ (&
’ ( ilacler * 3 s =
Rediger Rediger > Stavekonto 2 T billeder ™ g Tho  Webinks nk 1 OPretbogmarherautomatisk B Auclo og video
tekst objekt™ bk S@g og erstat I3 Tittej figurer *  gipasset flow  artikelboks - Krydsreference i BPTig 30

Fanen Rediger i Foxit PDF Editor

Du kan nemt tilpasse dine PDF-filer ved at bruge generelle redigeringsfunktioner til at
tilfaje links/bogmaerker/krydshenvisninger, vedhafte filer, tilfgje billeder, afspille og
indsaette multimediefiler og andre PDF Editor-funktioner, herunder redigering af lag, Seg
og erstat, definition af artikler samt PDF-optimering.

Foxit PDF Editor indeholder ogsa avancerede funktioner til at tilfaje objekter (tekst-, billed-,
sti- og skyggeobjekter) og redigere dem, herunder indstillinger for skrifttype (skrifttype,
skriftstarrelse, farve, understregning osv.), afsnit (juster/venstrejuster/centrer/hgjrejuster,
tegnafstand, vandret skala for tegn, linjeafstand), typografi og opdeling og fletning af
objekter.

Nar du bruger kommandoerne til redigering af objekter, f.eks. kommandoen Rediger tekst
og Rediger objekt, kan du foretage flere indstillinger under fanen Format i hgjre panel.
e Tilfejelse af objekter - Klik pa Tilfoj tekst, Tilfoj billeder, Tilfoj figurer for at tilfgje
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objekter til PDF-filerne og sendre indstillingerne, hvis det er ngdvendigt.

e Redigering af afsnit - Klik pad Rediger tekst, og veelg de afsnit, du vil redigere, eller
hejreklik pa den markerede tekst med kommandoen Veaelg tekst og billede, og veelg
Rediger tekst. Under fanen Format kan du veelge tekst- og afsnitstypografi efter
behov. Du kan starte en ny linje ved at trykke pa "Enter". Teksten ombrydes
automatisk, nar den indtastede tekst nar margenen af afsnitsfeltet. Desuden er det
muligt automatisk at tilpasse teksten i afsnittet dynamisk, og sa vil afsnitsfeltet
automatisk blive tilpasset i stgrrelsen.

e Redigering af objekter - Klik pa Rediger objekt, og valg det objekt, du vil redigere.
Du kan eendre udseendet og andre egenskaber for det valgte objekt under fanen
Format. Du kan ogsa flytte, tilpasse starrelsen af, slette, rotere, afskaere, vride, vende
eller arrangere de objekter, du har valgt.

e Tilpasset flow - Klik pa kommandoen Tilpasset flow for at redigere dokumentets
indhold i en fortlgbende tilstand pa samme made som i tekstbehandlingssoftware.

Tip: Du kan udfare flere handlinger ved at hajreklikke pd et objekt med kommandoen Rediger
objekt. Ndr du redigerer et billedobjekt, kan du hajreklikke pé det og veelge Rediger med for at
redigere det uden for Foxit PDF Editor ved hjcelp af et andet program som f.eks. Microsoft Paint.

Arranger

RO QR MB= Her B B R @A B O O @

D) upliker 3 Byt om
Indsmt Slet Trk Omvend Omarranger Roter Beskwer Tilpasstorrelsen  Gor  Vandmarke Baggrund Sidehoved Bates-nummerering Formater

ud Dierstat #0 Indsaetter tom side  sider”  sider pé sider flad - og sidefod™ - sidenumre

Fanen Arranger i Foxit PDF Editor

Foxit PDF Editor giver dig mulighed for at arrangere PDF-sider direkte ved at
indsaette/slette sider, flytte sider, traekke sider ud, opdele dokumenter, flette sider,
indszette blanke sider, flytte rundt pa sider, aendre sterrelsen pa sider og udarbejde
sidedispositioner. Hvis du vil arrangere sider, skal du veelge den gnskede kommando fra
fanen Arranger eller fra kontekstmenuen for sideminiaturer i panelet Sider i
navigationspanelet. Desuden kan du traekke og slippe sideminiaturer til panelet Sider for
at samle sider i andre dokumenter. Du kan endda traekke sideminiaturen til det tomme
omrade for at traekke den eller de valgte sider ud som en ny PDF-fil.

Du kan ogsa tilfgje vandmaerker, sidehoveder, sidefgdder og andre sidemeaerker pa en eller
flere PDF-filer fra fanen Arranger.
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Formularer

PDF-formularer stremliner den made, du modtager og sender oplysninger pa. Foxit PDF
Editor lader dig udfylde, nulstille, oprette, gemme og sende formularer med mere.

Udfylde PDF-formularer
Kommentere i formularer

Arbejde med formulardata

Oprette og redigere formularer

Formulargenkendelse

Indstille beregningsraekkefglge

YV VV VYV V V V

Om kearsel af JavaScript

Udfylde PDF-formularer

Foxit PDF Editor understetter interaktive PDF-formularer (Acro Form og XFA-formularer) og

ikke-interaktive PDF-formularer. Du kan udfylde interaktive formularer med kommandoen

Hand - . For ikke-interaktive PDF-formularer kan du bruge vaerktgjerne pa kontekstfanen

Udfyld og signer (eller fanen Foxit eSign) til at tilfgje tekst eller andre symboler. Nar du
udfylder ikke-interaktive PDF-formularer, skal du bruge feltvaerktgjslinjen eller tilpasse
stgrrelsen pa handtaget for at justere st@rrelsen pa de(n) tilfgjede tekst eller symboler, sa
de passer i formularfelterne.

Foxit PDF Editor understgtter funktionen Autofuldferelse, som ggr det muligt at udfylde
PDF-formularer nemt og hurtigt. Den gemmer historikken over de ting, du har indtastet i
formularer, og foreslar derefter matches, nar du udfylder andre formularer i fremtiden.
Resultaterne vises pa en rulleliste. For at aktivere funktionen Autofuldferelse skal du ga til
Fil > Indstillinger > Formularer, og vlge Grundlaeggende eller Avanceret pa rullelisten
Autofuldferelse. Marker ogsd muligheden Husk numeriske data for at gemme
talindtastninger, ellers er det kun tekstindtastninger, der bliver husket.

Kommentere i formularer

Du kan kommentere i PDF-formularer pd samme made som i andre PDF-filer. Du kan kun
tilfgje kommentarer, hvis den person, der har oprettet formularen, har givet brugerne
rettigheder til det. Se ogsa Kommentar.
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Arbejde med formulardata

Klik pa knappen Importer eller knappen Eksporter i fanen Formular for atimportere eller
eksportere formulardata til eller fra din PDF-fil. Det fungerer pd samme mdade som import
og eksport af kommentardata. Du kan ogsa eksportere formulardata og tilfgje dem til en
eksisterende CSV-fil eller kombinere flere PDF-formularer til en CSV-fil. Denne funktion
virker dog kun med interaktive PDF-formularer. Foxit PDF Editor giver brugerne mulighed
for at nulstille formularen med kommandoen Nulstil formular. Desuden giver Foxit PDF
Editor brugere mulighed for at oprette og vise 2D-stregkoder, som indeholder
formulardata, for PDF-formularer med Ultraform-teknologien.

Oprette og redigere formularer

Du kan oprette interaktive formularer med Foxit PDF Editor. Du kan tilfgje trykknapper,
tekstfelter, afkrydsningsfelter, kombinationsfelter, listefelter, alternativknapper,
signaturfelter, billedfelter, datofelter eller stregkodefelter for at oprette en interaktiv PDF-
formular og angive egenskaber. Du kan ogsa angive en PDF-side som en sideskabelon,
hvilket kan vaere meget nyttigt ved design af omfattende formularer, hvor brugerne
hurtige kan tilfgje sideskabelonen til en PDF ved at oprette en knap med JavaScript. For at
gore en formular lettere tilgeengelig for handicappede kan du klikke pa Tilfej vaerktojstip
for automatisk at tilfgje veerktejstip til alle formularfelter, som ikke har beskrivelser.

Oprettelse af formularfelter

Her bruger vi en trykknap som et eksempel. Du kan oprette en trykknap med
kommandoen Trykknap (ikonet ) pa fanen Formular. Du kan flytte, tilpasse sterrelsen

af og slette trykknappen ved at vaelge kommandoen Velg anmaerkning b . Du kan

angive knappens egenskaber for at bestemme, hvordan den ser ud, hvilke handlinger den
aktiverer, og hvordan den reagerer samt andre formularfeltindstillinger.
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Bemcerk: Alternativknapper i en gruppe bor have samme formularfeltnavn, men forskellige
eksportveerdier. Dette sikrer, at alternativknapperne slds til og fra, og at de korrekte veerdier

gemmes i databasen.

Formulargenkendelse

Foxit PDF Editor har funktioner til halvautomatisk PDF-formulardesign, sa brugerne let
kan udvikle interaktive PDF-formularer. Normalt har brugerne behov for en made at
definere formularfelterne pa direkte i deres designlayout eller scannede fil. Ker
formularfeltgenkendelse er en vigtig kommando og kan spare brugerne tid ved
oprettelse af interaktive PDF-formularer.

1. Kor formularfeltgenkendelse
Abn PDF-filen i Foxit PDF Editor. Klik pa& fanen Formular, og vealg Ker
formularfeltgenkendelse. Foxit PDF Editor kigger efter felter, understregninger og
andre ledetrade i filen, som indikerer et sted, hvor der kan indtastes oplysninger, og
2ndrer dem til tekstfelter og afkrydsningsfelter. Alle udfyldelige felter i dokumentet
bliver som standard fundet og fremhaevet.

Bemcerk: Klik pd Filer > Indstillinger > Formularer, og marker indstillingen "Kar
formulargenkendelse ved oprettelse af PDFer i Foxit PDF-Editor" for at kare
formulargenkendelse automatisk, ndr en PDF Gbnes i Foxit PDF Editor.

2. Kontroller og ret formularresultaterne med Designerassistent

Da genkendelsesprocessen ikke altid er perfekt, skal du rydde op i formularerne,
tilfaje manglende felter, justere standard-skrifttypeindstillinger og foretage anden
generel oprydning for at rette eventuelle fejl. Med Designerassistent og andre
Formularfelt-kommandoer kan du nemt udfgre alle ovennaevnte handlinger, da
kommandoen Designerassistent kan kontrollere tilsvarende formularfelter og rette
indstillingerne automatisk. Du kan aendre navnet direkte i pop op-feltet og klikke pa
"Alle egenskaber" for at eendre indstillingerne. Se ogsd: Oprettelse af formularfelter.

Bemcerk: Klik pd Fil > Indstillinger > Formularer, og marker indstillingen "Abn boksen
Egenskaber efter oprettelse aof et felt".

Indstille beregningsraekkefolge

Nar du definerer to eller flere beregninger i en formular, udferes de i den raekkefolge, du
har indstillet beregningerne i. Hvis du vil bruge resultaterne fra beregning af to
formularfelter til at beregne verdien af et tredje formularfelt, skal de to farste
formularfelter beregnes sammen, for at du kan fa de korrekte resultater. Klik pad knappen
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Beregningsraekkefolge under fanen Formular.

Om kersel af JavaScript

Med Foxit PDF Editor kan du kegre JavaScript-kode med handlinger tilknyttet dokumenter,
bogmaerker, links og sider. Foxit PDF Editor har fire muligheder: JavaScript i dokumentet,
Dokumenthandling, JavaScript-konsol og Rediger alle JavaScripts. JavaScript i dokumentet
lader dig oprette eller tilgd scripts pa dokumentniveau i Foxit PDF Editor.
Dokumenthandling lader dig oprette JavaScript-handlinger pa dokumentniveau, som
geelder for hele dokumentet. JavaScript-konsol er en interaktiv og praktisk greenseflade til
test af dele af JavaScript-kode og forseg med objektegenskaber og metoder. Indstillingen
Rediger alle JavaScripts lader dig oprette og redigere alle JavaScripts (f.eks. bogmaerke-
JavaScripts, side-JavaScripts osv.) i JavaScript-editoren.

s

JS

JavaScript

-

JavaScript | dokumentet
Dokumenthandlinger
Eﬁ JavaScript-konsol

[l> Rediger alle JavaScripts

Valgfri databasekonnektivitet til Windows ODBC

Det valgfri databasekonnektivitetsplugin er et JavaScript-objekt i Foxit PDF Editor, som
giver dig mulighed for at oprette forbindelse til Windows ODBC-datakilder (Open Database
Connectivity). Udviklere kan desuden oprette scripts pa dokumentniveau for at oprette
forbindelse til en database med henblik pa at indsaette nye data, opdatere oplysninger og
slette databaseposter. Lige nu er ADBC (Acrobat Database Connectivity) en funktion, der
kun findes til Windows, og den kraever Open Database Connectivity (ODBC) fra Microsoft.

OCR

oc r»j ocR}
%

Genkend Hurtig
tekst* genkendelse

Optical Character Recognition (OCR, optisk tegngenkendelse) er en softwareproces, som
gor det muligt at overseette billeder af trykt tekst til maskinlaesbar tekst. OCR bruges oftest
ved scanning af papirdokumenter for at oprette elektroniske kopier, men det kan ogsa
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bruges med eksisterende elektroniske dokumenter (f.eks. PDF-filer eller PDF-portefaljer).
Med Foxit PDF Editor kan du scanne papirdokumenter direkte til PDF og kere OCR, sa det
bliver muligt at s@ge i og redigere de scannede dokumenter.

Genkend tekst - kgr OCR i flere filer, i et markeret omrade pa en side (kun Pro) eller pa en
reekke sider i et dokument.

OCR-problemer - Foxit PDF Editor kan registrere problemer og markere dem i OCR-
resultaterne og lader dig redigere genkendelsesresultaterne for at forbedre ngjagtigheden af
OCR-resultaterne. Klik pa Problematiske resultater under fanen Konverter, og vzlg Forste
problem eller Alle problemer i rullemenuen. Hvis du velger Forste problem, viser
dialogboksen Find OCR-problemer bade originaldokumentets tekst og OCR-teksten. Du kan
redigere teksten i OCR-tekstfeltet direkte, hvis det er ngdvendigt. Hvis den fremhavede tekst
er identificeret ved en fejl, skal du klikke pa Ikke tekst. Klik pa Find naeste for at finde det
naeste problem, eller klik pd Accepter og find for at acceptere problemet og finde det naeste.
Hvis flere problemer ikke er tekst eller kan rettes med den samme OCR-tekst, kan du vaelge
Problematiske resultater > Alle problemer for at abne dialogboksen OCR-problemer, hvor
du kan veelge og rette flere problematiske resultater pa én gang.

o T LT — p— i o ava - vu ‘o n [T oy

Find OCR-problemer X | HOCR-problemer X

< Ori Idok t OCR
For at rette et OCR-problem skal du klikke pa det fremhasvede nginaomen

objekt i dokumentet og indtaste den nye tekst. Nar du har
foretaget rettelser, skal du klikke pa "Accepter og find" for at - riiog
finde det naeste OCR-problem. 113

Originaldokument OCR

}iioq

(O Seg efter side @) Seg i dokumentet

Ikke tekst

Find nasste Accepter og find Luk Iicke tekst Acceptér

Tip: Foxit PDF Editor har kommandoen Hurtig genkendelse under fanen Hjem/Konverter til
genkendelse af alle sider i en scannet eller billedbaseret PDF med standardindstillingerne eller
de tidligere angivne indstillinger med et enkelt klik.
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Del

Foxit PDF Editor giver brugere mulighed for at sende PDF-filer som vedhaftede filer til
andre eller til deres Evernote-/OneNote-konti med et enkelt klik. Brugere kan ogsa bruge
kommandoen Send til e-mailkorrektur eller Send til delt korrektur for at starte en delt
korrektur og indhente feedback/kommentarer fra andre korrekturleesere via mail, en
netvaerksmappe eller et SharePoint-arbejdsomrade. Integration med cloud-tjenester eller
ECM-systemer som SharePoint, ndOffice, iManage Work, OpenText eDOCS og Worldox gar
det let for brugerne at dele og administrere dokumenter i samme applikation.

Med en internetforbindelse kan brugere af Foxits dokumenthandteringssystem (DMS)
gemme filer i skyen og fa adgang til dem fra hvor som helst. Derudover giver funktionen
Del til samarbejde dokumentejere mulighed for at dele filer til samarbejde i realtid og
indsamle kommentarer fra korrekturlaesere. (Tilgaengeligt i abonnementsudgivelser)

Delt korrektur og e-mailkorrektur
Integration med ECM-systemer og cloud-tjenester

Foxit DMS (tilgeengelig i abonnementsversioner i visse omrader)

YV V YV V

Del PDFE-filer via link/e-mail og samarbejd i realtid

Delt korrektur og e-mail-gennemgang

Delt korrektur gar det muligt for dokumentforfattere at dele et dokument pa en intern
server. Efter at have modtaget invitationen fra arranggren af korrekturen, kan
korrekturleeserne oprette anmaerkninger i PDF-filerne med et komplet sat
kommenteringskommandoer og udgive kommentarer. De vil fa besked, hvis andre tilfgjer
nye kommentarer, og de kan svare pa disse kommentarer. Kommentarer fra savel
arranggren som korrekturleeserne indsamles automatisk pa den interne server, og
derefter synkroniseres de af Foxit PDF Editor med et regelmaessigt interval.

Korrektur pr. mail er nyttigt, nar korrekturlaeserne ikke har adgang til en feelles server,
eller hvis arranggren ikke har brug for, at korrekturleeserne samarbejder. | en korrektur
pr. mail sender arrang@ren PDF-filerne til korrekturleeserne som vedhaeftede filer og kan
forst se kommentarerne, nar de kommenterede PDF-filer sendes tilbage fra
korrekturlaeserne. Desuden kan korrekturlaeserne kun sende PDF-filerne tilbage, nar de
har tilfgjet deres kommentarer; de kan ikke se andres kommentarer.

For at sende en PDF til korrektur skal du vaelge Del > Send til delt korrektur eller Send
til korrektur pr. mail. (Kun Pro)
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Korrektursporing hjzlper dig med nemt at administrere dokumentkorrekturer i realtid.
Sporingen viser alle de korrekturer, du har sendt og tilmeldt dig, og den detaljerede
korrekturstatus, herunder deadlines for korrekturer, korrekturlaesere, kommentarer osv.
For at dbne Sporingen og spore alle dine korrekturer skal du vaelge Del > Sporing. Hvis du
er deltager i et stort antal korrekturer, kan du oprette nye mapper og kategorisere dine
korrekturer ved at sende korrekturer til de oprettede mapper efter behov. Hvis du er
arranger af korrekturen i en Delt korrektur, kan du sendre deadline, afslutte korrekturen
og starte en ny korrektur med de samme korrekturlaesere.

Hvis du indsamler kommentarer til en PDF-fil under delt korrektur eller korrektur pr. mail,
og filen er oprettet fra et Microsoft Word-dokument, kan du nemt eksportere
kommentarerne for at revidere det oprindelige Word-dokument ved at veelge
Kommenter > Eksporter > Eksporter til Word.

Integration med ECM-systemer og cloud-tjenester

Integration med ECM-systemer (herunder eDOCS DM, SharePoint, Documentum, ndOffice,
iManage Work, Enterprise Connect, Worldox, ShareFile, Epona DMSforLegal, Alfresco og
iManage 10) og cloud-tjenester (herunder OneDrive for Personal or Business, Google Drive,
Dropbox, Box og Egnyte) gor det let for brugerne at dele og administrere dokumenter i
samme applikation. Du kan abne og gemme filer i cloud-tjenester eller ECM-systemer fra
Fil > Abn/Gem som > Tilfoj et sted eller fra knapperne pa fanen Del.

Foxits dokumenthandteringssystem (DMS) (tilgeengelig

i abonnementsversioner i visse omrader)

Foxit PDF Editor har et integreret, centraliseret dokumenthandteringssystem (Foxit DMS),
der giver brugerne en sikker og problemfri arbejdsgang med dokumenter. Brugere kan
nemt uploade eller gemme filer i skyen (Foxit DMS) og fa adgang til dem nar som helst og
hvor som helst.

Bemcerk:
1. Du skal have internetforbindelse og veere logget pa din Foxit-konto for at kunne bruge
denne funktion.
2. Foxit DMS, som er en opgradering af Foxit Cloud Documents, er i ajeblikket kun
tilgeengelig i visse omrdder. Brugere i omrdder, hvor Foxit DMS endnu ikke er tilgeengelig,

kan fortsat benytte Foxit Cloud Documents.

Du kan bruge kommandoerne Gem som og Abn under filfanen til at uploade eller gemme
dine PDF-filer i Foxit DMS samt dbne dokumenter fra skyen i Foxit DMS.
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Du kan ogsa klikke pa Foxit DMS (eller Cloud Documents i visse omrader) i venstre side
af startskeermen for at fa adgang til dine cloud-dokumenter. Nar du er logget pa Foxit PDF
Editor, kan du arbejde med de uploadede dokumenter og oprette nye mapper at
organisere og kategorisere dem i, uden at du behgver at uploade den samme fil flere

gange.

Del PDF-filer via link/e-mail, og samarbejd i realtid

(tilgeengeligt i abonnementsudgivelser)

Du kan nemt dele et PDF-dokument via link/e-mail med andre, oprette eller besvare
kommentarer til det delte dokument og administrere en dokumentkorrektur i realtid.
Modtagere kan dbne det delte dokument og indsaette kommentarer med Foxit PDF Editor,
Foxit PDF Reader eller Foxit PDF Editor Cloud i en webbrowser. Du kan ogsa nemt
administrere og spore filer, der deles af dig selv og andre. Bemeerk: Du skal have
internetforbindelse og veere logget pd din Foxit-konto for at kunne bruge denne
samarbejdsfunktion.

Hvis du vil dele et dokument, skal du klikke pa Del > Del til samarbejde. Du kan ogsa
klikke pa knappen Del, der vises, nar du holder markeren over et dokument pa listen
Seneste dokumenter pa startsiden for at dele dokumentet.

Du modtager meddelelser, hvis samarbejdsstatus sendres (f.eks. hvis nogen har annulleret
fildeling, eller nogen har afsluttet samarbejdet), og ndr du modtager en invitation til
samarbejde, og der vises en rgd prik pa klokkeikonet E i gverste hgjre hjgrne af

programvinduet.

For at administrere og holde styr pa delte filer skal du klikke Del > PDF-samarbejde (eller
klikke pa PDF-samarbejde i venstre side af startskeermen) for at dbne listen over delte
filer.

Beskyt og underskriv

= B2 B B &6 @& 6B & & ¢ 4 [

Marker til Hvid Beskyt Skjulte Sikkert Begreens Krypter Indstillinger  Falsomhed Udfyld  Signer og Saet tidsstempel

edigering™ skaerm redigeringer™  data¥  dokument™  adgang™ batch M M & signer attestér™  pa dokument

Fanen Beskyt i Foxit PDF Editor Abonnementsudgivelse

Foxit PDF Editor tilbyder effektiv beskyttelse af PDF-indhold. Du kan kryptere og sikre PDF-
filer for at forhindre uautoriseret adgang, begraense fglsomme handlinger, anvende

31

Company Confidential



Lynvejledning til Foxit PDF Editor

digitale signaturer med mere. For at se sikkerheden i en fil skal du veelge Fil > Egenskaber >
Sikkerhed eller klikke pa Beskyt > Sikkert dokument > Sikkerhedsegenskaber.

Adgangskode- og certifikatbeskyttelse

MIP-beskyttelse (kun tilgaengelig i Pro)

Om signaturer

Redigering (kun tilgeengelig i Pro)

Fjern skjulte oplysninger

Generer redigerede og MIP-beskyttede PDF-filer (kun tilgeengelig i Pro)

YV V V V VYV V

Adgangskode- og certifikatbeskyttelse

| Foxit PDF Editor kan du fgje adgangskodebeskyttelse, certifikatbeskyttelse og
sikkerhedsbegransninger til en PDF eller PDF-portefglje og dermed begraense, hvem der
kan dbne filen, kopiere, redigere eller udskrive en fil osv.

Beskyt med adgangskode: Adgangskoder gor det muligt at begraense adgangen til
dokumentet og begraense visse funktioner som f.eks. udskrivning, kopiering og redigering.

e Adg.kode, abning: Brugerne skal indtaste den korrekte adgangskode for at abne
dokumentet.

e Adgangskode til tilladelse: Laser specifikke funktioner, nar en bruger abner din fil.
Du kan for eksempel forhindre, at modtagerne redigerer eller udskriver dit dokument.

Certifikatbeskyttelse: Fordelen ved at sikre dokumenter med -certifikater er, at
forfatteren kan angive unikke tilladelser for hver person. Forfatteren kan for eksempel
tillade en person at udfylde formularer, kommentere i dokumenter og tillade en anden
person at redigere tekst eller slette sider.

Angiv sikkerhedspolitikker

Hvis du ofte anvender de samme indstillinger for sikkerhed pa flere PDF-filer, kan du
gemme dine indstillinger som en politik, du kan anvende pd andre PDF-filer.
Sikkerhedspolitikker omfatter sikkerhedsmetoden, adgangskoden til kryptering,
tilladelsesindstillinger og andre indstillinger for sikkerhed. For at administrere dette skal
du klikke pa Beskyt > Sikkert dokument > Sikkerhedspolitikker.

MIP-beskyttelse (kun tilgaengelig i Pro)

Funktionen Foxit PDF Editor MIP-beskyttelse giver problemfri integration med Microsofts
Windows Rights Management Services med henblik pa at beskytte PDF-dokumenter og
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administrere politikskabeloner. Hvis du har tilladelse til det, kan du bruge Foxit PDF Editor
til at abne et MIP-beskyttet dokument for at @ge sikkerheden af oplysninger og krav til
overensstemmelse. Nar Foxit PDF Editor er installeret, udvider den alle Microsoft MIP-
tjenesterne til at omfatte alle PDF-filer.

MIP-kryptering
1. Klik pa Beskyt > Begraenset adgang.

2. Veelg skabelonen til tilfgjelse af MIP-kryptering. Du kan ogsa oprette tilpassede
skabeloner. Se Oprettelse af skabeloner.

™
K7
Begraens
adgang ™
Begraenset adgang
Opdater skabeloner

3. Hvis du ikke vil bruge skabeloner, skal du klikke pa Begraenset adgang.

+ Indtast dit kontonavn og din adgangskode, nar du logger pa MIP-serveren for fgrste
gang.

E:J Read

+  Klik paikonet for at tilfeje de brugere, der skal have lzesetilladelse. (Hvis du

har en Outlook-mailklient, vises listen med kontaktpersoner fra Outlook, nar du klikker

2] Read
pa ikonet . Derefter kan du ga videre til trinnet Flere indstillinger).
Tilladelse X

[4] Begraens tilladelse for dette dokument

Indtast mailadresserne pa brugere i felteme Laese og £ndre (f.eks.

"negen@eksempel.dk”). Adskil navnene med et semikolon ;). Klik pé knappen

Laese eller Andre for at vaelge navne i adressebogen.

B Leese.., :_,
Brugere med tilladelse til at laese kan laese dette
dokument, men de kan ikke andre, udskrive eller kopiere
indhold.

2; &Endre... ’ C_o_,
Brugere med tilladelse til at aendre kan laese, redigere,
kopiere indhold fra og gemme andringer af dette
dokument, men de kan ikke udskrive indhold.

Flere indst...

« (Valgfrit) Klik pa Flere indstillinger i dialogboksen Tilladelse. De brugere, du valgte,
vises nu i tekstfeltet. Du kan ogsa tilfgje eller slette brugere efter behov her. Angiv de
relevante tilladelser, og klik pa OK.
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Tilladelse X
Begraznset tilladelse for dette dokument

De felgende brugere har tilladelser for dette dokument:

Navn Adgangsniveau Tilfgj...

Fuld kontrol -
Fjern

Yderligere tilladelser for brugere:
[] Dette dokument udleber: 472172022 ||\ I ‘
[ Udskriv indheld
[[1Brugere med lz=seadgang ma kopiere indhold

[ Tillad brugere med la=seadgang at kemmentere og udfylde formularfelter
[ Tilga indhold pregrammatisk

Udvidet politik...
Yderligere indstillinger:

Brugeren kan anmode om flere tilladelser hos:

| mailto: |

[[] Kreev en forbindelse for at kunne bekrasfte en brugers tilladelse

Sikkerhedsvandmasrke:

|Watermark Template | Velg
Angiv std... Gem som skabelon

« Klik pd OK, og gem &ndringerne. Dokumentet beskyttes med de indstillinger, du netop
har angivet.

Bemcerk: Foxit PDF Editor understatter ogsa Microsoft IRM-beskyttelse version 2, som giver
mulighed for at kryptere PDF-dokumenter til PPDF-format. Krypteringspolitikken i Microsoft
IRM-beskyttelse version 2 omfatter ikke dynamisk vandmaerke, udvidet politik og dynamisk
tilbagekaldelse.

Batch-beskyt PDF-filer med MIP

Hvis du vil anvende MIP-kryptering pa flere PDF-filer pa samme tid, skal du veelge Krypter
batch pa fanen Beskyt. Nar du har valgt de filer, du vil kryptere, og angivet de gnskede
indstillinger for output, skal du valge en skabelon for at anvende MIP-kryptering pa de
valgte filer.

Oprettelse og redigering af skabeloner
De fglgende trin beskriver, hvordan du opretter en tilpasset skabelon:

1. Veelg Beskyt > Indstillinger > Tilpassede skabeloner.
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Administrer tilpassede skabeloner til rettighedspolitikker

En skabelon til rettighedspolitikker definerer regler og betingelser,
der anvendes pd indhold, som er beskyttet med skabelonen

Liste over skabeloner
Skabelonnavn Beskrivelse
Opret Rediger Slet

2. Klik pa Opret for at abne dialogboksen Opret en tilpasset skabelon til
rettighedspolitikker. (Hvis du vil redigere den eksisterende skabelon, skal du klikke pa

Rediger). Angiv de tilpassede tilladelsesindstillinger i de fire trin under oprettelse af
skabelonen.

Opret en tilpasset skabelon til rettighedspolitikker X

Tilfaj skabelonidentifikationsoplysninger

=

| 1. Tilfej skabelonidentifikation | Skabelaner til rettighedspolitikker kan understette klienter med forskellige
sprog. Konfigurer identifikationsoplysningerne i skabelonen for hvert af de
2. Tilfej brugerrettigheder sprog, der understgttes pa klientcomputerne.

Skabelonidentifikation
3. Angiv udlgbspolitik

Sprog Navn Beskrivelse
4. Angiv udvidet politik

Tilfgj Rediger Fjern

< Back Mext >

For oplysninger om at oprette et sikkerhedsvandmaerke i trin fire (Angiv udvidet politik)
henvises til Sikkerhedsvandmeerke.

Sikkerhedsvandmeerke

Oprettelse af en profil

For du tilfgjer et vandmaerke, skal du oprette en profil. Programmet vil anvende alle
vandmaerker i profilen til en PDF.

Bemcerk: Du kan kun veelge en profil, ikke et bestemt vandmcerke, der skal bruges. Opret de
vandmcerker, du vil fgje til en PDF, i samme profil.
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« Vealg Beskyt > Indstillinger > Sikkerhedsvandmaerke.

o Klik pa Ny profil for at oprette en profil og navngive den.

« Udfyld indholdet i vandmaerket i tekstfeltet, og angiv skrifttype, storrelse, farve,
understregning og justering.

Bemcerk: Du kan kun angive tekst som vandmaerker.

o Velg Dynamisk tekst. Nar en hvilken som helst PDF-leeser abner filen, viser
vandmaerket de aktuelle dokumentoplysninger dynamisk. Du kan bruge flere stykker
dynamisk tekst pa samme tid.

« Angiv udseendet ved at veelge grad af rotation og uigennemsigtighed. Du kan ogsa
vaelge, at skalaen skal vaere i forhold til malsiden.

« Angiv lodret og vandret afstand mellem madlsiden og vandmaerket.

o Velg det sideinterval, som vandmaerket skal anvendes pa. Du kan vaelge de forskellige
indstillinger for sideinterval pad en liste med et undersat.

o Se et eksempel pa vandmaerket i den hegjre rude.

« Klik pd OK for at afslutte.

Foxit-konfigurationsvaerktoj

Funktionen Foxit PDF Editor MIP-beskyttelse har et praktisk konfigurationsveerktgj, sa
administratorer bedre kan redigere indstillingerne for beskyttelse pa en MIP-server.
Administratorerne kan aktivere de enkelte vaerktgjer direkte, redigere den udvidede politik
for officielle skabeloner, tilbagekalde tilladelser dynamisk, revidere logfiler, angive gyldige
netvaerksprintere og tilpasse wrapper-filer.

Template Extended Policy Revocation Extended Policy

r.
-
-

Audit Log valid Network Printer Setting Editing Wrapper Content

36

Company Confidential



Lynvejledning til Foxit PDF Editor

Klassificer og beskyt PDF-filer med maerkater i MIP

Med Foxit PDF Editor kan du Kklassificere og beskytte dokumenter med
felsomhedsmaerkater, der er konfigureret af administratoren i din organisation. Det gar
du ved at abne dokumentet, veelge Beskyt > Felsomhed og derefter veelge en maerkat, der
skal anvendes pa dokumentet.

Om signaturer

Foxit PDF Editor giver robuste, sikre og hurtige signaturfunktioner, herunder juridisk
bindende eSignaturer (tilgaengelig i abonnementsudgivelser og visse sprogudgaver),
blaeksignaturer og digitale signaturer.

Foxit eSign (tilgeengelig i abonnementsudgivelser og visse

sprogudgaver)

Foxit PDF Editor er integreret med Foxit eSign, en juridisk bindende elektronisk
signaturservice. Med en konto med licens kan du bade gennemfgre en eSign-proces pa
Foxit eSign-websitet med en webbrowser og direkte i Foxit PDF Editor, som giver dig
mulighed for at redigere dine dokumenter og indsamle signaturer helt uden besvaer.

Med Foxit eSign i Foxit PDF Editor kan du, efter at du har logget pa med en licenseret konto,
oprette dine egne signaturer og elektronisk signere dokumenter ved at placere signaturerne
pa PDF-sider, hvilket er lige sa nemt som at signere et papirdokument med en kuglepen. Du
kan ogsa hurtigt starte en eSign-proces for at indsamle signaturer fra flere personer.

Hvis du vil oprette din egen signatur og signere dokumentet, skal du gore falgende:

Abn det dokument, som du vil signere.
2. (Valgfrit) Brug vaerktejerne pa fanen Foxit eSign til at tilfgje tekst eller symboler til at
udfylde din PDF som gnsket.

3. Klik pa + signaturen pd signaturpaletten pa fanen Foxit eSign (eller klik pa

Administrer signaturer pa fanen Foxit eSign, og klik pa Tilfej i pop op-dialogboksen
Administrer signaturer) for at oprette en signatur. Hvis du vil signere en PDF, skal
du valge din oprettede signatur pa signaturpaletten, placere den pa den @nskede
placering og derefter anvende signaturen.

4. (Valgfrit) | dialogboksen Administrer signaturer kan du oprette, redigere og slette de
oprettede signaturer og angive en standardsignatur.
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Klik pd Anmod om signatur i kontekstfanen Foxit eSign for at starte en e-signaturproces,
og fuldfgr derefter processen efter behov. For at forenkle din arbejdsgang, hvor du har
brug for mange underskrifter, kan du ogsa veelge Send til mange modtagere under fanen
Foxit eSign for at sende et dokument til signatur til mange brugere, eller veelg Opret
onlineformular under fanen Foxit eSign for at generere en onlineformular med et unikt
signeringslink, der kan distribueres til brugere eller indlejres i websteder/applikationer for
at indsamle eSignatures. (Tip: e-signatur til mange modtagere og onlineformularfunktioner er
kun tilgeengelige i Foxit eSign Pro og Enterprise.)

Hurtig-signer PDF

Hurtig-signer PDF lader dig oprette selvsignerede signaturer (blaeksignaturer) og tilfgje
dem direkte til siden. Du skal ikke oprette forskellige signaturer til forskellige roller. Med
funktionen Udfyld og signer kan du oprette din egen signatur og signere dokumentet.

Veelg Udfyld og signer pa fanen Hjem/Beskyt, og kontekstfanen Udfyld og signer vises

pa bandet. For at oprette en signatur skal du gere et af fglgende: 1) Klik + pa

signaturpaletten, 2) klik ™ pa nederste hgjre hjgrne af signaturpaletten, og veelg Opret
signatur, 3) klik pa Administrer signaturer, og valg Tilfej i dialogboksen Administrer
signaturer. Hvis du vil signere en PDF, skal du vaelge din signatur pa signaturpaletten,
placere den pa den gnskede placering og derefter anvende signaturen.

Signer PDF'er med digitale signaturer

Digitale ID'er

Et digitalt ID indeholder to nggler: Den ene er en offentlig nagle (et certifikat), som bruges
til at kryptere eller lase data, og den anden er en privat nggle, som bruges til at dekryptere
eller 13se krypterede data op.

Du kan distribuere det certifikat, der indeholder den offentlige negle og andre
identificerende oplysninger til de personer, der skal bruge det, s& de kan verificere din
identitet eller validere din signatur. Kun din private nggle kan lase oplysninger op, som er
krypteret med dit certifikat, sa du skal sgrge for at gemme dit digitale ID pa et sikkert sted.

Et digitalt ID er normalt beskyttet med en adgangskode. Du kan gemme det pa en
computer i PKCS#12-filformatet eller i Windows certifikatlager. | forbindelse med
implementering i hele virksomheden kan it-administratorer ogsa bruge SignITMgr-
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veerktgjet til at konfigurere, hvilke digitale ID-filer brugerne ma anvende til at signere PDF-
filer i hele organisationen.

Foxit PDF Editor giver dig mulighed for at oprette selvsignerede digitale ID'er ved at bruge
felgende trin:

e Klik pa Signer og certificer > Placer signatur pa fanen Beskyt. Klik og traek et
signaturomrade. | dialogboksen Signer dokument skal du veelge Nyt ID for at oprette
et nyt ID i rullemenuen Signer som.

e Valg det sted, hvor det selvsignerede digitale ID skal gemmes.

e Indtast dine identitetsoplysninger, nar det selvsignerede certifikat genereres.

e Indtast en filplacering og en adgangskode til din nye digitale ID-fil.

Signering af dokumenter

Fer du signerer et dokument, skal du tegne et signaturfelt, hvor signaturen placeres, fa et
digitalt ID og oprette signaturen.

¢ Du kan klikke pa Signer og certificer > Placer signatur i fanen Beskyt for at
feerdiggare signering.

En PDF signeres som tegn pa din godkendelse. Signaturens sterrelse tilpasses ikke, og
signaturen flyttes ikke, nar du signerer dokumentet. Flere personer kan signere en PDF
mere end én gang. Nar du signerer et dokument, vises din digitale signatur i signaturfeltet.
Signaturens udseende afhanger af dine indstillinger.

Valider signaturer

Signaturens gyldighed bestemmes ved at kontrollere autenticiteten af signaturens digitale
id-certifikatstatus og rigtigheden af dokumentet. Afhaengig af hvordan du har konfigureret
din applikation, kan validering ske automatisk.

1. Abn PDF'en med signaturen, og ger et af fglgende:

* Vealg Beskyt > Valider.

* Hajreklik pa signaturen med kommandoen Hand, velg Valider signatur fra
kontekstmenuen.

e Veelg kommandoen Hand pa varktgjslinjen, og klik pa signaturen.

* Klik pa panelet Digitale signaturer, hgjreklik pa signaturen, og veelg Valider signatur.

2. Pop op-meddelelsesboksen Valideringsstatus for signatur, der beskriver rigtigheden af

signaturen, vises.
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Bemcerk: Foxit PDF Editor vil som standard verificere signaturer, ndr dokumentet dbnes, og vil
kontrollere status for tilbagekaldte certifikater, mens signaturer verificeres. For at cendre
indstillingen skal du ga til Fil > Praeferencer > Signature og fjerne markeringen af de
tilsvarende menuelementer i Signering og Verificeringer.

Certificering af en PDF (kun tilgaengelig i Pro)

Kun forfatteren kan certificere sine egne PDF-dokumenter. Forfatteren kan angive, hvilke
aendringer der kan foretages af filen efter certificering. Nar der foretages godkendte
andringer, forbliver certifikatet gyldigt. Hvis en laeser forseger at foretage aendringer, du
ikke har tilladt, ggres certifikatet ugyldigt, og efterfelgende brugere vil fa besked om, at
dokumentet er blevet manipuleret.

Tilfoj et tidsstempel til digitale signaturer og dokumenter

Tidsstempler bruges til at angive den dato og det klokkeslaet, hvor du signerede et
dokument. Et tidsstempel, der er tillid til, beviser, at indholdet i dine PDF-filer eksisterede
pa et bestemt tidspunkt og ikke er blevet endret i mellemtiden. Foxit PDF Editor lader dig
tilfaje et tidsstempel, der er tillid til, til digitale signaturer eller dokumenter.

For du tilfgjer et tidsstempel til digitale signaturer eller dokumenter, skal du konfigurere
en standard-tidsstempelserver. Ga til Fil > Indstillinger > Tidsstempelservere, og angiv
en standard-tidsstempelserver. Du kan derefter signere dokumentet ved at placere den
digitale signatur eller ved at klikke pa Beskyt > Saet tidsstempel pa dokument for at tilfgje
et tidsstempel til dokument. Du skal tilfgje tidsstempelserveren til listen over certifikater,
der er tillid til, s3 de digitale signaturers egenskaber viser dato og klokkeslaet fra
tidsstempelserveren, da dokumentet blev signeret.

Redigering (kun tilgaengelig i Pro)

Funktionen Redigering giver dig mulighed for at fjerne fglsomme oplysninger fra
dokumentet, for du ger det tilgeengeligt for andre. Du kan markere tekst eller grafik til
redigering forst og derefter anvende redigeringen pa den aktuelle side eller flere sider. Du
kan ogsa bruge Hvid skaerm til at fijerne indhold permanent og udskifte det med hvid
baggrund med et enkelt klik. Bemeerk: Bdde redigering og anvendelse af hvid skeerm er
permanent og kan ikke fortrydes. De anbefales, at du gemmer en backupkopi af dette dokument,
for du anvender redigering.
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2 B &
Marker til Hvid Beskyt
redigering™ skeerm redigeringer™

Redigeringskommandoerne i Foxit PDF Editor Abonnementsudgivelse
Tip: (Tilgeengelig i abonnementsudgivelser og visse sprogversioner) Foxit PDF Editor Pro
integrerer Foxit Smart Redact (Al-baseret dokumentredigering) som et valgfrit plug-in.

Fjern skjulte oplysninger

Foxit PDF Editor understgtter fjernelse fra PDF'er af skjulte oplysninger, som er personlige
eller felsomme for brugerne. Det omfatter generelt metadata, indlejret indhold,
vedhaeftede filer og scripts. Under fanen Beskyt er der to kommandoer, du kan bruge til
at fijerne skjulte oplysninger: Rens dokument, og Fjern skjulte oplysninger. Hvis du vil
fijerne alle skjulte oplysninger fra en PDF-fil pa én gang, skal du bruge Rens dokument.
Vealg Fjern skjulte oplysninger for at vaelge og fijerne de skjulte oplysninger, du vil fjerne.
Tip: Du kan konfigurere programmet til at fjerne skjulte oplysninger, ndr du lukker et dokument
eller sender det via e-mail ved hjcelp af funktionenE-mail pé fanen Del. For at aktivere dette skal
du ga til Filer > Indstillinger > Dokumenter og veelge de relevante indstillinger. (Tilgeengeligt i
abonnementsudgivelser)

Generer redigerede og MIP-beskyttede PDF-filer (kun
Pro)

Foxit PDF Editor ger det muligt for brugerne at generere en redigeret og MIP-beskyttet PDF

fra en eksisterende PDF. Autoriserede brugere har tilladelse til at se hele dokumentet,

mens uautoriserede brugere kun kan se det redigerede dokument. Det medfarer bedre

deling af ikke-falsomme oplysninger i et beskyttet dokument. For at generere en redigeret

og MIP-beskyttet PDF skal du gare fglgende:

1. Marker den tekst, der skal redigeres.

2. Klik pa Beskyt > Beskyt redigeringer, log pa din MIP-server, og vaelg derefter en MIP-
skabelon til at kryptere dokumentet.

Hjeelp til handicappede

Foxit PDF Editor indeholder funktioner med hjaelp til handicappede for at give brugere med
funktionsnedseettelser (som for eksempel synshammede) bedre adgang til information
og teknologi. Med kommandoer pa fanen Hjeelp til handicappede i bandet og de paneler,
der er relateret til hjaelp til handicappede i navigationspanelet, kan du kontrollere, hvor
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godt dine PDFer hjaelper handicappede, rette eventuelle problemer, redigere
dokumentstrukturen og angive indstillinger for hjaelp til handicappede for at ggre PDF'erne
og opsaetningen lettere tilgaengelig.

2
)

Formel til Indstil

alternativ tekst MathML  omradelaeseraekkefolge

Fanen Hjcelp til handicappede i Foxit PDF Editor

> Kontrol af hjeelp til handicappede og rettelser
> Leesning og navigation for handicappede
> Oprettelse af PDF'er med hjzelp til handicappede (kun Pro)

Kontrol af hjalp til handicappede og rettelser

Brug kommandoen Fuld kontrol til at kontrollere, om en PDF overholder standarderne
for hjeelp til handicappede i Web Content Accessibility Guidelines (WCAG) 2.0. Du kan vaelge,
hvilke elementer til hjeelp til handicappede der skal kontrolleres, og hvordan resultaterne
skal vises. Nar kontrollen er udfert, udvides panelet Kontrol af hjzelp til handicappede
automatisk i navigationspanelet for at vise resultaterne af kontrollen. Derefter kan du
hejreklikke pa et af elementerne og valge en af indstillingerne i kontekstmenuen for at
afhjeelpe eventuelle problemer med hjaelp til handicappede.

For at se rapporten over hjalp til handicappede skal du klikke pa Hjaelp til handicappede >
Rapport over hjaelp til handicappede eller klikke direkte i panelet Rapport over hjaelp
til handicappede i navigationsruden. Rapporten indeholder navnet pa PDF-dokumentet,
et Resumé af resultatet, og en Detaljeret rapport for hver indstilling for kontrol.
Detaljeret rapport angiver reglens navn, status og en beskrivelse for hver indstilling for
kontrol. Du kan klikke pa linkene i rapporten for at se online-hjaelpen og fa oplysninger om,
hvordan du afhjaelper problemerne.

Laesning og navigation for handicappede

Foxit PDF Editor giver mulighed for at angive indstillinger for hjzelp til handicappede, som
styrer dokumentets farver, visning og laseraekkefglge, og som giver tastaturgenveje,
hvilket er en hjeelp til synshaammede og bevagelsesheemmede, sa de bedre kan laese og
navigere i PDF'er med eller uden hjzelp fra software/hardware.

Brug kommandoen Konfigurationsassistent, og folg instruktionerne pa skaermen for at
angive indstillinger for hjeelp til handicappede. Brug kommandoen Laeseindstilling til at
&ndre laeseindstillingerne for det aktuelle dokument, sdsom laeseraekkefglge og -tilstand.
Tilpasset flow giver brugeren mulighed for at leese dokumenter pa en mobilenhed eller
endda en skaermforstarrelsesenhed uden at skulle rulle vandret for at lsese teksten. Det
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gores ved at vise siderne som en enkelt kolonne med samme bredde som
dokumentpanelet. For at Izese en PDF i Tilpasset flow skal du vaelge Hjem > Tilpasset flow
eller vaelge Vis > Tilpasset flow.

Oprettelse af PDF'er med hjaelp til handicappede
(kun Pro)

PDF-dokumenter med hjzelp til handicappede har indhold og elementer, som omfatter
sggbar tekst, alternativ tekst til beskrivelse af billeder/interaktive formularfelter,
leeseraekkefolge og dokumenttags, som giver handicappede mulighed for at arbejde med
dokumenterne med eller uden skaermlzesere eller anden hjaelp fra software/hardware.
Foxit PDF Editor indeholder kommandoer og paneler, som kan hjalpe dig med at gere
dine PDF'er egnede til handicappede ved at tagge PDF'er og formularfelter, angive
alternativ tekst, redigere tags og meget mere.

Du kan bruge kommandoen Tag dokument automatisk og kommandoen
Formularfelter med automatisk tagging til hurtigt at tagge PDF-dokumenter og
formularfelter. Du kan se de oprettede tags i panelet Tags i navigationspanelet.

Klik pa Angiv alternativ tekst for at angive alternativ tekst for figurer. Du kan se den
alternative tekst for en figur ved at holde musen hen over figuren, sa du bedre kan forsta
figuren.

Kommandoen Laeserakkefolge hjelper dig med nemt at redigere tags til PDF'er. Klik pa
Laeseraekkefolge, marker Vis sideindholdsgrupper, og valg Sideindholdsraekkefolge/
Strukturtyper i dialogboksen Optimer laserakkefolge. Derefter vises fremhaevede
omrader, som er nummererede eller maerket med strukturtyper i dokumentomradet. For
at redigere tags skal du tegne et rektangel i sideindholdet eller klikke pa nummeret pa et
fremhaevet omrdde og derefter veelge en tag-type i dialogboksen Optimer
laeseraekkefolge. Du kan aendre leserakkefplgen ved at flytte tags i panelet Raekkefolge
eller indstille omradets laeseraekkefelge direkte i dokumentpanelet. Til problemer med
tilpasset flow og tagging, som ikke kan lgses med kommandoen Laeserakkefolge, kan du
i panelerne Indhold og Tags finde flere muligheder til hdndtering af dem.

Foxit Admin Console

Foxit Admin Console er en cloud-baseret portal, der fungerer som et centralt sted for
administratorer til at administrere produkter/tjenester fra Foxit og berettigede brugere pa
tveers af hele deres organisationer. Efter opsatning og aktivering af Admin Console, der er
baseret pa organisationsmiljget, kan administratoren dbne URL-adressen til Foxit Admin
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Console for at komme i gang. Admin Console giver administratorer mulighed for at gore
felgende:

e Seoversigten over licenser og produkter

e Konfigurere licensnagler

o Tildele licensnggler til brugere

e Administrere Foxit-produkter

e Konfigurere den interne opdatering af pakker (kun lokale miljger)

e Konfigurere mailserver (kun lokale miljger)

e Se detaljerede rapporter om brug og statistik for Foxit-produkter

e Tilpasse virksomhedens brandoplysninger

e Fa vist administratorens handlingslogfiler
Se brugervejledningen til Foxit Admin Console her for mere information om Foxit Admin
Console.

Foxit Update Server

Foxit Update Server er en cloud-baseret tjeneste, der kan bestilles separat, og som giver
IT mulighed for bedre at styre og automatisere softwareopgraderingsprocessen og sikre,
at brugerne opgraderer til lige preecis den version, som IT har testet, uden at skulle have

adgang til en ekstern server.

e Hent automatisk opdateringer fra Foxit-servere, og gor dem tilgaengelige pa et
lokalt netvaerk.

e Godkend automatisk opdateringer, som brugerne kan downloade, eller begraens
brugere til kun at hente godkendte opdateringer.

e Indstil tidspunkter, hvor alle brugere eller bestemte brugere/grupper kan hente
opdateringer.

e Send obligatoriske opdateringer til brugere, som de skal installere.

Foxit Al Assistant (tilgeengelig i
abonnementsudgivelser og visse omrader)

Foxit Al Assistant er udviklet til at optimere arbejdsgange med dokumenter og gge
produktiviteten. Det er drevet af Azure OpenAl GPT og Gemini, og hjzelper brugerne med
at arbejde mere effektivt ved at besvare spgrgsmal, udfere dokumentopgaver, generere
indhold og understatte udfgrelsen af avancerede opgaver.
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Kernefunktioner

Abonnementet pa Foxit Al Assistant bestar av to hovedmoduler: Al Assistant i Editor og
Foxit Workspace. Hvert modul har unikke funktioner, der understetter forskellige former
for indholdshandtering og opgaveudferelse.

Al Assistant i Editor

Al Assistant i Editor kombinerer en agent- og samtalebaseret granseflade med
integrerede funktioner i Al Assistant-fanen, hvilket hjaelper brugerne med at forst3,
navigere og arbejde med dokumentindholdet pa en mere effektiv made. Det understotter
interaktion pa naturligt sprog, avanceret indholdsgenerering og direkte dokumentopgaver,
samtidig med at det tilbyder indbyggede veerktgjer, der forbedrer forstaelse,
tilgaengelighed og produktivitet i arbejdsgangene. De vigtigste funktioner er:

e Avanceret agent- og samtalebaseret spergsmal og svar: Stil spergsmal og fa
detaljerede svar i realtid. Understgtter loop, hukommelse, lang kontekst,
komprimering af kontekst og veerktgjsopkald.

e Forudindstillede og tilpassede faerdigheder: Inkluderer forudindstillede
funktioner til opsummering, overseettelse, omskrivning, analyse af JavaScript-
aktioner og meget mere. Brugere kan ogsa oprette tilpassede faerdigheder til
specialiserede arbejdsgange.

e Genereringstilstande: Opret billeder, diagrammer eller rediger PDF-filer direkte
gennem chatten.

e MCP-stik: Opret forbindelse til eksterne apps og tjenester i Desktop-klienten,
herunder Connector Manager og lokal forbindelseskonfiguration.

o Lokal Al med BYOM og SLM'er: Sgrger for streng datasikkerhed ved at opbevare
dokumentindholdet inden for brugerens miljg, og giver samtidig brugerne kontrol
over, hvilke Al-modeller der skal kgre via tilpassede modeller med Bring Your Own
Model (BYOM). Dette muligger effektiv behandling direkte pa enheden ved hjaelp
af SLM'er.

o Dokumentoversattelse: Oversaetter hele dokumenter til flere understettede
sprog.

e Al-bogmarkegenerering: Opretter automatisk bogmaerker baseret pa
dokumentstrukturer eller sideintervaller.

¢ Formelgenkendelse: Genkender markede formler i PDF-filer, konverterer dem til
MathML og integrerer dem direkte i tags, hvilket forbedrer tilgaengeligheden af
matematisk indhold. Du kan ogsa konvertere udvalgte formler i PDF-filer til
MathML eller LaTeX via Al Chat-panelet. (Bemaerk: Kommandoen Formel til
MathML findes under fanen Tilgeengelighed.)

e Laes hojt: Leser dokumenter eller resuméer hagijt.
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e Smart podcast: Konverterer dokumentindhold til et lydformat, der simulerer en
samtale mellem to personer.

Foxit Workspace

Foxit Workspace er en intelligent platform, der er designet til at hjeelpe brugerne med at
lese konkrete opgaver - ikke kun chatte. Det skaber en lukket proces, der gennemgar
kildematerialer, udtraekker information, bevarer konteksten, udarbejder indhold og
genererer genanvendelige og delbare resultater, som kan fremme arbejdet. Tip: Foxit
Workspace er tilgeengelig i din webbrowser eller pd din computer (krcever separat installation).

e Projektbaseret arbejdsproces: Organiserer arbejdet i projekter, der indeholder
materialer (kilder) og handveerk (Al-genererede artefakter).

e Handtering af data fra flere kilder: Understgtter PDF-filer, Word, Excel, PPT,
Markdown, tekst, billeder og webadresser.

¢ Informationsudtraekning: Udtrakker felter, sektioner, konklusioner og relateret
indhold fra flere kilder.

¢ Indholdsproduktion: Udarbejder udkast til manualer, rapporter, planer, notater
og websider.

e Generering af multimodale artefakter: Skaber billeder, diagrammer, slides,
infografikker og websider, Markdown-dokumenter og flashcards.

o Understottelse af arbejdsproces-agenter: Integrerer faerdigheder, websagning,
MCP og multimodel-muligheder.

e Handtering af artefakters livscyklus: Handvark kan redigeres, konverteres,
deles og versioneres.

Bemcerk: Foxit Al Assistant fungerer pad et kreditbaseret system til interaktion med Al-baserede
veerktagjer. Al Assistant i bade Editor og Workspace treekker pd den samme kreditpulje. Du kan
holde agje med dit kreditforbrug under fanen Forbrug i dialogboksen Al-indstillinger, som
dukker op, ndr du klikker pd Al-indstillinger. For flere oplysninger om kreditforbrug henvises
til Politik for brug af Al-kredit.

Sadan far du adgang til Foxit Al Assistant

Klik pa Al Assistant pad bandet, og vaelg en kommando pa Al Assistant-fanen. Valg af Al
Chat dbner Al Chat-panelet i hajre side af programvinduet, sd du kan udfere opgaver og
fa adgang til flere veerktgjer og funktioner.

Du kan ogsa markere indhold i dit dokument og velge Al-assistentfunktioner pa den
flydende vaerktgjslinje for at udfere opgaver.
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Se brugervejledningen til Foxit Al Assistant her for mere information om Foxit Al Assistant.

Foxit Al Assistant kan angive ungjagtige oplysninger om personer, steder eller fakta. Du
kan finde flere oplysninger om sikkerhed for Al Assistant i Hvidbog med oversigt over
sikkerhed for Foxit Al Assistant.

Tip: Foxit PDF Editor (til bade abonnement og permanent udgivelse) tilbyder ogsd et Al-drevet
kundesupportveerktaj, Foxit Al Chatbot, der er scerligt nyttigt til at hjcelpe brugere med at bruge
en bestemt funktion eller udfare visse opgaver i Foxit PDF Editor ved at give trinvise instruktioner
baseret pd Foxit-ressourcer sGsom Foxit Knowledge Base. For at f& adgang til Foxit Al Chatbot

LR )

skal du veelge Supportcenter pd fanen Hjeelp eller klikke pd = i hgjre side af

dokumentpanelet.
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Kontakt os

Kontakt os gerne, hvis du har brug for yderligere oplysninger, eller hvis du har et
problem med et af vores produkter. Vi er her altid, klar til at give den bedste service.

e Kontoradresse:
Foxit Software Incorporated
39355 California Street
Suite 302
Fremont, CA 94538
USA
e Salg:
1-866-680-3668

e Support og generelle spargsmal:

Supportcenter
1-866-MYFOXIT, 1-866-693-6948

e Websted:
www.foxit.com
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