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Utilizzo di Foxit Reader  

Installazione e disinstallazione  

È possibile installare facilmente Foxit Reader facendo do ppio clic sul file di 

installazione che è stato scaricato ed effettuando le seguenti operazioni quando 

richiesto.  

 

In alternativa, è possibile installarlo utilizzando la riga di comando. Per ulteriori 

dettagli, consultare il Manuale dell'utente di Foxit Reader .  

 

Per disinstallare Foxit Reader, effettuare una delle operazioni seguenti:  

ü Fare clic su Start >  Tutti i programmi >  Foxit Reader >  Disinstalla 

Foxit Reader . 

ü Per Windows 8 e 10, fare clic su Start  > Sistema Windows  > Pannello di 

controllo  > Programmi  > Programmi e funzionalità  > Selezionare 

Foxit Reader e fare clic su Disinstalla .  Per Windows 7,  fare clic su Start >  

Pannello di contro llo >  Programmi >  Disinstalla un programma  e 

selezionare Foxit Reader.  

ü Fare doppio clic sul file unins000.exe nella directory di installazione di Foxit 

Reader Nome unità: \ ... \ Foxit Software \ Foxit Reader \ . 

Apertura, creazione, chiusura e salvataggio  

Dopo aver avviato l'applicazione Foxit Reader, è possibile aprire, creare, 

chiudere e salvare PDF facendo clic sulla scheda File  e selezionando le opzioni 

corrispondenti.  

https://www.foxitsoftware.com/support/usermanuals.php
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Creazione di PDF  

Con Foxit Reader, è possibile creare gratuitamente e con facilit à file PDF da file 

in altri formati. Sono disponibili diverse modalità:  

1.  Tramite trascinamento e rilascio:  

ü Avviare l'applicazione Foxit Reader.  

ü Trascinare e rilasciare i file in altri formati all'interno dell'area di lavoro di 

Foxit Reader. Non sono necessa rie altre operazioni.  

2.  Tramite  stampante virtuale:  

ü Aprire il file da stampare in PDF nel formato preferito, ad esempio come file 

doc. in MS Word.  

ü Fare clic sulla scheda File  e selezionare Stampa . Nella finestra Stampa , 

selezionare Foxit Reader PDF Printer  come opzione di stampante virtuale, 

quindi fare clic su Stampa .   

ü Fare clic su Salva  per salvare il PDF convertito nel percorso desiderato.  

 

3.  Tramite la barra degli strumenti:  

ü Utilizzare i comandi del gruppo Crea  della barra degli strumenti per 

selezionare il file che si desidera convertire, come illustrato di seguito:  
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4.  Facendo clic con il pulsante destro del mouse sul file:  

 

ü Fare clic con il pulsante destro del mouse sul file da convertire in PDF.  

ü Selezionare l'opzione Converti in PDF in Foxit PhantomPDF :  

 

5.  Convertire in PDF con il componente aggiuntivo di Office:  

ü Aprire un file Office e sulla barra degli strumenti sarà visualizzato il 

componente aggiuntivo FOXIT READER PDF .  

ü Selezionare la scheda FOXIT READER PDF , quindi selezionare Crea PDF  

per convertire il file in formato Office in PDF.  

 

Personalizzazione dell'area di lavoro  

Modifica dell'interfaccia  

Per cambiare l'interfaccia del software, selezionare File  > Cambia interfaccia  >  

quindi scegliere l'interfaccia desiderata.  
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Passaggio alla modalità tocco  

La modalità tocco semplifica l'uso di Foxit Reader nei dispositivi di tocco. In 

modalità tocco, i pulsanti della barra degli strumenti, i comandi e i pannelli sono 

leggermente distanziati per consentire di selezionare con le dita in modo più 

semplice. Per passare alla modalità tocco, fare clic su  sulla barra degli 

strumenti di accesso rapido e scegliere Modalità tocco . Dalla modalità tocco, è 

possibile fare clic su  e scegliere Modalità mouse  per tornare alla modalità 

mouse.  

Personalizzazione della barra  multifunzione   

Barra multifunzione  

 

Analogamente a Office 2013, Foxit Reader supporta la barra multifunzione che 

include diversi comandi in ogni scheda per semplificarne l'accesso. È possibile 

navigare tra le schede, come Home, Commenta, Visualizza, Modu lo e 

selezionare i comandi necessari (come illustrato di seguito).  

 

 

La barra multifunzione è progettata per aiutare l'utente a trovare i comandi in 

modo semplice e pratico. Dalla versione 7.0 in poi, Foxit Reader consente di 

personalizzare e ritoccare l a barra multifunzione a proprio piacere. Grazie a 

questa funzionalità, è possibile personalizzare la barra multifunzione predefinita 

e creare schede o gruppi personalizzati con i comandi preferiti.  

Per personalizzare la barra multifunzione, fare clic con il pulsante destro del 

mouse sulla barra, scegliere Personalizza barra multifunzione  dal menu di 

scelta rapida per visualizzare la finestra di dialogo Personalizza strumenti , 

quindi procedere come indicato di seguito.  

 

Menu di scelta rapida  
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Finestra di  dialogo Personalizza strumenti  

Creazione di una nuova scheda  

Per creare una nuova scheda, effettuare una delle operazioni seguenti:  

ü Selezionare la scheda precedente a quella che si vuole aggiungere, quindi 

fare clic su Nuova scheda .  

ü In alternativa, fare clic con il pulsante destro del mouse sulla scheda 

precedente a quella che si vuole aggiungere, quindi scegliere Nuova 

scheda  dal menu di scelta rapida.  

 

Aggiunta di un nuovo gruppo a una scheda  

 

Per aggiungere un nuovo gruppo a una scheda, effettuare una  delle operazioni 

seguenti:  

 

ü Selezionare la scheda alla quale aggiungere il gruppo, quindi fare clic su 

Nuovo gruppo .  

ü In alternativa, fare clic con il pulsante destro del mouse sulla scheda alla 

quale aggiungere il gruppo, quindi scegliere Nuovo gruppo  da l menu di 

scelta rapida.  

 

Ridenominazione di una scheda o gruppo  

 

ü Selezionare la scheda o il gruppo da rinominare, quindi fare clic su 

Rinomina . 
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ü In alternativa, fare clic con il pulsante destro del mouse sulla scheda o sul 

gruppo da rinominare, quindi sc egliere Rinomina  dal menu di scelta rapida.  

ü Nella finestra di dialogo Rinomina , inserire il nuovo nome e fare clic su OK .  

 

Aggiunta di comandi a un gruppo  

 

ü Selezionare il gruppo al quale aggiungere un comando.  

ü Scegliere la categoria del comando e il com ando desiderato dall'elenco 

Scegli comando da . 

ü Fare clic su Aggiungi  per aggiungere il comando selezionato al gruppo 

desiderato.  

 

Rimozione di una scheda, gruppo o comando  

 

Per rimuovere una scheda, un gruppo o un comando, effettuare una delle 

operazioni seguenti:  

 

ü Selezionare la scheda, il gruppo o il comando da rimuovere, quindi fare clic 

su Rimuovi .  

ü In alternativa, fare clic con il pulsante destro del mouse sulla scheda, sul 

gruppo o sul comando da rimuovere, quindi scegliere Elimina  dal menu di 

scelta rapida.  

 

Riordinamento delle schede o dei gruppi  

 

Per riordinare le schede o i gruppi, effettuare una delle operazioni seguenti:  

 

ü Selezionare la scheda o il gruppo che si desidera riordinare, quindi fare clic 

sulla freccia Su   o Giù   per spostarsi in base alle esigenze.  

ü In alternativa, fare clic con il pulsante destro del mouse sulla scheda o sul 

gruppo da riordinare, quindi selezionare Sposta elemento su  o Sposta 

elemento giù  per spostare gli elementi di conseguenza.  

 

Reimpostazi one della barra multifunzione  

 

ü Nella finestra di dialogo Personalizza strumenti , fare clic su Reimposta  

per reimpostare la barra multifunzione sulle impostazioni predefinite.  

 

Importazione di una barra multifunzione personalizzata  

 

ü Fare clic su Importa . 

ü Nella finestra di dialogo Apri , selezionare il file di personalizzazione della 

barra multifunzione (file .xml), quindi fare clic su Apri . 
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Nota : dopo aver importato un file di personalizzazione della barra multifunzione, 

tutte le disposizioni precedentemente personalizzate verranno perse. Se si 

desidera tornare alla barra multifunzione precedentemente personalizzata, si 

consiglia di esportare pri ma la barra personalizzata e poi di importarne una 

nuova.  

Esportazione di una barra multifunzione personalizzata  

ü Fare clic su Esporta .  

ü Nella finestra di dialogo Salva con nome , specificare il nome e il percorso 

del file, quindi fare clic su Salva . 

 

Nota :   

 

1. Dopo la personalizzazione, è necessario fare clic su OK  nella scheda 

Personalizza barra multifunzione  per salvare e applicare le personalizzazioni  

alla barra multifunzione.  

 

2. Per distinguere meglio le schede o i gruppi predefiniti da quelli persona lizzati, 

questi ultimi vengono contrassegnati con ñ(Personalizzato)ò dopo il nome 

nell'elenco Personalizza barra multifunzione  (ad esempio: 

); tuttavia la parola ñ(Personalizzato)ò non sar¨ 

visualizzata nella barra multifunzione.  

 

3. I comandi nel gruppo predefinito di una scheda predefinita vengono 

visualizzati in grigio e non possono essere rinominati, né riordinati, né rimossi.  

 

4. Non è possibile rimuovere le schede predefinite in Foxit Reader.  

Individuazione dei comandi  

Visualizzazione di tutti i comandi  

 

Fare clic sui pulsanti nel gruppo delle varie schede per spostarsi tra i diversi 

comandi. Se si posiziona il puntatore su un comando, viene visualizzata la 

relativa descrizione. Ad esempio sono presenti i gruppi Strumenti , Visualizza , 

Commenta , Crea , Proteggi, Collegamenti e Inserisci  nella scheda  Home . 
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È possibile utilizzare il comando Mano  per spostarsi nel contenuto, Seleziona 

testo e immagine  per selezionare il testo e le immagini, Seleziona 

annotazione  per selezionare le annotazioni, Zoom  per  eseguire lo zoom avanti 

o indietro delle pagine, i comandi del gruppo Crea  per creare PDF e i comandi 

del gruppo Inserisci  per inserire immagini, file multimediali e file.  

Ricerca dei comandi  

È possibile digitare il nome del comando nel campo Specificare  per trovare un 

comando e utilizzare in modo semplice la funzionalità corrispondente. Ad 

esempio, se si desidera evidenziare il testo in un file PDF, posizionare il cursore 

nella casella Specificare  (o premere Alt + Q) e immettere "evidenzia". In Foxit 

Reade r viene quindi visualizzato un elenco di comandi corrispondenti in cui è 

possibile selezionare e attivare la funzionalità desiderata.  

 

Leggi  

Dopo aver acquisito la conoscenza dell'area di lavoro e dei comandi di base, è 

possibile passare alla lettura dei  documenti PDF. È possibile raggiungere 

facilmente una pagina specifica, regolare la visualizzazione di un documento, 

leggere solo testo tramite il comando di visualizzazione del testo, visualizzare 

documenti mentre li si ascolta, visualizzare un PDF con a dattamento dinamico 

del contenuto per visualizzarlo in una singola colonna e molto altro. Foxit Reader 

consente inoltre agli utenti di visualizzare i portfolio di PDF.  
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Individuazione di una pagina specifica  

 ̧ Per visualizzare un file PDF, fare clic su Prima pagina , Ultima pagina , 

Pagina precedente  e Pagina successiva  nel gruppo Vai a  della scheda 

Visualizza  o nella barra di stato. Per andare a una pagina specifica, è 

possibile anche immettere direttamente il numero. Lôopzione 

Visualizzazione precedente  consente di tornare alla vista precedente, 

mentre la Visualizzazione successiva  consente di passare alla vista 

successiva.  

 

 

 ̧ Per passare a una pagina utilizzando le miniature di pagina, fare clic sul 

pulsante Miniature di pagina   nel riquadro di naviga zione a sinistra, 

quindi fare clic sulla relativa miniatura. Per passare a un'altra posizione nella 

pagina corrente, trascinare e spostare la casella rossa nella relativa miniatura.  

Per ridimensionare una miniatura di pagina, fare clic con il pulsante dest ro 

del mouse sulla miniatura e scegliere Aumenta le dimensioni delle 

miniature pagine  o Riduci le dimensioni delle miniature pagine  

oppure utilizzare il tasto CTRL e far scorrere la rotellina del mouse.  
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 Per passare a un argomento con i segnalibri, fare clic sul pulsante 

Segnalibro   nel riquadro di navigazione a sinistra. Fare quindi clic sul 

segnalibro o con il pulsante destro del mouse e scegliere Vai al segnalibro . 

Fare clic sui segni più (+) o meno ( - ) per espandere o comprimere i 

contenuti del segnalibro.  Per comprimere tutti i segnalibri, fare clic con il 

pulsante destro del mouse su un segnalibro qualsiasi nel riquadro Segnalibri 

e scegliere Espandi/Comprimi tutti i segnalibri  nel menu di scelta 

rap ida. Quando non è espanso alcun segnalibro nel riquadro Segnalibri, è 

possibile fare clic con il pulsante destro del mouse su un segnalibro qualsiasi 

e scegliere Espandi/Comprimi tutti i segnalibri  per espandere tutti i 

segnalibri. Se il nome di un segnali bro è troppo lungo per essere 

visualizzato nel pannello Segnalibri, è possibile fare clic con il pulsante 

destro sul segnalibro e scegliere Manda a capo segnalibri lunghi  per 

mandare il nome a capo su più righe e migliorarne la visualizzazione. Per 

smetter e di mandare a capo i nomi di segnalibri lunghi, è possibile fare clic 

con il pulsante destro sul segnalibro e scegliere Non mandare a capo 

segnalibri lunghi . 

 

Visualizzazione dei documenti  

I documenti possono essere visualizzati in modalità di lettura, schermo intero, 

visualizzazione inversa, adattamento dinamico e così via. È possibile cambiare 

modalità facendo clic con il pulsante destro del mouse nel riquadro del 

documento. Foxit Reader supporta inoltre la visualizzazione e la stampa dei 

portfolio PDF  che contengono file di vari formati.  
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Utilizzo del visualizzatore testo di Foxit  

Con il Visualizzatore testo  nel gruppo Visualizzazioni documenti  della 

scheda Visualizza , è possibile lavorare con tutti i documenti PDF nella modalità 

di visualizzazione testo puro. Ciò consente di riutilizzare facilmente il testo 

sparso tra le immagini e le tabelle. Il funzionamento è simile a quello di Blocco 

note.  

Visualizzazione di un d ocumento PDF in modalità Adattamento 

dinamico  

Nel gruppo Visualizzazioni documenti  nella scheda Visualizza  o nel gruppo 

Visualizza  della scheda Home , è possibile fare clic su Adattamento 

dinamico  per adattare dinamicamente il contenuto di un documento PDF e 

visualizzarlo temporaneamente come una singola colonna della stessa 

larghezza del riquadro del documento. La modalità Adattamento dinamico 

consente di leggere facilmente i documenti PDF quando vengono ingranditi in un 

monitor standard, senza dover scorre re orizzontalmente per leggere il testo.   

  

Nella scheda Visualizza  

 

Nella scheda Home  

Visualizzazione di portfolio PDF  

I portfolio PDF sono una combinazione di file di diversi formati, come i file di 

Word, i documenti di testo e i file Excel. Foxit Reader supporta la visualizzazione 

e la stampa di portfolio PDF e la ricerca di parole chiave nel portfolio.  
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Esempio di po rtfolio PDF  

ü Scaricare un portfolio PDF di esempio, preferibilmente contenente file di 

formati diversi.  

ü Aprirlo con Foxit Reader facendo clic con il pulsante destro del mouse e 

selezionando Apri con Foxit Reader . 

ü Spostarsi tra i diversi file del portfolio.  

ü Per eseguire ricerche all'interno del portfolio, digitare le parole chiave 

nella casella Trova nell'angolo in alto a destra oppure utilizzare la 

combinazione di tasti di scelta rapida Ctrl + F.  

Regolazione della visualizzazione dei 

documenti  

Foxit Reader offre vari comandi che consentono di regolare la visualizzazione dei 

documenti PDF. Nella scheda Home , il gruppo Visualizza  comprende comandi 

semplici quali Zoom avanti e Zoom indietro. Nella scheda Visualizza , il gruppo 

Visualizzazione pagina  comprende funzionalità più avanzate, come 

l'impostazione del layout e dell'orientamento della pagina, la modalità di 

visualizzazione della pagina e molto altro. È inoltre possibile fare clic con il 

pulsante destro del mouse sul contenuto e scegliere le op zioni desiderate.  

 

 

Nella scheda Home  
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Nella scheda Visualizza  

Accessibilità di lettura  

La funzionalità Accessibilità di lettura consente agli utenti di leggere facilmente 

i documenti PDF. Il gruppo Assistente  nella scheda Visualizza  offre comandi 

quali Cornice intermittente  e Lente di ingrandimento  che consentono di 

visualizzare il file PDF in modo più chiaro. Il comando Lettura   consente la 

lettura ad alta voce dei contenuti del PDF, incluso il testo dei commenti e le 

descrizioni di testo alternativo p er le immagini e i campi compilabili. Il comando 

Scorrimento automatico  offre funzionalità di scorrimento automatico che 

consentono di scorrere facilmente i file PDF lunghi. È inoltre possibile utilizzare 

acceleratori a tasto singolo per selezionare alcuni  comandi o eseguire azioni. Per 

ulteriori informazioni sulle scelte rapide a tasto singolo, fare riferimento al 

Manuale dell'utente di Foxit Reader .  

   

Operazioni con i documenti PDF  

Foxit Reader non solo fornisce la funzione per leggere i documenti PDF, ma 

consente anche di lavorare su tali file. Foxit Reader è in grado di eseguire attività 

quali: copiare il testo o le immagini in altre applicazioni, annullare e ripetere 

azioni precede nti, allineare e posizionare i contenuti nelle pagine, inviare il 

documento PDF corrente a Evernote come allegato, firmare i documenti PDF e 

così via.  

Copia di testi, immagini e pagine  

 ̧ Foxit Reader consente di copiare e incollare testo mantenendo la 

formattazione, tra cui tipo, dimensione, stile e colore del carattere e altre 

funzioni di modifica testo. Dopo aver selezionato il testo con il comando 

Seleziona testo e immagine, è possibile  copiarlo eseguendo una delle 

https://www.foxitsoftware.com/support/usermanuals.php
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operazioni seguenti e incollare il testo selezionato negli Appunti in un'altra 

applicazione.  

Õ Fare clic con il pulsante destro del mouse sul testo selezionato e 

scegliere Copia . 

Õ Premere la combinazione di tasti di scelta rapida  Ctrl + C.  

 ̧ È possibile utilizzare il comando Seleziona testo e immagine per selezionare 

e copiare un'immagine, oppure utilizzare il comando Istantanea per copiare 

le immagini negli appunti.  

Righelli, guide, spessori linea e misurazioni  

 ̧ In Foxit Reader son o disponibili Righelli  e Guide  orizzontali e verticali, 

presenti nel gruppo  Visualizzazione pagina  della scheda Visualizza , per 

consentire di allineare e posizionare testi, grafica o altri oggetti nella pagina. 

È inoltre possibile utilizzare tali strumenti  per verificare le dimensioni e i 

margini dei documenti.  

 

A.  Righelli    B. Guide  

 

 ̧ Foxit Reader supporta la visualizzazione dei documenti PDF nella vista 

Senza spessore linea. È possibile deselezionare l'opzione Spessore linea  

nella scheda Visualizza  per disattivare la vista Spessore linea (ad esempio 

per applicare una larghezza di tratto costante di 1 pixel alle righe, a 

prescindere dallo zoom) e facilitare la lettura del disegno.  
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PDF nella vista Spessore linea  

 

PDF nella vista Senza spessore lin ea 

 

 ̧ I comandi del gruppo Misura  della scheda Commento  consentono di 

misurare le distanze e le aree degli oggetti nei documenti PDF.  

 

 ̧ Foxit Reader consente agli utenti di formattare le misure durante lôuso. 

Effettuata la misurazione, viene richiamata la scheda di contesto Formato 

commento . Consente di impostare la scala, scegliere di mostrare o 

nascondere righelli, risultati e commenti r elativi alla misurazione, ed 

esportare le informazioni di misurazione.  

 

Durante la misurazione degli oggetti, è possibile scegliere diverse opzioni di 

blocco per fermarsi su un determinato punto lungo un oggetto, in modo da 

ottenere misurazioni più precis e.  






















































