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Foxit Readerin kaytto

Asennus ja asennuksen poisto

Voit asentaa Foxit Readerin helposti kaksoisnapsauttamalla ladattua
asennustiedostoa ja tekemalld seuraavat toimet kehotteiden mukaan.

Voit asentaa Foxit Readerin myds komentorivilla. Lisatietoja on Foxit Readerin
kayttboppaassa.

Voit poistaa Foxit Reader -asennuksen seuraavilla tavoilla:

» Valitse Kdaynnista > Kaikki ohjelmat > Foxit Reader > Poista Foxit
Reader -asennus.

» Windows 8 ja 10: valitse Kaynnista > Windows-jdrjestelma >
Ohjauspaneeli > Ohjelmat > Ohjelmat ja toiminnot > valitse Reader ja
sitten Poista asennus. Windows 7: valitse Kdynnista > Ohjauspaneeli >
Ohjelmat > Poista asennettu ohjelma ja poista Foxit Reader valitsemalla
se.

> Kaksoisnapsauta Foxit Reader -asennuskansiossa (aseman nimi:\...\Foxit

Software\Foxit Reader\) olevaa tiedostoa unins000.exe.

Avaus, luonti, sulkeminen ja tallennus

Kun olet kaynnistanyt Foxit Reader -sovelluksen, voit avata, luoda, sulkea ja
tallentaa PDF-tiedostoja valitsemalla vastaavan toiminnon Tiedosto-
valilehdesta.


https://www.foxitsoftware.com/support/usermanuals.php
https://www.foxitsoftware.com/support/usermanuals.php
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PDF-tiedostojen luonti

Foxit Readerilla voit luoda helposti maksutta PDF-tiedostoja muun muotoisista
tiedostoista. Valitse itsellesi paras tapa:

1. Vetdminen ja pudottaminen:

» Kaynnista Foxit Reader -sovellus.

Voit luoda uuden tiedoston vetamalléd ja pudottamalla muun muotoisen
tiedoston Foxit Reader -tyétilaan.

A\

2. Virtuaalitulostin:

» Avaa PDF-muotoon tulostettava tiedosto alkuperdisessa muodossaan
(esimerkiksi .doc-tiedosto MSWordissa).

» Valitse Tiedosto-vadlilehdestéd Tulosta. Valitse Tulosta-valintaikkunassa
Foxit Reader PDF Printer virtuaalitulostimeksi ja valitse Tulosta.

» Tallenna muunnettu PDF haluamaasi paikkaan valitsemalla Tallenna.

Tiedostonimi: |Nimettin ﬂ Tallenna |
Muoto: | PDFtiedostot -] Peruuta

3. Tydkalupalkki:

» Tyokalupalkin luontikomennoilla voit valita muunnettavan tiedoston
seuraavasti:
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4. Tiedoston kaksoisnapsauttaminen:

> Napsauta PDF-muotoon muunnettavaa tiedostoa hiiren
kakkospainikkeella.
» Valitse Muunna PDF-muotoon Foxit Readerissa:

Avaa
Tulosta

& SkyDrive Pro >
7-Zip >
CRC SHA >
Tarkista sovelluksella Windows Defender...

E‘éIMuunna PDF-tiedostoksi kohteessa Foxit Reader I
Avaa sovelluksessa >

5. Muuntaminen PDF-muotoon Office-lisdosalla:

> Kun avaat Office-tiedoston, ndet FOXIT READER PDF -lisdosan
tyokalurivilla.

» Muunna Office-tiedosto PDF-muotoon valitsemalla FOXIT READER PDF -
vdlilehdesta Luo PDF.

User Manual - Waord

Home Insert Design Layout References Mailings Review View Foxit Reader PDF

.Eﬁ Eﬂ /| Nayts PDF-tulokset PDF/A-1b-standardin mukainen
Oo

R | Kysy tiedostonimed | Luo kirjanmerkki
Luo PDF- Luo ja lahetd
tiedosto sahkapostilla ¥ Sailytd tiedoston ominaisuudet

Luo PDF-tiedosto Yieiset asetukset

Tyoskentelyalueen mukauttaminen

Olemuksen vaihtaminen

Voit muuttaa ohjelmiston olemusta valitsemalla Tiedosto > Muuta olemusta >
valitse haluamasi olemus.
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Siirtyminen kosketustilaan

Kosketustila helpottaa Foxit Readerin kayttamista kosketusnaytéllisissa
laitteissa. Kosketustilassa tyokalupalkin painikkeet, komennot ja paneelit
siirtyvat hiukan kauemmas toisistaan, jotta niitéa on helppo valita sormilla. Voit

siirtya kosketustilaan valitsemalla pikatyodkalurivilta b ja valitsemalla

Kosketus-tila. Voit palata hiiritilaan valitsemalla kosketustilassa & ja

valitsemalla Hiiri-tila.

Valintanauhan mukauttaminen

Valintanauhallinen tyokalupalkki

Foxit Reader tukee Office 2013 -version tavoin valintanauhallista tytkalupalkkia,
jossa erilaiset komennot on jaettu valilehtiin helpottamaan kayttda. Voit selata
valilehtia, kuten Aloitus, Kommentti, Naytd ja Lomake, ja valita tarvitsemiasi
komentoja (kuten kuvassa).
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Valintanauhan tarkoitus on helpottaa ja sujuvoittaa komentojen kayttoa.
Versiosta 7.0 lahtien Foxit Readerin valintanauhaa voi mukauttaa. Toiminnolla
voi mukauttaa oletusarvoista valintanauhaa ja Iuoda komennoista
mukautettuja valilehtia tai ryhmia.

Jos haluat mukauttaa valintanauhaa, napsauta sita hiiren kakkospainikkeella,
avaa Mukauta tyokalut -valintaikkuna valitsemalla pikavalikosta Mukauta
nauhaa ja toimimalla seuraavasti.

Mukauta pikatydkalurivi...

MNaytd pikatydkalurivi valintanauhan akpuolela

Mukauta valintanauha...

Pienennd valintanauha

Pikavalikko
Mukauta tyskalut *
Mukauta pikatydkalurivi NEppaimistd Mukauta valintanauhaa
Valitse komennot: Mukauta valintanauhaa:
Yleiset komennot ~ Kaikki vallehdet v
Avaa Paavalilehdet ~
@, Haku &l [4] Aloitus
[ Kierrd oikealle & Tydkalut
7] Kierrs vasemmalle [ Naytd
T Korostus E Kommentti
) Kurnoa @ Luo
(=l Loftonna @ Sucjaa
#_Ldhennd = & Linkit
7 Sulie i @ Lissd =
=% Tallenna nimelia Kommentti
TI Teksti e N3yta 3
Zoomaus M Lomake
[ Suojaa
# [ Jaa v
Uusi valilehti Uusi ryhma MNimed uudelleen...
Mukautukset:
Tuo Vie Nollaa
peruuta

Mukauta tyodkalut -valintaikkuna



Uuden valilehden luonti
Voit luoda uuden valilehden seuraavasti:

» Valitse valilehti, jonka jalkeen haluat lisdatd uuden valilehden, ja valitse
Uusi valilehti.

» (vaihtoehtoisesti) Napsauta hiiren kakkospainikkeella valilehted, jonka
jalkeen haluat lisatéa uuden valilehden, ja valitse pikavalikosta Uusi
vdlilehti.

Uuden ryhman lisdaminen vililehteen

Voit lisata uuden ryhman valilehteen seuraavasti:

» Valitse valilehti, johon haluat lisata ryhman, ja valitse Uusi ryhma.

» (vaihtoehtoisesti) Napsauta hiiren kakkospainikkeella valilehtea, johon
haluat lisata ryhman, ja valitse pikavalikosta Uusi ryhma.

Valilehden tai ryhman nimeaminen uudelleen

» Valitse uudelleen nimettava valilehti tai ryhma ja valitse Nimea uudelleen.

» (vaihtoehtoisesti) Napsauta uudelleen nimettdvaa valilehtea tai ryhmaa
hiiren kakkospainikkeella ja valitse pikavalikosta Nimea uudelleen.

> Kirjoita uusi nimi Nimea uudelleen -valintaikkunassa ja valitse OK.

Komentojen lisdaaminen ryhmaan

» Valitse ryhma, johon haluat lisatéd komennon.

» Valitse komennon luokka ja haluamasi komento Valitse komennot -
luettelosta.

» Lisaa valittu komento haluamaasi ryhmaan valitsemalla Lisaa.

Valilehden, ryhman tai komennon poistaminen

Voit poistaa valilehden, ryhman tai komennon seuraavasti:

» Valitse poistettava valilehti, ryhma tai komento ja valitse Poista.

» (vaihtoehtoisesti) Napsauta poistettavaa valilehtea, ryhmaa tai komentoa
hiiren kakkospainikkeella ja valitse pikavalikosta Poista.

Valilehtien tai ryhmien jarjestyksen muuttaminen

Voit muuttaa valilehtien tai ryhmien jarjestysta seuraavasti:



> Valitse valilehti tai ryhma, jonka haluat siirtas, ja siirra sita yla [=)- tai

alanuolella |L|.

> (vaihtoehtoisesti) Napsauta hiiren kakkospainikkeella valilehtea tai ryhmaa,
jonka haluat siirtad, ja siirra sitd valitsemalla Siirra ylospain tai Siirra
alaspain.

Valintanauhan oletusten palauttaminen

> Voit palauttaa valintanauhan oletusasetukset valitsemalla Mukauta
tyokalut -valintaikkunassa Nollaa.

Mukautetun valintanauhan tuonti

» Valitse Tuo.
» Valitse valintanauhan mukautustiedosto (.xml) Avaa-valintaikkunassa ja
valitse Avaa.

Huomaa: Valintanauhan mukautustiedoston tuonti korvaa kaikki aiemmin
tekemasi mukautukset. Jos haluat palauttaa aiemmin mukauttamasi
valintanauhan, suosittelemme ettd viet mukautetun valintanauhan, ennen kuin
tuot uuden.

Mukautetun valintanauhan vienti

> Valitse Vie.
» Maaritd tiedostonimi ja -polku Tallenna nimelld -valintaikkunassa ja
valitse Tallenna.

Huomaa:

1. Tallenna ja ota muutokset kayttédon valintanauhassa valitsemalla
mukautuksen jalkeen Mukauta nauhaa -vdlilehdessa OK.

2. Jotta erotat oletusvalilehden tai -ryhman mukautetuista, Mukauta nauhaa
-luettelossa olevien valilehtien tai ryhmien nimen perdassa on merkinta

(mukautettu) (nain: I NewTab (Custom) y ' mytta valintanauhassa ei ole

merkintaa (mukautettu).
3. Oletusvalilehden oletusryhman komennot nakyvat harmaana. Niiden nimia
ja jarjestysta ei voi muuttaa eika niita voi poistaa.

4. Foxit Readerin oletusvalilehtia ei voi poistaa.



Komentojen etsiminen

Kaikkien komentojen tarkastelu
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Voit vaihdella komentoja napsauttamalla ryhman alapuolella olevia valilehtia.
Lisdksi vihje tulee nakyviin, kun viet hiiren komennon paalle. Esimerkiksi

Aloitus-vililehti sisdltdd Tyokalut-, Naytda-, Kommentti-, Luo-

, Suojaa-,

Linkit- ja Lisdaa-ryhmat. Kasikomennolla voit siirtya sisdlléssa, Valitse
teksti ja kuva -komennolla voit valita tekstia ja kuvia, Valitse huomautus -
komennolla voit valita huomautuksia, zoomauskomennoilla voit Idhentaa ja

loitontaa sivuja, Luo-komennoilla voit luoda PDF-tiedostoja
komennoilla voit lisatd kuvia, multimediaa ja tiedostoja.

Haku- ja etsintadkomennot

ja Lisaa-

Kirjoittamalla komennon nimen Kerro-kenttédan voit etsia komennon ja avata
sen nopeasti. Jos esimerkiksi haluat korostaa tekstia PDF-tiedostossa, vie
kohdistin Kerro-kenttaan (tai kayta nappainyhdisteimaa Alt + Q) ja kirjoita
"korosta". Foxit Reader nayttaa vastaavien komentojen luettelon, josta voit

valita ja aktivoida haluamasi ominaisuuden.
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Lue

Kun olet tutustunut tydétilaan ja peruskomentoihin, voit alkaa lukea PDF-
tiedostoja. Voit esimerkiksi siirtya tietylle sivulle helposti, muuttaa tiedoston
nakymaa, lukea puhdasta tekstia tekstitilakomennolla, tarkastella ja kuunnella
tiedostoja samanaikaisesti seka muuntaa PDF-tiedoston, jotta sita voi
tarkastella yhdessa sarakkeessa. Lisdksi Foxit Readerilla voi tarkastella PDF-
portfolioita.

Siirtyminen tietylle sivulle

e \Voit katsella PDF-tiedostoasi valitsemalla Nayta-valilehden Siirry-
ryhmasta tai tilapalkista Ensimmainen sivu, Viimeinen sivu, Edellinen
sivu tai Seuraava sivu. Voit myds kirjoittaa sen sivun numeron, jolle
haluat siirtya. Edellinen ndakyma palaa aiempaan nakymaan, ja
Seuraava nakyma siirtyy seuraavaan nakymaan.

4 4 |2 |
-D Edelinen ndkyma
l:—_. Seuraava nakyma

Siirry

A 43740 E R EE BEmE BT O——O

e Voit siirtya tietylle sivulle pikkukuvien avulla napsauttamalla vasemmassa

navigointipaneelissa sivujen Pikkukuvat-painiketta ||=D ja
napsauttamalla haluamaasi pikkukuvaa. Siirry avoinna olevan sivun toiseen
kohtaan vetamalla ja siirtamalla pikkukuvan punaista ruutua. Voit muuttaa
sivun pikkukuvan kokoa napsauttamalla sivun pikkukuvaa hiiren
kakkospainikkeella ja valitsemalla Suurenna sivun pikkukuvat tai
Pienennd sivun pikkukuvat tai painamalla CTRL-ndppadintd ja
vierittamalla hiiren rullalla.
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Voit siirtya aiheeseen kirjanmerkkien avulla napsauttamalla vasemman

navigointipaneelin  Kirjanmerkki-painiketta j . Napsauta sitten

kirjanmerkkida tai napsauta kirjanmerkkia hiiren kakkospainikkeella ja
valitse Siirry kirjanmerkkiin. Voit laajentaa tai kutistaa kirjanmerkkien
sisaltdéja napsauttamalla plus (+)- tai miinus (-) -merkkia. Kutista kaikki
kirjanmerkit napsauttamalla mita tahansa kirjanmerkkia Kirjanmerkit-
paneelissa hiiren kakkospainikkeella ja valitsemalla pikavalikosta
Laajenna / kutista kaikki kirjanmerkit. Jos yhtaan kirjanmerkkia ei ole
laajennettu Kirjanmerkit-paneelissa, voit napsauttaa mita tahansa
kirjanmerkkia Kirjanmerkit-paneelissa hiiren kakkospainikkeella ja
laajentaa kaikki kirjanmerkit valitsemalla Laajenna / kutista kaikki
kirjanmerkit. Jos kirjanmerkki on liian pitka naytettavaksi Kirjanmerkit-
paneelissa, voit napsauttaa kirjanmerkkid hiiren kakkospainikkeella ja
jakaa sen useammalle riville valitsemalla Rivita pitkat kirjanmerkit. Jos
haluat perua pitkien kirjanmerkkien jakamisen usealle riville, voit
napsauttaa kirjanmerkkid hiiren kakkospainikkeella ja valita Ald rivita
pitkia kirjanmerkkeja.
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Tiedostojen tarkasteleminen

Tiedostoja voi tarkastella esimerkiksi lukutilassa, koko nayton tilassa,
kadnteisessd nakymassa ja muunnosnakymassa. Tilaa voi vaihtaa
napsauttamalla tiedostoruutua hiiren kakkospainikkeella. Liséksi Foxit Reader
tukee monen muotoisia tiedostoja sisaltavien PDF-portfolioiden tarkastelua ja
tulostusta.

Foxitin tekstitilaohjelman kaytto
N&yta-valilehden Tiedostonakymat-ryhman Tekstitila-toiminnolla voit
kasitella kaikkia PDF-tiedostoja puhtaassa tekstimuodossa. Siina voit helposti

kayttaa uudelleen kuvien ja taulukoiden vaélille hajautettua tekstia kuin
Muistiossa.
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Foxit Reader
Pikaopas
Nayta PDF-tiedosto muunnostilassa

Valitsemalla Nayta-valilehden Asiakirjandkymat-ryhmasta tai Aloitus-
vdlilehden Nayta-ryhmasta Muunna voit muuntaa PDF-tiedoston tilapdisesti
siten, ettd se nakyy vyhdessa asiakirjaruudun levyisessda sarakkeessa.
Muunnostilassa voit lukea PDF-tiedostoa helposti suurennettuna vakiondytdssa
ilman vaakasuuntaista vieritysta.

Lukutila [ Muunna uudelleen
[y Kaanteinen nikyms i
(& Tekstitiz oo

Tiedostondkymat

Nayté-vélilehdesséa

'_Ij' ‘O Sovita sivu S} O

. 'a ".J L Sovita leveys g %] Kierrd vasemmalle

odelnen a 5 s L uunna ; Ay

koko jj,. Sovita nakyva uudeleen I-_ﬁ Kierra oikealle
Mayta

Aloitus-vélilehdessé

PDF-portfolioiden tarkasteleminen

PDF-portfoliot sisaltévat monen muotoisia tiedostoja, kuten Word Office-,
teksti- ja Excel-tiedostoja. Foxit Reader tukee PDF-portfolioiden tarkastelemista ja
tulostamista sekd avainsanahakuja portfoliossa.

BGeHEERNOO & - En_Partfolio2.pdf - Foxic Reader
W Kommentti  Naytd  Lomske  Suojaa  Jaa  Ohje Ekstrat Q Kerro, mits haluat tehds...
Tiannekuva o 156,85% ~ _D =% skannerista
[T Lekepoyts - Kierr lie Y Tyhja

Teksti Korostus | Tiedostosta PDF-allekifjoitus
¥5) Lekepoydatta

Kasi Valtse Todelinen

Tyikalut

Aloitus Foxit Reader 9.0_Man... /' En_Portfolio2.pdf x

Readme.tit

Walin e 6 0 E e O—H—04

Esimerkki PDF-portfoliosta
> Lataa esimerkki PDF-portfoliosta (joka sisaltéa mieluiten monen
muotoisia tiedostoja).
> Avaa se Foxit Readerissa napsauttamalla sita hiiren kakkospainikkeella
ja valitsemalla Avaa Foxit Readerilla.
» Selaa portfolion tiedostoja.
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» Tee hakuja portfoliossa kirjoittamalla avainsanoja oikean ylakulman
hakukenttaan tai pikanappaimelld CTRL+F.

Tiedostondakyman muuttaminen

Foxit Reader sisaltda monenlaisia komentoja, joilla voi muuttaa PDF-
tiedostojen nakymaa. Aloitus-vidlilehden Nayta-ryhma sisaltaa
vksinkertaisia komentoja, kuten I|dhennyksen ja loitonnuksen. Nayta-
valilehden Sivun naytto -ryhma sisaltda edistyneempia komentoja, kuten
sivun asettelun ja suunnan maarityksen ja sivun nayttétilan. Voit myods
napsauttaa sisaltdéa hiiren kakkospainikkeella ja valita haluamiasi komentoja.

m—l Ds Sovita sivu '\ 130,77% ~ \.
L] 1]

= [ Sovita leveys ) Kierra vasemmalle
Todellinen

, Muunna
M i Showad
koko .. Sovita ndkyvd

uudelleen

Nayta

[(% Kierrs oikealle

Aloitus-vélilehdesséa

_’|_—| B EE | [ Apuvivat
L i@ £ Ovivamet
Kierra B Vivanpaksuudet
nakymad- LT 7 Ry
Sivun ndytts

N&yté-vélilehdesséa

Helppokayttotoiminto

Helppokayttétoiminto helpottaa PDF-tiedostojen lukemista. Nayta-vililehden
Avustaja-ryhma sisaltdda muun muassa Valinta- ja Luuppi-komennot, jotka

selkiyttavat PDF-tiedostojen nakymaa. Lukukomento ""” lukee PDF-

tiedoston sisallon aaneen, mukaan lukien kommenttien tekstin seka kuvien ja
taytettavien kenttien vaihtoehtoiset tekstikuvaukset. Automaattinen vieritys
-komento helpottaa pitkien PDF-tiedostojen silmailya. Joitakin komentoja voi
valita ja joitakin toimintoja kdyttdaa myo6s yhden nappaimen pikavalinnoilla.
Lisatietoja yhden nappaimen pikavalinnoista on Foxit Readerin kayttéoppaassa.

i@ valinta i
5 [
Lue

f Luuppi
Automaattinen wvieritys

¥ Suurennus -

Avustaja
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PDF-tiedostojen kasitteleminen

Foxit Readerilla voi seka lukea etta kasitella PDF-tiedostoja. Foxit Readerilla voi
esimerkiksi kopioida tekstia ja kuvia muihin sovelluksiin, kumota ja tehda
uudelleen aiempia toimia, kohdistaa ja sijoitella sisaltéa sivulle, lahettaa
nykyisen PDF-tiedoston Evernoteen liitteena ja allekirjoittaa PDF-tiedostoja.

Tekstin, kuvien ja sivujen kopiointi

e Foxit Readerilla voi esimerkiksi kopioida ja liittdaa tekstid muotoiluineen
(kuten fontti, fontin tyyli, fonttikoko, fontin vari). Kun olet valinnut tekstin
Valitse teksti ja kuva -komennolla, voit kopioida tekstia seuraavilla tavoilla
ja liittaa valitun tekstin leikepdydalta toiseen sovellukseen.

+ Napsauta valittua tekstia hiiren kakkospainikkeella > valitse Kopioi.
+ Kayta pikanappainta Ctrl + C.

e Valitse teksti ja kuva -komennon avulla voit valita ja kopioida kuvan, tai

voit kopioida kuvia leikepéydalle Tilannekuva-komennon avulla.

Viivaimet, apuviivat, viivanpaksuudet ja

mittaukset

e Foxit Reader sisdltaa vaaka- ja pystysuuntaiset viivaimet ja apuviivat,
jotka sijaitsevat Nayta-valilehden Sivun naytto -ryhmadassa. Niilla voit
kohdistaa ja sijoitella tekstia, kuvia tai muita kohteita sivulla. Niiden avulla
voit lisaksi tarkistaa tiedostojen koon ja reunukset.

s Kommentt | Nayts | lomake Sucjsa  Jaa  Ohje  Ekstrat Q Kerro, mits haluat tehds. q | Ets Pelk:ng n-
1 2] Muunna uudeleen | B 2 . 123
] 43 O E
2 Ko o Lue Navigointipaneelit Tiarivi ~ Sanamaara
- nakymaa~ | TH T R nus % 2 3
Tyokalut sirry Tiedostonskymat E Nakymaasetus Tarksta

Alotus Foxit Reader 9.0_Man... * 3BigPreview. pef x X
S| T N T T T T T e e T T e e T T e |

Spot Color CMYK Color Gray Scale

FanPanose - {6 -
PanCoated |:I M
PanlUncoat - -

Q
=

o
Q
=

50%
60%

Focaltone I:
Trutnatch :l RGB Color
wome [

kop-Layer-Mask
Mac T1 - E€€€€ EEEEEEE 5' 3
B PC TT - €€€€ECEEEcee Stroked Text, 24
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90%
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©
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A. Viivaimet B. Apuviivat
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Foxit Reader

Pikaopas

e Foxit Reader tukee PDF-tiedostojen tarkastelemista nakymassa, jossa

viivanpaksuudet eivat ole nakyvissa. Jos haluat parantaa piirroksen

luettavuutta, voit poistaa Viivanpaksuudet-nakyman kaytdsta poistamalla

valinnan Nayta-valilehden Viivanpaksuudet-asetuksen kohdasta, jotta
kaikki viivat nakyvat 1 pikselin paksuisina zoomauksesta riippumatta.

s Kommentti | Nayts | lomske  Sugm  l:  Obje Bkt Q) Kemo, mits hakiat tehd3 AE Sa- n-
st 1 m ® Musena wdekeen | ¢ | | O Aowwrat o l T = | 2,
T valtse = [ Edelinen nakyma LF O vivaimet * R I 1S RBg
&, Zoomaus = & “fw"“?;v - [, | vivanpakeuuder | Automasttnen vertys L Wavgontpaneskt Thei | Sanama a
Trrtkshut Sty Tiedotondkymat Nakymaasens Tarkista
Alotus Foxk Reader 0.0 Man.. | Test (e wewhts).odf  x é
: C :
0 [ I ] - > - <
O
| 8
=
. s =
g | 8
-
| =&
A
e ©®
e 8 >
[
| @ I 1 [ [
C I ‘
LI .
a4 i BN 8| 1261,13% @) ———t— @ 4
PDF-tiedosto Viivanpaksuudet-ndkymassa
Motus  Kommerts | Nayta | lorske  Suga  la  Obe  Bstat Kermo, e hakiat tohis. 3 [E Pla- n
sl 1 m|m =) Muunna uudeleen Fany| ] Apuvivat o i vainz .‘[ % ; 123
itse = [ Edelinen nakyma LF O Vivamet. &t Luopst o - mad
%, Zoomaus - [} . e | O vanpssaer A e
Tyt Tttt Soun it ~|
Aotus Fat Reader 8.0_Man... ) Test {ine weights) pdf _ x =
' A
n 2 a
O B - # [ = ]
=4 7\ —5 :p
=} —2 _F
e o
= J o
A - &
L-/ 4
L j
B £ b B g
|
R RETE! ey - ey D ———-@4

PDF-tiedosto nakymadssa, jossa viivanpaksuudet eivat nay

¢ Kommentti-vdlilehden Mittaus-komennoilla voit mitata etdisyyksia ja
kohteiden aloja PDF-tiedostoissa.

f— Etdisyys
Piiri
e Alue

Mittaus
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e Mittauksia voi muotoilla Foxit Readerissa kaytoén aikana. Kommentin
muoto -pikavalilehti avautuu mittauksen yhteydessda. Voit maarittaa
skaalaussuhteen, valita, nakyvatko viivaimet, mittaustulokset ja merkinnat
seka vieda mittaustietoja.

Kohteiden mittaamisen aikana voit kdyttda seuraavia tarttumisvaihtoehtoja,
jotta mittaus tarttuu tiettyyn kohteen kohtaan ja saat mahdollisimman
tarkat mittaukset.

» Tartu péétepisteisiin%: mittaus tarttuu viivan paatepisteisiin.
> Tartu keskipisteisiin%: mittaus tarttuu viivan keskipisteeseen.

> Tartu polkuihina‘ﬂ: mittaus tarttuu polun Idhimpaan pisteeseen.

> Tartu leikkauksiin ™ : mittaus tarttuu kahden polun leikkauskohtaan.

] Maytd tulostiedot | Lis3d selite:

Skaalaussude: ¥| Mittausmerkinta Mo ™ el
1 cm -l=|1 cm ~ || [¥] Vivaimet B Vie
Kﬂ Excelin
Skaalaussuhde Azetus Tartu Vie

Kumoa ja Tee uudelleen

Foxit Readerissa voi kumota ja tehda uudelleen edellisia toimintoja Kumoa f).

ja Tee uudelleen G -painikkeella. Voit kumota ja tehda uudelleen mita

tahansa PDF-tiedostojen muokkauksia, kuten kommentteja, edistyneita
muokkaustoimia ja tiedostoon tehtyja muutoksia.

Huomaa: kirjanmerkkien muokkaukseen liittyvid toimia ei voi kumota eikd
tehdé uudelleen.

PDF-tiedostojen allekirjoittaminen

Nopea PDF-allekirjoitus

Foxit Readerin kayttajat voivat allekirjoittaa PDF-tiedostoja omalla
allekirjoituksellaan tai paikalliselta levylta ja leikepdydalta tuoduilla kuvilla.
Lisaksi Foxit Reader -kayttajat voivat vahvistaa arkaluontoisten tietojen
suojausta salaamalla allekirjoituksensa.
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Voit allekirjoittaa PDF-tiedoston seuraavasti:

» Valitse Suojaa-valilehti > Suojaa > PDF-allekirjoitus.

> Valitse + tai valitse Allekirjoitus-ruudussa ~ ja valitse Luo

allekirjoitus.
» Valitse Luo allekirjoitus -valintaikkunassa jokin  seuraavista
allekirjoituksen luontitavoista:

<>

Luo allekirjoitus x

Luontitapa Esikatselu

Piirrd allekijoitus

Tuo tiedosto

Littd leikepdydalts

Kirjoita allekijoitus

Verkkoallekijoitus

Asetukset
Muunna allekijoitus mustavalkoiseksi
[ Hylks tima allekifoitus, kun ohjelma suljetaan

[]vaadi salasana allekifoituksen kiyttimiseen M3arts salasana

Tallenna verkkoon Tallerina Peruuta

Piirra allekirjoitus: Piirra allekirjoituksesi Piirra allekirjoitus -
kenttaan ja valitse OK.

Tuo tiedosto: Valitse kuva Avaa-valintaikkunassa ja valitse Avaa.
Liita leikepoydalta: Kayta leikepdydan kuvaa allekirjoituksena.
Kirjoita allekirjoitus: Kirjoita allekirjoituksesi Kirjoita allekirjoitus
-valintaikkunan Kirjoita allekirjoitus -kenttaan > valitse fonttityyli
fonttiluettelosta > valitse OK.

Verkkoallekirjoitus: Valitse aiemmin tallentamasi verkkoallekirjoitus.

> Valitse tarvittaessa seuraavat asetukset:

<>

Muunna allekirjoitus mustavalkoiseksi: Tama asetus on valittuna
oletusarvoisesti, eli se muuntaa varilliset kuvat mustavalkoisiksi
allekirjoituksiksi. Poistamalla taman valinnan voit luoda kuvasta
allekirjoituksen kayttamalla alkuperaisia vareja.

Hylkdaa tama allekirjoitus, kun ohjelma suljetaan: Valitsemalla
taman asetuksen voit poistaa allekirjoituksen automaattisesti, kun
Foxit Reader suljetaan.
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< Vaadi salasana allekirjoituksen kayttamiseen: Valitsemalla taman
asetuksen ja sen jdlkeen Maadrita salasana voit maarittaa
allekirjoitukselle salasanan. Kun salasana on maaritetty, se tarvitaan,
jotta allekirjoitusta voi kayttaa.

Vinkki: Voit kirjoittaa allekirjoituksesi puhtaalle valkoiselle paperille mustalla
kynalld ja skannata sen kuvatiedostona. Saat parhaan laadun skannaamalla
allekirjoituksen mustavalkoisena 600 DPI:n tarkkuudella.

>

v

(Valinnainen) Valitse Tallenna verkkoon, kun haluat tallentaa vasta
luodun allekirjoituksen Foxit ConnectedPDF -verkkopalveluun, joka sallii
tiedostojen allekirjoittamisen.

Valitse Tallenna.

Napsauta allekirjoitettavaa kohtaa.

Sahkoisten allekirjoitusten lisaaminen

A\

Valitse Suojaa-valilehti > Suojaa > Allekirjoita ja sertifioi > Sijoita
allekirjoitus.

Pida hiiren painiketta painettuna ja piirra allekirjoitus vetamalla kohdistinta.
Valitse digitaalinen tunnus Allekirjoita tiedosto -valintaikkunan
avattavasta valikosta. Jos et [6yda tarvittavaa digitaalista tunnusta,
tarvitset varmenteen kolmannen osapuolen tarjoajalta tai sinun on luotava
mukautettu digitaalinen tunnus.

(valinnainen) Voit luoda mukautetun digitaalisen tunnuksen valitsemalla
avattavasta valikosta Uusi tunnus ja maarittamalla asetukset. IT-johtajat
voivat myos kayttaa vyrityksenlaajuiseen kayttéénottoon SignITMgr-
tyokalua ja maarittaa, milla digitaalisen tunnuksen tiedostolla kayttajat eri
puolilla organisaatiota saavat allekirjoittaa PDF-tiedostoja. Kun maaritys on
valmis, kayttajat voivat kayttaa vain maaritettyja digitaalisia tunnuksia
PDF-tiedostojen allekirjoittamiseen, eivatka ne saa luoda uutta tunnusta.
Valitse ulkoasun tyyppi valikosta. Voit luoda uuden tyylin seuraavasti:

< Valitse Ulkoasun tyyppi —valikosta Luo uusi tyyli.
< Kirjoita nimi Maarita allekirjoituksen tyyli -valintaikkunassa,
maarita allekirjoituksen kuva ja teksti ja valitse OK.

Kirjoita salasana Salasana-kenttadn ja valitse Allekirjoita. Maarita

allekirjoitetun tiedoston sijainti ja tiedostonimi Tallenna nimella
-valintaikkunassa.
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Aikaleiman lisaaminen sahkodiseen allekirjoitukseen

ja tiedostoihin

Aikaleimoja kaytetaan tiedoston allekirjoituspadivan ja -ajan maarittdmiseen.
Luotettu aikaleima todistaa, ettd PDF-tiedostojen sisaltd oli olemassa tiettyna
ajankohtana eika sita ole muutettu sen jalkeen. Foxit Readerin avulla voit lisata
luotetun aikaleiman sahkadisiin allekirjoituksiin ja tiedostoihin.

Ennen aikaleiman lisddmista sahkdisiin allekirjoituksiin tai tiedostoihin sinun
taytyy maarittdd oletusarvoinen aikaleimapalvelin. Valitse Tiedosto >
Asetukset > Aikaleimapalvelimet, ja maarita oletusarvoinen aikaleimapalvelin.
Sen jalkeen voit allekirjoittaa tiedoston sijoittamalla sahkdisen allekirjoituksen
tai valitsemalla Suojaa-vdlilehti > Suojaa > Aikaleimaa tiedosto, jolloin
aikaleimallinen allekirjoitus lisataan tiedostoon. Aikaleimapalvelin on lisattava
luotettujen varmenteiden luetteloon niin, etta allekirjoitusten ominaisuuksissa
nakyy aikaleimapalvelimen paivamaara ja aika, jolloin tiedosto allekirjoitettiin.

Lisaa luotettu aikaleimapalvelin Luotetut varmenteet -luetteloon valitsemalla
Allekirjoituksen ominaisuudet -valintaikkunan vasemmasta alakulmasta
Aikaleiman ominaisuudet -kohtaa. Valitse Aikaleiman ominaisuudet
-ponnahdusikkunassa Nayta varmenne > Lisada luotettuihin varmenteisiin.
Jos aikaleimallinen allekirjoitus on lisatty tiedostoon, voit napsauttaa
aikaleimallista allekirjoitusta hiiren kakkospainikkeella Sahkoinen
allekirjoitus -paneelissa ja valita Nayta allekirjoituksen ominaisuudet.
Valitse Allekirjoituksen ominaisuudet -valintaikkunassa Nayta varmenne >
Lisda luotettuihin varmenteisiin.

PDF-tiedostojen jakaminen

Foxit Reader on integroitu Microsoft SharePointin ja Evernoten kanssa, mika
helpottaa PDF-tiedostojen hallintaa ja jakamista.

SharePoint-integrointi

Foxit Readerilla voit avata, kirjata ulos ja sisdan PDF-tiedostoja SharePoint-
palvelimessa.

Avaa PDF-tiedosto SharePoint-palvelimessa seuraavasti:

» Valitse Tiedosto > Avaa > Lisaa paikka > SharePoint > kirjoita URL-
osoite ja kirjaudu sisdaan SharePoint-tilisi tiedoilla.
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» Valitse avattava PDF-tiedosto ja valitse sitten Avaa.
» Avaa ja Kkirjaa ulos valittu PDF-tiedosto palvelimesta valitsemalla

avautuvassa valintaikkunassa Uloskirjaa ja avaa. Avaa muussa
tapauksessa valittu PDF-tiedosto valitsemalla Avaa. Jos valitset
valintaikkunassa Ala kysy uudelleen, Foxit Reader muistaa valintasi ja
tallentaa sen oletustavaksi avata tiedosto SharePoint-palvelimesta. Voit
muuttaa oletusta kohdassa Tiedosto > Asetukset > ECM-integrointi >
SharePoint.

Jos sinun on kirjattava ulos tai sisdan PDF-tiedostoja tai hylattava niiden
muutoksia SharePointissa, toimi seuraavasti:

> Valitse Jaa.
» Valitse jokin seuraavista:

< Uloskirjaa: Kirjaa tiedosto ulos palvelimesta, jotta muut kayttajat eivat
voi muokata sitd oman kasittelysi aikana.

< Sisaankirjaa: Kirjaa tiedosto takaisin sisaan ja tallenna tiedosto
SharePoint-palvelimeen.

< Hylkda uloskirjaus: Sisdankirjaa parhaillaan uloskirjattuna oleva
tiedosto ja hylkaa kaikki tekemasi muutokset

Vinkki: Voit avata ja tarkastella muita kuin PDF-tiedostoja SharePoint-
palvelimesta Foxit Readerissda. Kun muu kuin PDF-tiedosto avataan, Foxit
Reader muuntaa sen PDF:ksi. Tarvittaessa voit tallentaa muunnetut PDF-
tiedostot SharePoint-palvelimeen mydhempaa kasittelya varten.

Laheta Evernoteen

Voit lahettaa PDF-tiedostoja suoraan Evernoteen liitteena.

>

| Tiel

Edellytykset - tarvitset Evernote-tilin osoitteesta
https://www.evernote.com/Registration.action

Lataa ja asenna - https://evernote.com/intl/en/download

Avaa muokattava PDF-tiedosto.

Valitse Jaa ja valitse Evernote Liaheta kohteeseen -ryhmasta (alla).

sl Aloitus Kommentti Nayta Lomake Suojaa Jaa Ohje Ekstrat @) Kerro, mita haluat tehds...

) Kasi — [
T valitse - |'_| q Eﬁ A

®] Zoomaus ~

Lahetd Evernote OneMote = Seuranta
sahkdpostitse =

Tyokalut Lahets kohteeseen Tarkista SharePoint

> Oikeaan alakulmaan pitaisi tulla vahvistus tiedoston tuonnista:
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6.1 KB
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Laheta OneNoteen

Voit lahettaa PDF-tiedoston OneNoteen Foxit Readerilla nopeasti muokkausten
jalkeen.

Avaa ja muokkaa tiedostoa Foxit Readerilla.

Tallenna muutokset ja valitse Jaa > Laheta > OneNoteen.

Valitse muistikirjasta osio/sivu ja valitse OK.

Valitse avautuvassa valintaikkunassa Liita tiedosto tai Lisda tuloste ja
lisaa tiedosto valittuun osioon / valitulle sivulle OneNotessa.

YV V V V

ConnectedPDF-ominaisuuksien
kayttaminen

Foxit ConnectedPDF:a kaytettdessa cPDF-pilvipalvelu voi maarittaa jokaiselle
PDF-tiedostolle tunnuksen, jonka avulla seurataan kaikkia PDF-tiedoston
tapahtumia, kuten luomista, jakamista ja muokkaamista. N&in tiedoston
omistaja voi aina seurata tiedostoa tosiaikaisesti ja tehda yhteistyota tiedoston
tarkastelijoiden kanssa riippumatta siita, mihin ConnectedPDF-tiedosto menee
tai kuinka monta kertaa sitéd jaetaan tai muokataan. Taman vuoksi
ConnectedPDF liittaa tiedostoja, ihmisia, sijainteja ja jarjestelmia yhteen, kun
taas tavallinen PDF-tiedosto on erillinen ja staattinen.

Foxit Readerin tydkalupalkin Yhdista-vdlilehdessa on tehokkaita ja
helppokayttdisia komentoja, joiden avulla voi luoda yhdistettyja PDF-tiedostoja
ja seurata niiden kayttdéa. Voit myds liittya yhdistettyjen PDF-tiedostojen
jaettuun tarkistukseen ilman palvelinta missa ja milloin tahansa.
Yksityiskohtaisiin toimintoihin kuuluvat:

e PDF-tiedoston muuntaminen ConnectedPDF-tiedostoksi

e Muiden tiedostomuotojen muuntaminen cPDF-muotoon PDF-tiedostoja
luotaessa

e CcPDF-tiedostojen kaytdn seuranta
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o Kayttoétietojen nayttd tiedoston kotisivulla

e CcPDF-tiedoston uuden version rekisterdinti ja lataaminen

o Kayttdoikeuksien maaritys

e Tiedoston kayttéoikeuksien dynaaminen hyvaksyminen ja kumoaminen

e Tiedoston kayttdoikeuksien dynaamiset pyynnét ja vastaukset tiedoston
kayttéoikeuksien muutoksiin

e tiedoston jakaminen Iluomalla tiedostolinkki ja sen I|dhettédminen
sahkodpostitse tai yhteisdpalveluun

¢ Yhdistetty tarkistus ilman jaetun kansion maarittamista

e Tiedoston paikannin ja pyyntd

¢ Kommenttien ja keskustelujen jakaminen PDF-tiedostoissa

Lisatietoja ConnectedPDF:sta on ConnectedPDF:n kayttéoppaassa.

Kommentit

Kommentteja tarvitaan niin opiskelussa kuin tydssakin, kun tiedostoja luetaan.
Foxit Reader sisaltdd monenlaisia kommentointikomentojen ryhmia. Lisaksi
kommentteihin voi vastata ja niita voi poistaa seka siirtaa helposti.

Huomaa: voit tarkastella ja kommentoida PDF-tiedostojen 3D-sisaltda
ja siirtya siina kayttamalld navigointipaneelin 3D-sisallon selaaminen
-paneelissa olevia komentoja.

Kommentoinnin peruskomennot

Ohjelma sisaltéd useita kommentointikomentojen ryhmida ja niissé eri
toimintoja: Tekstimerkinta, Nasta, Teksti ja Piirto. Ne sijaitsevat
Kommentti-valilehdessa. Voit kommentoida PDF-tiedostoja kirjoittamalla
tekstimuotoisen viestin tai lisadmalléd viivan, ympyran tai muun tyyppisen
muodon. Liséksi kommentteihin voi vastata ja niita voi muokata, poistaa seka
siirtda helposti. Toiminto on kateva opiskelun ja tydén kannalta, jos joudut
kommentoimaan PDF-tiedostoja usein.
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Tekstimerkinnat

Painike Nimi Kuvaus
Voit merkita tekstin tarkeita kohtia muistin tueksi
T Korostus . . N . .
tai jotta I6ydat kohdat myéhemmin helposti.
Alleviivaus
T N Voit lisata aaltoviivan tekstin alapuolelle.
aaltoviivalla
T Alleviivattu Voit korostaa tekstia alleviivaamalla sen.
- L Yliviivaamalla tekstia voit osoittaa muille, etta
i Yliviivaus . .
teksti on poistettu.
Voit vyliviivata tekstin ja kirjoittaa korvaavan
T Korvaa teksti .y ) )
tekstin.
Oikolukumerkki (), jolla osoitetaan kohta, johon
T Tekstin lisdys | . .. . . .. ( .)’ ) ]
jotakin lisataan riville.
Kiinnita

Voit lisatd huomautuskommentin valitsemalla Huomautus - ja maarittdmalla

tiedoston kohdan, johon kommentti sijoitetaan. Sen jalkeen voit Kirjoittaa
tekstia kommenttiin.

H in 1996, Foxit Software Company wa
any popular products, Koala Terminal, §

B Major ones. |=—

" =

% zﬁﬂuomautus 29.8.2016 19.00.11[x] P—
ik Asetukset -

plen Huomautus logy B

Huc DF app

velc

tware now has more than 40 engineers

Voit lisata tiedoston kommenttina seuraavasti:

Huomautuskuvake
Sulje-painike

Asetusvalikko

Tekstiviesti

Muuta kufman kokoa

< Napsauta Kommentti-valilehden Nasta-ryhmassa & -painiketta.

+ Vie osoitin kohtaan, johon haluat liittaa tiedoston kommenttina > napsauta
valitsemaasi kohtaa.
+ Valitse liitettdva tiedosto Avaa-valintaikkunassa ja valitse Avaa.
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Huomaa: Jos yritat liittda tiettyja tiedostomuotoja (kuten EXE), Foxit Reader
varoittaa, etté liittdminen on estetty suojausasetusten vuoksi.

+ Liitetiedostokuvake 1 ilmestyy valitsemaasi kohtaan.

Teksti

Tekstikomennoilla voit lisata tekstia PDF-tiedostoihin. Voit lisatd, muokata,
siirtda ja poistaa tekstikommentteja sekd maarittaa tekstitydkalun asetukset.

Kommenttien lisdéaminen tekstityokalulla:

+ Valitse Kommentti > Teksti-ryhma > Teksti.

+ Vie kohdistin kohtaan, johon haluat kirjoittaa tekstia.
+ Paina Enter-nappaintd, jos haluat aloittaa uuden rivin.
+ Kun teksti on valmis, napsauta sen ulkopuolella.

Voit poistaa tekstityodkalulla lisatyn kommentin seuraavasti:

+ Valitse Kommentti > Teksti-ryhma > Teksti. Vie kohdistin tekstin alkuun
tai loppuun, valitse koko teksti vetamalla kohdistinta ja paina Delete-
nappainta.

+ (Suositeltu tapa) Valitse Valitse huomautus I tai Kaési - , hapsauta

tekstikenttda hiiren kakkospainikkeella ja valitse Poista.
Piirtomerkinnat
Piirtomerkinngilla voit lisatd huomautuksia lisaamalla piirroksia, muotoja ja

tekstikenttia. Piirtomerkinnoilla voit lisata tiedostoon nuolia, viivoja, nelidita,
suorakulmioita, ympyroita, soikioita, monikulmioita, monikulmioviivoja ja pilvia.

26



Piirtomerkinnat

Painike Nimi Kuvaus
K Nuoli Voit piirtaa esimerkiksi suuntasymbolin, joka on
muodoltaan tai toiminnoltaan kuin nuoli.
“ Viiva Voit merkita viivalla.
) Voit piirtda nelisivuisen tasokuvion, jossa on
— Suorakulmio
nelja suoraa kulmaa.
- Soikio Voit piirtaa soikion.
Voit piirtda suljetun tasokuvion, jossa on
O Monikulmio s p J.. J
vahintaan kolme viivaosaa.
Voit piirtdd avoimen tasokuvion, jossa on
= Murtoviiva vy p . !
vahintaan kolme viivaosaa.
V4 Kyna Voit piirtéda vapaita muotoja.
Pyyhekumilla voi poistaa kynatyokalulla tehtyja
Pyyhekumi vy e P ynaty Y
merkintdja.
Y Pilvi Tyokalulla voi piirtaa pilvimuotoja.
Alueen Voit korostaa tietyn alueen, kuten tietyn
korostus tekstialueen, kuvan tai tyhjan kohdan.

Voit lisata kommentin piirtomerkinnalla seuraavasti:

< Valitse Kommentti > Piirros > ja valitse haluamasi komento.

Veda kohdistin sen alueen yli, johon haluat lisatéd merkinnan.

< Kaksoisnapsauta merkintada, jotta voit avata ponnahdusikkunan ja lisata
kommentin.

<>

Foxit Readerilla voi korostaa tiettyja alueita, kuten tietyn tekstialueen, kuvan
tai tyhjan kohdan.

< Voit korostaa alueen valitsemalla Kommentti > Piirros > Alueen

korostus ja napsauttamalla ja vetamallda hiirelld korostettavan

tekstialueen, kuvan tai tyhjan kohdan vyli.

< Alueiden oletusarvoinen korostusvari on keltainen. Jos haluat vaihtaa
korostusvarin, napsauta korostettua aluetta hiiren kakkospainikkeella,
valitse Ominaisuudet ja valitse vari Korostuksen ominaisuudet
-valintaikkunan Ulkoasu-vélilehdessa. Voit myds valita muut varit ja
mukauttaa vareja, joilla valittu alue korostetaan. Foxit Reader tallentaa
mukautetut varit automaattisesti ja ottaa ne kayttédén kaikkiin
huomautuskomentoihin.
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Foxit Reader lisdd vapaamuotoisten huomautusten PSI-tuen. Voit lisata PDF-

tiedostoihin vapaamuotoisia huomautuksia PSI:lla kayttamalla Surface Pro- tai

Wacom-tabletin kynatydkaluja. Toimi seuraavasti:

» (Surface Pro) Valitse Kommentti > Piirros > Kyna ja lisaa
vapaamuotoisia huomautuksia Surface Pro -kynalla.

» (Wacom) Liita Wacom-tabletti tietokoneeseen, valitse Kommentti >
Piirros > Kyna ja lisda vapaamuotoisia huomautuksia Wacom-kynalla.

Leima

Valitse leima esimaaritettyjen leimojen luettelosta tai luo mukautettuja leimoja.
Kaikki tuomasi tai luomasi leimat nakyvat leimapaletissa.

> Valitse Kommentti > Leimat.

B Aloitus Kommentti Nayts Lomake Suojaa Ja3 Ohje Ekstrat. Q Kerro, mitd haluat tehds... i, | Etsi Jelbcind
Kasi Huomautus =l kuvateksti % & Kyna I Etaisyys Tuo Kommentit =~
0 TTT =] —I—IL Fl.,ss # Ky {id Etaisyy: i \ﬂ, 5 [&
Th Valiese ~ [ Tiedosto [E=] Tekstiuutu = < N & pyyhekumi = piri = = e~ ) Ponnahdushuomautukset =
& T ET Teksti o Alueen Leme Lo | Tes kommentesta
%, Zoomaus + | ¢ ¢ N Korostus | =5 Alue VHiteerietn FDF sahkapostitse

Tyikalat Tekstimerkintd Kiinnits Teksti Fiirros Pittaus Leimat Halitse kommentteja

» Valitse leima haluamastasi leimapaletin luokasta: Vakioleimat, Allekirjoita
tdhan tai Dynaamiset leimat.

> Vaihtoehtoisesti voit luoda kuvan leikepdydalle leimana valitsemalla
Kommentti > Leimat > Luo > Liita leikepdydan kuva leimatydkaluna
tai luoda mukautetun leiman valitsemalla Kommentti > Leimat > Luo >
Luo mukautettu leima tai Luo mukautettu dynaaminen leima.

» Maaritd, mihin kohtaan tiedoston sivua haluat sijoittaa leiman. Leima
ilmestyy valittuun kohtaan.

» (valinnainen) Jos haluat kayttaa leimaa usealla sivulla, napsauta sita hiiren
kakkospainikkeella ja valitse Sijoita useille sivuille. Maarita sivut Sijoita
useille sivuille -valintaikkunassa ja vahvista valitsemalla OK.



» Voit kiertda leimaa sen lisddmisen jalkeen seuraavasti:
+ Napsauta leimaa ja vie kohdistin leiman paalla olevan kahvan paalle.
< Kun ndet leiman kiertokuvakkeen, kierrd leimaa haluamallasi tavalla
vetamalla kohdistinta.
PDF-tarkistus

Foxit Readerissa voit liittya PDF-tarkistukseen helposti, jakaa kommentteja ja
seurata tarkistuksia.

Liittyminen jaettuun tarkistukseen

>

>

A\

Lataa tarkistettava PDF-tiedosto sahkdpostisovelluksesta ja avaa se Foxit
Readeriin.

Jos avaat tarkistettavan PDF-tiedoston Foxit Readeriin ensimmaista kertaa,
maarita henkildllisyystiedot (kuten kuvassa).

Henkilallisyyden mairitys >
Lisdd henkildlisyystiedot, jotta muut tarkistukseen osalistuvat henkildt

tunnistavat kommenttisi, Voit muuttaa henkildlisyysasetuksia miloin tahansa
asetusten Henkildlisyys-villehdessa.

Mirniz

Sahkdpostiosoite:

oK Peruuta

Lisda tarvittavat kommentit PDF-tiedostoon.

Kun olet lisannyt kommentit, voit jakaa kommenttisi muiden tarkistajien

kanssa valitsemalla sanomariviltéd Julkaise kommentit.

Tallenna PDF jollakin seuraavista tavoista:

< Tallenna PDF kopiona paikalliselle levylle valitsemalla Tiedosto >
Tallenna nimella. Voit avata kopion uudelleen ja jatkaa tarkistusta tai
lahettdd sen muille tarkistajille jaetun tarkistuksen jatkamiseksi.

< Voit tallentaa PDF-tiedoston kopioiksi, joka ei ole enaa yhteydessa
jaettuun tarkistukseen, valitsemalla sanomarivilta Valikko ja Tallenna
arkistokopiona.
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Jaetun tarkistuksen aikana Foxit Reader synkronoi ja nayttaa oletusarvoisesti
uudet kommentit automaattisesti viiden minuutin valein ja ilmoittaa tasta
valayttamalla Foxit Reader -kuvaketta tehtavapalkissa aina, kun tiedostossa on
uusia kommentteja. Voit myo6s tarkistaa uudet kommentit manuaalisesti
valitsemalla Tarkista uudet kommentit tai valita Tiedosto > Asetukset >
Tarkistus > Tarkista uudet kommentit automaattisesti ja maarittas,
miten usein ohjelma tarkistaa uudet kommentit automaattisesti.

Vinkki: Oletuksena sanomarivi piilotetaan automaattisesti muutaman sekunnin

kuluttua. Voit napsauttaa lamppukuvaketta g, kun haluat nayttaa piilotetun

sanomarivin.
Liittyminen sahkopostitarkistukseen

> Avaa tarkistettava PDF-tiedosto sahkdpostisovelluksesta.

» Lisaa tarvittavat kommentit PDF-tiedostoon.

» Kun tarkistus on valmis, lahetd tarkistettu PDF takaisin aloittajalle
sahkdpostitse valitsemalla sanomariviltda Laheta kommentit.

» (tarvittaessa) Tallenna PDF kopiona paikalliselle levylle valitsemalla
Tiedosto > Tallenna nimella.

Vinkki: Oletuksena sanomarivi piilotetaan automaattisesti muutaman sekunnin

kuluttua. Voit napsauttaa lamppukuvaketta g, kun haluat nayttaa piilotetun

sanomarivin.
Liittyminen tarkistukseen uudelleen

» Avaa tarkistettava PDF uudelleen jollakin seuraavista tavoista:
< Avaa PDF-kopio suoraan, jos olet tallentanut sen aiemmin paikalliselle
levylle.
< Valitse Jaa > Tarkista > Seuranta, napsauta tarkistettavaa PDF-
tiedostoa hiiren kakkospainikkeella ja valitse pikavalikosta Avaa.
< Avaa se sahkopostisovelluksesta.
» Nama ohjeet koskevat seka jaetun tarkistuksen ettéd sahkodpostitarkistuksen
jatkamista.
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Huomaa: Jotta voit avata tarkistettavan PDF-tiedoston sahkdpostisovelluksesta
Foxit Readerissa, sinun tarvitsee ehkd asentaa sahkdpostisovellus, joka on
maaritetty toimimaan Foxit Readerin kanssa. Foxit Reader tukee talla hetkella
suosituimpia sahkdpostisovelluksia, kuten Microsoft Outlookia, Gmailia,
Windows Mailia ja Yahoo Mailia. Jos sahkdpostisovellus tai webmail-sahképosti
ei toimi Foxit Readerin kanssa, voit ladata PDF-tiedoston ensin ja avata sen
tarkistettavaksi paikalliselta levylta.

Tarkistusten seuranta

Foxit Reader sisaltaa seurantatoiminnon, jolla voi seurata tarkistuksia helposti.
Kun valitset Jaa > Tarkista > Seuranta, voit tarkastella tiedostonimea,
maardaikaa, kommenttien maaraa ja tarkistajien luetteloa jaetuissa
tarkistuksissa tai sahkdpostitarkistuksissa, joihin olet liittynyt.

wii Seuranta — O X
=[5 Tarkistukset Tarketukeet - Lit
‘[54-' Litetty arkistukset = Litetty
Ere 1_review EE— ‘ Litetty

Tiedostonimi Madraaika Kommentit: uudet/y... Tarkistajat: uudet/ak...
1_review 7.6.2016 11.31.02 o/o o/o

Lomakkeet

PDF-lomakkeet tehostavat tiedon vastaanottamista ja lahettamistd. Foxit
Readerissa voit tayttdaa PDF-lomakkeita, kommentoida lomakkeita, tuoda ja
vieda lomaketietoja ja -kommentteja, luoda 2D-viivakoodeja ja vahvistaa XFA-
lomakkeiden allekirjoituksia.
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PDF-lomakkeiden tayttaminen

Foxit Reader tukee vuorovaikutteista PDF-lomaketta (Acro-lomake ja XFA-
lomake) seka ei-vuorovaikutteista PDF-lomaketta. Voit tayttaa

vuorovaikutteisia lomakkeita kasikomennolla * . Ei-vuorovaikutteiset

T

lomakkeet taytetaan tekstikomennolla

Foxit Reader tukee automaattista taydennystoimintoa, jonka avulla voit
tayttaa PDF-lomakkeita nopeasti ja helposti. Se tallentaa lomaketietohistorian
ja ehdottaa sitten vastaavia tietoja, kun taytat muita lomakkeita mydhemmin.
Ehdotetut tiedot nakyvat ponnahdusvalikossa.

Huomaa: Ota automaattinen tdydennystoiminto kdyttéén tdyttdessési PDF-
lomaketta valitsemalla Tiedosto > Asetukset > Lomakkeet ja Ota kdayttoon
automaattinen taydennys. Voit myds tyhjentéé historian.

Kommenttien lisaaminen lomakkeisiin

Voit lisatd PDF-lomakkeisiin  kommentteja samoin kuin muihinkin PDF-
tiedostoihin. Voit lisata kommentteja vain, jos lomakkeen luoja on antanut
oikeudet kayttajille. Katso myds Kommentit.

Lomaketietojen tuonti ja vienti

Vie tai tuo PDF-tiedoston lomaketiedot napsauttamalla Tuo-painiketta % tai

Vie-painiketta B Lomaketiedot-ryhmassa. Tama toiminto toimii kuitenkin

vain vuorovaikutteisissa PDF-lomakkeissa. Foxit Readerissa on Palauta
lomake -komento lomakkeen nollaamista varten.

T = & Tuo
5 S [ES

= oy
Palauta Lomake e W

a - .
lomake | taulukkoon - Korosta kentat

Lomaketiedot

Lomake-viélilehdessa
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Voit viedd lomaketiedot seuraavasti:

> Valitse Lomake > Lomaketiedot > Vie > Tiedostoon;

» Maédritd Tallenna nimelld -valintaikkunassa tallennuspolku ja vietavan
tiedoston nimi ja valitse tiedostomuoto Tallennusmuoto-kentassa.
> Tallenna tiedosto valitsemalla Tallenna.
Tallenna nimella x
&« v gk > Pikakdytto v O Hae: Pikakayttd o
Jarjests - - -
[a] - . \ ~
st Pikakdytts ~ Usein kaytetyt kansiot (8)
B Tyopayta Tydpoyta Ladatut tiedostot
J Ladatut tiedo ! Tama tietokone ; Tama tietokone
= Tiedostot
=] Kuvat Tiedostot Kuvat
EoxitPhantomPl _ﬂ Tami tietokone Tami tietokone
FoxitReader8.0_C
Guid FoxitPhantomPDFQuickGuide FoxitReader8.0_QuickGuide
uae Tama tietokone\Tydp...\Guide Tami tietokone\Typ...\Guide
Test files
¢ OneDrive Guide Test files
Tamd tietokone\Tydpoyta Tamd tietokone\Tydpoyta
[ Tamna tietokone
| Kuvat
- Y \limmnirimamn S Hadaebad (Y A
Tiedostonimi: | Form -
Muoto: | PDF-lomakedatatiedostot (*.fdf) ~

~ Piilota kansiot

Tallenna

Peruuta

Voit vieda lomaketiedot ja liittda ne aiempaan tiedostoon seuraavasti:

» Valitse Lomake > Lomaketiedot > Lomake taulukkoon > Lisda
aiempaan taulukkoon.
» Valitse CSV-tiedosto Avaa-valintaikkunassa ja valitse Avaa.

Voit vieda useita lomakkeita CSV-tiedostoon seuraavasti:

> Valitse Lomake > Lomaketiedot > Lomake taulukkoon > Yhdista
lomakkeet taulukkoon.

> \Valitse Vie useita lomakkeita taulukkoon
tiedostoja.

-valintaikkunassa Lisada
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Vie useita lomakkeita taulukkoon *

Lis3d tiedostoja...

Huomaa, ettd lomakkeiden on perustuttava samaan
¢ lomakkeeseen.

[ sisdllyta dskettdin suletut lomakkeet

[JLitd nykyiseen tiedostaon

> Valitse yhdistettdva tiedosto Avaa-valintaikkunassa ja lisda se nykyiseen
lomakkeeseen valitsemalla Avaa.

Avaa >
1 » Témi tictokone » Ty@pdytd » form v O Hae: form »

Jérjestd + Uusi kansio =~ W @

& OneDrive (A Mimi Muokkauspaivd Tyyppi Koko

. form 23.9.2016 11.40 Foxit Reader PDF ... 9K
3 Tama tietokone

= Kuvat

J Ladatut tiedosto
D Musiikki

|| Tiedostot

[ Tyopoyta

m Videot

e WINTOFI(C)
- Paikallinen levy |
- WINT (E)

ﬁ! DVD-asema (G:)
ﬁ! DVD-asema (H:)

¥ Verkko w £ »

Tiedostonimi: |Deskiop] ~| | PDF-tiedostot (*pdf) v

» Valitsemalla vaihtoehtoisesti Sisallyta d@skettdin suljetut lomakkeet voit
avata hiljattain avaamasi lomakkeet, poistaa tarpeettomat tiedostot ja
jattaa vietavat lomakkeet luetteloon.
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Lis3d tiedostoja...

% Huomaa, ettd lomakkeiden on perustuttava samaan
* lomakkeeseen.

form.pdf
En_Portfolio.pdf

SZ]Sisilvts Fskettdin sulietut lomakkeet—
[ Littd nykyiseen tiedostoon

Vie Peruuta

Jos haluat liittda lomakkeet aiempaan tiedostoon, valitse Liita nykyiseen
tiedostoon.

Valitse Vie ja tallenna CSV-tiedosto Tallenna nimelld -valintaikkunassa
valitsemaasi polkuun.

Vie userta lomakkeita taulukkoon X

| Lissa tiedostoja...

% Huomaa, ettd lomakkeiden on perustuttava samaan
* lomakkeeseen.

form.pdf ¥
En_Portfolio.pdf x

[+ 5isillyts dskettdin sulietut lomakkeet
[ Litd nykyiseen tiedostoon

Peruuta
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Tallenna nimells
€ - v
Uusi kansio

Jarjests -

A .
[ Tama tietokone Himi

» Tama tietokone » Tyopoytda » form

v O Hae: form

Muokkauspaiva Tyyppi

Koko

| Kuvat Hakuehtoja tayttavis kohteita ei laytynyt.
‘ Ladatut tiedosto
D Musiikki

|| Tiedostot

I Tyopoyta

m Videot

e, WIN 10 FI(C)
- Paikallinen levy |
- WINT (E:)

ﬁ DVD-asema (G:)
ﬁ DVD-asema (H:)

& Verldn N >

Tiedostonimi: | tietolahde -

Mucto: | CSV-tiedostot { *.csv) e

~ Piilota kansiot

2D-viivakoodien luominen

Foxit Reader tukee Ultraforms-tekniikkaa sisaltavissa lomakkeissa 2D-

viivakoodien Iluomista, mika helpottaa lomaketietojen skannaamista,
kuvaamista ja lisaamista tietokantaan. Toimi seuraavasti:

» Avaa ja tayta lomake.

» Kun lomake on valmis, luo 2D-viivakoodi valitsemalla lomakkeessa

mahdollisesti oleva viivakoodin luontipainike.

» Tallenna lomake valitsemalla pikatydkalurivin Tallenna-painike H.
» (tarvittaessa) Tulosta lomake valitsemalla Tiedosto > Tulosta ja skannaa,
lue ja lisda lomaketiedot tuetulla skannerilla.

FOXIT_ZDFONTS, pof - Fout Reater = =

2 [Py — P % Lk
I B y &
) Ty Kznmerkki
PoFalekons

Teken Korosus  Tiedostosta
") Lekepoydsta

11 X PRSI Sk DR AR M2 ROt A N |

i DATAINTRO
I¥ESOFTWARE _

& ULTRAFORMS®*TECHNOLOGY

WEB DEMO FORM

- Although UltraForms® Technology works on-line
as well as off-line, this demo form will ONLY work
online. The provided symbal can hold up to 250

Reset

AR

characters.
1 (FILL THE FORM [Go) O
You can fill the fields on the right by hand, or you Foxit Software Incorporated
can press the "Go" button above, to populate them Address Zip Code
automatically with fictitious data. Fremont, CA, USA
= 1=

11 - ] T 1wz O
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Huomaa:

1.

Foxit Reader tukee tadlla hetkellda 2D-viivakoodin luomista ainoastaan
lomakkeissa, jotka sisaltavat Ultraforms-tekniikkaa.

2D-viivakoodin luonnin kaynnistystapa saattaa vaihdella sen mukaan, mita
lomakkeen Iluoja on maarittanyt lisatessaan Ultraforms-tekniikkaa
lomaketiedostoon. Voit luoda 2D-viivakoodin valitsemalla lomaketiedostossa
mahdollisesti olevan viivakoodin luontipainikkeen tai valita suoraan Tulosta.

XFA-lomakkeiden allekirjoitusten

vahvistaminen

Foxit Readerilla voi vahvistaa XFA-lomakkeiden allekirjoituksia. Napsauta vain
allekirjoitusta PDF-tiedostossa, minka jalkeen voit tarkistaa allekirjoituksen
vahvistuksen tilan ja ominaisuudet ponnahdusikkunoissa.

Allekirjoituksen vahvistuksen tila X
,/f Allekifoitus on KELVOLLIMEN, allekijoittaja Foxit =foxit@foxitsoftware.com=.

- Tiedostoa ei ole muutettu sen jalkeen, kun t3ta allekijoitusta on kaytetiy.

- Nykyisen kayttdjan allekijoittama.

£ Alekioituksen ominaisuudet... | Peruuta

Muokkauksen lisatoiminnot

Foxit Reader sisaltaa joitakin PDF-muokkauksen lisatoimintoja. Voit luoda
kirjanmerkkeja, lisatéa linkkeja ja kuvia seka toistaa ja lisata
multimediatiedostoja.

&2 Linkki [ Litetiedosto
M Kijanmerkki = [iz Kuvahuomautus
=3 Adnija video
Lirkit Lis3a

Aloitus-vélilehdessé

Kirjanmerkit

Kirjanmerkeilld voi merkita PDF-tiedoston kohtia, jotta niihin voi palata helposti
mydhemmin. Voit esimerkiksi lisata, siirtda ja poistaa kirjanmerkkeja.
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Kirjanmerkin lisaaminen

1. Siirry sivulle, johon haluat kirjanmerkin viittaavan. Voit my6és muuttaa
nayttdasetuksia.

2. Valitse kirjanmerkki, jonka kohtaan haluat sijoittaa uuden kirjanmerkin. Jos
et wvalitse kirjanmerkkia, uusi kirjanmerkki lisatdan automaattisesti
kirjanmerkkiluettelon loppuun.

I Contents . . M Contents
] Chapter 1 — Introduction w-J| Chapter 1 — Introduction
w- W Chapter 2 — Getting Started “ ..... n

w-J| Chapter 3 — Viewing PDFs
- J| Chapter 4 — Working on PDFs
#-J| Chapter 5 — Comments o] Chapter 4 — Working on PDFs
4-J| Chapter 6 — Form o] Chapter 5 — Comments

w-J| Chapter 2 — Getting Started
[
[
- J| Chapter 7 — Data Import & Export @-J| Chapter 6 - Form
E:
E:
[
[

o--J| Chapter 3 — Viewing PDFs

w-J| Chapter 8 — Advanced Editing on PDFs - | Chapter 7 — Data Import & Export
] Chapter @ — Printing j' Chapter 8§ — Advanced Editing on PDFs
] Chapter 10 — Appendices ]= E:apter ?D_ p:nt'ng i
- apter — Appendices
L. Contact Us

I ----- Contact Us

3. Valitse Kirjanmerkit-paneelin ylaosassa oleva Uusi kirjanmerkki -kuvake
&

Lisaa kirjanmerkki.

tai napsauta valittua kirjanmerkkia hiiren kakkospainikkeella ja valitse

4. Kirjoita uuden kirjanmerkin nimi tai muokkaa sita ja paina Enter-nappainta.

Vinkki: Jos haluat lisété kirjanmerkin, voit mydés napsauttaa hiiren
kakkospainikkeella sivua, johon haluat kirjanmerkin vievén, ja valita Lisda
kirjanmerkki. Jos olet ennen titd valinnut mahdollisen olemassa olevan
kirjanmerkin Kirjanmerkit-paneelissa, vasta lisdtty kirjanmerkki lisGtdén
automaattisesti olemassa olevan kirjanmerkin peréén (samaan hierakiaan). Jos
et ole valinnut mitddn olemassa olevaa kirjanmerkkid, uusi kirjanmerkki
lisdtaan kirjanmerkkiluettelon perdén.
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Kirjanmerkin siirtaminen

Valitse siirrettava kirjanmerkki ja tee jokin seuraavista:

e Pida hiiren painiketta painettuna ja veda kirjanmerkkikuvake n suoraan

ylatason kirjanmerkkikuvakkeen viereen. Viivakuvake t-- osoittaa kohdan,
johon kuvake sijoitetaan.

e Napsauta kirjanmerkkikuvaketta | hiiren kakkospainikkeella ja valitse

Leikkaa > napsauta ylatason kirjanmerkkia hiiren kakkospainikkeella ja
valitse Liita valitun kirjanmerkin jilkeen.

Vinkkeja:

1. Siirrettykin kirjanmerkki viittaa alkuperdiseen kohtaan tiedostossa.

2. Voit valita useita kirjanmerkkeja kerralla pitdmélla vaihto- tai Ctrl-ndppé&inta
painettuna ja napsauttamalla.

Kirjanmerkin poistaminen

Voit poistaa kirjanmerkin seuraavilla tavoilla:

e Valitse poistettava kirjanmerkki ja valitse Kirjanmerkit-paneelin ylareunan

Poista-painike E}

e Napsauta poistettavaa kirjanmerkkia hiiren kakkospainikkeella ja valitse
Poista.

Vinkkeja:

1. Kirjanmerkin poistaminen poistaa myds kaikki sen alikirjanmerKit.

2. Voit valita useita kirjanmerkkeja kerralla pitdmalla vaihto- tai Ctrl-ndppéainta
painettuna ja napsauttamalla.

Tulosta

PDF-tiedoston tulostaminen

1. Varmista, etta tulostin on asennettu.

2. Valitse Tiedosto-vidlilehdestd Tulosta.

3. Maarita tulostin, tulostusalue, kopiomaara ja muut asetukset.
4. Tulosta valitsemalla OK.
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Sivun osan tulostaminen

Voit tulostaa sivun osan tilannekuvakomennolla.

e Valitse tilannekuvakomento valitsemalla Aloitus > Tyokalut >
Tilannekuva.
Valitse tulostettava alue vetamalla sen ympari hiirella.
Napsauta valittua aluetta hiiren kakkospainikkeella > valitse Tulosta ja
tulosta Tulosta-valintaikkunasta.

Tiettyjen sivujen tai osien tulostaminen

Foxit Readerilla voi tulostaa kirjanmerkkeihin liittyvia sivuja tai osia suoraan
Kirjanmerkit-paneelista. Toimi seuraavasti:

e Jos Kirjanmerkit-paneeli on piilotettu, avaa se valitsemalla Nayta >
Nikymadasetus > Navigointipaneelit > Kirjanmerkit.

e Valitse kirjanmerkki Kirjanmerkit-paneelista napsauttamalla tai valitse
useita kirjanmerkkeja pitamalla vaihto- tai Ctrl-nappainta painettuna ja
napsauttamalla.

e Napsauta valittua kirjanmerkkia hiiren kakkospainikkeella ja tulosta kaikki
valittuihin kirjanmerkkeihin liittyvat sivut valitsemalla Tulosta sivut tai
valittuihin kirjanmerkkeihin liittyvat osat valitsemalla Tulosta osat.

e Maarita tulostin ja muut asetukset Tulosta-valintaikkunassa ja valitse OK.

Huomaa: Kirjanmerkit nakyvat hierarkkisesti ylatason ja alatason
kirjanmerkkeina. Jos tulostat ylatason kirjanmerkin, myos kaikki alatason
kirjanmerkkeihin liittyva sisaltd tulostetaan.

Tulostuksen optimointi

Tulostuksen optimoinnilla voit optimoida PCL-ohjaimessa esimerkiksi fonttien
korvaamisen tai pysty- ja vaakaviivainten skannauksen tulostustdissa. Foxit
Reader sisdltéada PCL-optimointia tukevien tulostimien automaattisen
tunnistuksen, jotta tulostusnopeus paranee. Voit ottaa tulostuksen optimoinnin
kayttdéon seuraavasti:

¢ Avaa Tulosta-valintaikkuna valitsemalla Tiedosto > Tulosta.
¢ Valitse Tulosta-valintaikkunan vasemmasta alakulmasta Lisdasetukset.
¢ Toimi Lisdasetukset-valintaikkunassa seuraavasti:

» \Valitse PCL-optimointi.
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> Valitse tulostin tulostinluettelosta ja liséa valittu tulostin PCL-
optimointiohjainten luetteloon valitsemalla Lisaa.
» Valitse OK.

Voit alkaa tulostaa optimoidulla ohjaimella. Voit my&s poistaa tulostimen PCL-
optimointiohjainten luettelosta, jos et ole tyytyvdinen tulostusjalkeen. Valitse
vain poistettava ohjain PCL-optimointiohjainten luettelosta, valitse Poista ja
vahvista poisto valitsemalla OK.

Lisdasetukset X

[JpcL-optimainti

Jos valtset PCL-optimainnin, tulostuksessa kdytetdan PCL-optimointiohjainta. Voit poistaa tulostimen
PCL-optimointiohjainten luettelosta, jos et ole tyybyvdinen tulostusidlkeen.

Tulostimet PCL-optimaintiohjaimet
Foxit PhantomPDF Printer

Foxit Reader PDF Printer
Microsoft Print to PDF Lis3d
Microsoft XPS Document Writer
Print to Evernote

Send To OneNote 16

Send To OneNote 2013

0K Peruuta

Tulosta-valintaikkuna

Tulosta-valintaikkuna on viimeinen vaihe ennen tulostusta. Tulosta-ikkunassa
voit muuttaa tiedoston tulostusta. Toimi vain Tulosta-valintaikkunan ohjeiden
mukaisesti.

Avaa Tulosta-valintaikkuna valitsemalla Tiedosto > Tulosta. Jos kaytat
usean valilehden selausta, napsauta valilehted hiiren kakkospainikkeella ja
valitse Tulosta nykyinen valilehti.

Tulosta (=)
Himi: Foxit Reader PDF Printer - [ Ominasuudet ]
Kopiot: 1 B Lajittele [C] Tulosta harmaasavyisens [C] Tulosta kuvana [ Leikkausvaran merkit
Esikatselu Tulostusalue
Zoomaus: 93,73% Nykyinen nakyma Tulosta paperin kummallekin puolelle
Tiedosto: 21,0 X 29,7 cm Nykyinen sivu @ K a pitka r
Paperi: 21,6 x 27,9 cm @ Kaildd svut

Kaanna yhyt reun;

Stz 42 5] Kierra automaattisesti

Mukautettu: Keskitd automaattisesti
[T kaanteset shut
Tulostuksen kasittely Suunta

[l e | e || e | @7

) Vaaka
[re— _) Ei mitaan Tulostettava sisafto

© Sovita tulostimen reunuksin
5 Pranenn tostimen reunsin

7 Mukauta skaalaus

Tuloste
[T valitse paperishde PDF-sivun koon mukaan B
Swu 1/42 [C] simuloi paallepainatusta

Tulosta-valintaikkuna
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Ota meihin yhteytta

Ota yhteytta meihin, jos tarvitset lisatietoja tai jos sinulla on ongelmia
tuotteidemme kanssa. Olemme aina valmiina palvelemaan sinua entista
paremmin.

e Toimiston osoite:
Foxit Software Incorporated
41841 Albrae Street
Fremont, CA 94538
USA

e Myynti:
1-866-680-3668

o Tuki:
1-866-MYFOXIT tai 1 866 693 6948

o Faksi:
1-510-405-9288

e Sivusto:
www.foxitsoftware.com

e Sdhkoposti:

Myynti ja tiedot - sales@foxitsoftware.com

Tekninen tuki - laheta virheilmoitus verkossa

Markkinointi - marketing@foxitsoftware.com
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