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Use o0 Foxit Reader 6.0

Instalar e desinstalar

Vocé pode instalar facilmente o Foxit Reader 6.0 clicando duas vezes no arquivo
de instalacdo baixado e executando as seguintes operacdes, de acordo com as
instrucoes.

Quando vocé precisar desinstalar o Foxit Reader 6.0, execute um dos seguintes
procedimentos:

» Clique em Iniciar > Todos os Programas > Foxit Reader > Desinstalar.

> Clique em Iniciar > Painel de Controle > Programas > Desinstalar um programa
e selecione o Foxit Reader para desinstalar.

> Clique duas vezes no arquivo uninstall.exe no nome do Drive do diretério de

instalacao do Foxit Reader:\...\Foxit Software\Foxit Reader\.

Abrir, Criar, Fechar, Salvar e Sair

Apds abrir o aplicativo Foxit Reader 6.0, vocé pode abrir, criar, fechar, salvar e
sair PDFs clicando no menu ARQUIVO e selecionando opcdes no menu suspenso.
A e HSEHW :
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Criar PDFs
Com o Foxit Reader 6.0, vocé pode facilmente criar arquivos PDF a partir de

arquivos em outros formatos de forma gratuita. Veja varias maneiras para vocé
escolher:

(=Y

Por arrastar e soltar:

> Inicie o aplicativo Foxit Reader.

> Arraste e solte o0 arquivo em outros formatos no espaco de trabalho do Foxit
Reader, e pronto.

2. Pela impressora virtual:

> Abra o arquivo que deseja imprimir em formato PDF no seu formato de
programa preferido, como um arquivo .doc no Microsoft Word, e selecione
Imprimir.

» Cligue no menu ARQUIVO e selecione Imprimir. Na janela da caixa de
didlogo Imprimir, selecione Foxit Reader PDF Printer como sua opgao
de impressora virtual (conforme mostrado abaixo):

Imprimir o
Impressora
Nome: [Fox‘t Reader PDF Printer v] [ Propriedades ]
. Fax a.
Status: Microsoft XPS Document Writer Imprimir 0 que:
Tipo: Snagit 10 [Documento e Anotagdes &
Adobe PDF#:4
Intervalo da Foxit PhantomPDF Printer#:7 Visuakzar
® Tudo Print to Evernote#:6 I 21.6 N
- HP LaserJet P2050 Series PCL6 on 172.16.7.63%:5 .
Visdo Atu Fax#:3 3
Microsoft XPS Document Writer#:2
P3 A i
201 A gt 10%:1 Foxit
Da pagina Foxit PhantomPDF Printer
Pnnt to Evernote
UGl Foxit Reader PDF Printer | X r

Subconjunto: |Todas as paginas do intervalo =
[Tl Inverter Paginas

Manipulador de Impress3o 27.9

Copias: 1 - Compilar

Tipo de Dimensdo: Ajustas as Margens da Impressora v User Manual

Zoom da Pagina: 94.08% 2 Foxit'Reader

. Microsoft Partrer

|| Escolher Fonte do Papel por tamanho da pagina PDF | . __"_,""':":_:

[¥] Girar Automaticamente [¥] Centralizar Automaticamente b 14 4 1/ 154 > DI
o Documento:  21.0 x 29.7 cm
("} Imprimir como imagem Papel: 21.6x27.9cm
[Z] Imprimir em Escala de cinza Zoom: 94.08%  Unidades: cm

Resumir Comentarios [ OK ] [ Cancelar

> 0 arquivo sera convertido para tipo PDF e vocé podera Salvar no local
desejado:
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Nome: Form pdf v Salvar
Tipo: | PDF Arquivos("pdf) v] [ Canceler ]
Salvar o qué: [Documento e Anotagdes '] Configuracdo...

3. Pela Barra de Ferramentas:

» Use a aba Criar na barra de ferramentas para selecionar o arquivo que
deseja converter, como mostrado abaixo:

€2} HEEHOHOC- FoxtReader§0_Manual pdf * - Foxt Reader
JGCUVCll INICIAL | COMENTAR  EXIBIR  FORMULARIO  PROTEGER  COMPARTILHAR  AJUDA Q.| Procurar

Yy il =| 4 (%) instentineo ) AustarPagina Q| 17226%
S R i r]:/ * LS . Area de Transferéncia ~ ‘ D> Austar Largura ), Aproximar o Zoom
Manual Selecionar Selecionar [ Maquina | Nota Assnar 1D LrSusar e S

Teto  Anotagio de escrever PDF~

n a- Ha

&) Anexo d
iagein (Maicador, . om0 08 AV |
[ Video e Audio =

) Tamanho N
5] Girer Visualizagio ~ Real Y AustarVisivel 2 Afastaro Zoom

4. Clicando com o botdo direito do mouse no arquivo:

> Clique com o botdo direito do mouse no arquivo que deseja converter para PDF.
> Selecione Converter em PDF no Foxit Reader:

Abrir
Imprimir
7-Zip >

th IConverter em PDF no Foxit Reader I

Abrir com...

Restaurar versdes anteriores
Enviar para >

Recortar

Copiar

Criar atalho

5. Converter para PDF com complemento do Office:

> Abra um arquivo Office e vocé podera ver o complemento Foxit Reader PDF
na barra de ferramentas.

> Selecione a aba Foxit Reader PDF e selecione Criar PDF para converter o
arquivo em formato Office para PDF.

Home Insert Page Layout References Mailings Review View Add-Ins Foxit PDF Acrobat Foxit Reader PDF

)
Criar Criar e enviar Configuragdes
PDF  por e-mail

Criar PDE
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Definir o estilo da interface e da aparéncia

Existem dois tipos de estilos de interface, Modo de Barra de Ferramentas
Classico e 0 Modo de Faixa de Opgoes. Cada estilo tem cinco tipos de
aparéncias: Classico, Preto, Azul, Laranja e Roxo. Para alterar as aparéncias
de seu software, faga o seguinte:

Selecione ARQUIVO > Opgao de Interface de Usuario > Alterar Modo de
Barra de Ferramentas/Alterar Aparéncia > selecione o modo e a aparéncia
desejados na lista.

Nota: Todas as instrugbes deste Guia Rapido estdo no Modo de Faixa de Opgdes,
que é a interface de usudario padréo.

Barra de Ferramentas de Faixa de Opgoes (Barra de Ferramentas
tipo Office 2013 com novo design)

Semelhante a barra de ferramentas do Office 2013, o Foxit Reader 6.0 suporta
a barra de ferramentas de faixa de opgdes onde diferentes abas ficam
localizadas em cada faixa de opcgOes para facilitar o acesso. Vocé pode navegar por
abas, como Inicio, Revisar, Visualizar, Formulario, etc., e marcar as ferramentas
gue vocé precisa (como mostrado abaixo).

4 HE2ERNNOS FoxtReader60_Manual pd - Foxt Reader 2o @ =
INCIAL  COMENTAR | EXIBIR | FORMULARIO  PROTEGER  COMPARTILHAR  AJUDA & | Procuras pl@m- PS

Manual « 42 > > | (1] Modo de Letura

.‘ e - Gl ﬁI | @ VosarBomado
= !

s JE: Réguas - Ocuitar Bara de Status
Letura Grar Rolagem | _Painéis de
dor | v Visusizagio~ | 1 + B Aomética | Navegagio ~ © Ocutar Bama de Status

Th Selecionar ~ | 75 Exbicio Anterior Y Ordem Inversa =
* > 4 Porfsio
®, Zoom ~ > Visualzadorde Teto  ~

Veja todas as diferentes ferramentas

HS ) s Sem titulo pdf *- Foxt Reader 8 = @
INCIAL  COMENTAR | EXIBIR | FORMULARIO  PROTEGER  COMPARTILHAR  AJUDA 5 [Pro olm-

5
» B

Manual 1 T) Modo de Letura =S Q Letreio < [ Guias ”\I =] @ Mostrer Bara de Status
= =y

T Selecionar ~ J | @t e = Réguas L Ocutar Bara de Status Automaticamente

Portfolo Letura Grer Rolagem | _Painés

wéis de
@, Zoom ~ o Visualizador de Teto ~ ~ @, Ampliador v Visudizagio~ | f2 - B Automdtica | Navegagdo~ © Ocuktar Bama de Status

Clique nos botdes na faixa de opcdes em diferentes menus para alternar entre
diferentes ferramentas. Além disso, a dica de ferramenta aparece quando vocé
passa o cursor do mouse sobre cada ferramenta. Por exemplo, existem faixas de
opcdes de Ferramentas, Zoom, Criar, Inserir e Organizar no menu INicIO.
Vocé pode usar a ferramenta Mao para mover o conteido, a ferramenta
Selecionar Texto para selecionar texto, a ferramenta Selecionar Anotacao
para selecionar anotacdes, ampliar/diminuir paginas, criar PDFs, inserir imagens,
etc.
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Leitura

Depois de se familiarizar com o espaco de trabalho e as ferramentas basicas,
vocé pode comecar a jornada de leitura de PDF. Vocé pode chegar a uma pagina
especifica com facilidade, ajustar a visualizacdo de um documento, ler textos puros
pela ferramenta de visualizador de texto, visualizar documentos enquanto os ouve,
etc. O Foxit Reader 6.0 também fornece um novo recurso para exibir portfélios PDF.

Navegue até uma pagina especifica

e Clique em Primeira Pagina, Ultima Pagina, Pagina Anterior e Préxima
Pagina na faixa de opcoes, Ir Para no menu Exibir ou na barra de status
para ver seu arquivo PDF. Vocé também pode inserir o nUmero da pagina
especifica para ir até ela. A Exibicao Anterior permite retornar a exibicao
anterior e Proxima Exibicdo vai para a préoxima exibicdo.

d 4B > »
%Enblcéoﬁﬂtenor

(3% Préxima Visualizagdo

41 4 35/138 e E EEmE 17226% O —+— @

e Para ir até uma pagina usando miniaturas de pagina, clique no botao

Miniaturas de rr. agina a esquerda no painel Navegacdo e clique na
miniatura. Para mover para outro local na pagina atual, arraste e mova a
caixa vermelha em sua miniatura. Para redimensionar uma miniatura da
pagina, clique com o botdo direito do mouse na miniatura e escolha a opcdo
"Ampliar Miniaturas de Pagina" ou "Reduzir Miniaturas de Pagina".

Péginas 4

—————— -~
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e Para saltar para um tépico usando marcadores, clique no botao Marcador

a B esquerda no painel Navegacao. E, em seguida, clique no marcador ou
cligue com o botdo direito do mouse no marcador e escolha Marcador.
Cligue no sinal de mais (+) ou menos (-) para expandir ou reduzir o contetdo
dos marcadores.

Marcadores 4

m RkRRER
— @] Contents
- J| Chapter 1 — Introduction
"__l 5P| Chapter 2 — Getting Started
- Instaling Foxit Reader
+-J| Updating Foxit Reader
N Uninstaling Foxit Reader
#-J| Toolbar Modes
o] Work Area
| Setting Preferences & View
-] About Navigation Pane
N Customizing Shortcut Keys
] Switching UI Languages
#-J| Chapter 3 - Viewing PDFs
#-J| Chapter 4 — Working on PDFs
,’ﬁ #-J| Chapter 5 — Comments
w-J| Chapter 6 — Form
-] Chapter 7 — Data Import & Exp
-] Chapter 8 — Advanced Editing ¢
- J| Chapter 9 — Printing
#-J| Chapter 10 — Appendices
M Contact Us

Ver documentos

Vocé pode visualizar documentos em Modo de Leitura, Tela Cheia, Vista reversa,
etc. E possivel alternar entre os modos clicando com o botdo direito do mouse
no painel de documentos. O Foxit Reader 6.0 também suporta visualizar e
imprimir portfélios PDF que contenham arquivos de varios formatos.

Usando o visualizador de texto da Foxit

Com o Visualizador de Texto na faixa de opcdes Visualizagoes de Documento
no menu VISUALIZAR, vocé pode trabalhar com todos os documentos PDF no
modo de exibicdo de texto puro. Ele permite que vocé reutilize facilmente o
texto espalhado entre imagens e tabelas, e age como o Bloco de Notas.

[E[] Modo de Leitura [51
(54 Ordem Inversa Poféko
[& Visualizador de Teto ~ ~

No menu VISUALIZAR
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Visualizar portféolios PDF

Os portfélios PDF sdo uma combinagao de arquivos com diferentes formatos,
como arquivos do Word do Office, documentos de texto e arquivos do Excel.
Foxit Reader proporciona a visualizacdo e impressao portfélios PDF e busca de
palavras-chave em PDFs no portfdlio.

1) 228 s Portfolio.pdf - Foxit Reader 82 o B =
I NcaL | COMENTAR  EXBR  FORMULARIO  PROTEGER  COMPARTILHAR  AJUDA 5 [ Procurar ol @ o~
A 17128%  ~ _D =) Do Scanner ~
D X Do ¥) Em Branco

N Organizar
Amquivo 5y Da Area de Transferéncia "

Pagina Inicial / Detalhe Mos.

3D Auto Christmas Ad 30 Auto Fire Safety Ad

Buckeye Tractor Ad Clone CD Cover

—t
Flada ity Advacate
g [ T Brinane

« «[n > » 728% QO —+——@ 4

Uma amostra do portfdlio PDF

> Baixe uma amostra de portfdlio PDF (de preferéncia com arquivos em
formatos diferentes).

» Abra-o no Foxit Reader clicando com o botao direito do mouse em "Abrir

com o Foxit Reader 6.0".

Navegue por diferentes arquivos no portfélio.

> Pesquise no portfdlio, digitando palavras-chave na caixa Localizar no
canto superior direito ou usando as teclas de atalho CTRL + F.

A\

Ajustar a visualizacao de documentos

O Foxit Reader 6.0 fornece varias ferramentas que ajudam a ajustar a
visualizacao de documentos PDF. No menu INICIO, a faixa de opcdes Zoom
inclui ferramentas simples, como Ampliar e Reduzir. No menu VISUALIZAR, a
faixa de opgOes Exibicao de Pagina inclui ferramentas mais avangadas, como a
criacdo do layout e a orientagdo da pagina, visualizacdo com rolagem automatica,
etc. Vocé também pode clicar com o botdo direito do mouse sobre o conteudo e
escolher as ferramentas desejadas.
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TN O Austar Pagina Q|172.26%  ~

U= [} Ajustar Largura *) Aproximar o Zoom
Tamanho

Real Y Ajustar Visivel (&) Afastaro Zoom

No menu Inicio

2 0 |Bee | O

=] IJE | [C] Réguas A
Girar =) T Rolagem
Visualizagdo » _[]]_ - Qr\ Automatica

No menu Visualizar

Acessibilidade de leitura

O recurso de acessibilidade de leitura ajuda os usuarios a ler PDFs facilmente. A
faixa de opcdes Assistente no menu VISUALIZAR oferece ferramentas como
Letreiro e Lupa que ajudam vocé a ver o PDF mais claramente. A ferramenta

. I
Leitura < “

e descricOes de textos alternativos para imagens e campos de preenchimento.

IQ) Letreiro < “”

Lu
Ct e Leitura
@ Ampliador =

|é o conteudo de um PDF em voz alta, incluindo texto de comentarios

Trabalhar em PDFs

O Foxit Reader ndo é apenas para a leitura de PDFs, mas também permite que
0s usuarios trabalhem em PDFs. O Foxit Reader pode executar tarefas como
copiar texto ou imagens para outros aplicativos, desfazer e refazer agoes
anteriores, alinhar e posicionar o contetdo da pagina, e enviar o documento
PDF atual para o Evernote como um anexo, etc.

Copiar textos, imagens, paginas, etc.

e Depois de ter selecionado o texto com a ferramenta Selecionar Texto, vocé
podera copiar o texto executando uma das opgodes a seguir e colar o texto
selecionado na area de transferéncia para outro aplicativo.

+ Cligue com o botdo direito do mouse no texto selecionado > selecione
Copiar.
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+ Pressione o atalho de teclado Ctrl + C.
e Vocé também pode copiar e colar imagens e paginas de um PDF para a area
de transferéncia, para outros aplicativos ou outros arquivos pela ferramenta

[©] Instantaneo

Réguas, guias e medidas

e O Foxit Reader 6.0 oferece Réguas e Guias horizontais e verticais na faixa
de opcoes Exibicao de Pagina no menu VISUALIZAR para ajudar a alinhar
e posicionar textos, graficos ou outros objetos na pagina. Eles também podem
ser usados para verificar o tamanho e as margens em seus documentos.

) =H= ] s 3BigPreview pdf - Foxit Reader
JUCIVOI INCIAL  COMENTAR | EXIBIR | FORMULARIO  PROTEGER  COMPARTILHAR  AJUDA @ | Procurar
) Manual 1 (7] Modo de Letura [:Eﬂ Q) Letreio "“‘i l.g,j B 7] Guias RI i @ Mostrer Bama de Status
. i I ] Réguas Ocuitar Barra de Status Automaticamente
i Selecioner Portfdlio tes Letura Grar Rolagem | Paindisde
@, Zoom ~ [ Visualizador de Teto ~ ~ @ Ampliador » Visualizagio~ | £2 + B Automética | Navegagdo » ) Ocultar Bama de Status

[ U UV L SUUT SO :JUT VU 2UUTSUUON ; SOUTTOUN 2OTUUUUN TUTTUUU LAUUTTUUN :JUTIUUUN ORIV LTIV i SUTUUUN £t JTTUUN L TOUTUUUN 5 JUTTUUN | SO LTIV L OUTIUU L OO i

B

CMYK Image
| N - . PanPanose
; PanCoated

Spot Color CMYK Color Gray S

PanUncoat

101

Focaltone

Trumatch I:I RGB Color
Hexachrome - R -

4
78

Photoshop Layer Mask

A. Réguas  B. Guias

e As ferramentas Medigdo no menu REVISAR permitem que vocé meca
distancias e areas de objetos em documentos PDF.

t= Distancia

& Perimetro

J

vy Area

Desfazer e refazer

O Foxit Reader oferece oportunidades para vocé desfazer e refazer agoes

anteriores com o otdo Desfazer ¥~ e o botdo Refazer £¥ . Vocé pode desfazer e

refazer qualquer edicdo que tenha feito nos documentos PDF, como comentar,
edicdo avancada de PDFs e assim por diante.
Nota: Vocé ndo pode desfazer ou refazer acoes de edicdo de marcadores.
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Enviar ao Evernote

Envie diretamente um documento PDF atual ao Evernote como um anexo.

> Pré-requisitos: vocé deve ter uma conta do Evernote em

https://www.evernote.com/Registration.action

Baixe e instale: http://evernote.com/evernote/?file=Win&btn=grey

Abra e edite um arquivo PDF.

> Selecione COMPARTILHAR e clique em Evernote na faixa de opgdes Enviado
para (mostrado abaixo).

Y

<] =] l%l Ll s Fo:

ARQUIVO INICIAL COMENTAR EXIBIR FORMULARIO PROTEGER (COMPARTILHAR ) AJUDA

L Manual [g] na

T* ek = E-mail Facebook

@) Zoom ~

> Vocé obterd uma confirmagdo de importagcdao no canto inferior direito:

.
B - { Importadas: 3BigPreview.pdf

=

us6 ||

PT & (] [mz um
a5 i) (P) 19/07/2013 |

Comentarios

Os Comentarios sao necessarios para estudar e trabalhar ao ler documentos. O
Foxit Reader fornece varias ferramentas de comentarios para que vocé faca
comentarios. Vocé também pode responder, excluir e mover os comentarios
facilmente.

Ferramentas basicas de comentarios

Existem varias ferramentas de comentdarios com diferentes fungdes para vocé
escolher: ferramentas de Marcacao de Texto, Fixacao, Digitacao e Desenho.
Estas ferramentas estdo posicionadas no menu REVISAR. Vocé pode digitar
uma mensagem de texto ou adicionar uma linha, um circulo ou outros formatos
para fazer comentarios em PDFs. Vocé também pode editar, responder, excluir
e mover os comentarios facilmente. Essa funcao é bastante util para estudar e
trabalhar se vocé tiver que fazer algumas anotagdes em documentos PDF.

10


http://evernote.com/evernote/?file=Win&amp;btn=grey
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U U g* [é} ']—‘/~ (B Baldo de comentaio | [ ¢y £ | /' Lipis
, N Caixa de texto O KN ¥ Bomacha
<) Nota Arquivo Maquina
~ de escrever O N\ Organizar ~

Usando as ferramentas de Marcacao de Texto

. Nome de .~
Botao Descricao
ferramentas
Para marcar passagens importantes de texto com um
Ferramenta
abe marcador fluorescente (geralmente) como uma forma de
Destacar Texto n . .
lembrete ou para referéncia posterior.
i Ferramenta Para desenhar uma linha rabiscada abaixo. Ferramenta
Rabiscar Texto | Semelhante a Sublinhado.
Ferramenta . . . A
] . Para desenhar uma linha abaixo para indicar énfase.
Sublinhar Texto
. Ferramenta Para desenhar uma linha para riscar o texto, para indicar a
* Riscar Texto outras pessoas que o texto sera excluido.
- Ferramenta Para desenhar uma linha para riscar o texto e fornecer um
* Substituir Texto | substituto a ele.
T Ferramenta Um simbolo de revisdo () usado para indicar onde algo
Inserir Texto serd inserido em uma linha.

Usando as ferramentas de Fixacao

Para adicionar um comentario de nota, clique na ferramenta

Nota  clique

onde vocé deseja colocar a nota e fazer comentarios na caixa.

e Microsoft Windows XP Home, Prof
(32-bit & ;}t)
* For users iﬂizing the Active Dirg
integration capability, Windows 7 or \

Icone Nota

BNota
admin

19/07/2013 10:35:18(x]

Rec(Escrevercomentar. ———— reforB{

Bot&o Fechar

Opcoes Menu Opgdes

Mensagem de texto

128 MB

Redimensionar canto

* U5z ivip ot avarnavie riara arive’space

800x600 screen resolution

Para adicionar um arquivo como um comentario, faca o seguinte:

+ Clique no botao E} na faixa de opcoes Fixacao sob o menu REVISAR.

11
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+ Posicione o ponteiro no local em que vocé deseja anexar um arquivo
como um comentario > e clique na posicdo selecionada.
+ Na caixa de didlogo Adicionar Anexo, selecione o arquivo que deseja
anexar e clique em Abrir.

Nota: Se vocé tentar anexar determinados formatos de arquivo (como EXE),
o Foxit Reader avisara que o seu anexo foi negado devido a suas configuracoes
de seguranca.

+ O icone do "Anexo de Arquivo" 1 aparecera no lugar designado.

Usando as ferramentas de Digitacao

A Ferramenta de Digitagao funciona como uma maquina de digitar textos em
PDFs. Vocé pode adicionar, editar, mover e excluir comentarios com a maquina
de digitacdo, definir as preferéncias de digitacdo, etc.

Para adicionar comentarios com a maquina de digitagdo:

<>

Selecione REVISAR > Faixa de opcdes Maquina de Escrever > Maquina de
Escrever.

Coloque o ponteiro do mouse sobre a area para digitar qualquer texto que
desejar.

Pressione Enter se quiser iniciar uma nova linha.

Para concluir a digitacdo, cliqgue em qualquer ponto fora do texto que vocé
tenha digitado.

Para excluir o comentdrio maquina de escrever, faca o seguinte:

&

Selecione REVISAR > Faixa de opgdes Maquina de Escrever > Maquina de
Escrever. Coloque o cursor no fim ou no inicio do texto, arraste o cursor para
selecionar todos eles, e pressione a tecla Delete.

(Método recomendado) Clique na ferramenta Selecionar Anotacdo +** ou
NTh

a ferramenta M&o" ./, cligue com o botdo direito do mouse no campo de
texto e selecione Excluir.

Ferramenta de Carimbo (uma ferramenta nova)

Escolha de uma lista de carimbos predefinidos ou crie carimbos personalizados
para carimbar um PDF. Todos dos carimbos que vocé importar ou criar ficam
listados no menu de Ferramentas de Carimbo e Paleta de Carimbos.

>

Choose Review > Stamp > Show Stamps Palette:

HEERHOO- FoxtReader0_Manual pdf * - Foxt Reader
JESUNel INCIAL | COMENTAR | EXBR  FORMULARIO  PROTEGER  COMPARTILHAR  AJUDA
Manual .U U L) I (& Balzo de comentario | [ ~N £ | / Lips Distancia | % i‘ 59 Impottar >, Comentarios +
r , B 5 \ :
- » ¢ ./ (L L) T
lecionar * ) Caiva de t o ha | P | ) ¢ Notas Popup +
T Selecionar o | e vo!| Mg [ Ceadeteto o R Bomacha eines | o o ) e 3 EO @ Notas Popup

/| Comentérios (2 FOF via Email

®), Zoom ~ * de escrever ®) 3 Organizar ~ Area
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» Na paleta Carimbos, selecione um carimbo da categoria desejada: carimbos
Padrao ou carimbos de Assinatura.
> Cligue na pagina do documento em que deseja colocar o carimbo, ele
aparecera no local clicado.

Formularios

Os formularios PDF simplificam a maneira com que vocé recebe e envia
informacdes. Foxit Reader permite preencher formularios PDF, comentar em
formularios, importar e exportar dados e comentarios de formulario, etc.

Preencher formularios PDF

O Foxit Reader suporta Formulario PDF Interativo (Formulario de Acro e

Formulario XFA) e Formulario PDF Ndo-interativo. Vocé pode preencher
=’~{"f"h

formularios interativos com a Ferramenta Mao . Vocé precisara usar a

ferramenta Digitagao T/ para preencher formularios ndo-interativos.

O Foxit Reader suporta o recurso de preenchimento automatico que
permite o preenchimento de formularios em PDF de maneira rapida e facil. Ele vai
armazena o histérico de suas entradas de formulario e sugerir correspondéncias
guando vocé preencher outros formularios no futuro. As correspondéncias serao
exibidas em um menu pop-up e fornecidas para entrada.

Nota: Para usar o recurso de preenchimento automatico ao preencher formularios
PDF, clique em ARQUIVO > Preferéncias > Formularios, marque Ativar
Preenchimento Automatico. \Vocé também pode clicar para limpar o historico.

Comentario em formularios

Vocé pode comentar em formularios PDF, assim como em outros PDFs. Vocé
poderd adicionar comentarios somente quando o criador do formulario tiver
ampliado os direitos para os usuarios. Veja também Comentarios.

Importar e exportar dados do formulario

Clique no botdo Importar ou 52 Exportar na [= faixa de opcoes Dados de
Formularios para importar/exportar dados de formularios do seu arquivo PDF.
No entanto, essa funcdo sé funciona para formuldrios PDF interativos. O Foxit
Reader oferece aos usuarios a ferramenta Redefinir Formulario para redefinir
o formulario.
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No menu FORMULARIO

Edicao Avancada

o Foxit Reader oferece algumas funcionalidades avancgadas para edigao de PDF.
Vocé pode criar marcadores, adicionar links, adicionar imagens, reproduzir e

inserir varios arquivos.
1l @& Link
a 1 |
@ Anexo de Arquivo
= Video e Audio

Imagem Marcador

No menu INICIO

Marcadores

Os marcadores sao Uteis para que os usuarios marquem um local em um
arquivo PDF para que os usudrios possam voltar a ele com facilidade. Vocé pode
adicionar marcadores, mover marcadores, excluir marcadores, etc.

Adicionando um marcador
1.Va para a pagina onde deseja o marcador tenha um link. Vocé também pode

ajustar as configuracdes de visualizagao.

2. Selecione o marcador sob o qual vocé deseja colocar o novo marcador. Se
vocé ndo selecionar um marcador, o novo marcador sera automaticamente
adicionado ao final da lista de marcadores.

Contents @-J| Contents

: .
_ch oductio g Chapter 1 — Introduction

T Crapter 2. Gettng S :

Chapter 2 — Getting Started t ‘ Chapter 2 — Getting Started

- J| Chapter 3 — Viewing PDFs
«-J| Chapter 4 — Working on PDFs
-] Chapter 5 — Comments

@] Chapter 6 — Form

Chapter 7 — Data Import & Exp i ] Chapter 7 — Data Import & Exp
Chapter 8 — Advanced Editing ¢ | Chapter 8 - Advanced Editing «
Kt =}~ vt +-J| Chapter 9 — Printing

Chapter 10 — Appendices i I Chapter 10 — Appendices

Contact Us ﬁ R Contact Us

Chapter 3 — Viewing PDFs
Chapter 4 — Working on PDFs
Chapter 5 — Comments

A
A
el |
e |
2|
2
-] Chapter 6 — Form
el |
el |
2
2
n
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|63

3. Cligue no icone Novo Marcador "* na parte superior do painel Marcadores, ou

clique com o botdo direito do mouse no marcador selecionado e escolha
Adicionar Marcador.

4. Digite ou edite o nome do novo marcador e pressione Enter.

Movendo um marcador
Selecione o marcador que vocé deseja mover e faca o seguinte:

e Mantenha o botao do mouse pressionado e arraste o icone do marcador n
diretamente ao lado do icone do marcador principal. O icone Linha t--
indica o local onde o icone ficara localizado.

e Clique com o botdo direito do mouse no icone do marcador N e selecione

a opgcao Recortar >, clique com o botdo direito do mouse no marcador
principal e selecione Colar depois de selecionar o marcador.

Nota: O marcador é vinculado ao seu destino original no documento, embora
seja movido.

Excluindo um marcador

Para excluir um marcador, faca o seguinte:

e Selecione o marcador que deseja excluir e clique no botdo Excluir R na
parte superior do painel Marcadores.

e Cligue com o botdo direito do mouse no marcador que deseja excluir e
selecione Excluir.

Nota: A exclusdo de um marcador exclui todos os marcadores que sao
subordinados a ele.

Imprimir

Como imprimir um documento PDF?

1. Lembre-se de instalar a impressora com sucesso.
Selecione Imprimir no menu ARQUIVO.

3. Especifique a impressora, o intervalo de impressao, o nimero de copias e
outras opgcoes.

4. Clique em OK para imprimir.
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Imprimir uma parte de uma pagina

Para imprimir uma parte de uma pagina, vocé precisa usar a ferramenta de

captura de tela = Instantaneo

e Selecione a ferramenta captura instantanea, selecionando INIiciO >
Captura de Tela.
Arraste em torno da area que deseja imprimir.
Cligue com o botdo direito do mouse na area selecionada > selecione
Imprimir e leve a caixa de didlogo Imprimir.

Caixa de dialogo Imprimir

A caixa de didlogo Imprimir é a etapa final antes da impressdo. A caixa de
didlogo Imprimir lhe permite fazer uma série de mudancas no modo de

impressao do documento. Siga as descrigdes passo-a-passo na caixa de dialogo
Imprimir.

Para abrir a caixa de didlogo Imprimir, selecione ARQUIVO > Imprimir, ou
cligue com o botao direito do mouse na aba e selecione Imprimir Aba Atual,
caso esteja usando navegacao de varias abas.

rlmprimir @‘
Impressora
Nome: Foxit Reader PDF Printer v| | Pr dad
Status: Pronto Imprimir 0 qué:
Tipo: Foxit Reader PDF Printer Driver Documento e Anotacdes =)

Intervalo da Impressdo Visualizar

© Tudo I 21.6 >
Visdo Atual F
P3gina Atual Foxit
Da pagina: 1 até: | 154
Pdginas: 1-154 y
Subconjunto: [Todas as paginas do intervalo v =
Inverter Paginas
Manipulador de Impressdo 27.9
Cdpias: 1 & -
Tipo de Dimensdo: Ajustas as Margens da Impressora v“ User Manual
Zoom da Pégina: 94.08% 2 Foxit'Reader
mm:v
Escolher Fonte do Papel por tamanho da pagina PDF P maeymtnl
¥ | —
| Girar Automaticamente V| Centralizar Automaticamente 14 4 1/154 > Dl
Documento:  21.0x29.7 cm
Imprimir como imagem Papel: 21.6x27.9 cm
Imprimir em Escala de cinza Zoom: 94.08%  Unidades: cm
Resumir Comentarios [ OK ] [ Cancelar

A caixa de didlogo Imprimir
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Entre em contato conosco

Nao hesite em entrar em contato conosco se precisar de alguma informacao ou
tiver qualquer problema com nossos produtos. Estamos sempre aqui, prontos
para oferecer o melhor atendimento.

\

e« Endereco do escritorio:
Foxit Corporation
42840 Christy Street. Suite 201
Fremont CA 94538
USA

o Endereco para correspondéncia:
Foxit Corporation
42840 Christy Street. Suite 201
Fremont CA 94538
USA

e Vendas:
1-866-680-3668 (24/7)

e Suporte:
1-866-MYFOXIT ou 1-866-693-6948 (24/7)

e Fax:
530-535-9288

e Site:
www.foxitsoftware.com

e E-mail:

Vendas e Informagodes - sales@foxitsoftware.com

Suporte técnico - support@foxitsoftware.com

Servigo de marketing - marketing@foxitsoftware.com
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