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Foxit® PhantomPDF™ - snabbguide

Den hér guiden ger dig en kort introduktion till huvudfunktionerna i Foxit PhantomPDF. Om du vill
ha detaljerade anvisningar kan du ldsa var anvandarhandbok.

Komma igang

Installera Foxit PhantomPDF

Systemkrav

Operativsystem

e  Windows 7 (32-bitars och 64-bitars).

e  Windows 8., fullstandig version.

e  Windows 10.

e  Microsoft Office® 2007 eller senare version (kravs for vissa PDF-genereringsfunktioner).
e  Verifierad som Citrix Ready® med Citrix XenApp® 7.13.
Rekommenderade lagsta maskinvarukrav for battre prestanda
e 1,3 GHz eller snabbare processor.

e 512 MB RAM (rekommenderas: 1 GB RAM eller mer).

e 2 GB ledigt harddiskutrymme.

e 1024 * 768 skarmupplosning.

Sa har installerar du

Flersprakiga installationsprogram for PhantomPDF har formatet EXE. Ladda ned
installationsprogrammet till datorn och gor sedan foljande (T.ex. Business-utgavan):

Dubbelklicka pa EXE-filen sa 6ppnas installationsguiden.

Foxit PhantomPDF &r skyddat av lagen om upphovsratt, sa for att kunna fortsdtta maste du

acceptera licensavtalet. Kryssa i rutan Jag accepterar villkoren i licensavtalet for att fortsatta.
3. Du kan klicka pa Snabbinstallation om du vill starta installationen direkt med

standardinstallningarna, eller klicka pa Avancerade installningar och gora féljande om du vill

anpassa installationen:

A) Klicka pa den horisontella trepunktsikonen for att andra installationskatalog.

B) Valj det sprak du vill installera i rutan Sprak.

C) Under fliken Instéllningar viljer du de alternativ som du vill att installationen ska utfora.

D) Valj de alternativ du vill installera under fliken Komponenter.

E) (Valfritt) Klicka pa Bakat om du vill ga tillbaka till foregaende steg.
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F) Klicka pa Installera for att starta installationen.
4. Nar processen ar slutford visas en dialogruta som meddelar anvandaren att Foxit PhantomPDF
ar installerat. Du kan klicka pa Starta nu for att kbra programmet direkt efter installationen.

Installation via kommandoraden

Du kan ocksa anvdnda kommandoraden for att installera programmet:

msiexec /Option <Required Parameter> [Optional Parameter] [PROPERTY=PropertyValue]

Mer detaljerad information om msiexec.exe samt obligatoriska och frivilliga parametrar far du om
du skriver "msiexec" pa kommandoraden eller beséker Microsoft TechNet Help Center.

Allmanna funktioner i MSl-installationspaketet fér Foxit PhantomPDF.

Foxit PhantomPDF-installationsfunktioner kompletterar de vanliga allmanna funktionerna fér MSI
for att ge administratorer battre kontroll dver installationen av programmet.

En fullstandig lista 6ver vanliga allmanna funktioner finns har:
http://msdn.microsoft.com/en-gb/library/aa370905(VS.85).aspx

Foxit PhantomPDF-funktionerna ar:

ADDLOCAL <lista over funktioner> Vardet for egenskapen ADDLOCAL ar en kommaavgransad
lista 6ver funktioner som blir tillgdngliga lokalt nar du
installerar Foxit PhantomPDF. Installationsprogrammet for
Foxit PhantomPDF bestar av féljande funktioner:

FX_PDFVIEWER — Foxit PDF-lasare och dess komponenter.

FX_FIREFOXPLUGIN - ett plugin-program som anvands till att
Oppna PDF-filer i webbldsarna Mozilla Firefox, Opera, Safari
och Chrome. Fér den har funktionen maste FX_PDFVIEWER

vara installerat.

FX_EALS — en modul som anvands till att visa dstasiatiska
sprak. Utan den gar det inte att visa Ostasiatiska sprak pa ratt
satt. For den héar funktionen maste FX_PDFVIEWER vara

installerat.

FX_SPELLCHECK - ett verktyg som anvands till att soka efter
felstavade ord i skrivmaskins- eller formularifyliningslage.
Dessutom anvands verktyget till att visa ratt stavning for
vanliga misstag. For den héar funktionen maste
FX_PDFVIEWER vara installerat.

FX_PDFA — En modul som verifierar efterlevnad av PDF/A-1a
och PDF/A-1b. Den hér funktionen kraver att FX_PDFVIEWER
finns installerad.

FX_OCR — En modul som gor sa att det gar att markera och
soka i skannade eller bildbaserade PDF-dokument Den har
funktionen kraver att FX_PDFVIEWER finns installerad.


http://msdn.microsoft.com/en-gb/library/aa370905(VS.85).aspx
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INSTALLLOCATION
MAKEDEFAULT

VIEW_IN_BROWSER

FX_CREATOR - Foxit PhantomPDF Creator installerar en
virtuell skrivare i systemet. Creator kan bekvamt och effektivt
konvertera alla utskrivbara dokument till hogkvalitativa
PDF-filer. Den har funktionen kraver att FX_PDFVIEWER finns
installerad.

FX_CONVERTEXT — Skaltillagg som anvands for att konvertera
PDF-filer eller kombinera filer som stdds fran
hogerklicksmenyn. Den har funktionen kraver att
FX_CREATOR finns installerad.

FX_CREATORWORDADDIN - tillagg for verktygsfaltet i
Microsoft Word for att skapa PDF-filer med ett enda klick. For
den hér funktionen maste FX_CREATOR vara installerat.
FX_CREATOREXCELADDIN — MS Excel-verktygstillagg for att
skapa PDF-filer med ett enda klick. Den har funktionen kraver
att FX_CREATOR finns installerad.

FX_CREATORPPTADDIN — MS PPT-verktygstillagg for att
skapa PDF-filer med ett enda klick. Den har funktionen kraver
att FX_CREATOR finns installerad.

FX_CREATOROUTLOOKADDIN — MS Outlook-verktygstillagg
for att skapa PDF-filer med ett enda klick. Den har funktionen
kraver att FX_CREATOR finns installerad.

FX_SE — Pluginprogram for Utforskaren i Windows och
Windows-skal. Dessa tilldgg gor att PDF miniatyrer kan visas i
Utforskaren i Windows och att PDF-filer kan
forhandsgranskas i Windows operativsystem och Office 2007
(eller senare). Den har funktionen kraver att FX_PDFVIEWER
finns installerad.

FX_IFILTER — Foxit PDF IFilter ar ett plugin-program for
Windows s6kmotorer som underlattar snabb sokning i
PDF-dokument.

FX_CONNECTEDPDF — ett plugin-program som anvands till
att tillhandahalla ConnectedPDF-funktioner, inklusive
skapande, delning, skydd och sparning av PDF-dokument
over hela varlden.

FX_BROWSERADDIN — Plugin-programmet for webblasaren
som anvands for att konvertera webbsidor till PDF-filer.

Anger i vilken mapp den installerade produkten hamnar.

Standardvarde "1", Foxit PhantomPDF anges som
standardprogram for att 6ppna PDF-filer.

Standardvarde "1", Foxit PhantomPDF konfigureras for att
Oppna PDF-filer i webbldsare.
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DESKTOP_SHORTCUT

STARTMENU_SHORTCUT

SETDEFAULTPRINTER

LAUNCHCHECKDEFAULT

KEYPATH

REMOVENEWVERSION

CLEAN

AUTO_UPDATE

CPDF_DISABLE

EDITION

NOTINSTALLUPDATE

INTERNET_DISABLE

READ_MODE

DISABLE_UNINSTALL_SURVEY

KEYCODE

EMBEDDED_PDF_INOFFICE

Standardvarde "1", installationsprogrammet skapar en
genvag till det installerade programmet pa skrivbordet.

Standardvdrde "1", installationsprogrammet skapar en
programmenygrupp for det installerade programmet och
dess komponenter.

Standardvarde "1", installationsprogrammet installerar Foxit
PhantomPDF Printer och anger den som systemets
standardskrivare.

Standardvarde "1", Foxit PhantomPDF kontrollerar om Foxit
PhantomPDF ar standardldsaren nar programmet startas.

Anger en licensnyckelfil och sparar den i installationsmappen
for PhantomPDF.

Tvingar en installation att skriva 6ver den nyare versionen av
Foxit PhantomPDF med vardet "1".

Med kommandot "/uninstall" tas all registrerad information
och relaterade filer for PhantomPDF bort med vardet "1".
(Obs! Det hdr dr ett kommando fér att avinstallera.)

Om vardet ar "0" hamtas och installeras inte uppdateringar
automatiskt. Om vardet ar "1" utférs sdkning efter och
hamtning av uppdateringar automatiskt, men anvandarna far
valja nar de ska installeras. Om vardet ar "2" installeras
uppdateringar automatiskt. Standardvardet ar "1".

Om du vill avaktivera ConnectedPDF-funktionerna anger du
vardet till "1".

Anger en version av Foxit PhantomPDF att installera, inklusive
Standard och Business.

Gor att uppdateringar inte installeras genom att ange vardet
1. Det gor att Foxit PhantomPDF inte uppdateras i sjalva
programvaran.

Inaktiverar alla funktioner som kraver internetanslutning
genom att ange varde 1.

Oppnar PDF-filen i l4sldge som standard i webblasaren
genom att ange varde 1.

Forhindrar att du behover svara pa en enkat efter
avinstallation genom att ange varde 1.

Aktiverar programmet med registreringsnyckel.

Med varde 1 6ppnas inbaddade PDF-filer i Microsoft Office
med Foxit PhantomPDF om Acrobat och Foxit Reader inte ar
installerat. (For EXE-installationspaketet ska du anvanda
kommandot /displayadobeindoc.)
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Exempel for kommandoraden:

1. Installera tyst programmet (ingen anvandaratgéard) till mappen"C:\Program Files\Foxit

Software":

msiexec /i "Foxit PhantomPDF.msi" /quiet INSTALLLOCATION="C:\Program Files\ Foxit

Software "
2. Installera endast Foxit PDF Viewer:
msiexec /i "Foxit PhantomPDF.msi" /quiet ADDLOCAL="FX_PDFVIEWER"

3. Anvand licensnyckelfilen som finns sparad pa disk C for att aktivera programmet nar du kor

installationen:
msiexec /i "Foxit PhantomPDF.msi" KEYPATH="C:\fpmkey.txt"
4. Ingen installation av Foxit PhantomPDF Printer:
msiexec /i "Foxit PhantomPDF.msi" ADDLOCAL=ALL, ADVERTISE="FX_CREATOR" /gn
5. Tvinga en installation att skriva 6ver samma eller senare version av Foxit PhantomPDF:
msiexec /i "Foxit PhantomPDF.msi" REMOVENEWVERSION="1"
6. Ta bort registrerings- och anvandardata under tyst avinstallation:
msiexec /x "Foxit PhantomPDF.msi" /quiet CLEAN="1"
7. Installera programmet utan funktioner och tjanster fran ConnectedPDF:
msiexec /i "Foxit PhantomPDF.msi" ADDLOCAL=ALL, ADVERTISE="FX_CONNECTEDPDF"
8. Aktivera programmet med registreringsnyckel:
msiexec /i "Foxit PhantomPDF.msi" KEYCODE="your key code"
9. Installera programmet utan verktygsfaltet for att skapa PDF-filer i Foxit PhantomPDF

msiexec /i "Foxit PhantomPDF.msi" ADDLOCAL=ALL, ADVERTISE="FX_BROWSERADDIN"
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Aktivera Foxit PhantomPDF

Nar du har installerat Foxit PhantomPDF 6ppnas aktiveringsguiden. Om du redan har kdpt en
licens for Foxit PhantomPDF klickar du pa Aktivera for att registrera din licensnyckel. Om inte
kan du klicka pa Kop nu for att kopa Foxit PhantomPDF fran Foxit-webbplatsen. Om du véljer
Kostnadsfri utvdrderingsversion far du en 14-dagars kostnadsfri utvarderingsperiod for
anvandning av Foxit PhantomPDF. Nar utvarderingsperioden ar slut blir endast de kostnadsfria
funktionerna tillgangliga.

Nar du klickar pa Aktivera blir du uppmanad att ange din registreringsnyckel. Du kan aktivera
nyckeln vid ett senare tillfalle via Hjdlp > Aktivera i Foxit PhantomPDF. Klicka sedan pa Aktivera
for att fortsatta.

(Valfritt) Om du inte angav ditt namn néar du kopte licensen blir du ombedd att ange ditt namn.
Om aktiveringen slutforts visas en meddelanderuta. Klicka pa OK.

Du bor starta om programmet for att andringarna ska bérja gélla. Om du vill starta om det nu
klickar du pa OK eller klicka pa Avbryt om du vill starta om senare.

Inaktivera Foxit PhantomPDF

Du kan inaktivera Foxit PhantomPDF pa en enhet sa att du kan aktivera det pa en annan. Efter

inaktiveringen kan du fortfarande anvdnda funktionerna i Foxit PhantomPDF Express. Inaktivera

Foxit PhantomPDF genom att klicka pa Hjalp > Inaktivera.

Avinstallera Foxit PhantomPDF

S& héir avinstallerar man

GOr nagot av foljande:

Klicka pa Start > Alla program > Foxit PhantomPDF > Avinstallera.

| Windows 8 och 10 klickar du pa Start > Windows > Kontrollpanelen > Program > Program
och Funktioner. Valj Foxit PhantomPDF och klicka pa Avinstallera. | Windows 7 klickar du pa
Start > Kontrollpanelen > Program och funktioner for att avinstallera programmet.
Dubbelklicka pa genvagen Avinstallera i som finns under enheten med installationskatalogen

for Foxit PhantomPDF: \...\Foxit Software\Foxit PhantomPDF\.
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Anvanda Foxit PhantomPDF

Foxit PhantomPDF har ett organiserat och anvandarvanligt anvandargranssnitt som innehaller ett
verktygsfalt (i menyfliksomradet), en dokumentpanel, en navigeringspanel och ett statusfalt. Nar
du startar Foxit PhantomPDF visas som standard startsidan med anvandbara
produktsjalvstudiekurser och verktygsguide fér de vanligaste funktionerna som hjalper dig att
komma igang med Foxit PhantomPDF.

Arkiv-menyn
Skal- och verktygsfalt

Flytta runt i dokument och markera saker

Visa alla olika kommandon

Sok och indexera

Validering och skapande av standarder

VV YV VY VYV

Integrera med Foxit PDF IFilter

Arkiv-menyn

Funktionerna Oppna, Spara, Skriv ut, Atgirdsguide, Index och andra grundliggande verktyg kan
nas om du klickar pa Arkiv-menyn och sedan viljer dem fran den nedrullningsbara menyn. Om du
vill 6ppna PDF-filer fran lokala enheter, ECM-system eller molntjanster som SharePoint, OneDrive
och Google Drive klickar du p&d Oppna. Om du vill se dokumentegenskaperna markerar du Arkiv-
menyn och gar till Egenskaper. Om du vill &ndra programinstallningar véljer du Instéllningar.

G -s

Hem

Konvertera Redigera Organisera Kommentar Visa

Egenskaper

Oppna

Gppna
@ Senaste dokument

Spara som Etl Dator
=

Minska filstorleken

Optimera inskannad PDF + Lagg til en plats
PDF-optimerare

Btgardsguiden

Exportera

Skriv ut

Batchutskrift

Index

Stang

Instélningar

Andra skal

®0ck med vanner
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Skal- och verktygsfalt

Det finns fem typer av skal: Classic, svart, blatt, orange och lila, som ger anvandaren mgjlighet att
andra utseendet p& programmet. S& har dndrar du skalet pd arbetsytan: vilj Arkiv > Andra skal >
valj 6nskat skal fran listan.

Menyflikslage

Menyflikslaget ar ett granssnitt med en uppséattning verktyg som placerats i kategorier pa ett falt
med flikar. Ett menyfliksomrade ger anvandargranssnittet for ett program ett stort verktygsfalt fyllt
med grafisk presentation av kontrollelement, grupperade efter funktion. Menyflikslaget i Foxit
PhantomPDF grupperar kommandon efter uppgift, vilket eliminerar behovet av manga olika
ikonbaserade verktygsfalt, samtidigt som de kommandon som anvadnds mest ofta finns nara till
hands.

(Business-utgdvan)
® Visa/Do6lj menyfliksomradet
Klicka pd 2 eller™ idet 6vre hdgra hdrnet for att férstora/forminska verktygsfiltet.

Flytta runt dokument och markera text eller kommentarer

" Hand Hand New  fme
[ i

-I-I,_: Vﬁlj T T Vélj ¥ - ..-_a_
#, Zooma ~ | Mz Markera text och bild
Verktyag <l Val kommentar

De fyra mest anvandbara kommandona for att navigera i och interagera med PDF-filer ar Hand,
Text- och bildmarkering, Kommentarmarkering och Zoom. Med handkommandot kan du bladdra
igenom PDF-filer, svara pa lankar, fylla i formuldr, och spela upp mediefiler. Med
kommentarmarkeringskommandot kan du markera flera kommentarer och sedan flytta, dandra
storlek pa eller para ihop dem. Med text- och bildmarkeringskommandot kan du markera text eller
bilder du vill kopiera, redigera eller lagga till kommentarer och hantera bokmarken foér. Med

zoomkommandot kan enkelt du zooma in eller ut sidan, for en battre lasupplevelse.

Visa alla olika kommandon

Fliken Start i Business-utgdvan
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Klicka pa knapparna i menyfliksomradet under de olika flikarna fér att vaxla mellan olika

kommandon. Verktygstips visas dessutom nar muspekaren halls éver ett kommando. Grupperna
Verktyg, Visa, Redigera, Kommentera, Sidorganisation, Konvertera och Skydda ar de mest anvanda
och finns under fliken Start . Du kan anvdnda dessa text- och kommentarskommandot for att flytta
runt och interagera med PDF-filer, zooma in/ut sidor, redigera sidinnehall, hantera kommentarer,
organisera sidor, skanna och kora OCR, placera signaturer och utféra andra grundlaggande

funktioner.

Om du snabbt vill hitta ett kommando du behdéver klickar du pa rutan Sag vad jag ska gora ... (eller

tryck pa Alt +Q) nara en bubbla Q pa menyfiltet och ange kommandots namn eller beskrivning.

Da kommer Foxit PhantomPDF visa en lista med matchande kommandon fran vilken du kan vilja
och aktivera 6nskad funktion.

Sok och indexera

Med Foxit PhantomPDF kan du utfora sokningar och skapa index for att enkelt soka efter text i PDF-

filer.

° Om du snabbt vill soka efter text valjer du sokfaltet Find P menyraden. Klicka
p& 37 for att ange sokkriterier.

. Om du vill géra en avancerad sokning klickar du pa S6k “= bredvid sokfaltet och valjer

Avancerad sokning. Du kan soka efter en strang i en PDF-fil, flera PDF-filer i en angiven
mapp, PDF-filer i en PDF-portfolj eller ett PDF-index. Nar sokningen ar klar listas alla
forekomster i en tradvy. Det gor att du snabbt kan forhandsgranska sammanhanget och ga
till specifika platser. Du kan ocksa spara sokresultaten som CSV- eller PDF-filer for ytterligare

hanvisningar.

Tips: Om du vill skapa ett index fér flera PDF-filer anvéinder du funktionen Fritextindex med katalog
i Arkiv > Index.

Validering och skapande av branschstandarder

)

Farhandskontrol

COverensstémmelse

Du kan anvanda kommandot Preflight i Foxit PhantomPDF fér att analysera om PDF-dokument
dverensstammer med PDF-standarder (daribland PDF/A, PDF/E, PDF/X, PDF/UA och PDF/VT) eller
ar giltiga for utskriftsproduktion, samt atgarda fel i dokumenten. Med Foxit PhantomPDF kan du
visa detaljerade preflight-resultat eller skapa en rapport i en PDF-, .xml-, .txt- eller .html-fil. Foxit
PhantomPDF Business har dven funktioner for att skapa PDF/A, PDF/E och PDF/X.

10
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Om du vill analysera ett PDF-dokument véljer du Konvertera > Preflight. | popup-dialogrutan
valjer du sedan en av preflight-profilerna pa fliken Profil och klickar pa Analysera eller Analysera
och korrigera. Efter analysen kan du klicka pa fliken Resultat for att visa preflight-resultat eller
skapa en rapport. Om du vill skapa kompatibla standard-PDF-filer véljer du Konvertera > Preflight
och darefter en av standarderna pa fliken Standarder. Du kan ocksa spara dokumenten direkt
som PDF/X, PDF/A eller PDF/E med kommandot Spara som i Arkiv.

Integrera med Foxit PDF IFilter

Foxit PhantomPDF levereras nu med Foxit PDF IFilter for stationdra datorer, vilket ger anvandarna
mojlighet att indexera en stor mangd PDF-dokument och sedan snabbt hitta text i dessa dokument
pa en stationar dator. Du kan utlésa Foxit PDF IFilter i installationskatalogen fér Foxit PhantomPDF.

Dokumentvyer

Lasldge med en flik och ldslage med flera flikar

| laslage med en flik kan du 6ppna flera PDF-filer samtidigt. Det ar perfekt om du behover lasa PDF-
filer sida vid sida. For att aktivera laslage med en flik, ga till Arkiv > Instéllningar > Dokument och
klicka pa Tillat flera forekomster i gruppen Oppna Instéllningar och klicka pd OK om du vill tillimpa
installningen.

Laslage med flera flikar gor det mojligt for anvandaren att 6ppna flera PDF-filer i olika flikar i samma
fonster. Om du vill aktivera laslage med flera flikar, ga till Arkiv > Instéllningar > Dokument och
avmarkera alternativet Tillat flera instanser i gruppen Oppna Instillningar och klicka p3 OK om du
vill tillampa installningen. | laslage med flera flikar kan du dra och slappa en flik utanfor det
befintliga fonstret for att skapa ett nytt fonster och visa PDF-filen i det nya fonstret. Om du vill lagga
tillbaka fliken i huvudgranssnittet klickar du pa fliken och sedan kan du dra tillbaka och slappa den
i huvudgranssnittet.

Vaxla mellan olika visningslagen

Du kan visa dokument som endast text eller i laslage, helskdrmslage, omvand vy,
flodesomformningsldage och nattlage.

Ga till specifika sidor

& Klicka pa Forsta sidan, Sista sidan, Foregaende sida och Nasta sida i gruppen Ga till under
fliken Visa eller i statusfaltet for att visa PDF-filen. Du kan dven mata in det specifika sidnumret
for att ga till den sidan. Med Foregaende vy kan du aterga till foregaende visad vy och med
Nasta vy gar du till ndsta vy.

11
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-

vanstra navigeringspanelen och sedan pa miniatyrbilden. Om du vill flytta till en annan plats
pa den aktuella sidan drar och flyttar du den réda rutan i miniatyren. Om du vill dndra storlek
pa en sidminiatyr hogerklickar du pa miniatyren och valjer "Forstora sidminiatyrer" eller
"Minska sidminiatyrer".

# Om du vill ga till en sida med sidminiatyrer klickar du pa knappen Miniatyrer pa den

Bokmdrken "4
P B B
N A

+] Use Foxit Reader

+-J| Read
E +-J| Work on PDFs

- Work with ConnectedPDF
= | Comments

+-J| Forms

+-J| Advanced Editing
1| @ Print

“J| Contact Us

4
78

# Om du vill ga till en sida med sidminiatyrer klickar du pa knappen Miniatyrer rr. pa den

vanstra navigeringspanelen och sedan pa miniatyrbilden. Om du vill flytta till en annan plats
pa den aktuella sidan drar och flyttar du den réda rutan i miniatyren. Om du vill dndra storlek
pa en sidminiatyr hogerklickar du pa miniatyren och véljer "Forstora sidminiatyrer" eller
"Minska sidminiatyrer".

Andra hur dokumentet ska visas

@E\ﬂ E DD [Jtinjaler  [] Fast vid rutnat (_:_)
IE [] stodiinjer [ Linjevikter

Rotera h.B  [JRutnit Sidoverg3ngar
\fy v ™M

M

ra
o

Sidvisning

Sidvisningskommandona
Foxit PhantomPDF erbjuder ett antal olika satt att visa sidor i en PDF-fil sa att du kan anpassa det

efter dina 6nskemal. Under fliken Visa kan du vélja féljande sidlayouter: En sida, Sida vid sida,
Kontinuerligt, Kontinuerligt sida vid sida, Dela upp och Separat omslagssida.

12
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Justera sidans forstoring

B g € [130,47% -|@, @ ]@; ‘““ :

%] Rotera &t vinster - L -
Faktisk Flddesomformning Bliddra — Lds
[% Rotera &t higer autormatiskt | T4 -

storlek
Visa Assistent

Kommandona Vy

Klicka pa fliken Start och valj kommandona i gruppen Visa.

1. Klicka pa Zooma in L eller Zooma ut A for att oka eller minska forstoringen av

dokumentet.

2. Klicka pa Anpassa till sida om du vill se hela sidan pa skarmen, Anpassa bredd om du vill
att sidan ska fylla skarmbredden, Anpassa till synligt omrade om du vill att sidan ska
passa endast den synliga delen av sidan och Faktisk storlek om du vill att sidan ska aterga
till dess verkliga storlek.

3. Klicka pa Rotera till hdger/vinster for att rotera sidvisningen medsols/motsols i steg om
90 grader.

Under fliken Visa kan du valja féljande kommando i gruppen Assistent:

1. Klicka pd kommandot Zoomningsomrade om du vill @ forstora en hel sida. Klicka och

dra kommandot for att férstora ett omrade pa sidan.

Wl
2. Klicka pa kommandot Lupp & och flytta den till 6nskad plats pa sidan sa kommer du

att se den specifika platsen forstorad eller férminskad i dialogrutan for Luppkommandot.

3. Klicka pa och flytta runt kommandot Forstoringsglas @ for att enkelt forstora

omraden i PDF-filen.
Las upp hogt

[E statusfal -

‘"" [} ~ [ Navigations;
-
Lds *

t [ Inaktivera ksning fin
[ Lds aktuel sida
[« L35 frin aktuel sida

Las upp hogt ar ett text-till-tal-verktyg (TTS). Det laser upp innehallet i en PDF-fil, inklusive texten i
kommentarer och andra textbeskrivningar for bilder, tabeller och ifyllningsbara falt. Texten lases
upp efter sidinnehallets ordning. (Obs! Lds upp hdgt dr inte en skérmldsare och kanske inte finns

tillgéngligt i vissa operativsystem.)
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Du maste vélja Visa > Lasning > Aktivera ldsning for att aktivera Las upp hogt innan du anvander

det. Sedan gar du till den sida som du vill ha upplast och valjer Visa > Lasning > Las aktuell sida
eller Las fran aktuell sida. Du kan avbryta lasningen och justera ljudvolym och hastighet efter

behov.

Jamfor PDF-filer

Funktionen Dokumentjamforelse later dig se skillnaderna mellan tva versioner av en PDF-fil och
valja vilken typ av skillnader som du vill leta efter for att verifiera att korrekta andringar har utforts.
Funktionen Dokumentjamforelse jamfor inte kommentarer i PDF-filen.

Vilj Visa > Jamfor for att valja filer och ange alternativ for jamférelse i dialogrutan Jamfor PDF-filer.

Skapa och Exportera

Med Foxit PhantomPDF far du nastintill obegransade alternativ for att skapa PDF:er och skapa 3D
PDF-filer fran .dwg- och .dxf-filer. Pa fliken Konvertera kan du skapa PDF-filer direkt fran specifika
filer, en tom sida, en webbsida, en skanner, Urklipp eller fran ECM-system och molntjanster (t.ex.
SharePoint och Google Drive). Du kan dven skapa PDF-portfoljer samt exportera PDF-filer till bilder,
MS Office, HTML och mycket mer.

= tm b (= 3 ™ Til bild ~

B S 0H & 0h& o R S e

Frin Frén Tom  Frin Frin Frin Formuldr PDF-portfif Kombinera = Exportera  Til MS “ .

filer= skanner~ Urklipp webbplats HwWP - - filer ala bider = Office - ré Til annat ~
Skapa Exportera

Grupperna Skapa och Exportera

Skapa en PDF-fil med ett enda klick
Skapa en PDF-fil fran Microsoft Office
Skapa en PDF-fil fran Microsoft Visio (endast Business)

Skapa en PDF-fil med utskriftskommandot
Skapa en PDF-fil med utskrift till Evernote
Skapa en PDF-fil med hjalp av skannern

Skapa en PDF-fil i webbldsare

Skapa PDF-portféljer
Exportera alla bilder i PDF-fil
Exportera PDF till bild, MS Office, HTML och andra

VYV VY VYV YVYVYYVYYVY

Skapa en PDF-fil med ett enda klick
Om du vill skapa en PDF-fil med ett enda klick:

o Dra det dokument du vill konvertera till skrivbordsikon for Foxit PhantomPDF g

e  Om Foxit PhantomPDF ar 6ppet drar du och slapper filen direkt till programfénstret.
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e Hogerklicka pa dokumentikonen som du vill konvertera och valj Konvertera till PDF-format
med Foxit PhantomPDF.

Med Foxit PhantomPDF kan du dven snabbt skapa PDF:er fran tomma sidor, urklipp, webbplatser
och skapa en PDF-fil fran en befintlig fil med kommandon i Arkiv > Skapa eller pa fliken Konvertera.
Né&r du skapar fran webbplatser kan du valja att konvertera hela webbplatsen eller ett specifikt
antal nivaer av webbplatsen. Du kan dven ange fler alternativ sdsom timeout, hyperldnkar och mer.

Skapa en PDF-fil fran Microsoft Office

Med Foxit PhantomPDF kan du skapa professionella och siakra PDF-filer direkt fran Microsoft Office-
programmen (Word, Excel, Powerpoint och Outlook). Nar du skapar PDF-filer fran Microsoft Word
behaller filen automatiskt bokmarken, lankar, konturer och andra installningar under konverteringen.

Med Foxit PhantomPDF kan du dven konvertera personliga e-postmeddelanden, brev eller etiketter
som har skapats i Microsoft Words E-postsammanslagning till PDF-filer pa en och samma gang. Du
kan ocksa dndra instdllningarna for att skicka PDF-filer som e-postbilagor till ett antal personer om
du behover det.

Skapa PDF-filer i Microsoft Visio (endast Business)

PhantomPDF Creator-plugin-programmet i Microsoft Visio skapar snabbt och enkelt PDF-filer av
Visio-filer samtidigt som det bevarar dokumentegenskaperna i de skapade PDF-filerna beroende
pa konverteringsinstallningarna.

Skapa en PDF-fil med utskriftskommandot

1. Oppnafilen.
2. Valj Arkiv > Skriv ut i huvudmenyn.
3. Valj Foxit PhantomPDF-skrivare i skrivarlistan.

Skapa en PDF-fil med utskrift till Evernote

Foxit PhantomPDF lagger till en ny skrivare, "Skriv ut till Evernote", efter installationen. Denna

funktion gor att anvdandaren kan skicka PDF-filen som en bifogad fil till Evernote samt mojligheten

att skapa en PDF-fil pa samma satt som Foxits PDF-skrivare.

Om du vill skapa en PDF-fil med utskrift till Evernote gor du enligt nedan:

1. Installera Evernote-programmet och logga in pa ett Evernote-konto.

2. Oppna filen som du vill konvertera till PDF och vilj Arkiv > Skriv ut > Skriv ut till Evernote.

3. Stall in utskriftsegenskaper och klicka sedan pa Skriv ut. Namnge PDF-filen och ange en
lagringsplats.

4. Du kommer att se att PDF-filen har skapats och bifogats i Evernote.

15



Foxit PhantomPDF - snabbguide

Skapa en PDF-fil med hjalp av skannern

Med Foxit PhantomPDF kan du skapa en PDF-fil direkt fran ett pappersdokument via skannern. Du
kan skanna ett dokument direkt till PDF med anpassade instdllningar eller genom att anvinda
forinstallda instdllningar som du har konfigurerat tidigare.

Om du vill skanna ett dokument till PDF med anpassade instéllningar anvander du féljande
alternativ: 1) Valj Arkiv > Skapa > knappen Fran skanner > kommandot Skanna, 2) Vilj Konvertera
> gruppen Konvertera > Fran skanner > Skanna eller 3) Vilj fliken Start > gruppen Konvertera >
knappen Skanna > kommandot Skanna.

Om du vill skanna ett pappersdokument till PDF med hjalp av en konfigurerad forinstallning valjer
du en forinstéllning for att skanna dokument fran 1) fliken Start > gruppen Konvertera > knappen
Skanna, 2) fran Arkiv > Skapa > Fran skanner > knappen Fran skanner eller 3) Konvertera >

gruppen Skapa > Fran skanner.

Foxit PhantomPDF har stdd for storleksoptimering av skannade PDF-filer under PDF-genereringen
fran en skanner, dven genom att valja Arkiv > Optimera Skannad PDF i en redan skannad eller
bildbaserad PDF-fil.

Skapa en PDF-fil i webbldsare

Med Foxit PhantomPDF kan du konvertera webbsidor till PDF-filer med hjalp av Foxits

konverteringsverktyg EIE i verktygsfaltet i Google Chrome, Internet Explorer och Firefox. Du kan

konvertera den aktuella webbsidan till en ny PDF-fil, lagga till den till en befintlig PDF-fil eller skicka

den nya PDF-filen som en e-postbilaga med ett enda klick.
Skapa PDF-portfoljer

Med Foxit PhantomPDF kan du snabbt skapa en ny PDF-portfélj med befintliga filer eller mappar
genom att valja Konvertera > PDF-portfélj > Skapa ny PDF-portfolj eller genom att skapa en tom
PDF-portfélj och lagga till filer eller mappar genom att vilja Skapa tom PDF-portfolj.

Exportera alla bilder i PDF-filen

Med ett klick pa "Exportera alla bilder" kan du i Foxit PhantomPDF exportera alla bilder i
dokumentet till separata bildfiler. Klicka pa Konvertera > Exportera alla bilder och konfigurera

installningarna innan du exporterar via dialogrutan Exportera till bilder.

16



Foxit PhantomPDF - snabbguide

Exportera PDF till bild, MS Office, HTML och andra

Klicka pa fliken Konvertera.

2. Valj knappen Till bild, Till MS Office, Till HTML eller Till annat for att konvertera PDF-filer till
onskat format.

3. Dukan klicka pa Instéllningar i dialogrutan Spara som om du vill vilja fler avancerade alternativ
for konverteringen och klicka pa OK.

4. Ange filnamn och plats och klicka pa Spara for att starta konverteringen.

Kommentar

Med Foxit PhantomPDF kan du lagga till kommentarer eller rita former i PDF-filer, som du gor i ett
pappersdokument, med hjalp av kommentar-, markerings- och ritkommandona. Nar du ar klar
organiseras alla kommentarer automatiskt och kan sedan exporteras for bekvam granskning.

Kommentar | Vs  Formulir  Skydda  Deb

n written permission of Foxit
o 2016.08.23 18:13:102]
sv Allacnaty «

=3 Anti-Grain Geoffigiey - Vi
Copyright (C) 2002—200-?Mamm Shemanarev (Mip://w .'.'W“nmt‘v.)vn C

=] Portions of this product Copyright [2001-2016) Solid Documents

Permission to copy, use, modify, sel ted provided this copyright notice appears

in all copies. This software is provid d warranty, and with no claim as to its

a4 [16/3 B 179.07% @ ——+— @

Med handkommandot “~ kan du vilja kommentarkommandot “It eller motsvarande,

hogerklicka pa en kommentar och sa kan du vilja att ange egenskaper och status, svara pa
kommentarer och mycket mer. Du kan exportera och importera kommentarer och sammanfatta
kommentarer med hjalp av kommandona i gruppen Hantera kommentarer. Om du skriver
kommentarer i en PDF-fil som skapas fran ett Microsoft Word-dokument kan du enkelt exportera
kommentarerna och revidera det ursprungliga Word-dokumentet genom att vilja Kommentarer >
Exportera > Exportera kommentarer till Word.

Obs! Du kan visa, navigera och kommentera 3D-innehdll i PDF:er genom att anvdnda kommandona

i navigeringspanelen fér 3D-innehdll i navigeringspanelen.
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Visa kommentarer och bifogade filer

Foxit PhantomPDF har en organiserad lista 6ver alla kommentarer och bifogade filer i en PDF-fil
som enkel referens. Dessa doljs som standard for att ge dig storsta mojliga insyn i PDF-dokumentet.
Om du vill géra dem synliga klickar du pa knappen Kommentarer eller Bifogade filer pa den vénstra
navigeringspanelen.

Kommentarer s Bifogade filer » «
. 7 R w = k3 &
\j ngk 1Y D Namn Beskrivning Storlek
= Totalt antal: 28 _ Foxit Reader D... 1MB
@ o ”D Srllarernf: Co... 1MB
sida 2 Web Service C... 968 KB
Lz Y -
= sahu =
Highlight
= 2017-09-18 09:35:01 — |
Sida 6 &
Sida 7
Sida 8

Redigera
em Konvertera Redigera Organisera Kommentar Visa Formuldr Skydda Dela Hidlpmedel Hidlp Sjahstudiekurs Q Sdg vad jag ska gora ...
Lanka och sammanfoga text Sy Webblankar ~ Fibitaga
o B2 =T rotet T = > "o
d’ d. %% Kontrollera stavning . &3 Lank i Bidkommentar
Redigera Redigera . Ldgg Lagati > o - .
text objekt~ Sik och byt ut til textartkelruta ,j Bokmarke 21 Liud och video
Redigera innehdll Teckensnitt Stycke Lankar Infoga

Fliken Redigera i Business-utgdvan

Du kan anpassa dina PDF-filer pa ett enkelt satt genom att anvanda de allmanna
redigeringsfunktionerna till att lagga till Iankar, bifoga filer, lagga till bilder, spela upp och infoga
multimediefiler och andra PDF-redigeringsfunktioner inklusive lagerredigering, SOk och ersatt,

definiera artiklar och PDF-optimering.

Foxit PhantomPDF ger dig ocksa avancerade funktioner for att lagga till objekt (text, bilder, sokvagar
och skuggningsobjekt) och redigera dem, inklusive teckensnittsinstdllningar (teckensnitt,
teckenstorlek, farg, understrykning etc.), styckeinstdllningar (justera vanster/mitten/hoger,
teckenavstand, horisontell teckenskala, radavstand), stilinstdllningar och objektdelning och -

sammanslagning.

Né&r du anvander objektredigeringskommandon, sasom textredigeringskommandot eller
objektredigeringskommandot, och klickar pa text eller ett objekt visas fliken Ordna som

innehaller fler redigeringsfunktioner.

e  Lagga till objekt — Klicka pa Lagg till text T , Lagg till bilder eller s Lagg till former ‘&

for att lagga till objekt i PDF-filer och dndra instéallningarna vid behov.
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e  Styckeredigering —Klicka pa Redigera text D och markera de stycken som du vill redigera,

eller hogerklicka pa den markerade texten med kommandot Markera text och bild och valj
Redigera text. Du kan boérja pa en ny rad genom att trycka pd Retur. Texten radbryts
automatiskt nar texten som skrivs kommer till marginalen av styckesrutan. Dessutom kan
texten i styckesrutan floda automatiskt och styckesrutan justerar da skalan automatiskt.

e  Objektredigering — klicka pa Redigera objekt IEF} och vélj det objekt som du vill redigera.

Med hjalp av det kan du dndra teckensnitt, teckenstorlek och -farg och annat for textobjekt.
Du kan ocksa flytta, andra storlek p3a, ta bort eller rotera markerade objekt. Nar du redigerar
en bild, sokvag eller skuggning visas motsvarande formatflikar.

e  Beskarning — Beskar objekt for att fa dnskade former pa objekt som visas.

Arkiv Hem Konvertera Redigera Organisera Kommentar Visa Formular Skydda Dela Hjdlpmedel Hidlp Ordna
5 Vertikalt = Vertkalt = Hoger = = Vertikaft 2 W Phcera kingst bak
ti{ Horisontelit | |Bo| Horisontelit [I°| Overst | ol Horisonteltt = B placera fingst fram

[%] Bada & Vanster 5ol Nederst =

Sidjustering Justering Fordela Rotera Z-ordning

Fliken Ordna objekt

e  Ordna-du kan justera PDF-innehall i en PDF-fil eller ordna innehallet pa mitten av sidan.
e Flodesomformningsredigering — Klicka pa kommandot Flédesomformningsredigering om du
vill redigera dokumentinnehall i ett kontinuerligt lage, som i en ordbehandlare.

Tips: Du kan géra flera saker genom att hégerklicka pd ett objekt med
objektredigeringskommandot.

Ordna

A Qe B B O B

Infoga Ta Extrahera n Rotera Beskar Pltta = Vattenstampel Bakgrund Sidhuvud  Identifieringsnumrering Formatera
- bort i Dela 0o BYEDRES  dore  sidor ut - - och sidfot ~ - sidnurnmer
Sidor Omvandla Sidmarkeringar

Fliken Ordna i Business-utgdvan

Foxit PhantomPDF ger dig mojlighet att direkt organisera PDF-filer genom att infoga/ta bort sidor,
flytta/extrahera sidor, dela dokument, sla samman sidor, ordna om sidor och skapa sidkonturer. Du
kan ocksa lagga till vattenstamplar och bakgrunder, dndra sidhuvudet och sidfoten, lagga till
identifieringsnumrering och andra sidmarkeringar fran fliken Ordna. Du kan ocksa dra och slappa
sidminiatyrer i panelen med miniatyrbilder for att samla ihop i olika dokument. Du kan dven dra
sidminiatyrerna till tomma omraden for att extrahera de markerade sidorna som en ny PDF-fil.
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Formular

PDF-formular effektiviserar sattet du tar emot och skickar information pa. Med Foxit PhantomPDF
kan du fylla i, aterstalla, skapa, spara och skicka formuldr med mera.

Fyll i PDF-formular

Kommentera i formular

Arbeta med formuladrdata

Skapa och redigera formular

Formularigenkdnning

Stéll in berdkningsordning
Om JavaScript

VV VYV Y VY

Fyll i PDF-formular
Foxit PhantomPDF har stod for Interaktiva PDF-formulédr (Acro Form och XFA-formular) och Icke-

interaktiva PDF-formuldr. Du kan fylla i interaktiva formuldr med handkommandot “~ . Med icke-
interaktiva PDF-formuldr kan du anvdnda skrivmaskinskommandot TI eller lata Foxit

PhantomPDF identifiera formularfalt med kommandot Kor formularigenkdnning D och sedan

fylla i formuldren med handkommandot.

Foxit PhantomPDF stoder automatisk komplettering, som gor att du snabbt och enkelt kan fylla i
PDF-formular. Din ifyliningshistorik sparas och sedan féreslas matchningar nar du fyller i andra
formular framtiden. Matchningarna visas i en popup-meny.

Obs! Om du vill anvinda automatisk komplettering medan du fyller i PDF-formuldr klickar du pd
Arkiv > Instdllningar > Formuléir och kryssar i Aktivera automatisk komplettering. Du kan ocksd

vdlja att rensa din ifyllningshistorik.
Kommentera i formular

Du kan kommentera i PDF-formular, precis som i alla andra PDF-filer. Du kan endast lagga till
kommentarer nar den som skapat formularet har utokat dessa rattigheter till anvandarna. Se dven

Kommentera.
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Arbeta med formuldrdata

B

Klicka pa knappen Importera eller Exportera B i gruppen Formulardata for att importera

eller exportera formulardata i din PDF-fil. Tillvdgagangssattet liknar det for att importera och
exportera kommentarer. Du kan ocksa exportera formulardata och bifoga det till en befintlig CSV-
fil eller kombinera flera PDF-formular till en CSV-fil. Den har funktionen fungerar dock bara med
interaktiva PDF-formular. Foxit PhantomPDF tillhandahaller kommandot Aterstall formular for att
aterstalla formular. Med PDF-formuldr med ultraformularteknik kan anvéndarna tack vare Foxit
PhantomPDF dessutom skapa och visa 2D-streckkoder som innehaller formulardata.

Skapa och redigera formular

K . % Yy = =
= ® EF E = & % B
Kar Knapp Kryssruta Alkemnativknapp Kombinationsruta Listruta Textfalt Signaturfift  Sidomall

Formular JavaScript
formularigenkanning till blad~ M
Formularigerkanning Formuiarfalt Redigera Formulardata Javascript

[5; Ligg till verktygstips

Med Foxit PhantomPDF kan du skapa interaktiva formular. Du kan lagga till knappar, textfalt,
kryssrutor, kombinationsrutor, listrutor eller alternativknappar for att skapa ett interaktivt PDF-
formular och ange dess egenskaper. Du kan ange en PDF-sida som sidomall, vilket ar mycket
praktiskt nar du skapar utokningsbara formular dar anvandare snabbt kan lagga till sidomallen till
en PDF-fil genom att skapa en knapp med Java-skript. FOr att gora ett formular mer tillgangligt kan
du klicka pa Lagg till beskrivning och automatiskt lagga till beskrivningar for alla formularfalt som
inte har nagon beskrivning.

Foxit Software Company

- Personal Information - —memeeeeeeemeeeeee

Addresss [ | Texifdlt
L 1

Tryckkmpapp

- Contact Information - - sereeeeemeeeeeeem e

How to Contact You?
(®) Phone () Email

Email

uta

: \ } Krysgruta

Email:  must are:
¥

Ett PDF-formuldir
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Skapa formularfalt

Har ar knappen ett exempel. Du kan skapa knappen genom att vdlja den i gruppen Formularfalt.
Du kan forflytta, &ndra storlek pa och ta bort knappen genom att vilja

--------

Kommentarmarkeringskommandot <M . Du kan stilla in knappens egenskaper och bestimma

knappens utseende, atgarder och agerande samt andra installningar for formularfaltet.

L B Knapp O

Namnz| Jat]l]
Etikett:
Obligatorizkt  Alla egenskaper
Obs! Alternativknapparna i en grupp mdste ha samma formuldrfiltsnamn men olika
exporteringsvdrden. Detta sékerstdller att alternativknapparna véxlar och att réitt virden samlas
in i databasen.

Formularigenkdnning

Foxit PhantomPDF har Halvautomatisk PDF-formuldrdesign med funktioner sa att anvandare
enkelt kan skapa interaktiva PDF-formuldar. Anvdandarna behover ofta ett satt att definiera
formularfalt direkt i sin designlayout eller skannade fil. Kér formularfaltsigenkanning ar ett viktigt

kommando och kan spara anvandarens tid vid skapandet av interaktiva PDF-formular.

1. Kor formuldrigenkdanning
Oppna PDF-filen i Foxit PhantomPDF. Klicka pa fliken Formuldr och vilj Kér
formularfaltsigenkdanning. Foxit PhantomPDF letar efter rutor, understrykningar och andra
symboler i filen som indikerar ett stdlle dar information ska matas in och dndrar dem till
textfalt och kryssrutor. Alla ifyliningsbara falt i dokumentet identifieras och markeras.

Obs! Om du vill kbra formuldrigenkénning automatiskt nér en PDF éppnas i Foxit PhantomPDF
klickar du pd Arkiv > Instdllningar > Formuldr och markerar alternativet “Kér

formulérigenkdnning nér du skapar PDF-filer i PhantomPDF”.

2. Kontrollera och korrigera formuldret med Designer Assistant
Eftersom igenkanningsprocessen inte alltid ar felfri kan du behdva rensa formularet, lagga till
saknade falt, justera standardinstallningar fér teckensnitt och atgdrda andra saker for att
korrigera eventuella fel. Med Designer Assistant och andra formularfaltskommandon kan du
enkelt utfora alla moment ovan eftersom Designer Assistant kan kontrollera motsvarande
formularfalt och andra installningarna automatiskt. Du kan @ndra namnet direkt i popup-rutan
och klicka pa "Alla egenskaper" for att andra instéllningarna. Se dven: Skapa formuldrfilt.

Obs! Klicka pé Arkiv > Instéllningar > Formulér och kryssa for alternativet "Oppna enkel

egenskapsruta ndr fdlt skapats".
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Stall in berakningsordning

Na&r du anger tva eller fler berakningar i ett formular utférs de i den ordning du stallt in. Om du vill
anvénda de berdknade resultaten fran tva formularfalt for att berdkna vardet av ett tredje
formularfalt maste de forsta tva formularfalten forst berdknas tillsammans for att resultatet ska bli

korrekt. Klicka pa knappen Berdkningsordning under fliken Formular.

Om JavaScript

Med Foxit PhantomPDF kan du anropa JavaScript-kod med hjalp av atgarder som ar kopplade till
dokument, bokmérken, lankar och sidor. Foxit PhantomPDF tillhandahaller fyra alternativ:
JavaScript i dokument, dokumentatgard, JavaScript-konsol och redigera alla JavaScript. Med
dokument-JavaScript kan du skapa eller 6ppna skript pa dokumentniva i Foxit PhantomPDF. Med
dokumentatgard kan du skapa JavaScript-atgirder pa dokumentniva som géller for hela
dokumentet. Med en JavaScript-konsol far du ett interaktivt och praktiskt granssnitt for testning av
delar av JavaScript-koden och kan experimentera med objektsegenskaper och metoder. Med
alternativet Redigera alla JavaScript kan du skapa och redigera alla JavaScript (t.ex. JavaScript for

bokmarken, sidor, etc.) i JavaScript-editorn.

JavaScript

T JavaScript i dokument
Dokument3tagard

3, JavaScript-konsol

=

3 Redigera alla JavaScript

Valfri databasanslutning till Windows ODBC

Den valfria databasanslutningen ar ett JavaScript-objekt inuti Foxit PhantomPDF som ger dig
mojlighet att ansluta till Windows ODBC (Open Database Connectivity)-datakallor. Dessutom kan
utvecklarna skapa skript pa dokumentniva och pa sa vis ansluta till en databas for att féra in nya
data, uppdatera information och ta bort databasposter. For narvarande ar ADBC (Acrobat Database
Connectivity) en funktion som endast fungerar med Windows och som kraver Open Database
Connectivity (ODBC) som tillhandahalls av Microsoft.

OCR
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Optisk teckenigenkanning (OCR) ar en programvara som goér det moijligt att oversatta bilder av

tryckt text till maskinldsbar text. OCR anvands oftast for att skanna pappersdokument till
elektroniska kopior, men det kan ocksa anvdandas med befintliga elektroniska dokument (t.ex. PDF-
filer eller PDF-portfoljer). Med Foxit PhantomPDF kan du skanna pappersdokument direkt till PDF-
format och kdéra OCR for att géra de skannade dokumenten sékbara och redigerbara.

Tveksam OCR - Foxit PhantomPDF kan upptacka tveksamheter och markera dem i OCR-resultaten,
sedan kan du redigera dessa resultat for att forbattra noggrannheten for OCR-resultat. Klicka pa
Tveksamma resultat under fliken Konvertera och vilj Forsta tveksamma/Alla tveksamma fran den
nedrullningsbara menyn. Dialogrutan Hitta tveksam OCR visar bade den ursprungliga
dokumenttexten och OCR-texten. Du kan redigera texten direkt i OCR-textrutan vid behov. Om den
markerade texten ar felaktigt identifierad klickar du pa Ej text. Klicka pa Hitta nésta for att hitta nasta
tveksambhet eller klicka pa Acceptera och hitta om du vill acceptera tveksamheten och hitta nasta.

Sik efter OCR-tveksamheter x

Korrigera en OCR-tveksamhet genom att klicka pd det
markerade objektet | dokumentet och skriva den nya
texten. Nar korrigeringen &r utférd Klickar du p3 Godkdnn
och stk far att identifiera nista OCR-tveksamhet.

Originaldokument OCR-text

r

O stk efter sida @ Sok efter dokument

Inte text

Sk efter ndsta Godkann och sdk Stang

Tips: Foxit PhantomPDF tillhandahdller ett Snabb OCR-kommando under fliken Start/Konvertera
for igenkénning av alla sidor av en skannad eller bildbaserad PDF-fil med standardinstdliningen
eller tidigare instdllningar med ett enda klick.

Dela

Med hjalp av Foxit PhantomPDF kan anvandare skicka PDF-filer som bifogade filer till andra eller
till sina Evernote- och OneNote-konton med ett enda klick. Anvandare kan dven dela ett dokument
pa en intern server eller pa en Foxit-server med andra for att samla feedback/kommentarer fran
andra granskare. Integrering med molntjanster eller ECM-system som SharePoint, ndOffice,
iManage Work, OpenText eDOCS och Worldox gor det enkelt for anvandare att dela och hantera

dokument i ett och samma program.

»  Granska dokument

> Integrering med ECM-system och molntjadnster
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Granska dokument

Med Delad granskning kan dokumentforfattare dela ett dokument pa en intern server eller pa Foxit
Cloud. Nar granskare fatt en inbjudan fran granskningsinitiativtagaren kan de markera i PDF-filer
med en full uppsattning kommentarskommandon. De meddelas om andra lagger till nya
kommentarer och da kan de svara pa dessa kommentarer. Kommentarer fran bade initiativtagaren
och granskarna samlas automatiskt in pa den interna servern eller pa Foxit Cloud och synkroniseras
sedan av Foxit PhantomPDF med jamna mellanrum.

E-postgranskning ar praktiskt nar granskarna inte har atkomst till en gemensam server eller
initiativtagaren inte behoOver granskningar via samarbete. | en E-postgranskning skickar
initiativtagaren PDF-filer till granskarna som bifogade filer och kan endast visa kommentarer nar
granskarna skickat tillbaka de kommenterade PDF-filerna. Granskarna kan dessutom bara skicka
tillbaka PDF-filer efter att de lagt till kommentarer, utan att kunna visa andras kommentarer.

Om du vill skicka en PDF-fil for granskning véljer du Dela > Skicka for delad granskning eller Skicka
for e-postgranskning. (Endast Business)

Vid granskning kan Tracker underlatta for initiativtagaren eller granskarna att spara alla
kommentarer och hantera hela granskningsprocessen i realtid.

Om du samlar in kommentarer i en PDF-fil som granskas gemensamt eller via e-post, och som
skapats fran ett Microsoft Word-dokument, kan du enkelt exportera kommentarerna och revidera
det ursprungliga Word-dokumentet genom att védlja Kommentarer > Exportera > Exportera till
Word.

Integrering med ECM-system och molntjanster

Tack vare integrering med ECM-system (inklusive eDOCS DM, SharePoint, Documentum,
NetDocuments, iManage Work, Enterprise Connect, Worldox, ShareFile och Epona DMSforLegal)
och molntjanster (inklusive OneDrive, OneDrive for foretag, Google Drive, Dropbox, Box och
Egnyte) kan anvandare dela och hantera dokument i ett enda program pa ett enkelt satt. Du kan

dppna filer fran och spara filer i molntjénster och ECM-system genom att vilja Arkiv > Oppna/Spara

som > Lagg till en plats eller genom att anvanda knapparna pa fliken Dela.

Sakra och signera

Foxit PhantomPDF ger ett kraftfullt skydd for PDF-innehall. Du kan kryptera och sakra PDF-filer for att

forhindra obehorig atkomst, begransa kansliga atgarder, tillampa digital signatur och mycket mer.

[E% Markera for bearbetning = F\ D( L R o Sikerhetsprinciper ) > ;{_ ,/% //ﬁ I]b El &
o - C

Virmarkera  Skydda Sanera  Losenordsskydd Certifikatskydd Begransa Installingar = PDF-signering DocuSian Signera och Tidsstampeldokument  Digitala Betrodda
bearbetningar~  dokument M

[5 sakerhetsegenskaper | gyomst - T certifiera Din  certfikat
Searbering Dolda data Skydda dokumentet ArP-skydd Skydda

[k sok och bearbeta

Fliken Skydda i Business-utgdvan
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Sdkra dokument
Hantera sakerhetsprinciper
RMS-skydd (Endast tillgdngligt i Business)

Om signaturer
Bearbetning (Endast tillgangligt i Business)

Sanera dokument

VV YV VY VYV

Generera bearbetade och RMS-skyddade PDF-filer (Endast tillgdngligt i Business)

Skydda dokument

| Foxit PhantomPDF finns det tre typer av sdkerhetstjanster som styr vem som kan komma at dina
filer, vilka atgarder de kan utféra nar de tar emot dem och vem som kan Oppna ett skyddat
dokument. De tre typerna ar losenordsskydd, certifikatskydd och Microsoft Windows Rights

Management Services Encrypt.

Losenordsskydd: Med l6senord kan du begransa atkomsten och vissa funktioner, t.ex. utskrift,

kopiering och redigering.

e Oppningslésenord: Anviandare maste ange ratt |6senord for att ppna dokumentet.
e Behorighetslosenord: Las specifika funktioner nar en anvandare oppnar filen. Du kan till
exempel hindra mottagare fran att andra eller skriva ut ditt dokument.

Certifikatskydd: Fordelen med att sakra dokument med certifikat ar att forfattare kan ange unika
behorigheter for varje person. Forfattare kan till exempel tillata en person att fylla i formular och
kommentera i dokument och samtidigt tillata nagon annan att redigera text eller ta bort sidor.

Om du vill visa sakerheten i en fil valjer du Arkiv > Egenskaper > Sakerhet eller klickar pa

Sakerhetsegenskaper (& under fliken Skydda.

Hantera sdkerhetsprinciper

Om du ofta anvander samma sakerhetsinstallningar i flera PDF-filer kan du spara dina installningar
som en princip som du kan tillampa i andra PDF-filer. Sdkerhetsprinciperna omfattar
sakerhetsmetod, krypteringslésenord, behorighetsinstallningar och andra sakerhetsinstallningar.

i ]

Om du vill hantera detta klickar du pa Sdkerhetsprinciper i menyfliksomradet Skydda.

RMS-skydd (Endast tillgéangligt i Business)

RMS-skyddet i Foxit PhantomPDF ger avbrottsfri integrering med Microsofts Windows Rights
Management Services for att skydda PDF-dokument och hantera principmallar. Om du har
behorighet kan du anvdnda Foxit PhantomPDF for att oppna ett RMS-skyddat dokument och
forbattra informationssakerheten och uppfylla efterlevnadskraven. Efter installationen kommer
Foxit PhantomPDF att utoka alla Microsoft AD RMS-tjanster till alla PDF-filer.
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RMS-kryptering

1. Klicka pa Skydda > Begransad atkomst.
2. Vilj den mall du vill ha for att lagga till RMS-kryptering. Du kan ocksa skapa egna mallar. Se Skapa
mallar.

Y ]
Begransa Installningar
dtkomst ~ M

W

Begrinsad dtkomst
Uppdatera mallar

anyane

3. Om du inte vill anvanda mallar klickar du pa Begransad atkomst.

e Skriv ditt kontonamn och I6senord nar du loggar in pa RMS-servern for forsta gangen.

-
. Klicka pa ikonen & Read... for att lagga till anvdndare som du vill ska fa

lasbehorighet. (Om du har en Outlook-e-postklient visas kontaktlistan i Outlook nar du

-
klickar pa ikonen & Read... . Sedan kan du ga vidare till steget Fler alternativ.)

Behdrighet *

EABegrinsa beharigheten till det hir dokumentet

Ange anvindarnas e-postadresser i rutorna Lids och Andra (exempel:
‘namn@example.com’). Separera namnen med ett semikolon(;). Om du vil
vilia namn frin adressboken klickar du p3 knappen Las eller Andra.

B iss.. ‘ 2

Anvandare med fisbehirighet kan lisa dokumentet,
men inte dndra, skriva ut eller kopiera innehdllet.

B ndra.. ‘ 2

Anvandare med behérighet att @ndra kan lisa, dndra,
kopiera innehdll frin och spara dndringar av
dokumentet, men inte skriva ut innehallet.

Fler alternativ...

o

»  (Valfritt) Klicka pa Fler alternativ i dialogrutan Behorighet. De anvandare som du har markerat
visas nu i textrutan. Vid behov kan du ocksa lagga till eller ta bort anvandare har. Ange 6nskade
behorigheter och klicka pa OK.
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Beharighet x
Begransad behdrighet till det har dokumentet

Foliande anvandare har beharighet til det har dokumentet:

Namn Atkomstnivd Lagg til...

Fullstindig behdrighet Ts bort

Ytterligare behdrigheter fir anvandare:

[ Dokumentet upphar att galla: 6/22/2019 | ‘12;37 =
[ Skriv ut innehillet
[ Tildt anvindare med ksbehérighet att kopiera innehdliet
[ Tildt att anvindare med kisbehdrighet kommenterar och filler i formularfitt
Programmiassig 3tkomst av innehdl
Utdkad policy...
Ytterligare instaliningar:
[ Anvandaren kan begara ytterligare behérighet frin:
| mailco:t

[ krév en anslutning fér verfiering av en anvindares behdrighet

Vattenstimpel:
| Watermark Template | v
Standard... Spara som mall

Ay

» Klicka pa OK och spara andringarna. Dokumentet kommer att skyddas av behorigheterna du
just angett.

Obs! Foxit PhantomPDF har dven stod fér Microsofts IRM-skydd version 2, vilket gér att PDF-
dokument kan krypteras till PPDF-format. Microsofts IRM-skydd version 2 har en
krypteringsprincip som inte omfattar dynamisk vattenstimpel, utékad princip och dynamisk
dterkallelse.

Skapa och redigera mallar

Om du vill skapa en egen mall laser du féljande anvisningar:

1. valj Skydda > Instéllningar > Anpassad Mallar.

Hantera principmallar for rattigheter
En rittighetsprincipmall definierar de regler och villkor
som ska tiliimpas pa det innehill som skyddas av mallen
Malista
Mallnamn Baskrivning
Skapa Redigera Radera
0K
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2. Klicka pa Skapa for att 6ppna dialogrutan Skapa anpassad principmall for rattigheter. (Om du

vill redigera en befintlig mall klickar du pa Redigera.) Stéll in egna behdorighetsinstallningar i fyra
steg under skapandet av mallen.

Skapa principmall for réttigheter X
Lagg till information for mallidentifiering
=
1.L3aq til malidentifierin Principraliar fiir rattigheter kan anvandas for Kienter med olia sprak.
i g Konfigurera identifieringsinformationen fir den har mallen fir varje sprik som
2.13qg til anvandarrattigheter stéids pd dina klientdatarer.
Malidentifiering
3.Ange forfalloprincip
Sprik Namn Beskrivning
4.Ange fériEngningsprincip
< >
Lagg til Redigera Ta bort
< Féregende | Nasta > Avbryt

Om du vill skapa en sakerhetsvattenstampel i det fjarde steget (ange utdkad princip) laser du
Sakerhetsvattenstampel.

Sdkerhetsvattenstampel
Skapa profil

Innan du lagger till en vattenstampel bér du skapa en profil. Du kan bara vélja att lagga till en profil
och inte en specifik vattenstampel vid tillampning pa en PDF-fil i samma profil.

e Vilj Skydda > Instéllningar > Sdkerhetsvattenstampel.

e Klicka pa Ny profil for att skapa en profil och namnge den.

¢  Skriv vattenstampelns innehall i textrutan och ange teckensnitt, storlek, farg, understrykning
och justering.
Obs! Du kan bara ange text som vattenstdmplar.

e V3Elj dynamisk text. Nar en PDF-lasare Oppnar filen visar vattenstampeln aktuell
dokumentinformation dynamiskt. Du kan anvanda flera dynamiska texter samtidigt.

o Stéll in utseendet genom att vélja rotationsgrad och opacitet. Du har ocksa mojlighet att gora
skalan relativ till malsidan.

e Ange det vertikala och horisontella avstandet mellan malsidan och vattenstampeln.

e Valj sidintervall for tillampning av vattenstampeln. Du kan valja olika alternativ for sidintervall
genom att valja fran delméangdlistan.

e Forhandsgranska vattenstampeln i rutan till hoger.

o Klicka pa OK om du vill slutféra.
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Foxit-konfigurationsverktyget

Foxit PhantomPDF:s RMS-skydd tillhandahaller ett praktiskt konfigurationsverktyg for
administratorer for att forbattra skyddsinstdliningarna pa en RMS-server. Administratorer kan
direkt aktivera/avaktivera varje verktyg, redigera den uttkade principen for officiella mallar,
dynamiskt aterkalla behorigheter, granska loggar, ange giltiga natverksskrivare och anpassa
omslagsfiler.

»

Extended Policy

8

Revocation

Template Extended Policy

EX =

valid Network Printer Setting

Audit Log

Editing Wrapper Content

Om signaturer

L e A R P
/s /m /R ‘e %
PDF-signering DocuSign Signera och Valdera Tidsstampeldokument | Digitala Betrodda

certifiera™ Iin  certifikat

Skydda

Digitala ID:n

Ett digitalt ID innehaller tva nycklar; en offentlig nyckel (certifikat), som anvands for att kryptera
eller Iasa data, och en privat nyckel som anvands for att dekryptera eller lasa upp krypterad data.

Du kan distribuera certifikatet som innehaller den offentliga nyckeln och annan identifierande
information till de personer som behéver det for att verifiera din identitet eller validera din
signatur. Endast din privata nyckel kan Iasa upp information som krypterats med ditt certifikat, sa
se till att lagra ditt digitala ID pa en sdker plats.

Digitala ID:n skyddas normalt av I6senord; du kan lagra det pa en dator i PKCS#12-format eller i
Windows Certificate Store. For distribution pa hela foretaget kan IT-chefer dven anvanda verktyget
SignITMgr till att konfigurera vilka digitala ID-filer som far anvdndas till att signera PDF-filer.
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Med Foxit PhantomPDF kan du skapa sjalvsignerade digitala ID:n i foljande steg:

e Klicka pa Signera och certifiera > Placera signatur i menyfliksomradet Skydda och klicka
sedan och dra ett signaturomrade. | dialogrutan Signera dokument véljer du Nytt ID for att
skapa ett nytt utifran listrutan fran Signera som.

Signera dokumentet X

Signera som: | Nytt ID... - Info...

sh
Lasenord:  |Angels

Uppdatera ID-istan
Certfiatuttors{HES

Text for signering

Plats: | |

[oii==l 13 r fiirfattare til dokumentet] “

[ L% dokumentet efter signering

Firhandsgranskning av signatur

Typ av utseende: |Standardformatmal w

Digitalt signerat av ditt vanliga

d itt Va n I iga EaNT;iII:g:Jrnika namn har

Orsak: Jag ar forfattare till

namn har g

Datum: 2016-08-23 12:05:37

Signera Avbryt

e Valjvar du vill lagra ditt sjalvsignerade digitala ID.
e Ange din identitetsinformation nar du genererar det sjalvsignerade certifikatet.
e Ange en filplats och ett |6senord for den nya digitala ID-filen.

Signera dokument

Innan du signerar ett dokument maste du rita ett signaturfalt dar signaturen placeras, skaffa ett
digitalt ID och skapa en signatur.

# Du kan klicka pa Signera och certifiera > Placera signatur under fliken Skydda for att slutfora
signeringen.

Du signerar en PDF-fil for att ange ditt godkdannande. Signaturen kommer inte att flyttas eller andra
storlek nar du signerar dokumentet. Flera personer kan signera en PDF-fil mer an en gang. Nar du
signerar ett dokument visas din digitala signatur i signaturfaltet. Utseendet pa signaturen beror pa
dina installningar.

Validera signaturer
Signaturens giltighet bestdms genom att kontrollera signaturens digitala ID-certifikatstatus och

dokumentintegritet. Beroende pa hur du har konfigurerat programmet kan validering ske
automatiskt.
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1. Oppna den PDF-fil som innehaller signaturen p& nagot av féljande satt:

*  Vilj Skydda > Validera.

e Hogerklicka pa signaturen med handkommandot, valj Validera signatur pa snabbmenyn.

e Valj kommandot Hand i verktygsfaltet och klicka pa signaturen.

e  Klicka pa panelen Digitala signaturer, hogerklicka pa signaturen och valj Validera signatur.

2. Visa en meddelanderuta for Signaturvalideringsstatus som beskriver signaturens giltighet.

Obs! Som standard verifierar Foxit PhantomPDF signaturer ndr dokumentet dppnas och
kontrollerar certifikatdaterkallningsstatus ndr signaturerna verifieras. Om du vill dndra instdllningen
gdr du till Arkiv > Instdllningar > Signatur och avmarkerar motsvarande alternativ i Signering och

verifiering.
Certifiera en PDF-fil (Endast tillgangligt i Business)

Endast forfattaren kan certifiera sina egna PDF-dokument. Forfattaren kan ange vilka andringar
som kan goras i filen efter certifiering. Nar godkanda andringar gors forblir certifikatet giltigt. Om
en lasare forsoker gora andringar du inte har tillatit upphor certifikatet att galla och eventuella
efterfoljande anvandare meddelas att dokumentet har manipulerats.

Lagg till en tidsstampel i digitala signaturer och dokument

Tidsstamplar anvands for att ange datumet och tiden da ett dokument signerades. En betrodd
tidsstampel bevisar att innehallet i en PDF-fil existerade vid en viss tidpunkt och att det inte andrats
sedan dess. Med Foxit PhantomPDF kan du ldgga till en betrodd tidsstampel i digitala signaturer
eller dokument.

Innan du lagger till en tidsstampel i digitala signaturer eller dokument maste du konfigurera en
standardserver for tidsstamplar. Ga till Arkiv > Installningar > Tidsstampelservrar och ange en
standardserver for tidsstamplar. Du kan sedan signera dokumentet genom att placera den digitala
signaturen eller genom att klicka pa Skydda > Tidsstimpla dokument for att lagga till en
tidsstamplad signatur i dokumentet. Du maste lagga till tidsstimpelservern i den betrodda
certifikatlistan sa att egenskaperna for digitala signaturer visar tidsstampelserverns datum/tid nar

dokumentet signerades.

Lagg till en betrodd tidsstampelserver i den Betrodda certifikatlistan genom att klicka pa
Tidsstampelegenskaper i det nedre vanstra hornet av dialogrutan Signaturegenskaper. | rutan
Tidsstaimpelegenskaper klickar du pa Lagg till bland betrodda certifikat. Om en tidsstamplad
signatur har lagts till i dokumentet kan du hégerklicka pa den tidsstamplade signaturen i panelen
Digital signatur och vilja Visa signaturegenskaper. | dialogrutan Signaturegenskaper klickar du pa
Lagg till bland betrodda certifikat.
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Snabb PDF-signatur

Snabb PDF-signering gor att du kan skapa sjalvsignerade signaturer och lagga till signaturerna
direkt pa sidan. Du behover inte skapa olika signaturer for olika roller. Du kan vélja Skydda > PDF-
signering, skapa en signatur med din handstil och sedan anvdnda kommandona pa snabbfliken
PDF-signering i menyfliksomradet for att signera dokument.

Om du vill hantera skapade signaturer gor du pa féljande satt:

Under snabbfliken PDF-signering klickar du pa = i det nedre hogra hornet av signaturfaltet och
véljer Hantera signatur fran den nedrullningsbara menyn. | dialogrutan Hantera signatur kan du
skapa, flytta och ta bort skapade signaturer samt stélla in ett [6senord for dem.

Bearbetning (Endast tillgangligt i Business)

Med hjélp av bearbetningsfunktionen kan du ta bort kanslig information fran dokumentet innan du gor
det tillgangligt for andra. Du kan forst markera text eller bilder for bearbetning och sedan tillampa
bearbetningen pa den aktuella sidan eller pa flera sidor. Du kan dven anvanda funktionen ##Korrektion
till att ta bort innehallet permanent och ersatta det med vit bakgrund med ett enda klick.

[5k Markera for bearbetning ~ E‘
AC =

Vitmarkera Skydda

[, sik och bearbeta T

Bearbetning
Obs! Funktionerna ##Bortredigering och ##Korrektion ér permanenta. Det gar inte att agngra dem.
Vi rekommenderar att du sparar en séikerhetskopia av det hdr dokumentet innan du tillimpar
bearbetningen.

Sanera dokument

Foxit PhantomPDF har stod for borttagning av dold information som ar privat eller kanslig for
anvandare fran deras PDF-filer, vilket vanligtvis ar till exempel metadata, inbaddat innehall,
bifogade filer och skript.

Om du vill ta bort dold information fran PDF-filer gar du till Skydda > Sanera dokument.

Generera bearbetade och RMS-skyddade PDF-filer (Endast Business)

Foxit PhantomPDF ger anvdandarna mojlighet att generera en bearbetad och RMS-skyddad PDF-fil
fran en befintlig PDF-fil. Behotriga anviandare kan visa hela dokumentet medan obehdériga
anvandare bara kan visa det bearbetade dokumentet, vilket ger battre delning av icke-kanslig
information inom ett skyddat dokument.

Om du vill generera en bearbetad och RMS-skyddad PDF-fil kan du gora foljande:

«  Markera text for bearbetning.

«  Klicka pa Skydda > Skydda bearbetningarE , logga in pa din RMS-server och valj sedan

en RMS-mall for att kryptera dokumentet.
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ConnectedPDF

Med Foxit ConnectedPDF kan varje PDF-fil ha en identitet tilldelad av cPDF-molntjdnsten, och man
kan spara alla hdndelser i PDF-filer, till exempel skapande, delning och andringar. Oavsett var
ConnectedPDF-dokumentet tar vdgen och hur manga delningar och andringar det finns kan
dokumentagaren alltid spara dokumentet i realtid och samarbeta med dem som visar dokumentet.
P3 sa satt ansluter ConnectedPDF filer, personer, platser och system till varandra medan vanliga
PDF-filer ar separata och statiska.

Fliken Anslut i Foxit PhantomPDF:s verktygsfalt innehaller kraftfulla och lattanvanda kommandon
for att skapa, skydda och spara atkomsten till anslutna PDF-filer. Du kan ocksa starta och delta i en
delad granskning av anslutna PDF-filer utan nagon server, nar och var som helst. De detaljerade
funktionerna ar:

e Konvertera PDF till ConnectedPDF
e Konvertera andra format till cPDF nar du skapar PDF-filer

Konfigurera oppningsmeddelanden som visas ndr andra anvdndare Oppnar ett
ConnectedPDF-dokument (endast Business)

Klona ett dokument (Endast Business)

Aktivera tvingad dokumentsparning (Endast Business)

Spara all dtkomst till cPDF-dokument

Visa anvandningsdata pa dokumenthemsidan

Registrera och ladda upp en ny version av cPDF-dokument

Skicka meddelanden om uppdateringar nar du registrerar en ny version (Endast Business)
Dela en fil genom att skapa en fillank och skicka den via e-post eller till sociala medier
ConnectedPDF-skydd online (Endast Business)

Behorighetskonfiguration

Godkann och aterkalla dokumentbehérigheter dynamiskt

Begar dynamiskt dokumentbehorighet och svar pa dndringar av dokumentbehorigheter
Utfor ansluten delad granskning utan att behdva konfigurera en delad mapp

Dela kommentarer/diskussioner om dokument med andra i realtid

Hitta och begar dokument

Mer information om ConnectedPDF finns i ConnectedPDF-anvdandarhandboken.

Hjalpmedel

Foxit PhantomPDF ger tillganglighetsfunktioner for att ge anvandare med funktionsnedsattningar
(t.ex. synskadade personer) stérre tillgang till information och teknik. Med kommandon i fliken
Tillgénglighet i menyfliksomradet och panelerna relaterade till tillganglighet i navigationsfénstret
kan du kontrollera tillgdngligheten av PDF-filer, atgarda tillgdnglighetsproblem, redigera
dokumentstruktur och ange tillganglighetsinstallningar for att géra PDF-filer och installningen mer
tillganglig.
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*n
@

. 5 » -
| T =
o G net 7 So i
Autotagga Fulstandig Tilganglghetsrapport = Instalationshjalp Lasalternativ Lasordning Ange Ange lasordning
dokument kontrol akternativ text for omréde
Autotagga Tillgénglighetskontroll Installation Alternativ text L&sordning fér omride

Fliken Tillgédnglighet i Business-versionen

> Tillgdnglighetskontroll och atgarder

> Tillgdnglig l3sning och navigering

»  Skapa tillgdngliga PDF-filer (endast Business)

Tillganglighetskontroll och atgarder

Anvand kommandot Fullstindig kontroll for att kontrollera om en PDF-fil dverensstammer med
tillganglighetsstandarderna for Web Content Accessibility Guidelines (WCAG) 2.0. Du kan vélja vilka
typer av tillgdnglighetsobjekt som ska kontrolleras och hur du visar resultaten. Nar kontrollen ar
klar expanderar panelen Tillganglighetskontroll automatiskt i navigeringspanelen for att visa
kontrollresultaten. D& kan du hogerklicka pa ett objekt och vélja ett av alternativen fran
snabbmenyn for att hantera tillgdnglighetsproblemen.

Om du vill visa tillganglighetsrapporten klickar du pa Tillgdanglighet > Tillganglighetsrapport W

eller direkt pa panelen Tillganglighetsrapport i navigeringspanelen. Rapporten inkluderar PDF-
dokumentets namn, Sammanfattning av resultaten och Detaljerad rapport for varje
kontrollalternativ. Detaljerad rapport anger regelnamnet, status och beskrivning for varje
kontrollalternativ. Du kan klicka pa lankarna i rapporten om du vill visa onlinehjalpen for att atgarda

tillganglighetsproblem.

Tillganglig lasning och navigering

Med Foxit PhantomPDF kan du stalla in tillgdnglighetsinstallningar som styr dokumentfargerna,
dokumentvisningen och lasordningen. Det tillhandahaller dven kortkommandon som ar bra for
personer med nedsatt syn och rorelsehindrade anvandare for battre lasning och navigering av PDF-
filer med eller utan hjalpprogramvara/hardvara.

Anviand kommandot Installationshjialp och folj instruktionerna pa skarmen fér att ange
tillganglighetsinstallningar och kommandot Lasalternativ om du vill &ndra lasinstéliningarna for det
aktuella dokumentet, t.ex. lasordning och lage.

Med flodesomformningsvyn kan anvandare lasa dokument pa en mobilenhet eller till och med en
skarmforstorare utan att bladdra horisontellt for att |dsa text genom att presentera sidor som en
enda kolumn som har samma bredd som dokumentrutan. Om du vill ldsa PDF i
flodesomformningsvyn valjer du Start > FlIodesomformning eller Vy > Flodesomformning.
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Skapa tillgéngliga PDF-filer (endast Business)

Tillgdngliga PDF-dokument har innehdll och element, inklusive sokbar text, alternativa
textbeskrivningar for bilder/interaktiva formularfilt, ldsordning och dokumenttaggar, sa att
personer med funktionshinder kan arbeta pa dem med eller utan skdrmldsare eller annan
hjalpprogramvara/hardvara. Foxit PhantomPDF tillhandahaller kommandon och paneler som
hjalper dig att gora dina PDF-filer tillgdngliga genom taggning av PDF-filer och formularfalt,
installning av alternativ text, redigeringstaggar och mycket mer.

Du kan anvanda kommandot Autotagga dokument och kommandot Autotagga — formularfalt om
du snabbt vill tagga PDF-dokument och formularfalt. Du kan visa taggarna som skapats i panelen
Taggar i navigeringspanelen.

Klicka pa Ange alternativ text om du vill ange alternativ text fér bilder i PDF-filen. Den alternativa
texten for en bild visas nar du for musen 6ver bilden, och kan hjélpa dig att forsta bilden battre.

Kommandot Ldsordning hjilper dig att enkelt redigera taggar for PDF-filer. Om du vill visa de
omraden som ar numrerade eller markta med strukturtyper i dokumentomradet klickar du pa
Lisordning, markerar Visa grupper med sidinnehdll och viljer Ordning for
sidinnehall/Strukturtyper i dialogrutan Laskorrigeringsverktyg. Om du vill redigera taggar ritar du
en rektangel i sidinnehallet eller klickar pa numret i ett markerat omrade och vilj en taggtyp fran
dialogrutan Laskorrigeringsverktyg. Om du vill andra lasordningen flyttar du taggarna i panelen
Ordning eller anvander installningsomradet for ldsordning i dokumentpanelen. Vid problem med
flodesomformning av innehall och taggning som inte kan atgardas via kommandot Lasordning ger
panelerna Innehall och Taggar dig flera alternativ for att hantera dem.
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Kontakta oss

Kontakta gdrna oss om du behéver information eller har problem med vara produkter. Vi finns
alltid har, redo att ge dig battre service.

e Kontorsadress:
Foxit Software Incorporated
41841 Albrae Street
Fremont, CA 94538,
USA

e  Forsdljning:
1-866-680-3668

e Support och allménna fragor:
1-866-MYFOXIT, 1-866-693-6948 eller 1-510-438-9090

e fax:
1-510-405-9288

e Webbplats:
www.foxitsoftware.com

e [-post:

Forsaljning: sales@foxitsoftware.com

Marknadsforing: marketing@foxitsoftware.com

Teknisk support: skapa ett supportdrende via var supportportal
Fragor om webbplatsen: webmaster @foxitsoftware.com
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