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Este guia oferece uma breve introducdo das principais caracterfticas do Foxit PhantomPDF. Para
obter as instrugdes detalhadas , consulte nosso manual do usuério.

Introducéo

Instalacdo do Foxit PhantomPDF

Requisites do sistema

Sistemas operacionais

1  Windows 7 (32 bits e 64 bits).

1 Versao completa do Windows 8.x.

1 Windows 10.

1 Microsoft Office® 2007 ou versao mais recente (necessério para alguns recursos de criagdo
de PDF).

1 Verificado como Citrix Readg@®m o Citrix Xergp®7.13.

Hardware mhimo recomendado para melhor desempenho

1 Processador de 1,3 GHz ou mais rapido.

1 512 MB de RAM (Recomendado: 1 GB de RAM ou mais).

1 2 GB de espaco disponiel no disco rgido.

1 1024*768 de resolucdo de tela.

Como instalar

O formato do instlador do Foxit PhantomPDF é MSI. Baixe o instalagleeu computador e use
0 Businesg&dition como exemplo:

1. / fAljdzS RdzZ- a8 @STS& y2 I NljdzA g2 G C#2 B Asdistekite y 12 Yt 5 C
de configuracao sera exibido. Clique éwancarpara continua
2. O Foxit PhantomPDF é protegido por leis de direitos autorais e vocé deve aceitar o Contrato
de Licenga para prosseguir. Marque a cax&ito os termos do Contrato de Licengara
continuar.
3. H& dois tipos de configuracdo de instalacdo do Foxit Phani® usuario pode alterar o
diretério de instalacio ou manter as configuragbes padréo.
Tpica: instala todos os recursos por padrdo, o que requer mais espago em disco.
Personalizado permite que o0s usuarios escolham quais recursos do programa serdo
instakdos.



Guia rapido do Foxit PhantomPDF

4. ParaConfiguracdo Padrapbasta clicar ennstalar. ParaConfiguracdo Personalizad$aca o
seguinte:
A) / f Alj dBBocBa¥ dJ- NI | £ G§SNF NJ 2 RA-NBoPDRWeverRS Ay adl f |
B) / f Alj da3so doWisab LI NI GSNA FA Ol NIdigco (Saeh lodt reedrsoR A 4 LI2 Y N €
selecionados.
C) Marque as opgbes que vocé deseja instalar e cliquéiém@ | ypeza deditinuar.
D) Selecione as tarefas adicionais que vocé deseja que a configuracdo realize e cligue em
A y & U pafa nibidr a instalacio.
5. Quando o pocesso estiver concluflo, uma caixa de dialogo notificar4 o usuario que o Foxit
PhantomPDF esta instalado. Vocé pode optar por marcar aloddia o Foxit PhantomPDF
para executar o aplicativo ap6s a instalagdo. CliqueCemcluirpara finalizar a instacéo.

Instalacio de linha de comando

Vocé também pode usar a linha de comando para instalar o aplicativo:
msiexec /Option <Required Parameter> [Optional Parameter] [PROPERTY=PropertyValue]

Para obter informagdes detalhadas sobre msiexec.exe e tambére sslparametros
necessarios e opcionais, digite "msiexec" na linha de comando ou acesse a Central de Ajuda do
Microsoft TechNet.

Propriedades publicas do pacote de instalacdo MSI do Foxit PhantomPDF.

As propriedades de instalacido do Foxit PhantomPDF conguitam as propriedades publicas

MSI padrao para oferecer aos administradores maior controle sobre a instalacdo do aplicativo.
Para ver a lista completa de propriedades publicas padréo, consulte:
http://msdn.microsoft.com/ergb/library/aa370905(VS.85).aspx

As propriedades do Foxit PhantomPDF sé&o:

ADDLOCAI<lista de recurse> O valor da propriedade ADDLOCAL é uma lista de recursos
delimitada por vigulas que a instalacido do Foxit PhantomPDF
disponibilizara localmente. O instalador do Foxit PhantomPDF é
composto pelos seguintes recursos:

FX_PDFVIEWE®Foxit PDF Viewer elss componentes.

FX_FIREFOXPLU@IKh plugin usado para abrir arquivos PDF
nos navegadores Mozilla Firefox, Opera, Safari e Chrome. Esse
recurso requer FX_PDFVIEWER para ser instalado.

FX_EALSJm mdbdulo usado para exibir Idiomas do Leste Asiatico.
Osldiomas do Leste Asiatico ndo podem ser exibidos corretamente
sem ele. Esse recurso requer FX_PDFVIEWER para ser instalado.
FX_SPELLCHEGHKa ferramenta de corre¢do ortogréfica usada
para procurar todas as palavras incorretas no modo de maquina

de escever ou de preenchimento de formulario. Essa ferramenta
também sugere a ortografia correta para erros comuns. Esse
recurso requer FX_PDFVIEWER para ser instalado.


http://msdn.microsoft.com/en-gb/library/aa370905(VS.85).aspx
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FX_PDFAUmM médulo usado para verificar a conformidade com
0 PDF/Ala e o PDF/AD. Esse rurso requer FX_PDFVIEWER
para ser instalado.

FX_OCRum madulo usado para tornar selecionaveis e
pesquisaveis documentos PDF digitalizados ou baseados em
imagem. Esse recurso requer FX_PDFVIEWER para ser instalado.

FX_CREATOR Foxit PhantomPDF Creatnstala uma

impressora virtual em seu sistema. O criador pode converter
gualquer documento para impressédo em PDFs de alta qualidade
de forma conveniente e eficiente. Esse recurso requer
FX_PDFVIEWER para ser instalado.

FX_CONVERTEXXtenséo shell ula para a converséo de PDF
ou combinagdo de arquivos suportados no menu, clique com o
botdo direito. Esse recurso requer o FX_CREATOR para ser
instalado.

FX_CREATORWORDADDINM complemento da barra de
ferramentas do MS Word para criar PDFs com apenadigoe.

Esse recurso requer o FX_CREATOR para ser instalado.
FX_CREATOREXCELADID\complemento da barra de
ferramentas do MS Excel para criar PDFs com apenas um clique.
Esse recurso requer o FX_CREATOR para ser instalado.

FX_CREATORPPTADDIN compemento da barra de
ferramentas do MS PPT para criar PDFs com apenas um clique.
Esse recurso requer o FX_CREATOR para ser instalado.

FX_CREATOROUTLOOKADDiNcomplemento da barra de
ferramentas do MS Outlook para criar PDFs com apenas um
cligue. Esseacurso requer o FX_CREATOR para ser instalado.

FX_SEPlugins para Windows Explorer e shell do Windows.

Essas extensdes permitem a exibicdo de miniaturas de PDF no
Windows Explorer e a visualizacdo de arquivos PDF no Sistema
Operacional do Windows e r@ffice 2007 (ou uma versdo mais
recente). Esse recurso requer FX_PDFVIEWER para ser instalado.

FX_IFILTER Foxit PDF IFilter € um plirgpara mecanismos de
pesquisa do Windows que podem ajudar a pesquisar
documentos PDF rapidamente.
FX_CONNECTEDPD# plug-in que fornece recursos do
ConnectedPDF incluindo criacdo, compartilhamento, seguranca
e rastreamento de documentos PDF em todo o mundo.
FX_BROWSERADDOplugin do navegador da internet usado
para converter paginas da web em PDFs.

INSTALLLOCATION Egecifica a localizacdo da pasta do produto instalado.
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MAKEDEFAULT

VIEW_IN_BROWSER

DESKTOP_SHORTCUT

STARTMENU_SHORTCUT

SETDEFAULTPRINTER

LAUNCHCHECKDEFAULT

KEYPATH

REMOVENEWVERSION

CLEAN

AUTO_UPDATE

CPDF_DISABLE

EDITION

NOTINSTALLUPDATE

INTERNET_DISABLE

READ_MODE

Valor padrédo igual a "1"; o Foxit PhantomPDF sera definido
como aplicativo padrdo para abrir arquivos PDF.

Valor padréo igual a "1"; o Foxit PhantomPDF sera configurado
paraabrir arquivos PDF dentro de navegadores.

Valor padrédo igual a "1"; o instalador colocara um atalho para os
aplicativos instalados na Area de Trabalho.

Valor padréo igual a "1"; o instalador criard um grupo de menu
do programa para o aplicativo instalado e seus componentes.
Valor padrédo igual a "1"; o instalador instalara o Foxit
PhantomPDF Printer e ir4 defioi como a impressora padréo

do sistema.

Valor padréo igual a "1"; o FolhantomPDF irgerificar se o
PhantomPDF € o leitor padrdo na abertura.

Especifica um arquivo de chave de licenca e o0 salva na pasta de
instalacio do PhantomPDF.

Forca uma instalacdo para substituir a versdo mais recente do

Foxit Kl yd2Yt5C O02Y 2 @Ff2NJ A3dzZ £ |
9ESOdzit O02Y 2 O02YlIyR2 daxkdzyAyaidl tféx
dados de registro e arquivos relacionados ao PhantomPDF com

2 @t 2 N OiBawadio: dste &éumnicdmaiido para

desinstalacao.

am

N&o baixaou instala atualizagbes automaticamente com o valor

Addzk € I anéT GSNAFAOL Fdzi2YlF GAOlFYSy
downloads, mas permite que os usuarios escolham quando

instal&los com o valor igual a "1"; instala atualizagbes
automaticamente comovalorigha I aHé®d® h @I £ 2 NJ LI RN
Desativa os recursos do ConnectedPDF configurando o valor

LI N améo

Especifica uma edicdo para instalar o Foxit PhantomPDF,

incluindoStandard Busines® Education

RSTAYAYRIgsoitpedra f 2 NJ LI NJ
gue o Foxit PhantomPDF seja atualizado a partir do software.

N&o instala atualizzp S &

Desabilita todos os recursos que precisam de conexao a

AYGSNYySG RSTFAYAYR2 2 @Ff2NJ LI N damé
Abre o arquivo PDF em Modie Leitura nos navegadores da
LYGSNYySi RSTAYAYR2 2 @It 2N LI N amé

DISABLE_UNINSTALL_SURVE¥rrompe Desinstalar Pesquisa apés a desinstalacdo definindo o

Gl £ 2 NJ LI NI

amMed
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KEYCODE Ativa o apltativo pela chave de registro.

EMBEDDED PDF_INOFFICEomova 2 NJ RS damés FFoNB 2a I NJjdA@d2a t 5¢
Microsoft Office com o Foxit PhantomPDF se o Acrobat e o Foxit
Reader néo estéo instalados. (Para o pacote de instalacdo EXE,
entra a linha @ comando /displayadobeindoc.)

Exemplos de linha de comando:

1. Irstalar o aplicativo no modo silencioso (sem intera¢cdo do usuario) na pastaddivos de

Programas-oxit Software":

msiexec /i "Foxit PhantomPDF.msi" /quiet INSTALLLOCATIONgU@0s de Programas

Foxit Software "
2. Instalar somente o Foxit PDF Viewe
msiexec /i "Foxit PhantomPDF.msi" /quiet ADDLOCAL="FX_PDFVIEWER "
3. Use o arquivo de chave de licenca salvo no disco C para ativar o aplicativo ao executar a instalaggo:
msiexec /i "Foxit PhantomPDF.msi" KEYPATHptidkey.txt"
4. Nao instalar o Fox®hantomPDF Printer:
msiexec /i "Foxit PhantomPDF.msi" ADDLOCAL=ALL, ADVERTISE="FX_CREATOR" /gn

5. Forcar uma instalacdo para substituir a mesma verséo ou uma versao superior do Foxit
PhantomPDF:

msiexec /i "Foxit PhantomPDF.msi" REMOVENEWVERSION="1"
6. Remover os dados de registro e de usuério quando realizar a desinstalacio silenciosa:
msiexec /x "Foxit PhantomPDF.msi" /quiet CLEAN="1"
7. Instalar o aplicativo sem recursos e servigos relacionados ao ConnectedPDF:
msiexec /i "Foxit PhantomPDBHMADDLOCAL=ALL, ADVERTISE="FX_CONNECTEDPDF"
8. Ativar o aplicativo com a chave de registro:
msiexec /i "Foxit PhantomPDF.msi" KEYCODE="your key code"
9. Instalar o aplicativo sem a barra de ferramentas Foxit Phantom@idr PDF

msiexec /i "Fot PhantomPDF.msi" ADDLOCAL=ALL, ADVERTISE="FX_BROWSERADDIN"

6
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Ativacdo do Foxit PhantomPDF

Depois de instalar o Foxit PhantomPDF, o assistente de ativacdo sera exibido. Se vocé ja
comprou uma licenca para o Foxit PhantomPDF, cliqueAgwvar para registrara chave de
licenca. Se ainda nao tiver comprado, vocé podera clicaCemprarAgorapara comprar o

Foxit PhantomPDF no site da Foxit. Se vocé escolAgalecao Gratuita, tera um perbdo

de avaliacdo gratuita de 14 dias do Foxit PhantomPDF. Quandobdmeée teste gratuito
expirar, somente 0s recursos gratuitos estaréo disponveis.

Depois de clicar emtivar, a caixa solicitara que vocé insira o cédigo de chave de registro.
Vocé pode ativar a chave mais tarde &juda> Ativar ao executar o Foxit PhaahPDF. Em
seguida, clique erAtivar para continuar.

(Opcional) Se vocé nao informar seu nome ao comprar a licenca, sera solicitado que vocé
digite 0 seu nome.

Se a ativacao for beraucedida, sera exibida uma caixa de mensagem. Cliqu@kem

Vocé deve raiiciar o aplicativo para que as alteragdes entrem em vigor. Para relimiagora,

cligue emOKou clique entCancelaipara reinicidlo mais tarde.

Desativando o Foxit PhantomPDF

E possiel desativar o Foxit PhantomPDF em uma maquina paral@tih outra Apos a
desativacgdo, vocé ainda poderd usar os recursos do Foxit PhantoEWpéssPara desativar o
Foxit PhantomPDF, clique efjuda> Desativar

Desinstalando o Foxit PhantomPDF

Como desinstalar

Realize um dos seguintes procedimentos:

Cligue eminiciar >Todos os ProgramasFoxit PhantomPDB Desinstalar

No Windows 8 e 10, clique eniciar > Sistema do Windows> Painel de controle>
Programas> Programas e Recursos Selecionar Foxit PhantomPDF e clicaiDasinstalar

No Windows 7, clique enhtniciar > Painel de controle> Programas e Recursogara
desinstalar.

Clique duas vezes no arquivo uninstall.exe no nome do drive do diretério de instalacdo do

Foxit PhantomPDF:. \Foxit SoftwargFoxit PhantomPDF
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Usando o Foxit PhantomPDF

Menu Arquivo
Aparéncia e barra de ferramentas

Mover os documentos e fazer selecbes
Ver todos os diferentes comandos
Validacdo e Criacdo de Normas
Integracdo com o Foxit PDF IFilter

ot A et A o A ot A o N e

Menu Arquivo

Para acessar as fungdAbrir, Salvar, Imprimir, Assistente de Agdesoutras ferramentas basicas,

cligue no menuArquivo e selecioneas no menu suspenso. Clique &rir para abrir PDFs em

suas unidades locais ou servidores em nuvem, incluindo SharePoint, OneDrive e Google Drive,
entre outros. Para verificar as propriedades do documento, selecione o ntguivé\ e va para
Propriedades Para alterar as configuragdes do programa, seledRyateréncias

G s

Arguivo Pagina Inicial Converter Editar Estruturar Comenta

Propriedades

Abrir

Abrir

@ Documentos Recentes
Salvar

Salvar como =
[J computador
ey

Reduzir Tamanho do Arquivo

Otimizar PDF Digitalizado + Adicionar um lugar

Otimizador de PDF

Assistente de Acdo

Exportar

Imprirmir

Fechar

Preferéncias

Alterar Aparéncia

. Compartilhar com Amigos

Aparéncia e barra de ferramentas

Existem cinco tipos de aparénci@dassica, Preta, Azul, Laranja e Raxae permitem ao usuéario
mudar o visual do softare. Para alterar a aparéncia do espago de trabalho, escsihaivo >
Alterar Aparéncia> selecione a aparéncia desejada na lista.
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Modo de Faixa de Opgdes

O Modo de Faixa de Opgdes é uma interface com um conjunto de barras de ferramentas
colocado em ategorias em uma barra com abas. A faixa de opgdes fornece a interface do usuario
de um aplicativo com uma barra de ferramentas grande, contendo representagdes graficas de
elementos de controle que sdo agrupadas por funcionalidades. O Modo de Faixa des @pgd

Foxit PhantomPDF agrupa comandos por tarefa, eliminando a necessidade de ter varias barras de

ferramentas baseadas em €ones diferentes e garantindo que os comandos usados com mais
frequéncia estejam a mao.

(Business Edition)

¢ Mostrar/Ocultar a Fixa de Opgdes

Cligue em % ouem % no canto superior direito para reduzir/expandir a barra de ferramentas.

Mova-se pelos documentos e selecione texto, imagem ou anotacdes

) mao M Mo
Ty Selecionar *  Ti; Selecionar ~
&, Zoom ~ T Selecionar texto e imagem

Ferramentas Y Selecionar Anotacio

Os quatro comandos mais Uteis para navegar e interagir com PDFs sdo Mao, &elEnitm e
Imagem, Selecionar Anotacdo e Zoom. O comando M&o permite percorrer o PDF, responder links,
preencher formularios e reproduzir arquivos multimdia. O comando Selecionar Anotacio
permite selecionar varias anotagdes e mover, redimensionar ou &lash juntas. O comando
Selecionar Texto e Imagem permite selecionar texto ou imagem para copiar, editar, adicionar
anotagbes ou gerenciar marcadores. O comando Zoom permite ampliar ou reduzir facilmente a
pagina para melhores experiéncias de leitura.

Vertodos os diferentes comandos

Aba P4&gina Inicial no Business Edition

Cligue nos botdes na faixa de opgbes em diferentes abas para alternar entre diferentes comandos.
Além disso, a dica de ferramenta € mostrada quando o cursor € posicionado acima de cada
comando. Por exemplo, existem o0s grupos Ferramentas, Exibir, Editar, Comentar, Organizacdo da
Pagina, Converter e Proteger que sdo usados com mais frequéncia riRagina Inicial Vocé

9
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pode usar esses comandos de texto e de anotagdo para mover e intecagiPDFs, ampliar e
reduzir paginas, editar o conteddo da pagina, gerenciar comentarios, organizar paginas,
digitalizar e aplicar OCR e realizar outras fungdes basicas.

Para encontrar rapidamente um comando de que precisa, clique nalmame o que desja

TI 1T Hdiptessionalt +Q) perto de uma bolhec-j na barra de menus e digite 0 nome ou a

descricdo do comando. Em seguida, o Foxit PhantomPDF exibira uma lista de comandos
correspondentes, a partir da qual vocé pode selecionar ativar o recurso desejado

Validacéo e criagdo de padrdes industriais

i

Padrdo
industrial

Conformid. ..

Com o comanddPadrao Industrialdo Foxit PhantomPDF, vocé pode especificar os padrdes de
PDF para setores e fungbes especficos. O Foxit PhantomPDF apresenta a criacdo e validacdo de
conformidade PDF/A, PDREPDF/X para atender aos padrdes industriais. SeleCongerter>

Conformidade> Padréao Industrie@, selecione um dos padr@es industriais e depois clique em
Analisar ou Analisar e Corrigima caixa de didlogo peyp. Vocé também pode criar PDFs
compatieis com os padrdes salvands como PDF/X, PDF/A ou PDF/E com o Foxit PhantomPDF
Business

Integracdo com o Foxit PDF IFilter

Agora, o Foxit PhantomPDF é fornecido com o Foxit PDF IFilter para Desktop, que permite aos
usuarios indexar uma grande quantidade documentos PDF e encontrar texto rapidamente
nesses documentos em um sistema de desktop. Vocé pode ativar o Foxit PDF IFilter no diretério
de instalacdo do Foxit PhantomPDF.

Visualizacbes de Documento

Ir para as paginas especficas

e Cliqgue emPrimeira Pagina Ultima PaginaPagina Anteriore Préoxima Paginano grupolr
parana abaExibirou na barra de status para visualizar seu arquivo PDF. Vocé também pode
inserir o numero especfico da pagina para ir para essa pagifilficdo Anteriorpermite
voltar para a instancia anterior exibida é€exima Exibicd@vanca para a instancia seguinte
exibida.

10
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ol
* Para saltar para um topico usando marcadores, clique no bddtcador a esquerda

no painel Navegacdo. E, em seguida, cligue no marcador ou clique comdwmdireito do
mouse no marcador e escolha "Ir para Marcador”. Clique nos sinais de mais (+) ou4nenos (
para expandir ou reduzir o conteddo dos marcadores.

Bookrnarks k.
| I

D +] Part T Introduction
+'I Part II: Data Flow Management Setup
+] Part III: Adapter Managerment

||=|:| = Part Iv: Integrations
+I Part W Universal Discovery

£z +] Part WI: Service Discovery

+J| Part VIl Reconciliation

+] Appendix A: Troubleshooting and Lini

= |- '. Send docurnentation feedback

&

5

esquerda no paiel Navegacdo e clique na miniatura. Para mover para outro lugar na pagina
atual, arraste e mova a caixa vermelha na miniatura. Para redimensionar uma miniatura da
pagina, cligue com o botao direito do mouse na miniatura e escdhgpliar Miniaturas de
P&ind' ou "Reduzir Miniaturas de Pagitia

¢ Para ir até uma pagina com miniaturas de pagina, clique no bbtématuras a

Altere a forma como o documento é exibido

& q E B  Oréguas [ Ajustar & Grade (_:_}

|:| Q ;I"I; [ Guias Espessuras de Linha

(Girar T [] Grade Transicdes
Visuglizacio ~ T M de Pagina

Exibicdo da Pagina
Os comandos de exibicdo de pagina
O Foxit PhantomPDF oferece uma série de maneiras diferentes de exibir as paginas de um PDF,
personalizado de acordo com sua preferén®a abaExibir, vocé pode escolher os seguintes

layouts de pagina: Pagina Unica, Frente a Frente, Conthuo, Frente a Frente Conthuo, Dividido e
Pagina de Rosto Separada.

Ajustar a ampliacido da pagina

rlj‘ O Ajustar Pagina @) |125% - |® Q) 4”" G
== [ Ajustar Largura ﬁ] Girar para a Esquerda (Ei‘ -
Tamanho . . . Refluxo Ty o —. Leitura
Real T Ajustar Visivel B Girar para a Direita o -
Exdbir Assistente

Os comandos de exibicdo
11
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Cligue na ab®agina liicial e escolha os comandos no gruggibir.

1. Cligue emAmpliar ou “L Diminuir A para aumentar ou diminuir a ampliagdo do

documento.

2. Clique emAjustar Pagingpara ver uma pagina inteira na telAjustar Largurapara
fazer a pagina preencher a largura da tdlustar Visiel. para ajustar somente a area
visvel da pagina damanho Reagbara retornar a pagina ao seu tamanho real.

3. Clique enGirar para a Direita/Esquerdpara girar a visualiza¢do da pagina no sentido
horario/anti-horario em incrementos de 90 gia.

Na abaExibir, vocé pode escolher os seguintes comamubgrupoAssistente

1. Cligue no comand&elecionar Zoomr@. para ampliar uma pagina inteira. Clique e

arraste esse comando para ampliar uma area da pagina.

. L . . « . .
2. Cligue no comandaupa & e movaa até o lochna pagina que vocé quer visualizar.

Vocé vera esse local especfico ampliado ou reduzido na caixa de didlogo de comando
da Lupa.

3. Cligue e mova o comandtmpliador@'k para ampliar facilmente as areas do PDF.

Criar e Exportar

O Foxit PhantomPDF oferece opsfguase ilimitadas para criar PDFs, além de criar arquivos PDF
em 3Dde arquivosdwg e .dxfNa abaConverter vocé pode criar PDFs diretamente de arquivos
especficos, de uma pagina em branco, de uma pagina da Web, de um scanner ou da area de
transferénda. Vocé também pode criar portfélios PDF, bem como exportar PDFs para imagens,
MS Office, HTML e muito mais.

= & i = P -
pen B @z3amn A BT R

Dos Do Em Da Area de De Pdgina Formulirio Portfélio Mesclr  Exportar Todas | Para MS R . Exportar Area
Arquivos* Scanner Branco Transferéncia  da Web - PDF~*  arguivos as Imagens Office~ L= Para Outro Selecionada
Criar Expartar

Os grupos Criar e Exportar

Criar PDF com um cligue

Criar PDF usando o Misoft Office

Criar PDF do Microsoft Visio (someBlgsiness
Criar PDF usando o comando Imprimir

Criar un PDF usando a Impressédo de Evernote
Criar um PDF usando Scanner

Criar um PDF em navegadores da Web

Criar portfélios PDF

ot A o A ot A o o A et A e
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U Exportar todas as imagens PDF
U Exportar PDF para imagem, MS Office, HTML e outros

Criar PDF com um clique
Para criar um PDF com um clique:

Arraste 0 documento que vocé deseja converter até m€ala area de trabalho do Foxit

PhantomPDFE.

Se o Foxit PhantomPDF estiver aberto, arraste e solte 0 arquivo diretaigna janela do
aplicativo.

Clique com o botéo direito do mouse no €one do documento que vocé deseja converter e
escolhaConverter emPDF no Foxit PhantomPDF

O Foxit PhantomPDF também permite que vocé crie rapidamente PDFs a partir de paginas em
branco, da area de transferéncia e das paginas da Web, e crie um formulario PDF a partir de um
arquivo existente com os comandos Aequivo > Criarou na abaConverter Ao criar a partir de
paginas da Web, vocé pode optar por converter todo o site ou um namero especificado de nieis
do site e definir mais opgdes como tempo limite, hiperlinks e muito mais.

Criar PDF usando o Microsoft Office

O Foxit PhantomPDF permite criar arquivos PDF profissionais e seguros diretamente de
aplicativos do Microsoft Office (Word, Excel, PPT e Outlook). A criacdo de PDFs do Microsoft
Word mantém automaticamente os marcadores, os links, os contornos e outrasucanfigs
durante a converséo.

O Foxit PhantomPDF permite converter mensagens-aaiepersonalizadas, cartas ou etiquetas
criadas com a funcidlala Diretado Microsoft Word em PDFs, tudo de uma vez. E possvel
também alterar as configuracBes para enviarRDFs como anexos denail a varias pessoas, se
necessario.

Criar PDFs no Microsoft Visio (somereisinesy

O plugin PhantomPDF Creator no Microsoft Visio possibilita a criacdo rapida e facil de PDF de
arquivos do Visigpreservando as propriedades ddecumentos nos PDFs criados, dependendo
das configuracbes de conversao.

Crie PDF usando o comando Imprimir
1. Abra o arquivo.

2. SelecionéArquivo >Imprimir no menu principal
3. Seleciond-oxit PhantomPDF Printara lista de Impressoras.

13
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Criar um PDF usando Imgsséo de Evernote

O Foxit PhantomPDF adiciona uma nova impressora "Impresséo de Evernote" apds a instalacio.
Esse recurso permite que os usuarios enviem o arquivo PDF como um anexo para o Evernote,
além da opcao de criar um PDF como a impressora FoxifaRDF

Para criar um PDF usando Impressao de Evernote, confira abaixo:

1. Instale o aplicativo Evernote e entre em uma conta Evernote.

2. Abra o arquivo que vocé deseja converter em PDF, selegigugvo > Imprimir > Impresséo

de Evernote

3. Defina as pnariedades de impressdao e clique elmprimir. Nomeie o arquivo PDF e
especifique o local de armazenamento.

4. Vocé vera que o arquivo PDF foi criado e anexado ao Evernote.

Criar um PDF usando Scanner

O Foxit PhantomPDF permite criar PDFs diretamente de arangento em papel usando o
scanner. Vocé pode digitalizar um documento em PDF diretamente com configuragbes
personalizadas ou usando as preferéncias predefinidas configuradas antes.

Para digitalizar um documento em PDF com configuragdes personalizagass useguintes
opgdes:1) Arquivo > Criar> Do Scannep o botdo5 2 { O, g)E&dBEonverter> Criar>
Do Scanneou 3) Escolh&agina Iniciab Converter> Digitalizar.

Para digitalizar um documento impresso em PDF usando uma predefinicio cordigseéatione
uma predefini¢do para digitalizar documentos na &gaina Iniciab Converter> Digitalizar.

O Foxit PhantomPDF oferece suporte a otimizacdo de tamanho de PDFs digitalizados durante a
criacdo do PDF por meio de um scanner e também ao esc@dhguivo > Otimizar PDF
Digitalizadoem um PDF existente digitalizado ou baseado em imagem.

Criar um PDF em navegadores da Web

O Foxit PhantomPDF permite converter paginas da Web em PDFs usando as ferramentas de

conversao FoxitgE na barra de ferramentaso Google Chrome, Internet Explorer e Firefox.

Vocé pode converter a pagina da Web atual em um novo PDF ou acrekcenttm PDF
existente, ou ainda enviar o novo PDF como um anexerdaiecom um Gnico clique.

14
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Criar portfélios PDF

O Foxit PhantomPDF eite criar rapidamente um novo portfélio PDF com arquivos ou pastas
existentes escolhendo a opc¢ddonverter> Criar> Portfélio PDF> Criar novo Portf6lio PDEu
criando um portfolio PDF em branco e adicionando arquivos ou pastas com a seleCéiarde
Portfélio PDF em branco

Exportar todas as imagens nos PDFs

Com um cligue em "Exportar Todas as Imagens”, o Foxit PhantomPDF permite exportar todas as
imagens no seu documento para separar arquivos de imagem. Cliq@oewerter> Exportar>
Exportar Todass Imageng defina as configuragdes antes de exportar usando a caixa de didlogo
Exportar para Imagens

Exportar PDF para Imagem, MS Office, HTML e outros

1. Clique na ab&onverter

2. Selecione o bota®ara ImagemPara MS OfficePara HTMlou Para Outroparaconverter o
PDF no formato desejado.

3. Vocé pode clicar er@onfiguragdesa caixa de dialog8alvar Comgara alterar o intervalo
de paginas e as preferéncias de layout. Em seguida, clique no Gotfiguracio de Idioma
para selecionar o idioma com o qukdseja exportar o arquivo.

Comentar

Com o Foxit PhantomPDF, vocé pode adicionar anotagdes ou desenhar formas nos arquivos PDF,
assim como faria com um documento em papel usando os comandos de comentarios, de
marcacdo e de desenho. Quando tiver terminadogdos os comentérios serdo organizados
automaticamente e poderdo ser exportados para uma revisao conveniente.

Pagina Inicial Converter  Editar Estruturar | Comentar | Exbir  Formuldrio  Proteger Conectar Compartihar  Ajuda
£ Mao =) [ 5 Bakio de comentério [ £ | Lips I= Distinca = Importar Comentérios ~
¥ nrr & [:} TI 5 : [ p : S = 52 1mp [&
T Selecionar ~ ) Caixa de texto [ 3N Apagador Perimetro = ~J 3 Exportar &) Notas Pop-up ~
= . T T T MNom Aquvo Miguna de N Destacar | __, . Carimbo ~ Criar Resurmir . |
@, zoom escrever o Area [ Area S o Comentdrios & FDF via E-mail
Ferramentas Marcacio de T... Fixar Méquina de escrever Desenho Medir Carimbos Gerenciar Comentérios
, Chincse Landscapie Paiiiing =1
n v Highli 5/20/2016 1:55:07 PM[x] R,
v Shirley’ Options - ;
- (S ———
=z
= 3
Note 5/20/2016 1:55:13 PML]
& Chineselandscapeypainting, is' .~ ing natu Shirkey Options -
subject of landscape covers scenery fike mountains, Tivers, lakes,
& stones, houses, towers, pavilions, boats, bridges, or weather like wi

and cloudy, as well as four seasons.

B
Landscape paintings usually centered on mountains. The e

[:% painting--Mountain and river, belongs to Chinese landscape painting.
long been seen as sacred places in CHi 867 s, close to the
= heavens. Philosophical.interest in nature cshiey also have co@pionsied to the rise of
landscape painting, including both Daois man presence
A is in the vastness of the cosmos and he patterns or
principles that underlie all phenomena, n:
Y By o
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selecionado, clique com o botdo direito do mouse em um comengara poder escolher entre
definir propriedades, definir status, responder a comentarios e muitas outras opgdes. Vocé pode
exportar e importar dados de comentariogesumir comentarios usando 0os comandos no grupo
Gerenciar ComentariasAlém disso, se vod&er comentarios em um arquivo PDF criado a partir
de um documento do Microsoft Word, podera exportar facilmente os comentérios para revisar o
documento original do Word escolhenddomentario > GerenciaComentarios > Exportar >
Exportar para Word.

Nota: Vocé pode visualizar, navegar e comentar o contetido 3D em PDFs usando os comandos no
painelNavegacdo em Contetdo 3Dcalizado no painel de navegacao.

Ver comentarios e anexos

O Foxit PhantomPDF mantém uma listagem organizada de todos os coment&migss em um

PDF para facilitar a consulta. Por padréo, eles ficam ocultos para oferecer a maior visualizagdo
possiel do seu documento PDF. Para telogivisveis, clique nos botdes Comentarios ou Anexos

no painel de Navegacdo esquerdo.

Comentarios o d Anexos (> d

=] -
N 3 HGE G o
i
MNome Descricdo Tamal
Quantidade Total: 3
O | File Lpat 229
Pagina 2
sample essays.docx 271
=
= 1 —7 | case study.bxt 4Kl
Destacar -
=) 26/03(2018 15:22:11
g Pégina 3 =
Pigina 5 @_
Editar
Mia Vincular & Unie Texta T 5] S Links daweb ~ | [1) anexo de Arquivo
Ty & Ty Syrabel 13
Ti; Selecionar ~ D D % \erificar Ortografia g~ 4 e & Link [ih Anotacio de Imagem

Editar  Editar 5 Edicdo da < .
@), zoom + Texto Objsto 2] Pesquisar & Substitur (57 Red;”huiggu B I U ake X X A-A T - ) Marcadar 1 Audio e viden

Ferramentas Editar Contetido Fonts Paragrafo Diviclir Efsito Links. Inserir

A aba Editar no Business Edition

O Foxit PhantomPDF permitersonalizar PDFs facilmente com usoreleursos de edicio geral

para adicionar links, anexar arquivos, adicionar imagens, reproduzir e inserir arquivos de
multimdia e usar outros recursos do #dr de PDFjncluindo edicdo de camadas, Pesquisar e
Substituir e otimizacdo de PD®. Foxit PhantomPDF também ofereegursos avangados para
adicionar objetos (texto, imagens, objetos de caminho e sombreamento) eledjtincluindo
configuragdes de fates (fonte, tamanho da fonte, cor, sublinhado etc.), configuragdes de

paragrafos (justificado/alinhamento a esquerda/ao centro/a direita, espagamento entre
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caracteres, escala horizontal de caracteres, espagamento de linha), configuragbes de estilo e
divisho e mesclagem de objetos.

Quando vocé usa comandos de edi¢do de objetos, como o0 comando Editar Texto e o comando
Editar Objeto, e clica no texto ou em um objeto, uma aba Organizar aparece para obter mais
recursos de edicdo.

Adicionando objetos cligue emAdicionar Text<T , Adicionar Imagens LE', Adicionar

Formas ‘& para adicionar objetos aos PDFs e alterar as configuragbes, se necessario.

Edicdo de paragrafoclique em Editar TextoEr} e selecione os paragrafos que vocé

deseja editarpu clique com o botéo dire do mouse no texto selecionado com o comando
Selecionar Textoe Imageme escolhaEditar Texto Vocé pode iniciar uma nova linha
pressionando a tecla "Enter". O texto quebra automaticamente quando o texto que esta
sendo digitado chega a margem da caixgodeagrafo. Além disso, o texto dentro da caixa
de paragrafo pode ser redistribuflo automaticamente e entdo a caixa de paragrafo sera
redimensionada automaticamente.

Edicdo de objetosclique emEditar Objeto IEF} e selecione o objeto que deseja editar. Isso
permite que vocé altere a fonte, o tamanho e a cor da fonte, e outros objetos de texto. Vocé
também pode mover, redimensionar, excluir ou girar os objetos selecionados. Quando vocé
editar objetos de imagem, de caminho ou de sombreamento, as abas de formato
correspondentes seréo exibidas.

Recortar Recorte objetos para fazer formas desejadas de objetos visveis.

Organizar

I Verticamente & Vertiglmente  “E Direfta | = Verticalmente ()L B Enviar para Tris
}# Horizontalmente | [No| Horizontalmente || Topo o Horizontalmente W Trazer para Frente
Gi

_ irar
[=] Ambos & Esquerda | ol Inferior -

Pégina Central Alinhamenta Distribuir Girar Ordem Z

Aba Organizar Objeto

Organizar vocé pode alinhar o conteldo do PDF no seu arquivo PDF ou ofiganiaa
centro da pagina.

Edicdo de Redistribuig clique no comandddicio de Refluxgara editar conteldo de
documentos em um modo conthuo, como em um processador de texto.

Dica:Vocé pode realizar mais agdes clicando com o bot&o direito do mouse em um objeto com o
comando Editar Obijeto.
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Estruturar

[, Extrair [Ty Duplicar i iy o -
[;_‘ X [ mMover [37 Substituir LD LA LN D [}5 D D# [‘D

Inserir BExcluir —, widi @ Girar Cortar = Achatar Marca Plano de Cabegalho Mumeragdo Formatar @ Mumeragao
h o Dividir T Trocar Pdginas~ Pdginas d'dgua~ fundo~ & rodapé de Bates~ das Pdginas
Paginas Transformar Marcas da Pagina

A aba Organizar no Business Edition

O Foxit PhantomPDF permite organizar arquivos PDF diretamente por meio da insercdo e
exclusdo de paginas, movimentacido e extracdo de paginas, divisdo de documentos, mistura de
paginas, reorganizacdo de paginas e conigims de contornos de pagina. Vocé também pode
adicionar marcas d'agua, planos de fundo, alterar o cabegalho e o rodapé, adicionar numeracdo
de bates e outras marcas de pagina da @bganizar Além disso, vocé pode arrastar e soltar
miniaturas de pagina ngainel miniatura de pagina para montar paginas em diferentes
documentos. Também é possiel arrastar as miniaturas de paginas até as areas em branco para
extrair as paginas selecionadas como um novo arquivo PDF.

Formularios

Os formuléarios PDF simplificamnzaneira com que vocé recebe e envia informagdes. O Foxit
PhantomPDF permite preencher, redefinir, criar, salvar e enviar formularios e muito mais.

Preencher formularios PDF
Comentar em fanuldrios
Trabalho em dados de formulario
Criar e editar formularios
Reconhecimento de formulario
Definir a ordendo célculo

Sobre a execucdo do JavaScript

[t et S o o A o A e

Preencher formularios PDF

O Foxit PhantomPDF suporf@rmulario PDF InterativFormulario Acro éeormulario XFAe
Famulario PDF Nao interativd/océ pode preencher formularios interativos com o comando

Mao ' . Em formularios PDF ndo interativos, vocé pode usar o comando Maquina de Escrever
TI ou pode ter os campos de formulario reconhecidos do Foxit PhantomPDF com odmoman

Executar Reconhecimento de Campo no FormuD e, em seguida, preencher os

formularios com o comando Mao.
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O Foxit PhantomPDF oferece suporteraocurso de preenchimento automaticque permite o
preenchimento de formularios em PDF de maneira rapidaci. fale armazenara o histérico de
suas entradas de formulario e sugerird correspondéncias quando vocé preencher outros
formularios no futuro. As correspondéncias serao exibidas em um menupop

Nota: Para usar o recurso de preenchimento automéatico r@emcher formularios PDF, clique em
Arquivo > Preferéncias > Formularics marque Ativar Preenchimento AutomaticoVocé
também pode escolher limpar o histérico de suas entradas de formulario.

Comentar em formularios

Vocé pode comentar em formularios PD&,rdesma maneira como em outros PDFs. Vocé podera
adicionar comentarios somente quando o criador do formulario tiver ampliado esses direitos
para os usuariod/eja tambémComentario

Trabalho em dados de formulério

Clique no botdo Importar G ou ExportarE' no grupo de Dados do Formulariopara

importar/exportar dados do formulario do seu arquivo PDF. Essa operacdo é semelhante ao
modo de importacdo e exportacdo de dados de comentarios. Vocé também pode exportar dados
de formulariopara acrescentar a um arquivo CSV existente ou combinar vérias formas de PDF em
um arguivo CSV. No entanto, essa funcdo s6 funcionara para formularios PDF interativos. O Foxit
PhantomPDF oferece aos usuarios o0 comaRddefinir Formularigpara redefinir oformulario.

Além disso, em formularios PDF com tecnologia Ultraform, o Foxit PhantomPDF permite aos
usuarios criar e exibir cédigo de barras 2D que contém dados do formulario

Criar e editar formularios

\ vl s
= ] ¥V @® HF Ed 4 | B
Executar Reconhecimento Pressionar Caixa de Botdo Caixa de Caixa de  Campo  Campo de Modelo

de Campo no Formutirio Botdo  Selecio de Ridio Combin Listagem de Texto Assinatura | de Pagina
Reconhecimento de Formulrio Campos do rio

Importar f=
B % Coe.
~ - [3 Exportar -
Redefini  Formulirio JavaScript
Formulirio | para folha~ =

Editar Dados de Formulério JavaScript

Destacar Campos
[E: Adicionar dica de ferramenta

Com o Foxit PhantomPDF, vocé pode criar formudénterativos. Vocé pode adicionar botdes,
campos de texto, caixas de selecdo, caixas de combinacdo, caixas de listagem ou botdes de opc¢ao
para criar um formulario PDF interativo e especificar suas propriedades. Vocé também pode
definir uma pagina de PDBrmo um modelo de pagina, o que € muito Util na concepcio de
formularios dimensionaveis em que os usuarios podem adicionar rapidamente o modelo de
pagina a um PDF criando um botdo com scripts Java. Para tornar um formulario mais acessvel,
vocé pode clicarem Adicionar Dica de Ferramentgara adicionar dicas de ferramentas
automaticamente em todos os campos de formulario que ndo possuem descrigdes.
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Botédo

Foxit Software Company

Personal [nformation - eeeeeeee
Address: [ | Campo de Texto
L ]
S —
States: CA - California H—
Zp) : Presdionar Botéo
ip/Fostal Code: l:’ -
Country.

Contact

Hl_:lw to Cnntal:_t\(nu?
() Phone () Email

Email:

Re-enter

Email

prove ]

US - United States print

INFOrmMatION ———emmem s e

Caixa de Combinacdo

We v el or o B

Caixa de Listagem

: Must match
you juat enten

h de Selecdo

Um formuléario PDF

Criando campos de formularios

Veja o Botédo de Acao, por exemplo. Vocé padiar esse botdo selecionandono grupoCampos
de Formulérios Vocé podemover, redimensionar e excluir o Botdo de acgdo selecionando o

""""

a aparéncia, as agbes e osmgmortamentos do botdo, e outras configuragbes de campo de

formulario.

L IPressionar BotdoO[ ]

) -H[Pressionar Botsod|
Rotulo:
Exigido

Todas as Propriedades

Observacgao:Para os botdes de opgdo em um grupo, eles devem ter o mesmo nome no campo

de formulario, mas com diferentes valores de exportatf&n garante que os botdes de opgdo
sejamativados ou desativados e os valores corretos sejam coletados no banco de dados.
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Reconhecimento de Formuléario

O Foxit PhantomPDF oferece os recursoBégign de Formulario PDF Semiautomatjzara que

0s usuarios possam desenvolver facilmente os fornmgaPDF interativos. Normalmente, os
usuarios precisam de uma forma para definir os campos de formulario diretamente no layout de
design ou no arquivo digitalizad&xecutar Reconhecimento de Campo no Formula&iam
comando importante e pode poupar templm usuario na criacdo de formularios PDF interativos.

Executar Reconhecimento de Campo no Formulério

Abra o arquivo PDF no Foxit PhantomPDF. Cliqgue n&@ipaulario e selecioneExecutar
Reconhecimento de Campo no Formulari® Foxit PhantomPDF procura pecaixas,
sublinhados e outras sugestbes no seu arquivo que indicam um lugar para inserir
informagdes e os altera em campos de texto e caixas de sel&@os 0s campos
preenchieis no documento serdo reconhecidos e destacados.

Nota: Para executar o recoekimento de formulario automaticamente quando um PDF é
aberto no Foxit PhantomPDF, clique Anguivo > Preferéncias > Formulariesmarque a
opcao "Executar reconhecimento de formulario ao criar PDF no aplicativo PhantomPDF".

Inspecionar e corrigir os reftados do formulario com o Assistente de Design

Como o processo de reconhecimento nem sempre € perfeito, vocé precisara limpar seus
formularios, adicionar campos ausentes, ajustar as configura¢gbes de fonte padréo e realizar
outras limpezas gerais de tarsfpara corrigir qualquer erro. ComAssistente de Desiga

outros comandos de Campo de Formulariovocé pode concluir facilmente todas as
operagdes acima porque o comando Assistente de Designer pode inspecionar os campos do
formulario correspondentes e terar as configuragdes automaticamente. Vocé pode
modificar o nome diretamente na caixa pap e clicar em "Todas as Propriedades" para
alterar as configuragdes. Veja també@Briando campos de formularios

ObservacaoCliqgue emArquivo > Preferéncias > Formulariesnarque a opcdo "Abrir caixa
de propriedades simples apés criacdo de campo".

Definir a ordem do célculo

Quando vocé define dois ou mais calculos em um formulario, a ordem em que eles sao realizados

7

€ a ordemem que os célculos foram definidos. Se vocé quiser usar os resultados obtidos

calculando dois campos de formulario para calcular o valor de um terceiro campo de formulario,
os dois primeiros campos do formulario deverdo ser calculados juntos primeirooptaa 0s

resultados corretos. Clique no bot&rdem de Célculc na abaFormularia
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Sobre a execucdo do JavaScript

Com o Foxit PhantomPDF, vocé pode chamar o cddigo JavaScript usando agbes associadas a
documentos, marcadores, links e paginas. O Foxit Bh#DF oferecequatro opgdes:
Documento JavaScript, Acdo do Documento, Console de JavaScript e Editar todos os JavaScripts.
O Documento JavaScript permite criar ou acessar scripts de niel de documento no Foxit
PhantomPDF. O Documento Acao permite cridiescJavaScript no nvel do documento que se
aplicam a todo o documento. O Console de JavaScript fornece uma interface interativa e
conveniente para testar partes do cédigo JavaScript e fazer testes com propriedades e métodos
de objetos. A opc¢ao Editar todams JavaScripts permite que vocé crie e edite todos os JavaScripts
(exemplo: marcar JavaScripts, paginar JavaScripts, etc.) no Editor de JavaScript.

=)

JavasScript

-Ja Documento JavaScoript

Bl Acdo do Docurmento

'L??I, Console de Javascript

B8 Editar todos os Javascripts

Conectividade de Banco de Dados Opcional para o Windows ODBC

O plugin Conectividade de Banco de DadOpcional € um objeto JavaScript dentro do Foxit
PhantomPDF, que permite que vocé se conecte a fontes de dados do Windows ODBC
(Conectividade Aberta de Banco de Dados). Além disso, os desenvolvedores podem criar scripts
de niel de documento para se cortac a um banco de dados para fins de insercdo de novos
dados, atualizacdo de informagdes e exclusdo de entradas de banco de dados. Atualmente, a
ADBC (Acrobat Database Connectivity) € um recurso somente do Windows e requer
Conectividade Aberta de Banco Dados (ODBC) fornecida pela Microsoft.

OCR
OCR OCR
OCR OCR
Rapido ™
Converter

O Reconhecimento O ptico de Caracteres (OCR) é um processo de software que permite que as
imagens de texto impressas sejam convertidas em texto legizel por maquina. Em geral, o OCR é
usado na digitalizacdo de damentos em papel para criar copias eletrdnicas, mas também pode
ser usado em documentos eletrénicos existentes (ex., PDF ou portfélio PDF). Com o Foxit
PhantomPDF, vocé pode digitalizar documentos em papel diretamente para PDF e executar OCR
para que os doumentos digitalizados sejam editaveis e pesquisaveis.
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Suspeitos de OGRO Foxit PhantomPDF pode detectar os suspeitos e rhi@sa@m resultados de

OCR, e permite que vocé edite os resultados de reconhecimento para melhorar a precisédo dos
resultados de GR. Clique enResultados Suspeitosa abaConverter e selecionePrimeiro
Suspeitd Todos 0s Suspeitoro menu suspensoA caixa de dialogo Encontrar Suspeitos OCR
mostra o texto do documento original e o texto OCR. Vocé pode editar o texto na caixa de texto
do OCR diretamente, se necessério. Se o texto selecionado for identificado incorretamente,
cligue emNao Texto Clique entocalizar Proximgara localizar o préximo suspeito ou clique em
Aceitar e Localizgpara aceitar o suspeito e localizar o proximo.

Encontrar Suspeitos OCR X
Para corrigir um suspeito OCR, cligue no objeto destacado
no documento e digite o novo texto. Apds fazer a
corregdo, clique em "Aceitar e Procurar” para identificar o
proximo suspeito OCR.

Documento Original Texto OCR
]
|
(O Pesquisar Pdgina (@) Pesquisar Documento
Sem Texto
Localizar prdximo Aceitar e Localizar Fechar

Dica: O Foxit PhantomPDF dispbe de um comab@ik Rapidaa abaPagina Inicial/Converter
para reconhecer todas as paginas de um PDF digitalizado ou baseado em imagem com as
configuragdes padréo ou definidas anteriormente, com apenas um clique.

Compartilhar

O Foxit PhantomPDF permite que os usuarios enviem PDFs como anexos para outras pessoas ou
para suas contas do Evernote/OneNote com um clique. Os usuérios também podem compartilhar
um documento em um servidor interno ou um servidor Foxit com outros palatar
feedback/comentérios de outros revisores. A integracdo com o SharePoint, o NetDocuments, o
iManage WorkSite, o iManage Cloud, o Egnyte, o OpenText Documentum, o OpenText eDOCS, o
OpenText Content Suite e o Worldox permite que o0s usuérios compstila gerenciem
documentos facilmente em um aplicativo.

U Revisar Documentos
U Integracdo com o SharePoint, o NetDocuments, o iManage WorkSite, o iManage Cloud, o
OpenTat Documentum, o0 OpenText eDOCS, o OpenText Content Suite e o Worldox
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Revisar Documentos

A Revisdo Compartilhadpermite que os autores de documentos compartilhem um documento

em um servidor interno ou no Foxit Cloud. Depois de receber o convite dalmiada revisdo, os
revisores poderdo marcar PDFs usando um conjunto completo de comandos de comentario. Eles
serdo notificados se outras pessoas adicionarem novos comentarios e poderédo respan0dé
comentarios do iniciador e dos revisores serdo caletaautomaticamente no servidor interno

ou no Foxit Cloud e serao sincronizados pelo Foxit PhantomPDF em um intervalo regular.

A opcaoRevisdo por Emat Gtil quando revisores ndo tém acesso a um servidor comum ou 0S
iniciadores ndo precisam de revisGesaborativas. Em umRevisédo por Enail, o iniciador envia

PDFs aos revisores como anexos e podera exibir os comentarios somente depois de receber os
PDFs comentados dos revisores. Além disso, os revisores somente poderdo enviar de volta os
PDFs apds a @do de comentarios, sem acesso a exibicdo de comentarios feitos por outras
pessoas.

Para enviar um PDF para revisdo, escdlimmpartilhar > Revisdo> Enviar para Revisdo
Compartilhadaou Enviar para Revisdo por EmajApenas para a vers&usiness

O Rasreador de revisdo pode ajudar os iniciadores de revisao ou revisores a acompanhar todas
0s comentarios e a gerenciar todo o processo de revisdo em tempo real.

Se vocé estiver coletando comentarios para um arquivo PDF em revisdo compartilhada ou revisao
de email criada a partir de um documento do Microsoft Word, poderd exportar facilmente os
comentarios para revisar o documento original do Word escolheidmentario > Gerenciar
Comentérios > Exportar > Exportar para Word.

Integracdo com o SharePoint, odiDocuments, o iManage WorkSite, o iManage
Cloud, o OpenText eDOCS, o OpenText Documentum, o OpenText Content Suite e o

Worldox

O Foxit PhantomPDF permite que vocé diretamente abra, modifique, salve e facaociéTk

em documentos PDF na sua conta dar8Roint, NetDocuments, iManage WorkSite, iManage
Cloud, OpenText eDOCS, OpenText Documentum ou OpenText Content Suite usando o
PhantomPDF, que permite otimizar seu gerenciamento de documentos PDF. A integragdo com o
Worldox também permite abrir, modificar salvar documentos PDF na sua conta do Worldox.
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Proteger e Assinar

O Foxit PhantomPDF oferece uma protecdo eficiente para o conteddo do PDF. Vocé pode
criptografar e proteger arquivos PDF para impedir o acesso néo autorizado, restringir operagdes
confidenciais, aplicar assinatura digital e muito mais.

[% Marcar para Redagio = LE\ [\ & Politicas de Seguranca 2 2 27 p p
- X W y = 4 A& A % B %

Profeger - Saritiar | Proteger Proteger com s o Acesso Configuracfies  Assinar DocuSion Assinar & Documeto com s Certificados
Edicfes~  Documento  comSenha  Certficada Propriedades de S2UFANCE  pasyiny - M Cartificar ~ Marcacio de Data e Hora | Digitals  Corfidvels
Redaci Dados Ocukos Proteger Documento Pretegdo AD RMS Proteger

A aba Proteger no Business Edition

[, Procurar @ Redliar

Proteger documento

Gerenciar polficas de seguranca

Protetor RMS (disponvel apenas para a edi€asines$

Sobre a assinatura

Redacao (disponiel apenas para a ediigsiness

Sanitizar Documento

Gerar PDFs editados e protegidos pelo RMS (disponiel apenas para aRukgiess

[t et A o o A o A e

Proteger documento

No Foxit PhantomPDF, ha trés tipos de servicos de seguranca para contremarpgqule acessar
seus arquivos, quais ac¢des eles podem realizar uma vez que #esebéuem pode abriom
documento protegido. Os trés tipos s&@roteger com Senha, Proteger com Certificado e
Criptografar Servigos de Gerenciamento de Direitos do Micra¥aftiows

Proteger com SenhaSenhas permiteniimitar o acesso e restringir algumas fungbes, como
impresséo, copia e edicio.

1 Senha de aberturaos usuarios devem digitar a senha correta para abrir o documento.

1 Senha de permissadloquear funcionalidadespecfica quando um usuario abrir o arquivo.
Por exemplo, vocé pode impedir que os destinatarios modifiguem ou imprimam o
documento.

Proteger com certificadoa vantagem de proteger documentos com certificados é que os autores

podem especificar permisséesxclusivas para cada pessoa. Por exemplo, os autores podem
permitir que uma pessoa preencha formularios e comente nos documentos, bem como permitir
gue outra pessoa edite o0 texto ou exclua paginas.

Para exibir a seguranca em um arquivo, seleciarguivo > Propriedades > Segurancgal clique

em Propriedades de Seguran(;':l na abaProteger.
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Gerenciar polficas de seguranca

Se vocé costuma aplicar as mesmas configuragdes de seguranca em varios PDFs, é possiel salvar
as configuragdes como uma polfica que @opode aplicar a outros PDFs. As polficas de
segurancga incluem o método de seguranca, a senha de criptografia, as configuracbes de
permissdo e outras configuragdes de seguranca. Para gerenciar isso, efigiolficas de

Seguranca 9 ha faixa de opcgbeBraeger.

Protetor RMS (disponiel apenas para a edicBusinesy

O protetor RMS do Foxit PhantomPDF fornece integracdo perfeita com o0s Servigos de
Gerenciamento de Direitos do Microsoft Windows para proteger documentos PDF e gerenciar
modelos de polficas. & estiver autorizado, vocé podera usar o Foxit PhantomPDF para abrir um

documento protegido por RMS para melhorar a seguranca das informagbes e atender aos
requisitos de conformidade. Depois de instalado, o Foxit PhantomPDF estendera todos os
servigos do Ntrosoft AD RMS a todos os arquivos PDF.

Criptografia RMS

1. Clique enfProteger> Protecio AD RMS Acesso Restrito
2. Escolha o modelo para adicionar a criptografia RMS. Vocé também pode criar modelos
personalizados. Consult&riacdo de modelo

Acesso  Configuragies
Restrito~ . T

W
Aracer Restioo
Atuglizar Modzlos

enyane

3. Se vocé nao quiser usar modelos, cliqguefamsso Restrito

Digite 0 nome da conta e a senha quando fizer login no servidor RMS pela primeira vez.

. , B Ler... . L. . . )
Clique no ton &r para adicionar 0s usuarios que vocé deseja aldoras

permissdes de leitura. (Se vocé tiver um cliente geadl do Outlook, a lista de contatos do

P A p 2. Ler... . " -
Outlook aparecera quando vocé clicar no € = . Em seguida, vocé podera ir

para a etapaviais Opgdeg
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r ~
Permissio &J

Permissdo restrita a este documento

Digite os enderecos de e-mail de usudrios nas caas de Leitura e Alteracdo
(exemplo: ‘alguem@exemplo.com'). Separe 0s nomes com ponto-e-virgula
(;). Para selecionar nomes na agenda de Enderecos, cligue no botdo Ler ou

Alterar.

Bl ter.. -] -
Os usudrios com permissao de Leitura podem ler este
documentao, mas ndo podem alterar, imprimir ou copiar
o conteddo.

B atterar... -] I~

s usudrios com permissao de Alteracdo podem ler,
editar, copiar conteldo e sabvar as alteracdes neste
documento, mas ndo podem imprimir o conteddo.

Mais Opcdes...

0K l ’ Cancelar

(Opcional) Clique erivlais OpgBesa caixa de dialogo Permissdo. Os usuérios selecionados
agora serdo mostrados na caixa de texto. Vocé também pode adicionar ou excluir usuarios
conforme necessario aqui. Especifique as permissdes conforme necessario e cligle em

-
Permissdo &J

[¥] Permissdo restrita a este documento

0s seguintes usudrios tém permissio para este documento:

Nome Nivel de Acesso Adicionar...

testuser01 @1 0n.foxitsoftwar... Controle Total

| Permissties adicionais para usuarios:
[ Este documento expira em: 2016/ 8/ 3 15:12
[ 1rmprimir conteddo |
[T permitir a usudrios com acesso de leitura copiar contelido i
[T permitir usudrios com acesso de leftura escreverem nos campos do form.
[¥] Acessar o contelido por meio de programacio
Politica estendida...

Configuracies adicionais:
0 usudrio pode solicitar permissdes adicionais de:

maitto:testuser01 @1 0n.foxitsoftware.cn

[ Exige uma conexdio para verificar permissio do usudrio

Marca-d'dagua de Seguranga:

Watermark Template

’ Definir Padres... ] ’Sahrar como modelo]

[ 0K ] ’ Cancelar

Cligue emOK e salve as alteragdes. O documento sera protegido pelas permissfes que vocé
acabou de definir.
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Observacao O Foxit PhantomPDF também oferece suporte a protecdo de IRM da Microsoft
versdo 2, permitindo aos documentos PDF serem criptografados no forniako RPolfica

de criptografia da prote¢do de IRM da Microsoft versdo 2 ndo inclui marca d'agua dinamica,
polfica estendida e revogacdo dinamica.

Criacao e edicdo de modelo
Para criar um modelo personalizado, siga as etapas abaixo:

1. Selecion@roteger> Configuragdes> Modelos Personalizados

- M
Gerenciar Modelos Personalizados de Politica de Direitos ﬂ

@ Um modelo de politica de direitos define as regras e condigies

aplicadas ao contetido protegido usando o modelo

Lista de Modelos

i Mome do Modelo Descricdo

Editar Excluir

2. Clique enCriar para abrir a caixa de dialogoriar Modelos Personalizados de Polfica de
Direitos. (Se vocé desejar editar o modelo existente, cliquekstitar.) Defina as configuragbes
de permisséo personatdas nas quatro etapas durante a criacdo do modelo.

r
Criar Modelos Personalizados de Politica de Direitos g

Adicionar Informagées de Identificagio de Modelo
—

‘ 1.Adicionar identificacio de modelo Modelos de poltica de direitos podem suportar dientes com diferentes
idiomas. Configure as informacdes de identificagdo de modelo para cada idioma
suportado em seus computadores clientes.

2.Adicionar direftos de usuario
Identificagdo de Modelo

3.Espedificar politicas de expiragao Idioma Nome Descricio

4.Especificar Poltica Estendida

< | m »

Editar Remover

Para criar uma marca d'agua de seguranca na quarta etapa (Especificar Polfica Estendida),
consulteMarca d'’Agua de Seguranca
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Marca d'Agua de Seguranca
Criar Perfl

Antes de adicionar uma marca d'agua, vocé deve criar um perfil. Vocé pode escolher somente um
perfil, e ndo uma marca d'agua especfica, para adicionar ao aplicar a um PDF no mesmo pefrfil.

+ Escolh&roteger> Configuracbes> Marca d'Agua de Seguranca

» Clgue emNovo Perfilpara criar um perfil e nomeld.

+ Preencha o contelido da marca d'agua na caixa de texto e defina a fonte, o tamanho, a cor, o
sublinhado e o alinhamento.

Observacaovocé somente pode definir texto como marcas d'agua.

» Escolher Texto dindico. Quando qualquer leitor de PDF abrir o arquivo, a marca d'agua
mostrara as informacfes do documento atual dinamicamente. Vocé pode usar varios textos
dindmicos ao mesmo tempo.

+ Defina a aparéncia escolhendo o grau de rotagdo e a opacidade. Vocé taméaopcio
de tornar a escala relativa na pagina de destino.

+ Defina as distancias vertical e horizontal entre a pagina de destino e a marca d'agua.

+ Escolha o intervalo de paginas para aplicar a marca d'agua. Selecione diferentes opgdes de
intervalo de pginas na lista de subconjuntos.

» Visualize a marca d'agua no painel da direita.

« Cligue emOKpara concluir.

Ferramenta de configuracdo da Foxit

O protetor do Foxit PhantomPDF RMS fornece uma ferramenta de configuracio Gtil para que
administradores modifiqgua mais facilmente as configuragdes de protecdo em um servidor RMS.
Os administradores podem ativar/desativar diretamente cada ferramenta, editar a polfica
estendida de modelos oficiaisgevogar permissdes dinamicamente, fazer a auditoria de logs,
definirimpressoras de rede validas e personalizar arquivos de wrapper.
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